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.  PREAMBULUM

Az Uzleti Szabalyozds és Informacidmenedzsment zéntéa SZIE Gazdasag- és
Tarsadalomtudomanyi Kar, a SZIE Kaposvari Campus &ZIE Karoly Rébert Campus
bizonyos szervezeti atcsoportositasabol jott BOL. februar 1-vel.

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti I8#g0zas és Informaciémenedzsment
Intézete (a tovabbiakban: intézet) a Magyar AgésrElettudomanyi Egyetem Szervezeti és
Mukodési Rendjét (a tovabbiakban: SZMR) a kévetkezerint egésziti ki.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.8 Az Intézet neve, jogallasa

(1) Az Intézet neve: Magyar Agrar-és Elettudomanyi Eegye Uzleti Szabalyozas és
Informaciomenedzsment Intézete

Az Intézet nevének roviditése: MATE USZI

Az Intézet angol elnevezése: Hungarian UniversityAgriculture and Life
Sciences, Institute of Business Regulation andriinédion Management

Az Intézet angol elnevezésének roviditese: MATENBRI

(2) 2Az Intézet kbzpontjanak cime: 2100 GodpPater K.u.1.
Az Intézet telephelyei:
7400 Kaposvar, Guba Sandor u. 40.,
3200 Gyongyds, Méatrai ut 36

(3) 3Az Intézet korbélyedsie:
Magyarorszag cimere a
,Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti Sdgbzas és
Informaciomenedzsment Intézete Godofelirattal.
a) Az intézet cimer nélkuli kbrbélyegpe:
Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti Sigbzas és
Informaciémenedzsment Intézete Kaposvar”, illetve
,Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti Sigbzas és
Informaciémenedzsment Intézete Gyongyos” felirattal

b) Az intézet fejbélyegie:
,Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti Sagbzas és
Informéciémenedzsment Intézete, 2100 Gdgddater Karoly u. 1.7,
Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti Sigbzas és
Informaciémenedzsment Intézete 7400 Kaposvar, Gdioaor u. 40.”, illetve

1 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
2 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
3 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



,Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Uzleti Sdgbzas és
Informaciomenedzsment Intézete, 3200 Gyongyos Mati36.” felirattal.

2.8 Az intézet feladata és célkiizése

(1) Az intézet célkitizései:

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)

Az intézetben mikodtetett szakok képzési és kimeneti kdvetelményébés
képzési programjaban foglaltaknak megi&lstakemberképzeés,

a hallgatok felkészitése a valasztott hivatds magasvonall, hivatastudattal
tortérd ellataséara, az értelmiségi 8tllakado elvarasok teljesitésére,

a hallgatok felkészitése a tudomanyokivelésére és a kdzéleti feladatok
ellatasara,

a gazdasag-, tarsadalom- és agrartudomanyok, valarkapcsol6dé tudomanyok
kutatasa és fejlesztése, interdiszciplinanivetése,

a tehetséggondozasbhan, a szakemberek tovabbképrésela felsttképzeésben
valo részvétel,

a siikebb és tagabb tarsadalmi kornyesdetérkezs szakmai és kozszolgalati
igények kielégitése,

az Eurdpai Feboktatdsi Térség standardjaihoz (ESG) illesdked
minéségbiztositasi rendszer bevezetése idgdtetése,

piacfejlesztési szolgaltatadsok nyujtasa.

(2) Az Intézet oktatasi feladatait alapképzés, mespad® szakirdnyu tovabbképzés,
doktori, fel$oktatasi szakképzés és kulfdldi hallgaték képzgdeHrasmus, Aiesec)
keretében latja el.

(3) “Az Intézet 6sszegyetemi szinten felel az altalaztpealt szakok rkodtetéséért és
fejlesztéséért. Az USZI az alabbi képzéseket gedjao

a) Pénzigy és szamvitel Alapszak (BA) (G6déH Kaposvar — Gyongyos)

b) Pénzigy Mesterszak (Msc) (GoditH Kaposvar)

c) Pénzigy és Szamvitel Fétktatasi szakképzés (FSZ) (Godol- Kaposvar —
Gyongyos)

d) Ellatasilanc menedzsment Mesterszak (Msc) magyangsl (G6dolh — Kaposvar)
e) Logisztika (Msc) (Godod)

f) Gazdasaginformatikus Alapszak (BSc) (Gyongyos)

g) Gazdasaginformatikus Félsktatasi szakképzés (FSZ) (Gyongyos)

h) Vallalkozasfejlesztés Mesterszak (MA) magyar €0h(@yongyos)

4 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

i) Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakkdzgazdaskiranyl tovabbképzeési szak
(Godoll — Kaposvar)

J) Felszdmolasi és vagyonfelligyeleti specialista saaiil tovabbképzési szak (Godoll
— Kaposvar)

k) Bizalmi vagyonkezél szakkdzgazdasz szakirAnyl tovabbképzési szak 6{(déd
Kaposvar)

[) Bizalmi vagyonkezél specialista szakiranyu tovabbképzési szak (God<diposvar)

m) Diploméas koltségvetési elléreés szakreferens szakiranyd tovabbképzési szak
(Kaposvar-Godod)

n) Pénzigyi szakkbzgazdasz/specialista szakiranylbbdépzési szak (Kaposvar-
G06dolk)

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanigezkien kiloénos figyelmet fordit a
tehetséggondozasra, a kutatdi utanpétlas neveldefleszti a hallgatok jartassagat a
kutatasi-fejlesztési munkaban. Kialakitja hallgbédi a megszerzett ismeretek
gyakorlati hasznositdsanak készségét, a vallalkda&szséget, kdzvetiti a szellemi
tulajdon védelmével és hasznositasaval kapcsdEtwreteket.

Az intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanigezii kiemelt figyelmet fordit a
kulféldi hallgatok szamara is hozzafertéepzési programok nyujtasara, a nemzetkozi
kutatasi egyuttriikodések fejlesztésére - az Egyetem altal kialakit@hymutatdsok
megtartdsaval és a Rektor altal jovahagyott szetogofigyelembevételével -, a
tudomanyos eredmények nemzetkdzi publikalasara.

A tudoméanyos (PhD) képzést és a fokozatszerzékestilést, valamint a habilitacios
eljarast kulon szabalyzat alapjan a Gazdasag- gomdis Tudomanyi Doktori Iskola
biztositja.

Az intézet az oktatasi munka szinvonalanak emeléseggiéo gazdasagi fejlesztése
erdekében e szabalyzatban rogzitett tudomanytekidiet innovativ. tudomanyos
tevékenységet folytat, €s ezeken a terlletekeg&ltalasi €s tandcsadasi tevekenységet
nyujt.

Az intézet feladatainak ellatdsa koérében egyittidik mas oktatasi, tudomanyos
kutatasi, fejles#li, terved és egyéb intézmeényekkel, valamint gazdéalkodo
szervezetekkel, tovabba a tantervel6kétzitésében, a tudomanyos kutatasi és
fejlesztési feladatok kidolgozasaban, a gradudgzksben, a doktori (PhD) képzésben,
valamint a habilitacios eljaras lefolytatasabardmsintézetekkel, mas hazai és kulfoldi
felsboktatasi intézményekkel, tudomanyos kutatéintézetekszervezetekkel és piaci
szerepbkkel kooperal.

Az intézet koltségtéritéses szolgaltataskéntglibgt vallalkozasi tevékenységkent kiils
megbizék részére oktatasi, kutatasi, fejliészanacsadd, szolgéltaté és egyéb nem
onallo véllalkozoi tevékenységet is végezhet.



(10) 5Az intézet a tudomanyos kutatasi tevékenysége keédten:

a) résztvesz alap-, alkalmazott-, valamint fejlédaitatasi programokban,

b) kozremikddik orszdgos és nemzetkdzi kutatdsi programbant témafelebs
es/vagy resztvey

C) Vvégzi az oktatasfejlesztéssel kapcsolatos kutagdsok

d) hozzajarul kutaté munkajaval a régié gazdasageredj ndveléséhez,

e) kutatasokat végez kifisnegbizasok alapjan,

f)  tamogatja a kotelékébe tartozd oktatok, kutatokébgyaz oktatasban és a
kutatasban, az intézet TDK-s és PhD-s hallgatoifedikeszitésében résztuiev
diplomas dolgozoinak a hazai és a kilféldi konferé&kon valé részvételét,

g) fogad kulféldi hallgatdkat, tudomanyos kutatOkatazdasagi és vallalati
szakembereket.

5 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

1. AZ INTEZETI SZERVEZETI FELEPITESE ES VEZETESE

3.8 Az Intézet szervezeti felépitése

Az intézetek egy tudomanyteriletet lefedzakemberek Osszessége, amelyek az
oktatasi, tudoméanyos kutatasiimészeti és innovaciés alaptevékenységeket latjak el
0sszegyetemi szinten. Az intézetek sajat koltseglat rendelkeznek, ezaltal bizonyos
fokl gazdasagi onallosagot élveznek. Az egyes étedzbel§ szervezeti felépitését és
mukodésiket az SZMR mellékletét képdntézeti Mikddési Rendek tartalmazzak.

Az Intézetben az alabbi oktatd, kutaté szervezptségek hozhatok létre:
a) tanszeék,

b) kihelyezett tanszék,

c) kutatécsoport,

d) intézeti campus csoport.

A tanszék az intézet szakterliletéhez tartozé diibmék oktatasat végz szakmai
csoport, amely nem 6nallé6 szervezeti egységnekssiiin Tanszéket legalabb % f
oktato, kutatd, tanar munkakdrben foglalkoztatathkavallalo alkothat.

A tanszék vagy egyeéb intézeti szervezeti egységheérasardl vagy megsziintetésér
az intézetigazgaté javaslatara, a szenatus vélemmésgt kovéen - az SZMR
mellékletét képeak Intézeti Mikddési Rend modositasaval - a Kuratorium dont.

Az Intézeti Titkarsag az intézetigazgaté feladatkiadminisztrativ tAmogatasat végz
végrehajtd szervezeti egység. A Titkarsag munkdjdoordinalasara titkarsagvediet
feladatokkal felruhazott munkavallalé kertlhet Kijésre az intézetigazgatd javaslata
alapjan. Az Intézeti Titkarsag munkajat az Intéetphelyein mkods Intézeti Campus
Titkarsagok (oktatasi koordinatorok) segitik.

8Az Intézeti Titkarsag feladatkorébe tartozik:

a) az intézetigazgatd vedetevékenységének segitése, koordinalasa,

b) kozrenmikodés a jovahagyott intézeti rendezvények, beiglésia programok
megszervezésében, lebonyolitasdban,

c) kozremikoddés intézeti szinten a PR feladatok ellatasakmuyvanyok, intézeti
holnap és kozbsségi oldalak szerkesztésében, alotart feltbltésében és
felligyeletében,

d) kapcsolattartds a tanszékekkel és mas intézetekkeinformaciok, feladatok
megosztasa és végrehajtasuk koordinalasa teriletén,

e) kapcsolattartds az Egyetem vezetésével, a kozpaetivezeti egységekkel, a
hallgatoi 6nkorméanyzatokkal,

fy  iratkezelési, ugyviteli és nyilvantartdsi feladatekatdsa, az atmeneti irattar
kezelése,

6 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
7 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
8 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



9)
h)

)

nyilvantartja az Intézet testileteinek tagjait, ohmat, és koordinalja a
testiletek mkodéseét, lebonyolitja a valasztasokat;

gondoskodik az Intézet bélygiimek engedélyezés#ly beszerzését,
nyilvantartasarol,

elokésziti az Intézeti Tanacs Uléseit és az ahhoaziarbterjesztéseket, valamint
a szenatusi éterjesztéseket, koordinalja az Intézeti Tanacs rbasdainak,
dontéseinek, allasfoglalasainak végrehajtasat,

kozremikddik a megbeszélések, értekezletek Osszehivasébanégzi ezek
adminisztracidjat.

(7) %Intézeti Campus titkarsagok (oktatasi koordinatpfekadatkorébe tartozik

a)

az oktatasi es képzési tevekenységhez kapcsoldéddan

— az Intézet tAmogatasa oktatdsadminisztraciétééiigyekben,

— az Intézethez tartozé hallgatok tamogatasa ugyéstiEn, egyuittitkodve az
illetékes tanulmanyi éhdokkal,

— az alumni rendszer itRodtetéseéhez szikséges adatok beszerzése és az ehhe

kapcsolddo feladatok ellatasa, majd azok tovabd#asOktatasi lgazgatdsag felé,

b) az intézeti tgyviteli feladatokhoz kapcsoléddan

— az intézeti campuson iratkezelési, tgyviteli édvdyitartasi feladatok ellatasa, az
atmeneti irattar kezelése,

— kozremikodés az intézeti campuson jévahagyott intézeti deemények,
lebonyolitdsdban, kozrdikodés intézeti szinten a PR feladatok ellatdsalaan (
Campuson rikddé PR osztaly utmutatasai alapjan), kiadvanyok, itiezonlap
és koOzosségi oldalak szerkesztésében, digitdlisaldaar feltoltésében és
felligyeletében,

— kapcsolattartas az intézeti titkarsaggal és azétitdanszékekkel, informaciok,
megosztasa és végrehajtasuk koordinalasa,

— az intézeti campusok munkajahoz kapcsol6do adntiatdz szervezési feladatok
ellatasa.

(8) %Az intézetben az alabbi oktatod és kutatd szervergségek ritkodnek

a)

b)

c)

d)

f)

Pénziigymenedzsment és Controll Tanszék
aa) Penzugyi kutatécsoport

ab) Controlling kutatécsoport

Szamvitel és Ado Tanszek

ba) Szamviteli kutatdécsoport

bb)Ado kutatdcsoport

Bank és Befektetési Tanszék

ca) Befektetési kutatdcsoport

Jogi Tanszék

da) Jogi kutatécsoport

Logisztika és Vallalkozasfejlesztési Tanszék
ea) Vallalkozasfejlesztési. kutatdcsoport
eb) Logisztika kutatocsoport
Informaciomenedzsment Tanszék

9 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
10 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.



(1)

fa)Informatika kutatécsoport
g Intézeti campus csoport Kaposvar
h)  Intézeti campus csoport Gydngyos
i) Intézeti campus csoport Goddll

4.8 A tanszék, kutatbcsoport és intézeti campus csopgagallasatt

Az intézetek oktatasi, kutatasi feladatait jelemltsyzat 3.8 (7) bekezdése szerinti

struktaraban rik6do tanszeékek végzik.

(2)

A tanszék az Intézet szakteriletéhez tartozé qiBmék oktatasat végz szakmai

csoport, amely nem maistl 6nalld szervezeti egységnek. Tanszéket legabakib oktato,
kutatod, tanar munkakdérben foglalkoztatott munkaalélblkothat.

3)

(4)

(5)

Az Intézet szervezeti keretei kozo6tiikddo tanszékek onallo feladatkérikben eljarva
ellatjak a kovetkek feladatokat:

a) gondoskodnak a 2. 8§ (3) bekezdésében megjeloltésépben, valamint a mas
intézetek altal gesztoralt szakok esetében a thnszaktertletéhez kapcsolodo
tantargyak oktatasarél, az éaetlas tartasi és gyakorlatvedetfeladatok
elvégzéséil,

b) elldtjak a tanszék altal gondozott tantargyakhozckaldédd vizsgaztatasi
feladatokat,

c) folyamatos tananyagfejlesztést hajtanak végre,

d) vallaljak TDK, szakdolgozati és diplomaterves hallik konzultalasat,
modszertani segitését, mentoralasat,

e) vdllaljak TDK, szakdolgozat, diplomadolgozatok kitat,

f) részt vesznek a PhD képzésben, az angol tiyé&kpzésben, valamint a
felnéttképzési és szaktanacsadasi programokban,

g) résztvesznek a kari vagy intézeti siktitatasi palydzatok munkéjaban.

A tanszékek munkajat jelen szabalyzat 3.8 (7) bid®zben meghatarozott
kutatdécsoportok és intézeti campus csoportok gegithozzajuk tartozéd ismeretkorok
oktatasdban, azok szervezésében, az akkredita@lzlatokban, a zardvizsgak
elokészitésében, valamint az egyéb szakmai progranegivaiosulasaban, amennyiben
ez munkaszervezési, technikai vagy szakmai szemgbseiikséges.

A tanszeékek, kutatocsoportok és intézeti campupgarsok munkajat az intézeti campus
titkarsdgok oktatasi koordinatorai tAmogatjak.
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5.8 Az Intézet vezetési szerkezete

(1) Az Intézetet az intézetigazgatd vezeti. Amennyiaenntézethez 5®nel tébb oktato,
kutatd, tanar munkakorben foglalkoztatott tartoziz, intézetigazgatd munkajat két
intézetigazgatd-helyettes tamogatja. Amennyibenlrdgzethez 50 dnél kevesebb
oktatd, kutatd, tanar munkakdrben foglalkoztatattazik, az intézetigazgatd munkajat
egy intézetigazgato-helyettes tamogatja.

(2) Az Intézeten bellli oktatasi, kutatasi szervezelysegek vezetését és koordinalasat
tanszékvezét és csoportvezst feladatokkal felruhazott munkavéllalék vegzik,ikek
az intézetigazgaté javaslata alapjan a rektor biaiesy hatarozott itte ezen feladatok
ellatasaval.

(3) Az intézetben az alabbi ve#epoziciok kertlnek meghatarozasra:

a) oktatasi intézetigazgato-helyettes,
b) kutatasi intézetigazgato-helyettes,
C) tanszékvezét
d) csoportvezet

6.8 Az intézetigazgat6

(1) Az intézet vezéfje és — a rektor altal meghatarozott koérben — lsgfiile az
intézetigazgatd, akit a rektor nevez ki és mentAetektor kikérheti a Szenatus és az
Intézeti Tanacs javaslatat az intézetigazgatoi Mdémésével kapcsolatban. Az
intézetigazgatd megbizatasa legfeljebb 06t évigedérjidétartamra szo6l, amely
meghosszabbithato.

(2) Az intézetigazgaté megbizatdsa mégsiz

a) a megbizasi idllejartaval,

b) az Egyetemen fennalld jogviszonyanak méggzsével,
c) arektorhoz irasban benyujtott lemondassal,

d) felmondas esetén,

e) kozds megegyezéssel.

(3) %Az intézetigazgato feladata az Intézet oktatadatési terileten:

a) az Intézetben folyé oktatasi, kutatasi tevékenys@gyitasa és ellémzése, az
intézethez kapcsoldédo tovabbképzések szakmai feléigy
b) szakok inditasanak, megszintetésének kezdeményazékeézeti Tanacs javaslata
alapjan,
c) az Intézeti szervezeti strukturat eéinaltozasok kezdeményezése,
12 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
13 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
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d) az Intézet fejlesztési terveinelskeészitése,

e) a palyazati lehéségek felkutatasa, palyazat benyujtasanak kezdernésg, szakmai
koordinacidja

f) a beiskolazasi tevékenységek intézeti $zirdnyitasa

g) az Intézetben folyé doktori képzésben részivektatdk ez irAnyl munkajanak
fellgyelete,

(4) %Az intézetigazgatd feladata az Intézet gazdalkotiisiéetén:

a) az Intézet gazdalkodasanak felligyelete, az Intézektithed bevételek és
kiadasok nyomon kovetése, félelgazdalkodas folytatasa az Intézetben

b) az intézeti szirit beszerzések, beruhdzasok menedzselése a megbtitaroz
kotelezettségvallalasi hataron és a kdltségvetdsiten belll

(5) °Az intézetigazgat6 feladata munkaliigyi terileten:

a) az Intézetben dolgoz6 munkavallalék munkajanakyitasa

b) az oktatas-kutatdshoz sziikséges személyi allomatoshidsa, az oktatdk
és kutatok dimenetelének tervezése, javaslat d&sitesik és
teljesitményik értekelésére.

c) dontés az intézeti szinhttestlletek tagjainak kijelolés#r amennyiben
azok megvélasztasarél mas szabdalyzat nem rendelkezi

(6) 1°Az intézetigazgatdk egyéb feladatai:

a) az Intézetet éribt nemzetkdzi kapcsolatok irdnyitdsa az oktatési és
nemzetkozi rektorhelyettes irAnymutatasa alapjan.

b) az Intézeti Tanacs Uléséneldladszitése és az ott hozott hatarozatok,
illetve az intézettel kapcsolatos egyetemi dontésgkehajtasa

c) az Intézet képviselete a rektor és a campigatgato altal meghatérozott
korben,

d) kapcsolattartas és egyutikddés az egyetem tobbi intézetének ué@zet
€s a campusdigazgatokkal

e) a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokbayallagitott egyéb
feladatok ellatasa és hataskor gyakorlasa.

(7) Az intézetigazgatot akadalyoztatasa, eérintettségdisztség atmeneti betdltetlensége
esetén a helyettesitésre az altala irasban kijedbjettes jogosult.

7.8 Oktatési intézetigazgato-helyettes

(1) YAz oktatasi ligyekért felés igazgatohelyettes feladatkorében ellatja az éntéktatasi
munkdjanak irdnyitasat és ellenését.

14 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
15 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
16 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
17 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
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(2)

®3)

(1)

Az oktatasi Ugyekert felés igazgatohelyettes feladat- és hataskore:

a) iranyitja és 6sszehangolja az intézet oktatas#gesmunkajat,

b) irdnyitja és dsszehangolja az oktatdsi munka tartainddszertani, szervezeti
fejlesztésére vonatkozo tervek kidolgozasat, segitlleidrzi azok végrehajtasat,

c) meghatarozza az Intézet képzéseihez a tanteryieindket,

d) ellendrzi a tantervek, tantargyi programok elkészitésétégrehajtasat,

e) megszervezi és irdnyitja a felvételi vizsgadkat earovizsgakat,

f)  fellgyeli az intézet oktatasi tevékenységéhez sxjds eszkdzok rendelkezésre
allasat,

g) iranyitja és elleérzi a hataskorébe tartozo intézeti bizottsagok rajatk

h) iranyitja és 6sszehangolja az intézet beiskoldeadkenységét,

i) részt vesz az intézeti oktatasi teveékenység osdigbiztositasi rendszerének
kialakitasaban, fkodtetésében,

)] szervezi az oktatasi munkaval, a hallgatok tanuimamunkajaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok, illetve jelentések elkészitését

k) ellendrzi a Hallgatoi kdvetelményrendszerben foglaltalgredajtasat, ellatja a
hataskorébe tartozo feladatokat,

) egyuttmikoddik az intézmeény hallgatoi tigyekért félglszervezeteivel,

m) javaslatot tesz az intézeti 6sztondijak meghatdéad nemzeti fetoktatasi
0sztondijra,

n) elldtja mindazon feladatokat, Gigyeket, amelyeketné&zetigazgatd hataskorébe
utal, illetve amelyekkel esetenként megbizza.

0) iranyitja, szervezi és ellérzi a mirsségbiztositasi iranyelveknek megfékh az
intézet oktatasi, tudomanyos kutatasi, tanacsaaszolgaltatasi munkajat, ehhez
kapcsolodoan irasbeli stratégiat készit,

p) elkésziti az intézethez kapcsolodo oktatasi admgaltatasokat, beszamolokat,
illetve jelentéseket,

g) az Intézet tehetséggondozassal kapcsolatos szmwede tevékenységeinek
(szakkollégium, TDK, szakmai versenyek) felligyel@t@nyitasa és koordinalasa
az érintett kbzponti szervezeti egységgel egyiktidve.

18Az igazgatOhelyettes éves szinten tervezi a fekéébe tartozo intézeti
tevékenységeket és az elért eredmérdyevente beszamol az Intézeti Tanacsnak.
Munkajat az intézeti campusok titkarsagan az ogi&@ordinatorok segitik.

%Az oktatasi intézetigazgato-helyettes megbizatésgsdnik:

a) a megbizasi idlejartaval,

b) az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak mégsgzsevel,
C) az intézetigazgatohoz irdsban benyujtott lemontlassa
d) felmondas esetén,

e) kdzbs megegyezéssel.

8.8 Kutatasi intézetigazgaté-helyette®

Az Intézet kutatasi tevékenységeéért f&delgazgatohelyettes feladatkdrében ellatja az
Intézet kutatdsi munkajanak iranyitasat és étistsét.

18 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
1% Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
20 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
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A kutatasert feldls igazgatohelyettes feladat- és hataskore:

a) megtervezi az Intézet éves tudomanyos kutatasactmuasi €s szolgaltatasi
tevékenységét, osszeallitja az Intézet tudomanyokatervét,

b) szervezi a tudomanyos kutatasi, tanacsadasi ésgadizdhsi terlleten az
egyuttmikodést a tarsintézetekkel és az egyetemi szenkdatte

c) elkésziti az Intézethez kapcsoldédd kutatasi admaltatasokat, beszamoldkat,
illetve jelentéseket,

d) részt vesz az intézeti tudomanyos rendezvényekvezesében, tudomanyos
Ulések, kiadvanyok elkészitésében,

e) Vvégrehajtja az Intézet palyazataiban és ezzel figgxe szerddéseiben vallalt
kotelezettsegeket,

f)  koordindlja az intézeti kutatdsokat, a tanszékek ldstatocsoportok kutatas-
fejlesztési és szolgaltatasi munkéjat,

g) résztvesz az Intézet kutatas-fejlesztési és dralgs tevékenységéhez
kapcsolodo mifiségbiztositasi rendszer kialakitasabafikddtetésében.

(2) A kutatdsi igazgatOhelyettes éves szinten terveZieladatkorébe tartozo intézeti
tevékenységeket, és az elért eredméryekvente beszamol az Intézeti Tanacsnak.
Munkajat az intézeti campusok titkarsagan az ogi&@ordinatorok segitik.

(3) A kutatasi intézetigazgato-helyettes megbizatasgs#ieik:
a) amegbizasiidllejartaval,
b) az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak mégszsével,
c) arektorhoz irdsban benyujtott lemondassal,
d) felmondas esetén,
e) ko6zds megegyezéssel.

9.8 Tanszékvezeai?!

(1) A tanszék munkgjanak szakmai koordinaldséat a tamezéti feladatokkal felruhazott
munkavallalé latja el. Tanszékvegefeladatok ellatasara az intézetigazgatd javaslata
alapjan a rektor bizhat meg hatarozotirédolyan oktatot vagy kutatét, aki az adott
tanszékhez tartoz6 szakterlleten gyakorlattaltuelomanyos fokozattal rendelkezik.
Megbizatdsa legfeljebb az intézetigazgaté meglsam&z0l.

(2) A tanszékvezétfeladatkorei:

a) képviseli a tanszéket,

b) szervezi atanszékhez tartozo feladatok megvasddjta

c) fellgyeli a tanszék altal gondozott tantargyak t@dat,

d) eléseqiti a tanszék altal gondozott tantargyak taitdéjesztését, tudomanyos
kutatasi tevékenység folytatasat

e) segiti munkatarsai tudomanyos tevékenységeét, saddinmatakozasat

f)  véleményt nyilvanit a tanszéket éinalamennyi kérdésben,

g) javaslataival dontéseket kezdeményezhet az intéeetetinél és az
intézetigazgatonal,

h) aktiv szerepet vallal az intézet és a tanszélkegii@tinak megvaldsitasaban,

21 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatadlyos 2021. janius 25-t4l.
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i) iranyitja, szervezi és ellérzi a tanszék tudomanyos kutatdsi, tanacsadasi és
szolgaltatasi munkajat, ehhez kapcsolddoan irastratiegiat készit,

J)  végrehajtja az egyetemi, az intézeti vezetés tavsEEint dontéseit,

k) atanszékhez kapcsolodo szakmai beszamolokat élkész

)  tanszéki tudomanyos forumokat és kooperacios egigsaket szervez,

m) részt vesz az intézeti tudomanyos rendezvényekezesében,

n) segiti, figyelemmel kiséri, ellénzi és évente egyénileg értékeli a tanszéki
munkatarsak tudomanyos tevékenységet,

0) tamogatja a tanszéki PhD hallgatok tudoményos njapk&odzrentikodik a
képzeési feltételek megteremtésében,

p) atanszék oktatoi és hallgatéi mobilitdsat koorijina

g) az intézethez kapcsolodo adatszolgaltatasokatabesdakat, illetve jelentéseket
elkésziti,

r) javaslatot tesz személyi kérdésekben az intézetetdjének a tanszek
munkatarsaira vonatkozéan,

s) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az wyye €s az intézeti
szabdlyzatok, valamint az intézetigazgato felaglathataskorébe utal.

t)  kapcsolatot tart fenn az intézeti campusok csopa#tivel.

(3) Atanszékvezétmegbizatasa medsak:
a) amegbizasiidllejartaval,
b) az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak mégszsével,
c) felmondas esetén,
d) ko6zos megegyezéssel.
€) a megbizas visszavonasaval. A tanszékéezetegbizas visszavonasara az
intézetigazgato tehet javaslatot a rektor felé.

10.8 Az intézeti campus csoportvezét?

(1) Az Intézetben intézeti campus csoportvékekinevezése szikséges a foldrajzi
tavolsagok miatt. Az intézeti campus csoportvézet intézeti campuson 6sszefogja,
iranyitja és elleérzi az Intézethez tartozé oktatdk, kutatok munkajévékenységét az
intézeti campusok titkarsagan az oktatasi koordno&t segitik. Az intézeti campus
csoportvezét segiti a tanszékvezdt munkajat.

(2) Az intézeti campus csoportvedktfeladata és hataskore az Intézetben:

a) képviseli az altala feligyelt campuson az intézettaetozd oktatdk, kutatdk és
egyéb munkatarsait,

b) fellugyeli az intézeti altal oktatott tantargyakat,

c) eléseqiti az intézet altal gondozott tantargyak taridejlesztését, tudomanyos
kutatasi tevékenység folytatasat,

d) segiti az altala feligyelt campuson munkatarsaiomahyos tevékenyseégeét,
szakmai kibontakozasat,

e) véleményt nyilvanit az altala képviselt intézetimgast érind valamennyi
kérdésben,

22 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.

14



f)
9)
h)
1)
)
K)
)

m)

n)

javaslataival dontéseket kezdemeényezhet az intéveretinél és az
intézetigazgatonal,

irAnyitja szervezi és ellérei az altala képviselt intézeti campuson az iniéze
munkatarsak tudomanyos kutatasi, tanacsadasi égakatasi munkajat, ehhez
kapcsolodoan irasbeli stratégiat készit,

végrehajtja az egyetemi, az intézeti vezetes ititéampust éririt dontéseit,

segiti, figyelemmel kiséri, ellérzi és évente egyénileg értékeli az altala képtisel
intézeti campus munkatarsak tudomanyos tevékenységé

tamogatja az intézeti campus PhD hallgatok tudomsunyunkjat, kozretikddik

a képzesi feltételek megteremtésében,

koordindlja az intézeti campus oktatéi és hallgatébilitasat,

elkésziti az altala képviselt intézeti campushogckal6odo adatszolgaltatasokat,
beszamoldkat, illetve jelentéseket,

javaslatot tesz személyi kérdésekben az intézefajdmak az altala képviselt
campus munkatarsaira vonatkozoan,

ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket az tyye €s az intézeti
szabdlyzatok, valamint az intézetigazgato felaglathataskorébe utal.

(3) Az intézeti campus csoportvedehegbizatasa medszk:

a) a megbizasi idllejartaval,

b) az Egyetemen fennall jogviszonyanak méggzseével,
c) felmondas esetén,

d) k6zos megegyezéssel

e) az intézetigazgatd kezdeményezésére.

IV. AZINTEZETBEN M UKODO TESTULETEK 23

11.8 Az Intézeti Tanacg*

(1) Az Intézetben Intézeti Tanacsikddik, amely jelen szabalyzatban meghatarozott
Osszetételben és a (2) bekezdésben rogzitett badhsk eljarva latja el feladatait, és
azok megvalositasa érdekében dontési, véleményexesjavaslattay jogkodroket
gyakorol, tovabba az Intézetet édimtgyéb tigyekben allasfoglalasra jogosult.

(2)

Az Intézeti Tanacs hataskore, feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)
h)

javaslatot tesz az Intézet helsszervezeti struktirajanak kialakitasara és
modositasara,

javaslatot tesz szakok létesitésére, inditasargszietetesére, a szakok kepzési
programjara,

véleményezi az egyetem intézmeényfejlesztési tekvémeézetre vonatkozo részét
€s a hozza tartoz6 kutatasi-fejlesztési-innovasti@égiat,

elfogadja a sajat fikddésére vonatkozo Ugyrendiét,

véleményezi az intézeti szinszabalyozokat,

javaslatot tesz kihelyezett tanszék Iétrehozasara,

véleményezi a specializaciok falekinek személyét a szakfélgljavaslatéra,
véleményezi a zardvizsga bizottsagok 6sszetételét,

23 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
24 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.

15



i)  javaslatot tesz az Intézethez tartozd szakok siedddeinek személyére,

)] egyetemi szabalyzat felhatalmazasa alapjan doneteqy szini testlletek
intézeti képvisdlir6l, valamint azokban a kérdésekben, amelyet jog$zaba
egyetemi szabalyzat hataskorébe utal,

k) megvalasztja a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizagt«ét oktatd tagjat,

[)  javaslatot tesz intézeti kitlintetések alapitashesye dont az intézeti kitlintetések

adomanyozasaral,

m) dont az intézet Kkodését segit tovabbi allando, vagy eseti bizottsag
felallitasarol,

n) Allast foglal az intézetigazgatdo altal az Intézd@tanacs elé terjesztetett
kérdésekben.

(3) Az Intézeti Tanacs dontéseit és allasfoglalasé@rbaatban nyilvanitja ki.

(4) Az Intézeti Tanacs tagja az intézet allomanyabtzér az Egyetemmel teljes idej
munkaviszonyban |év munkatars lehet, illetve a hallgatok képvisela jelen
szakaszban rogzitettek szerint.

(5) Az Intézeti Tanacs Osszetétele:

a) a tanacs elnoke az intézetigazgatd, aki hivéltalbavazati jogu tagja az Intézeti
Tanacsnak;
b) tisztséguknél fogva szavazati jogu tagok az zettébel$ oktatasi-kutatasi
szervezeti egységeinek a vediget
c) atanacs hallgato tagjai
ca) 1b az Intézet képzésein tanulmanyokat folytaté hedlgaHOK delegalasa
alapjan;
ch) 1 © az Intézet képzésein tanulmanyokat folytaté dakidusz a DOK
delegéalasa alapjan,

d) az a-c) pontokban foglaltakon felll az intétatiacs valasztott tagjai
da) 16 oktatd, kutatd, tanar besorolasu tag;
db) 1 nem vezet oktatd, kutatd, tanar besorolasu tag;
dc) 1% nem oktatd, kutatd, tanar besorolasu tag.

(6) Az Intézeti Tanacs vexzittisztségen alapuld tagjai a vediemegbizatasuk idejéig
tagjai az intézeti tanacsnak. Az Intézet altaltdagdaskorben kivalasztott munkavallalo
tagjainak megbizasa négy évre, az Intézet képzdsemmanyokat folytatd aktiv
statuszu hallgato, illetve a doktorandusz tag negai kett évre szdl.

(7) Az Intézeti Tanacsnak nem lehet tagja az a hallgagy doktorandusz, akinek hallgatoi
jogviszonya szlinetel. A korabban delegalt hallgaagy doktorandusz tag Intézeti
Tanacs tagsaga megsik a hallgatdi jogviszonyanak sziinetelésével. Egeetben a
HOK, illetve a DOK U tagot delegalhat.
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12.8  Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag?®

(1) Az intézetigazgatdé Tanulméanyi és Kreditatviteli &isagot (TKB) hoz létre, melyek
Osszetételére, feladataira ésikidéseére vonatkozO részletes szabalyokat a hatalyos
jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok, valaminizattsag sajat tigyrendje hatarozza
meg.

(2) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag feladatai

a) ellatia az Intézet hallgatéinak tanulmanyi és \vidggeivel kapcsolatos
feladatokat, valamint felligyeli a vizsgaztatas &ohatat,
b) monitorozza a szakokkal kapcsolatos hallgatoi vélgraket, és a munkdagiaci
igényeket, javaslatot tesz a szakokkal kapcsolatadositasokra,
c) az Intézet &ltal gesztoralt, jelen szabdalyzat B8 hekezdése szerinti szakok
vonatkozaséaban:
ca) el$ fokon eljar a hallgatok tanulmanyaihoz kapcsoloddedit-
egyenértéksitési, kreditatviteli tigyekben,
cb) dontésre ékészti az intézetigazgatd részére az Intézethezkdmesit
atvételi kérelmeket,
cc) dont azokban a kérdésekben, amelyet jogszakglyetemi szabalyzat a
hatéskorébe utal.

(3) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag 6sszetétel
a. tagjai
aa) elndke az intézetigazgato altal kijelolt int@yazgatod-helyettes szavazati
joggal,
ab) két b oktatd szavazati joggal, akit az Intézeti Tanadaszt meg,
ac) egy & az Intézet altal gesztoralt valamely szakon taanlyokat folytatd
hallgatd tag szavazati joggal, kreditatviteli Ugyek csak tanacskozasi
joggal, akit a HOK delegal,
b. titkadra az Intézeti Titkarsagrol vagy a campusdik@alé Tanulmanyi Osztalyrol
az intézetigazgato altal kijelolt személy.
c. allando meghivottak a kiflscampusok Tanulmanyi Osztalyairdl az Intézet altal
gesztoralt szakokkal 6sszefiiggésben feladatobebaulmanyi éladok.
(4) A TKB valasztott tagjainak személyére az intézetigal tesz javaslatot. A TKB
valasztott tagjainak megbizatasa az IT megbizadksétartamara szol.

13.8  Oktatasi és Minéségelledrzési Bizottsag®

V. AZINTEZETEN BELULI KAPCSOLATTARTAS

14. 8 Kapcsolattartas rendje

25 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
26 Torolte az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
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(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

(1)

(2)

3)

Az Intézet szervezeti egységei kdzott, valamintiraézet és az Egyetem szervezeti
egyseégei kozott olyan munkakapcsolatot kell kidkaki amely segiti az egymasra
épub feladatok legmagasabb szinhegoldasat.

A szervezeti egységek segitik egymas munkéjat idétértorté adatszolgaltatassal,
feladataik maradéktalan teljesitésével.

A szervezeti egységek kozotti kapcsolat véizerinten és Ggyintéx szinten egyarant
létrejohet. Az Uigyint& szinten a kapcsolattartast az intézeti titkatsgmy dindlja.

Adatszolgaltatas irasbeli kérelem alapjan, az adgytség vezéie — tavollétében a
helyettesitésére kijeldlt személy — tudtaval és zh@mulasaval torténhet. Az
adatszolgéaltatasra az adatvédelemre vonatkozo gbgba é€s egyetemi szabalyzati
eléirasok maradéktalan betartasaval kertilhet sor.

15.8  Atanszéken bellli kapcsolattartas’’

A tanszékvezét az intézeti campus csoportvedetées a tanszékhez tartozé
alkalmazottak a feladatkérikh6z igazoddéan rendseere kapcsolatot tartanak
egymassal. A kapcsolattartas intézmeényesitett flarméanszeki értekezlet.

A tanszeéki értekezletet a tanszékvézedzilkség szerint hivja 0ssze a tanszek
vezetésével osszefigdeladatok megoldasanakokEszitésére. A tanszéki értekezleten
a tanszek dolgozoi mellett allandé meghivottkesiznek részt

a) azintézetigazgato,

b) az intézeti campus csoportveiet

c) azintézeti titkarsag oktatasi koordinatora.

16. 8 Vezebi értekezletd

Az Intézetigazgatd rendszeresen Vézdirtekezletet tart az Intézet egészét érint
Ugyekben.

Az Ulésen az intézetigazgatd, az igazgatOhelydttesetanszékvezék, az intézeti
campus csoportvezit, valamint sziikség szerint eseti meghivottak velszészt.

A Veze®i Ertekezlet osszehivasarol, az emlékéztdkészitését és nyilvantartasarol
az Intézeti Titkarsag gondoskodik.

27 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
28 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.
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(1)

(2)

(1)

(2)

@)

17.8  Intézeti dolgozéi értekezlef?®

(1) Az intézeti dolgozoi értekezlet kollektiv kapcstdatasi férum, ahol az Intézet

valamennyi alkalmazottja az Intézet szervezetéteggkenységét vélemeényezheti,
javaslatot tehet.

(2) Az intézeti dolgozoi értekezletet az intézetgmté az Intézeti Tanacs vagy sajat

kezdeményezésére, ildtg az Intézet oktatdi és kutatoi 30%-anak irashaielmeére
hivja 6ssze a napirendi pontok megkuldésével.

(3) Az intézeti dolgozoéi értekezlet eseti jellegdadril dsszehivasra, amennyiben a

dolgozokat érirt jelenttsebb kérdések meriinek fel, illetve ha szikséegeakk a
munkatarsak széles Kitajékoztatasa.

(4) Az intézeti dolgozdi értekezlet Uléseit az metiigazgato vezeti. Az 6sszehivasardl, a

jelenléti iv és a jegykonyv vezetését az Intézeti Titkarsag gondoskodik.

18.8  Kapcsolattartas a hallgatéi érdekképviseletekk&f

Az Intézet hallgatéi érdekképviseletét az Egyeterullgatéi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: EHOK) és az Egyetemi Doktoranduszadminyzat (a tovabbiakban:
DOK) latja el.

A hallgatéi érdekképviseletekkel valé kapcsolaftartés az Intézet tkddésével
Osszefug§ hallgatoi kdzremikodés, tag delegalasara vald felkérés az intézefigé
feladatkorébe tartozik.

VI.  ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Intézeti Nikodési Rend az Egyetemi Szervezeti éskdtiési Rend 4.t. szamu
mellékletét képezi.

Az Intézeti Mikodési Rendet a Szenatus véleményezését deiveta Kuratorium
fogadja el.

Jelen Intézeti Nkodési Rend a Szenatus véleményezését &bwetratoriumi
elfogadassal egyiddeg Iép hatalyba.

(4) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar AgidrElettudomanyi Egyetem Szenéatusa

2021. februar 01-jén véleményezte és annak tart@ma 4/2021 (11.01.) szamu
hatarozataval 21 igen O nem szavazati aranybariértgie.

(5) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agms- Elettudomanyi Egyetemért

Alapitvany Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. febr@d-jén 19/2021 (11.01.) szamu
hatarozataval elfogadta.

29 Beiktatta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatdlyos 2021. junius 25-t4l.
30 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatélyos 2021. junius 25-t6l.
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(6) Jelen szabalyzat kozzététéléa Rektori Kabinet gondoskodik.

(7) 3Welen Intézeti Mkodési Rend médositasat a Magyar Agrar- és Elettdayi Egyetem
Szenéatusa a 2021. majus 27-én tartott Ulésén ngggttak alapjan a 89/2021 (V.27.)
szadmu hatérozattal kezdeményezte a Fenntartonln Jatézeti Mikodési Rend
moédositasat a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyéte Alapitvany Kuratériuma,
mint Fenntarté 2021. junius 24-én az 58/2021 (V).22amu hatdrozataval elfogadta. A
modositasok a hatarozathozatal napjat kbaaptol hatalyosak

Godolls, 2021. janius 24.

31 Beiktatva az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat alapjan, hatlyos 2021. janius 25-t4l.
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1. szama fuggelék —
Az Intézet organogramja®?

INTEZETI TANACS

TANULMANYI ES
KREDITATVITELI
BIZOTTSAG

INTEZETIGAZGATO

INTEZETI

TITKARSAG

OKTATASI
IGAZGATOHELYETTES

TANSZEKVEZET O

KUTATASI IGAZGATO-
HELYETTES

INTEZETI CAMPUS

INTEZETI CAMPUS CSOPORTVEZET O TITKARSAGOK
KAPOSVAR, GODOLL O, GYONGYOS KAPOSVAR, GODOLL O,
GYONGYOS
PENZUGYMENEDZSMENT ES . .
CONTROLL TANSZEK BANK ES BEFEKTETESl
TANSZEK
SZAMVITEL ES ADO TANSZEK JOGI TANSZEK
LOGISZTIKA ES o
VALLALKOZASFEJLESZTESI INFORMACIOMENEDZSMENT

KUTATOCSOPORTOK

32 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatdrozat, hatdlyos 2021. junius 25-t4l.
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1.

(1)

3)

(4)

(5)

(6)
(7)

2. szamu fuggelék —
Az Intézet altal adomanyozhatd dijak, kitiintetésekelismerések

§ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSMENT INTE  ZET
EMLEKLAP

Az Emléklap adomanyozhaté a jelenlegi intézeetie jogebd intézetek dolgozoinak:
a) életmiért,

b) legaldbb 10 éves kiemelk&dktatd, kutatd, szakmai munkassageért, az Intézet
arculatat is meghataroz6 eredményes, kimagaslo@zil vezdti munkaért.

Az adomanyozas feltétele:

a) az ebzo pontban felsorolt kategoridk valamelyikének meglét

b) ugyanazon személy egyszer részesllhet a kitinestéklvételes esetben kétszer)
Felterjesztés maédja:

Az intézetigazgatd, a tanszekvegeilletve az intézeten bellli szervezeti egység
vezebje minden év februar 20-ig az Intézeti Titkarsagirmezve felterjesztést készit a
jelolt személyi adataival és részletes indokla@daighatarozott nyomtatvanyon).

Az odaitélés eljarasa:

Az Intézeti Tanacs titkos szavazassal dont. Everate. 1, kiilondsen indokolt esetben 2
dij adhato.

Az atadas idpontja: Diplomaoszt6 Uinnepség, vagy egyéb alkalom.

A Kitlntetés:

a) Oklevél ,AZ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSIENT
INTEZET INTEZETI TANACSA — név — részére az UZLESZABALYOZAS
ES INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZET EMLEKLAPOT adoményza
AZ INTEZET ERDEKEBEN KIFEJTETT KIEMELKE®)
TEVEKENYSEGEERT” felirattal az Intézetigazgato aféiaval és pecsétjével,

b) a mindenkori kotelez legkisebb minimalbér kétszeresének meglelel
pénzjutalom.
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2.

(1)

(@)

3)

(4)
(5)

8§ AZ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSMENT IN TEZET
LEGJOBB TANANYAGA DiJ

A Dij adomanyozhato a jelenlegi intézeti, illeteg¢bd intézetek oktatdinak:

Az eloz6 év legszinvonalasabbnak itélt Intézeti s&@ag vagy szerkes#tk) altal
irt/szerkesztett tankdnyve, jegyzete, gyakorlayicga.

Felterjesztés maédja:

A szeb(K) vagy szerkes#tk) minden év februar 20-ig palyazhatnak a dij ehégére az
oktatasi anyag egy példanyanak az intézetigazglatwala megkuldésével és a kiemelni
szandékozott hértékeinek leirasaval.

Az odaitélés eljarasa:

Az Intézeti Tanacs titkos szavazéssal dont. Indas®#tben az intézetigazgatd szakért
véleményeket és kiegésziszerdi magyarazatokat kérhet a palyazottiréh. Evente
max. 1, kiléndsen indokolt esetben 2 dij adhaté.

Az atadas ipontja: Diplomaosztd Gnnepség, vagy egyeb alkalom.
A Kitlntetes:

a) Oklevél ,AZ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSIENT
INTEZET |INTEZETI TANACSA - név - részére ,AZ UZLETI
SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZET LEGJOB
TANANYAGA DIJ kitlintetést adomanyozza a KIEMELKED TANKONYV-
ES JEGYZETIROI MUNKASSAGAERT” felirattal, az Intétigazgato
alairasaval és pecsétjéevel,

b) a mindenkori kotelez legkisebb minimalbér kétszeresének megielel
pénzjutalom.
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3.

(1)

(2)

3)

(4)
(5)

8 UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZ ET
KIEMELKED O TELJESITMENYERT DiJ

A dij adomanyozhaté a jelenlegi intézeti, illetegébd intézetek dolgozéinak:

Az intézet érdekében (@6 eévben) kifejtett kiemelkdd oktatoi/kutatéi/egyéb
munkaért, illetve az intézet tevékenysegét jélemértékben sedikozrentikodésert

Felterjesztés maddja:

Az intézetigazgatd, a tanszekvegeilletve az intézeten bellli szervezeti egység
vezebje minden év februar 20-ig az Intézeti Titkarsagimezve felterjesztést készit a
jelolt személyi adataival és részletes indokla@daighatarozott nyomtatvanyon).

Az odaitélés eljarasa:

Az Intézeti Tanacs titkos szavazassal dont ategésztésekil. Evente max. 5
kitintetés adhato.

Az atadas ipontja: Diplomaosztd Gnnepség, vagy egyeb alkalom.

A Kitlntetes:

Oklevél ,AzZ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZMENT

INTEZET INTEZETI TANACSA — név — részére ,UZLETI $BALYOZAS ES

INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZET KIEMELKED) TELJESITMENYERT
DiJ, kitlintetést adomanyozza AZ INTEZET ERDEKEBEN IREJTETT
KIEMELKEDO TEVEKENYSEGEERT” felirattal, az IntézetigazgatGamhisaval és
pecsétjével,

a) a mindenkori kotelez legkisebb minimalbér kétszeresének megelel
pénzjutalom.

b) kllsés szakember részére pénzjutalom nem jar.
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4. 8§ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZ ET
LEGJOBB HALLGATOJA DIiJ

(1) A dij adomanyozhatd:

Az Intézet hirnevének oOregbitéséeért, az Intézeekétoen kifejtett lelkiismeretes
munkajaért az Intézet gondozasaban kezelt szaKklgatda részére.

(2) Felterjesztés maodja:
Az intézetigazgatd, a tanszekvegeilletve az intézeten bellli szervezeti egység
vezebje minden év majus 31-ig az Intézeti Titkarsagraezdve felterjesztést készit a
jelolt hallgat6é adataival és részletes indokla@gl@ghatarozott nyomtatvanyon).

(3) Az odaitélés eljarasa:
Az Intézeti Tanacs titkos szavazassal dont ategésztésekil. Evente max. 5
kitintetés adhato.

(4) Az atadas ipontja: Diplomaoszto Gnnepség, vagy egyeb alkalom.

(5) AKitlntetés:

Oklevél ,AzZ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZMENT
INTEZET INTEZETIGAZGATOJA — név — részére ,UZLETIZABALYOZAS ES
INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZET LEGJOBB HALLGATOJA Di
kitlintetést adomanyozza AZ INTEZET ERDEKEBEN KIFEIT KIEMELKEDO
EREDMENYEERT/ TEVEKENYSEGEERT” felirattal, az Intétigazgat6 alairasaval
€s pecsétjével,

a) a mindenkori kotelgzlegkisebb minimalbérnek megfelghénzjutalom.
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5. 8. UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZSMENT INTE ZET
LEGJOBB OKTATOJA DIiJ

(1) A dij adomanyozhat6:

Az Intézet altal gondozott szakok évfolyamai altahz adott tanévben
legszinvonalasabbnak tartott oktatoi, 6é&l6i, gyakorlatvezét, TDK konzulensi)
munkassagaért.

(2) Felterjesztés maodja:

A NEPTUN rendszeren keresztilli szavazas értelmébd®K az adott targyév majus
31-ig az Intézeti Titkarsagra cimezve felterjezkEszit a jellt személy adataival és
részletes indoklassal (Meghatarozott nyomtatvanyon)

(3) Az odaitélés eljarasa:

Az Intézeti Tanacs ulésén a HOK Aaltal delegaltdd hallgato éiterjeszti a NEPTUN
rendszeren keresztiili szavazas eredményét. Eventelnkitiintetés adhato.

(4) Az atadas ipontja: Diplomaoszto Gnnepség, vagy egyeb alkalom.
(5) AKitlntetés:

Oklevél ,AzZ UZLETI SZABALYOZAS ES INFORMACIOMENEDZMENT
INTEZET HALLGATOI — név — részére ,UZLETI SZABALYOZAS ES
INFORMACIOMENEDZSMENT INTEZET LEGJOBB OKTATOJA Dikitiintetést
adomanyozza KIEMELKED OKTATOI TEVEKENYSEGEERT” felirattal, a
korelndk egyetemi hallgaté alairasaval és pecstjév

a) a mindenkori kotelgzlegkisebb minimalbérnek megfelghénzjutalom.
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