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.  PREAMBULUM

(1) Az Idegennyelvi Intézet a Budai, a Godilla Kaposvari, a Gydngyosi, a Keszthelyi és a
Szarvasi Campusokon korabbatikiddd nyelvoktatasra szakosodott intézetek / tanszékek
/ lektoratusok jogutddja.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. 8 Az Intézet neve, jogallasa

(1) Az intézet neve: Magyar Agrar-és Elettudomanyi Egyeldegennyelvi Intézet

a) Az intézet nevének roviditéseMATE IDNYI

b) Az intézet angol elnevezése: Hungarian UniversitAgriculture and Life Sciences,
Institute for Foreign Languages

c) Az intézet angol elnevezésének roviditése: MATE IFL

d) Az intézet kbzpontjanak cirfie2100 Godok, Pater Karoly utca 1.

e) Az intézet egyéb telephelyeBudapest, Gyongyos, Kaposvar, Keszthely, Szarvas

f) Az intézet bélyegigének felirata: Magyar Agrar- és Elettudomanyi BHgye
Idegennyelvi Intézet

(2) Azintézet bélyegse: Magyarorszag cimere a ,Magyar Agrar- és Elattndnyi Egyetem
Idegennyelvi Intézet” felirattal

2.8 Az intézet feladata és célkiizése

(1) Az intézetek egy tudomanyteriletet lefedzakemberek 6sszessége, amelyek az
oktatasi, tudomanyos kutatasijimészeti és innovacios alaptevékenységeket latjak el
campusokon &tivéén. Az intézetek sajat koltségvetéssel rendelkezreddltal
bizonyos foku gazdasagi 6nallésagot elveznek.

(2) Az Intézet célkitizései:
a) piac- és gyakorlat-orientalt, Uj targyak kidolgazaseghirdetése,

b) az egyetemen tkodd szakforditd szakiranyl tovabbképzések szervezése,
tovabbfejlesztése és a tovabbképzéseken todktatas,

1 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
2 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
3 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



c) az egyetem PhD hallgatéinak komplex vizsgajahokszies idegen nyelv
oktatasa és vizsgaztatasa,

d) kalfoldi hallgatok felkészitése a kivant szintreglyyar mint idegen nyelv’d,
e) ,Szakmai kommunikator” szakiranyu tovabbképzéswzatse és oktatasa,
f) a hallgatdésag felkészitése szakmai nyelvvizsgakra,

g) az egyetem hallgatosaganak szakmai nyelv oktatasa.

(3) Az Intézet oktatasi feladatait az alapképzeés, miespeés, szakiranyu tovabbképzeés és
doktori képzés keretében latja el.

(4) Minden aktiv szakot dsszegyetemi szinten egy intgesztoral, amely felel a szak
mukodtetéséért és fejlesztéséért. Az Idegennyelvézbtt az aldbbi képzéseket
gesztoralja:

a. Agrér- és természettudomanyi szakforditd szakirdoyabbképzés (angol/német)
b. Angol és német szakfordité szakiranyu tovabbképzés

c. ldegennyelvi szakmai kommunikator szakiranyu toképzés.

(5) Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt képzésitekem bellil kiemelt figyelmet fordit
a kulféldi hallgatok szamara kotetezll. hozzaférhet nyelvi képzések nyujtasara, az
Egyetem altal kialakitott iranymutatasok megtanaka

1. AZ INTEZETI SZERVEZETI FELEPITESE ES VEZETESE

3. 8 Az Intézet szervezeti felépitése

(1) Az intézetek egy tudomanyteriletet lefeszakemberek dsszessége, amelyek az oktatasi,
tudomanyos kutatasi,iészeti és innovacios alaptevékenységeket latjaksdegyetemi
szinten. Az intézetek sajat koltségkerettel rekelaiek, ezaltal bizonyos foku gazdasagi
onallésagot élveznek. Az egyes intézetek dslzervezeti felépitését édikddéesiket az
SZMR mellékletéet képezintézeti Mikodési Rendek tartalmazzak.

(2) Az intézetekben az alabbi oktatd, kutatd szerveegiiségek hozhatok létre: tanszék,
kihelyezett tanszék, oktatasi és kutatasi feladdataklatdé kodzpont, kutatasi csoport,
laboratérium, tudomanyos osztaly,igigmény, kutato allomas.

(3) Atanszék az intézet szakteruletéhez tartozo g¢isnék oktatasat végzszakmai csoport,
amely nem 6ndll6 szervezeti egységnekdwim Tanszéket legalabb & bktatd, kutato,
tanar munkakorben foglalkoztatott munkavallalo tilad.

(4) A tanszek vagy egyéb intézeti szervezeti egységherasarol vagy megszintetéséz
intézetigazgato javaslatara, a szenatus vélemésgekéveden - az SZMR mellékletét
képed Intézeti Mikddési Rend modositasaval - a Kuratorium dont.



(5) Az Intézeti Titkarsag az intézetigazgato feladatkiadminisztrativ tamogatasat végz
végrehajtd szervezeti egység. A Titkarsag munl&jdtoordinalaséara titkarsagvediet
feladatokkal felruhazott munkavallalé kerllhet Kijésre az intézetigazgatd javaslata
alapjan. Az Intézeti Titkarsag feladatai:

a) az intézetigazgato vesetevékenységének segitése, koordinalasa,

b) intézet tamogatasa oktatasadminisztraciot &figtyekben

c) azintézethez tartoz6 hallgatok tamogatasa Ugyesteen, egylttitkddve a tanulmanyi
osztalyokkal

d) kozrenmikodés a jovahagyott intézeti rendezvények, beigiésia programok
megszervezésében, lebonyolitdsdban, kdgédeés intézeti szinten a PR feladatok
ellatasdban, kiadvanyok, intézeti holnap és koghsddalak szerkesztésében, tartalom
feltdltése és fellgyelete,

e) kapcsolattartds a tanszékekkel és més intézetekkmimaciok, feladatok megosztasa
és vegrehajtasuk koordinalasa,

f) kapcsolattartas az Egyetem vezetésevel, a kozgpenvezeti egységekkel, a hallgatoi
onkormanyzatokkal,

g) kozremiikodik mind a magyar, mind az idegen nyeképzéseken a felvételi eljarasok
szervezéseben, koordinalasaban,

h) jubileumi diplomét kéfk nyilvantartasa, adminisztracidja, diplomak kidkia,
atadasanak lebonyolitasa,

i) iratkezelési, Ugyviteli és nyilvantartasi felada&katasa, az atmeneti irattar kezelése,

J) nyilvantartja a testlletek tagjait, mandatumét éerd#tindlja a testiletek kodését,
lebonyolitja a valasztasokat;

k) gondoskodik az intézet bélyegmek engedélyezés@ly beszerzésél,
nyilvantartasarol,

) elokésziti az intézeti tanacs Uléseit és az ahhomziarebterjesztéseket, valamint a
szenatusi ékerjesztéseket, koordinalja a intézeti tanacs basdainak, dontéseinek,
allasfoglaldsainak végrehajtasat,

m) kozremikddik a megbeszélések, értekezletek 0Osszehivasamanvégzi ezek
adminisztracidjat,

n) az alumni rendszer #kodtetéséhez szikséges adatok beszerzése és az ehhe
kapcsolodo feladatok ellatasa.

(6) Az Idegennyelvi Intézetben az alabbi szervezetséggk nikddnek

a) Budai Campus nyelvi szakcsoport

b) Godollbi Campus nyelvi szakcsoport

c) Gyongyosi Campus nyelvi szakcsoport
d) Kaposvari Campus nyelvi szakcsoport
e) Keszthelyi Campus nyelvi szakcsoport
f) Szarvasi Campus nyelvi szakcsoport



Az Idegennyelvi Intézetben campusonként elkilénohallé szervezeti egységnek nem
minésuld nyelvi szakcsoportok tikodnek.

(7) A nyelvi szakcsoportok feladatai:

a. “Budai Campus: agrar- és természettudomanyi szdtdosdakirany tovabbképzés
szervezése €s oktatasa; Szaknyelv szervezéseafsakt,Magyar mint idegen nyelv”
szervezése €s oktatasa.

b. G6dollbi Campus: Angol és német szakforditd szakirany@hbképzes szervezése,
oktatasa; Idegennyelvi szakmai kommunikator szakii&ovabbképzés szervezeése és
oktatdsa; Szaknyelv szervezése és oktatasa; ,Magydridegen nyelv'szervezése és
oktatasa;

c. °Gyodngyosi Campus: Szaknyelv szervezése és oktattagyar mint idegen nyelv”
szervezése €s oktatasa;

d. ®Kaposvari Campus: Szaknyelv szervezése és oktatasmgyar mint idegen
nyelv’szervezése és oktatasa,

e. 'Keszthelyi Campus: Szaknyelv oktatasa és szervezésagyar mint idegen nyelv
szervezése és oktatasa;

f. 8Szarvasi Campus: Szaknyelv oktatasa

4.8 Az Intézet vezetési szerkezete

(1) Az Intézeteket az Intézetigazgatd vezeti. Az BAéef kevesebb oktatd, kutatd, tanar
munkakorben foglalkoztatottal rendelkeintézetek esetében az intézetigazgatdé munkajat
egy intézetigazgaté-helyettes tamogatja. Az SmeéF tobb oktatd, kutatd, tanar
munkakorben foglalkoztatottal rendelkeintézetek esetében az intézetigazgatdé munkajat
két intézetigazgatd-helyettes tamogatja.

(2) Az intézeten bellli oktatdsi, kutatasi szervezegyseégek koordinalasat, iranyitasat
tanszékvezét, kdzpontvezdii, csoportvezdi, laboratorium vezéi, osztalyvezeti,
gyijteményvezdii, és allomasvezét feladatokkal felruhazott munkavallalok végzik,
akiket az intézetigazgatd javaslata alapjan a rekiehat meg hatarozott e ezen
feladatok ellatasaval

(3) A tanszék szakmai koordinalasat a tanszekwetetadatokkal felruhazott munkavallalé
latja el. Tanszékvezétfeladatok ellatasara az intézetigazgatd javasiipjan a rektor

4 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
5 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. junius 25-t4l.
6 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
7 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.
8 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



bizhat meg hatarozottdce olyan oktatét vagy kutatot, aki az adott tanbkezktartozé
szakterlleten gyakorlattal és tudomanyos fokozattadielkezik. Megbizatasa legfeljebb
az intézetigazgatdé megbizatasaig szol. A tanszékvezegbizasanak visszavonaséara az
intézetigazgato javaslatot tehet a rektor felé.

(4) Az Idegennyelvi Intézetben az alabbi véz@oziciok kerlilnek meghatérozésra:

a) Intézetigazgato
b) Intézetigazgato helyettes
c) °Szakcsoportvezék

5.8 Az intézetigazgato

(1) Az intézet vezdiie és — a rektor &ltal meghatarozott korben — laglije az
intézetigazgatd, akit a rektor nevez ki és ment Aetektor kikérheti a Szenatus és az
Intézeti Tanacs javaslatdt az intézetigazgatdi dmésekkel kapcsolatban. Az
intézetigazgatd megbizatasa legfeljebb 6t évigeddrjidétartamra szol, amely
meghosszabbithato.

(2) A intézetigazgatd megbizatasa meugsk:

a) a megbizasi idlejartaval,

b) az Egyetemen fennall6 jogviszonyanak mégsgsével,
c) arektorhoz irasban benyujtott lemondassal,

d) felmondas esetén,

e) kdzbs megegyezessel.

(3) Az intézetigazgato feladata oktatasi, kutatasilétei:

a) az intézetben folyé oktatasi, kutatasi tevékenys@myitasa és ellémzése, az
intézethez kapcsolddo tovabbképzések szakmai feléigy

b) Szakok inditasanak, megsziintetésének kezdeményazdstezeti Tanacs javaslatait
meérlegelve

c) Az intézeti szervezeti struktarat éintaltozasok kezdeményezese

d) Az intézet fejlesztési terveineks&kszitése

e) A palyazati lehdiségek felkutatasa, palyazat benyujtasanak kezdesmésy, szakmai
koordinacidja

f) A beiskolazasi tevékenységek intézeti dzirdnyitasa

(4) Az intézetigazgato feladata gazdasagi terileten:

a) Az intézet gazdalkodasanak felligyelete, az intézeltdthed bevételek és kiadasok
nyomon kovetése, feléd gazdalkodas folytatasa az intézetben

9 Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. janius 25-t4l.



b) Intézeti szini beszerzések, beruhdzasok menedzselése a megbttaroz
kotelezettségvallalasi hataron és a koltségvetsitén belll

(5) Az intézetigazgato feladata munkaugyi terileten:

a) Az intézetben dolgozé munkavallalok munkajanakyf@sa
b) Az oktatas-kutatashoz sziikséges személyi allomenyditasa, az oktatok és kutatok
elémenetelének tervezése, javaslat ésitesik es teljesitményik értékelésére.

c) Dontés az intézeti szifntestliletek képviséirél, amennyiben mas szabalyzat arrol nem
rendelkezik.

(6) Az intézetigazgatOk egyéb feladatai:

a) Az intézetet érit nemzetkozi kapcsolatok irdanyitdsa az oktatasi @mzetkodzi
rektorhelyettes irAnymutatasa alapjan.

b) Az Intézeti tanacs Ulésénelbkészitése és az ott hozott hatarozatok végrehaifiébae
az intézettel kapcsolatos egyetemi dontések véfasha

c) Az intézet képviselete a rektor és a campiigakzgato altal meghatarozott korben,

kapcsolattartas és egyutikidés az egyetem tébbi intézetének w@zet €s a campus
foigazgatokkal

d) A jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokbagélhapitott egyéb feladatok
ellatasa, hataskor gyakorlasa.

(7) Az intézetigazgatot akadalyoztatdsa, érintettsgégjeztség atmeneti betdltetlensége esetén
a helyettesitésre az altala irasban kijeldlt hedggbgosult.

6. 8 Intézetigazgato-helyettes

(1) Az Idegennyelvi Intézet igazgatéjat feladatai &ld#tban egy altalanos
igazgatOhelyettes segiti:

Az oktatasi, szervezési, szakinditasi, fejlesziégsgaztatasi, gazdasagi valamint személyi
Ugyekben egyuttiikddik az intézetigazgatéval.

Segiti a kapcsolattartast a hallgatéi 6nkormangzatt a hallgatok képvisigével.

Részt vesz az intézeti honlap fejlesztésében ésladlasaban.

7.8 Szakcsoportvezai

(1) Az intézeten belll fikodé szakcsoportvezék feladatai: a szakcsoport feladatainak,
koordindlasa, gazdalkodasanak feliigyelete, a dead@srol rendszeres beszamold
készitése, javaslattétel a szakcsoport személgmalhyanak biztositasara, a helyi



adminisztracid koordinalasa, a rendszeres besz&madd kapcsolattartas az
intézetigazgatdval.

IV. AZINTEZETEN M UKODO BIZOTTSAGOK

8. 8 Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanacs hataskore:

a) javaslatot tesz az Intézet bielszervezeti struktirajanak kialakitasara és moaedia,

b) javaslatot tesz szakok létesitésére, inditasaraysziiatetésére, a szakok képzeési
programjara,

c) véleményezi az egyetem intézmeényfejlesztési tekédietekes intézetre vonatkozé
részeét és a hozza tartozé kutatasi-fejlesztésividrios stratégiat,

d) elfogadja a sajat tikddésére vonatkoz6 ligyrendjét,

e) véleményezi az intézeti szinszabalyozokat,

f) javaslatot tesz kihelyezett tanszék létrehozésara,

g) véleményezi a specializaciok félskinek személyét a szakfélgljavaslatara,

h) véleményezi a zarOvizsga bizottsagok 6sszetételét,

i) javaslatot tesz az Intézethez tartozé szakok siedégeinek személyeére,

]) egyetemi szabalyzat felhatalmazasa alapjan doreteqy szini testiletek intézeti
képvisebirdl, valamint azokban a kérdésekben, amelyet jogé$yabegyetemi
szabalyzat hataskodrébe utal,

k) dont az intézeti kitlintetések adoméanyozasérol

(2) Az IntézetiTanacs dsszetételének szabalyai:

a) atanacs elndke az intézetigazgatd, aki hivatalbévazati jogu tagja a tanacsnak;
b) %atisztségénél fogva szavazati jogl tagok az ihtéam onallé szervezeti egységeinek
a vezebi, szakcsoportvezék;
c) atanécs hallgatoé tagjai:
ca) 1 B az intézet képzésein tanulmanyokat folytaté hadiga HOK
delegaléasa alapjan;
cb) 1 aazintézet képzésein tanulmanyokat folytatd atakidusz a DOK
delegéalasa alapjan, kivéve ha az intézet nem tadigtitori képzést;
d) az a-c) pontokban foglaltakon felll az intézetastagjai:
da) 16 oktatd, kutatd, tanar besorolasu tag;
db) 1 nem vezéi oktatd, kutatd, tanar besorolasu tag;
dc) 1 nem oktato, kutatd, tanar besorolasu tag.

10 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratdrium hatérozat, hatalyos 2021. janius 25-t4l.



(3) Az Intézeti Tanacs fikodésére és ugyrendjére vonatkozé szabalyokat gzté&g
Szervezeti és kkodési Rendjének 29. §-a tartalmazza.

(4) Az Intézeti Tanacs dsszetétele:
a. intézetigazgato
b. intézetigazgato helyettes
szakcsoportvezék

c
d. egy 6 tanar besorolasu

@

egy 6 nem tanar besorolasu

f. egy ® hallgaté a HOK delegalasa alapjan

9. 8§ Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag

(1) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag feladatai:

a) intézi az intézet hallgatéinak tanulméanyi és vizgpeeivel kapcsolatos feladatokat,
valamint felligyeli a vizsgaztatas folyamatét,

b) monitorozza a szakokkal kapcsolatos hallgatoi véleyaket, és a munkaegiaci
igényeket, javaslatot tesz a szakokkal kapcsolatidositdsokra,

C) a szakot gesztoralo intézet esetében:

ca) el fokon eljar a hallgatok tanulmanyaihoz kapcsoloddedit
egyenértéisitési, kreditatviteli tigyekben,

cb) dontésre ékészti az intézetigazgato részére az intézetrekbeett atvétel
kérelmeket,

cc) dont azokban a keérdésekben, amelyet jogszaledyetemi szabalyzat
hataskoérébe utal.

(2) A Tanulmanyi és KreditatviteliBizottsag 0sszetétele
a) Tagjai:

aa) elndke az intézetigazgato &ltal kijelolt intégazgato-helyettes szavazati

joggal,

ab) két 6 oktaté szavazati joggal, akit az Intézeti Tan&daszt meg,

ac) egy & az intézeten tanulmanyokat folytaté hallgaté tagvazati joggal -
kreditatviteli igyekben csak tanacskozasi joggakit, a HOK delegal

b) Titkara az Intézeti Titkarsagrol vagy a campusdikdas Tanulmanyi Osztalyrdl az
intézetigazgato altal kijelolt személy.
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V. AZINTEZETEN BELULI KAPCSOLATTARTAS

10. 8 Vezebi értekezlet és intézeti dolgozoi értekezlet

(1) Az Intézetigazgatddkzabaly szerint havi rendszerességgel \&eAettekezletet tart az
Intézet egészét érimtigyekben.

(1) Az Ulésen az intézetigazgatd, az igazgatd helyetieszakcsoportvezid, valamint
szilkség szerint eseti meghivottak vesznek részt.

(2) Osszehivasarol, az emlékestatikészitéséit és nyilvantartasarédl az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.

(3) Az intézeti dolgozoi értekezlet kollektiv kapcstdatasi forum, ahol az Intézet valamennyi
alkalmazottja az Intézet szervezetét és tevékerységemenyezheti, javaslatot tehet.
Mukodésére vonatkoz6 szabalyok:

a) Az intézetigazgat6é az Intézeti Tanacs, az Inték&dtoi és kutatdi 30%-anak irasbeli
kérelmére vagy sajat kezdeményezésére esetenkéatdsisze a napirendi pontok
megkuldésével.

b) Az intézeti dolgozdi értekezlet eseti jelleggelikdisszehivasra, ha a dolgozokat érint
jelensebb kérdések merilnek fel, illetve, ha szikségesdé a munkatarsak széles
koria tajékoztatasa.

c) Az Intézeti dolgozéi értekezlet Uléseit az intégatgatd vezeti.

d) Osszehivasarol, a jelenléti iv és a jegmyv vezetését az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.

VI.  HALLGATOI ERDEKKEPVISELET

11. § Hallgat6i Onkormanyzatok

(1) Az Intézet hallgatéi érdekképviseletét az Egyetehmllgatéi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: EHOK) és az Egyetemi Doktorandusz ddmkényzat (a tovabbiakban:
DOK) latja el.

VIl.  ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Intézeti Mkodési Rend az Egyetemi Szervezeti éskédiési Rend 4.h. szamu
mellékletét képezi.

(2) Az Intézeti Mikodési Rendet a Szenatus véleményezésétda@ived Kuratorium fogadja
el.

(3) Jelen Intézeti Nlkodési Rend a Szenatus véleményezését &duratdriumi elfogadassal
egyidejileg 1ép hatalyba.
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(4) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar AgdrElettudomanyi Egyetem Szenéatusa
2021. februar 01-jén véleményezte és annak tart@ma 4/2021 (11.01.) szamu
hatérozataval 21 igen 0 nem szavazati aranybartétgte.

(5) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Ages- Elettudomanyi Egyetemért
Alapitvany Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. febr@4-jén 19/2021 (11.01.) szamau
hatarozataval elfogadta.

(6) Jelen szabalyzat kozzététéléa Rektori Kabinet gondoskodik.

(7) *Welen Intézeti Mkodési Rend médositasat a Magyar Agrar- és Eletanyi Egyetem
Szenatusa a 2021. majus 27-én tartott Glésén ngggtéak alapjan a 89/2021 (V.27.)
szadmu hatérozattal kezdeményezte a Fenntartonddn Jatézeti Mikodési Rend
moédositasat a Magyar Agrar- és Elettudomanyi EgyéteAlapitvany Kuratériuma, mint
Fenntarté 2021. junius 24-én az 58/2021 (VI.243nsz hatdrozataval elfogadta. A
modositasok a hatarozathozatal napjat kbmaptol hatalyosak

Godolls, 2021. janius 24.

11 Beiktatva az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatdrozat alapjan, hatalyos 2021. junius 25-tél.

12



1. szamu fuggelék —
Az Intézet organogramja

Intézetigazgatod

Titkarsag

Intézetigazgatod

helyettes Budai Campus
Godolléi Campus Szakesoport
Szakcsoport
Gyongyosi
Campus
Kaposvari Szakcsoport
Campus
Szakcsoport Keszthelyi
Campus
Szarvasi Campus Szakcsoport

Szakcsoport
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