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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (tovabbak Egyetem) Szenatusa és a Magyar
Agrar- és Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany Karatma a Magyar Agrar- és
Elettudomanyi Egyetem Hallgatoi Onkormanyzatanakébbiakban: Egyetemi Hallgatéi
Onkormanyzat) egyetértésével a nemzetistahgatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban: Nftv.), a nemzeti fétsktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szo6lo 87/2015 9 \korm. rendelet (a tovabbiakban: Nftv.
Vhr.), a nemzeti fetoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény egyes sdkezéseinek
végrehajtasdhoz szikséges egyes rendelkedésadid 248/2012. (VIII. 31.) korm. rendelet,
az éaltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 20IL6torvény (a tovabbiakban: Akr.) alapjan
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatat (tovabbiakban: 2)\é& alabbiak szerint alkotja meg.

1. Szabalyzat hatalya
1.8

(1) A TVSZ hatdlya finanszirozasi formatol flggetlenlditeried a fel§oktatasi
szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésbenatlamsztképzésben, valamint
szakirdnyu tovabbképzésben barmely szakon és nemdem tanulmanyokat folytatd, az
Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban all6 magyar @sokdi allampolgarsagua hallgatok
tanulmanyi és vizsgaulgyeire, ideértve a parhuzaragg vendéghallgatoi jogviszonyban
tanulmanyokat folytatokat is.

(2) A doktori (PhD) képzéshben résztéewhallgatokra vonatkozé &kdsokat a Doktori
Szabalyzat rogziti azzal, hogy az ott nem szabalyokérdésekben a TVSZ-t kell
megfeleben alkalmazni.

(3) A TVSZ hatalya kiterjed a jelen szabalyzat hataietartozé hallgatéi tgyekben eljaré
testiiletekre és személyekre: a képzésekben réézt@xreniikddé valamennyi oktatasi
szervezeti egységre, oktatora, kutatora, tanarikakirben foglalkoztatottra, illetve az
Egyetem tanulmanyi és vizsgalgyekben eljaro, ossatrvezeési feladatokat ellatd
alkalmazottakra, egyéb jogviszony keretében foglathktott személyekre. A Szabalyzat
alkalmazasa szempontjabol oktatonak dmiil az Egyetemmel munkaviszonyban allo
oktatokon kiviul az egyéb jogviszony keretében @ldiaés vizsgaztatast végzzemeély is.

(4) Uj vagy moédositott tanulmanyi- és vizsgakovetelnedngevezetésére kizarolag felnien
rendszerben van lelésgég.

(5) Az egyes campusokra és képzésekre vonatkoz6 speeidticlkezéseket jelen Szabalyzat
tematikus flggelékként tartalmazza.

(6) A tanulméanyi Ugyek kapcsan keletkezlokumentumok iratkezelésére az Egyetem
Iratkezelési Szabalyzatanak rendelkezései az idirkya

2. Ertelmez rendelkezések
2.8

(1) Aktiv felévnek szamit a hallgatdé szempontjabol valamennyi, adsgztortét beiratkozast
(hallgatdi jogviszony létesitést) kovefelév, amelyben a hallgaté legalabb egy tantargyat
felvesz és a hallgatoi jogviszonya fenndll. Aktiféeeve annak az Egyetem szervezésében
vagy engedélyével kialféldon résztanulmanyokat #ilyt vagy gyakorlatot veégz
hallgatonak, aki az adott felévre bejelentkezett.



(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Belss parhuzamos képzésesetén a hallgatd az Egyetemen belll eggiegj tobb
szakképzettség, szakképesités megszerzése erdetdiierképzésen (szakon) folytat
tanulmanyokat.

Beiratkozasi idészak az az idszak, amely alatt a felvételt/atvételt nyert
jelentke®/hallgatd hallgatoi/képzési jogviszonyt létesit.

Bejelentkezési idszak az az idszak, amely alatt az Egyetem hallgatdja az els
beiratkozast kovét tovabbi féléveiben a Neptun Egységes TanulmanyndRaeeren
keresztil bejelenti, hogy az adott félévet aktigywpassziv félévkent kivanja-e folytatni.

Blokkositott oktatas (tombdsitett 6ra) nappali, leveleq, esti vagy tavoktatas
munkarendben heti ératartas helyett — a tantarggzamatoél fugéen — egy, ill. tébb
alkalommal, tobb 6raban megtartott 6ra. Az Egyet@mthet Ugy, hogy egy teljes képzést
vagy annak egy részét (pl. félévet) blokkos okt&aamajaban szervez meg.

Doktori értekezeés: a doktorjeldlt altal készitett irasimalkotas vagy munka, amellyel a
doktorjel6lt — a doktori fokozatszerzési eljardsaso — bizonyitja, hogy a fokozat
koévetelményeihez mért tudomanyos feladat onalléatdgara képes.

Dudlis képzés: a miszaki, informatika, agrar, természettudomany vagy
gazdasagtudomanyok képzeési tertleten inditott glatkgényes alapképzési szakon,
szocialis munka alapképzési szakon, illetve a felsoképzési terllethez tartozo
mesterképzeési szakon folytatott képzés azon formaéjalyben a szak — képzeési és kimeneti
kovetelményeknek megfetedn meghatarozott, teljes ideja képzési iflszakra, a képzés
modszereire, a tandrara, a megszerzett tudas &déke egyedi rendelkezéseket tartalmazo
— tanterve szerint a gyakorlati képzés a Dualisa€8pTanacs altal meghatarozott keretek
kozott, mirbsitett szervezetnél folyik.

Egyéni tanterv: &ltaldban az egyes tantargyak teljesitése nincgadodt tanulmanyi
idészakhoz rendelve. Az @bhnulmanyi rend és egyéb szabalyok figyelembewéél@a
valasztasi lehéségek felhasznaldsaval, a hallg&gyéni tanterv és lUtemezés szerint
haladhat.

(8a) Elokészit képzés:a kulféldi allampolgarsagu - magat magyar nemegiisek vallo,

9)

magyarorszagi lakohellyel nem rendelkezszemély - magyar allampolgarsagara tekintet
nélkul - felifokl tanulmanyainak megkezdésétellegfeljebb két féléven keresztil -
hallgatoi jogviszony keretében - magyar nyedlbkészit tanulmanyokat folytathat.

Az elokdvetelmény egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez saisé@masik
tantargyban, tantargycsoportban  szdreplismeretanyag, és/vagy valamely
kritériumkovetelmény igazolt teljesitése. Adlglvetelmény lehet részleges vagy teljes.
Részleges ékdvetelmény esetén a raepihntargy felvehét az alapozo tantargy félév
Vvégi alairadsa birtokaban, a tantargy teljesiteetsiglkil, de az alapoz6 targy teljesitése
nélkil nem szerezhet eredményt a r&@phgybol. Teljes ékovetelmény esetén a raépul
tantargy nem vehétfel az alapozo tantargy vagy kritériumkovetelmédelesitettsége
nélkal.

(10)Az elétanulmanyi rend a képzés (szak) tantervében szdreptantargyak

elokdvetelmeényeinek 6sszessége.

(11)Esti képzés munkarendje:olyan oktatasszervezeési rend, mely szerint a &tgligtanodraira

a szorgalmi ilszakban munkanapokon tizenhat 6ra utan vagy pinetitnapon kerul sor.

(12)Felmens rendszer: képzésszervezesi elv, amely alapjan az 0j vagyositatt tanulmanyi

és vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra leh&tdresiteni, akik a bevezetését ket
kezdtek meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akikt amegebzéen kezdték meg
tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az () vaggdasitott tanulmanyi és



vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel. Az Gutmanyi és vizsgakovetelmény
altaldnossagban alkalmazhaté minden hallgaté esgté&mennyiben a hallgaté szaméra
kedvedbb feltételt allapit meg.

(13)Felév: 6t hdnapbdl allé oktatdsszervezesismak.
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(14)Félév végi alairas:a félévkozi kovetelmények teljesitését az oktatidkrassal igazoljak.
Az aldiras megszerzésének feltételeit a tantargyetelményrendszer tartalmazza. A
vizsgara tortéh jelentkezes feltétele a félév végi alairas megliredit értékkel nem
rendelked vagy kritériumkovetelmény tantargy félév végi eddbal is zérulhat a
mintatantervben rogzitettek szerint. A félév vdgiras megszerzését vagy megtagadasat
a szorgalmi idszak utolsé napjéig, de legkéd a vizsgaidszak el§ hetének utolso
napjaig rogziteni kell a Neptun Egységes Tanulm&wndszerben.

(15)A gyakorlati jegy (félévkozi jegy) a tantargy tanulmanyi kovetelméingé félévkozi,
folyamatos értékelésén alapul, a hallgato félévkélpesitméenyének kifejezésére szolgalo
érdemjegy, amely szorgalmidgsizakban, de legkékb a vizsgaifiszak masodik hetében, a
tantargy kovetelményrendszerében meghatarozokiedét eljaras keretében szeredhet

(16)A felséoktatasi informéaciés rendszer (FIR) a fel$oktatassal kapcsolatos allami
hataskorok gyakorlasahoz, a nemzetgazdasagiigemezéeshez, tovabba a fedktatasban
résztvevk jogainak gyakorlasdhoz és kotelezettségeinetstigfiséhez szilkséges adatokat
tartalmazo, elektronikus formaban létrehozott, kigtds kozponti nyilvantartas. A FIR az
alabbi alrendszerekh illetve alkalmazasokbdl all: a félsktatasi intézmény-nyilvantartas,
amely a fel8oktatasi intézmények alapitd okiratdban dkdaési engedélyében szerepl
adatokat tartalmazza, félsktatasi felvételi rendszer, amely a &alktatasi felvételi eljaras
lebonyolitasahoz szukséges intézményi és szematimokat tartalmazza, a fétktatasi
személyi nyilvantartds, amely a hallgatok és asttatasban alkalmazottak adatait
tartalmazza, az oklevél-nyilvantartas, ami adelkdatasi intézmeények altal a féfeka
tanulmanyok lezardsat koven kiadott tanusitvanyok, oklevelek, oklevélmelgd&k,
valamint az odaitélt doktori fokozatok adataitdfrtazza, a vegzett hallgatok palyakovetési
rendszere, amely a félsktatasi informaciés rendszert alkot6 alrendszefekialamint az
intézmeényi nyilvantartasokbdl — személyazonositatkalmatlan médon — szolgaltatott
adatokbal allo, csoportositott adatokat, kimutatasezolgaltat, az allami oktatasiranyitast,
illetve a fenntartdéi iranyitast tamogaté agazatrefs informacidos rendszer, amely a
felsboktatasi informécidés rendszert alkoté alrendszefgklvalamint az intézményi

nyilvantartasokbdl —  torvéeny eltér rendelkezése hianyaban szemeélyazonositasra
alkalmatlan modon - szolgaltatott adatokbdl allsomortositott adatokat, kimutatasokat
szolgaltat.

(17)Felssoktatdsi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékengg: allamhaztartdson kividk
szarmaz6 bevetalh megrendelés alapjan vagy egylikddés keretében az allami
felsboktatasi intézmény alaptevékenységként végzettj@manyos kutatasrol, fejlesztéisr
és innovaciorol szolo térvény 3. § 6. pontjaban Inaé@rozott innovacios és 11. pontjaban
meghatarozott kutatas-fejlesztési tevékenységekbtm ezek résztevekenysegei.

(18)Fogyatékossaggal él hallgatd (jelentke): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyulttefordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egystichés feppdési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasrzal kizd.

(19)Hallgato: olyan személy, aki az Egyetemmel hallgatéi jogwis# |étesitett azzal, hogy a
felvétel6l vagy az atvétell sz6l6 dontés alapjan beiratkozott az intézménybe.

(20)Hallgat6i jogviszonyra vonatkozd rendelkezés a hallgatéi jogviszonyt érifit
jogszabalyban, SZMR-ben, egyéb szabalyzatabagatdkra vonatkozé utasitasban, egyéb



egyetemi dokumentumban talalhato olyan rendelkexés|yek a hallgatora jogokat, illetve
kotelezettségeket allapit meg.

(21)Halmozottan hatranyos helyzeti': az a beiratkozas (jelentkezés) soran huszonotodik
életévét be nem toltott személy, aki a gyermekealelaétl és a gyamuigyi igazgatasrol
sz0l16 térvényben (1997. évi XXXI. torvény 67/A.1 pekezdése) meghatarozottak szerint
halmozottan hatrdnyos helyéiaek mirbsul.

(22)Hatranyos helyzeti®: az a beiratkozas (jelentkezés) soran huszonotidikvét be nem
toltott személy, aki a gyermekek védeldiérs a gyamuigyi igazgatasrél szol6 térvényben
meghatarozottak szerint hatranyos helyzek mirbsuil.

(23)Intézet: az SZMR 4. § (11) bekezdéseében korlirt szervepgség.

(24)Intézményi dokumentum az alapitd okirat, tovabba az Nftv-berbidl szabalyzatok,
programok, tervek, igy a szervezeti ésiikigdési szabalyzat, képzési program,
intézmeényfejlesztési terv, hallgatoi 6nkormanyziapszabalya, a szamviteli térvény és
végrehajtasi rendelete szerinti ietzabalyzat.

(25)Ismétlé javitd vizsga A tantargybdl tett sikertelen javitd vizsga megéitlése.
(26)Javité vizsga Egy adott tantargybdl tett sikertelen vizsga elikalommal tortéé javitasa.

(27)Képzesi szerddés: a feldoktatasi intézmény és az Onkoltséges képzésre
felvételt/atvételt/atsorolast nyert hallgaté kozé#t Nftv. 39. § (3) bekezdése szerint
létesitett szelmeés.

(28)Kérelem: a hallgato altal a hallgatoi jogviszonyaval 6$8ggésben megfogalmazott kérés,
amelyben a Hallgatoi Kévetelményrendszerben meghad#t testilet vagy vezijogosult
és koteles dontést hozni, és dontését hatérozatpalrfi, tovabba az Egyetem koteles
tajékoztatni a hallgatét a dontélsr

(29)A képesitési keretrendszera tobbciklusu képzés egyes végzettségi szinjemmden
képzési terliletre vonatkozo6 altalanos jellémz

(30)A képzési aga képzési terlilet azon szakjainak 6sszességeyeknek a képzési tartalma
a képzeés kezdeti szakaszaban azonos.

1 A gyermekek védelmét és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi XX1.67/A.8 (1) bekezdés alapjan
(1)Hatranyos helyzétaz a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jigggermek és nagykoruva valt
gyermek, aki esetében az aldbbi kérilmények kogyiffennall:

a) a szib vagy a csaladbafogadé gyam alacsony iskolai vesgag, ha a gyermeket egyiitt névelindkét
szubrél, a gyermeket egyediil nededzubrél vagy a csaladdbafogadd gyamrdl — 6nkéntes nyilteaalapjan —
megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmdve@mény igénylésekor legfeljebb alapfoki iskolai
végzettséggel rendelkezik,

b) a sziib vagy a csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztdigd, ha a gyermeket nevskibk barmelyikéél
vagy a csaladbafogadd gyamrol megallapithatd, laoggndszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor
szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrélés2993. évi lll. térvény 33. §-a szerinti aktiorkiak ellatasara
jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedveyngdnylésének ishbontjat megdizé6 16 hénapon belil
legalabb 12 hénapig allaskeé&ént nyilvantartott személy,

c)a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakéslkdényei, ha megéllapithatd, hogy a gyermek pteéésre
vonatkoz6 integralt telepllésfejlesztési stratégmbszegregatumnak nyilvanitott lakékérnyezetben yvag
félkomfortos, komfort nélkili vagy sziikséglakashidlatve olyan lakaskorilmények kozott él, ahol l&tozottan
biztositottak az egészségesddgséhez sziikséges feltételek.

A gyermekek védelmét és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XX1.67/A.8 (2) bekezdés alapjan

(2) Halmozottan hatranyos helyiiet

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jignsrmek és nagykorava valt gyermek, aki esetézen
(1) bekezdésa)—c) pontjaiban meghatarozott kérilmények kozil ledaléett fennall,

b) a nevelésbe vett gyermek,

¢) az utdgondozai ellatasban részésis tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban all6 fidenétt.

2 Az 1997. évi XXXI. torvény 67/A. § (2) bekezdésegghatarozottak szerint hatranyos hel§mek mirésil.



(31)A képzési és kimeneti kovetelményekazoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osseesietye az a tudas, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhatoképzési és kimeneti
kovetelményeket az alap- és mesterképzésekpoldstasi szakképzések, osztatlan
képzések esetében miniszteri rendelet, szakiraoydibbképzések esetében az Oktatasi
Hivatal képzés nyilvantartasba vételi hatarozatalaazza.

(32)Képzesi idh: az ebirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettséggsrerzésehez
szlikséges, jogszabalyban meghatarozéttiképzési id nem azonos a tanulmanybiel.

(33)Képzesi idiszak: a képzési i@ tagolasa szorgalmi édzakra é€s a hozza tartozo
vizsgaidszakra;

(34)A képzési programaz intézmeény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap- és mester- és osztatlan szak, valamadblahtasi szakképzés, a szakiranyu
tovabbképzési szak részletes képzeési és tanulrkéngtelményeit,

b) a doktori képzés tervét tartalmazza, a képzésateszszabdlyaival, igy kilondsen a
tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a&ayyi programokkal, valamint az
értékelési és ellémzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkglttg

(35)Képzesi terilet: azoknak a szakoknak kormanyrendeletben meghatértzetressege,
amelyek hasonld vagy részben mege§yarmzési tartalommal rendelkeznek.

(36)Kis létszamu szak:nemzetkozi kotelezettségvallalas, kultur- és okfadétikai eérdekek
alapjan inditott képzés, amelynek éves, magyarmall@ész)tsztondijjal tamogatott
felvehet létszama orszagosan nem haladja meg a btigpvabba a nemzetiségi képzés.

(37)Konzultécio: a felsoktatési intézmény oktatoja altal a hallgatd részéiztositott
szemeélyes megbeszélés Igisége. Levelez munkarend képzésben a képzés
mintatanterve szerint konzultacié jelietanérak is tarthaték. Nappali munkarérdpzés
esetében a tandrak egy részét konzultacios ordélRaet megszervezni €s megtartani, a
konzultaciés éraszamot a mintatanterv tartalmakamzultacio személyes megjelenés
nélkili modon is tarhato.

(38)Kotelezoen kezelt iratok A felsGoktatasi intézmények altal koteten kezelt iratok: 1.
torzslap, torzslap-kivonat; 2. doktorjelolti torag| 3. beiratkozasi lap; 4. doktorjel6lti
regisztracios lap; 5. jogviszony-igazolas; 6. léckeyv, teljesitési lap; 7. kreditigazolas; 8.
vizsgalap; 9. zarovizsga-jegiykonyv; 10. doktori szigorlati jegykonyv; 11. doktori
védési jegydkonyv; 12. az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerintiatik nyilatkozat; 13.
végbizonyitvany (abszolutorium); 14. végbizonyitydabszolutorium) kiallitasarol szolo
igazolas; 15. a zardvizsga sikeres teljesitégayelvi kovetelmények teljesitésének hianya
miatt ki nem adhato oklevél) szol6 igazolas; 16. az oklevél kiallitasarol Isziyazolas;
17. oklevél; 18. oklevélmelléklet; 19. tanitoiiveltségterileti igazolas. Az 5., 7., 12-19.
pont szerinti formanyomtatvanyok magyar nyebzovegét — a doktori okleveél kivételével
— az Nftv. Vhr. 9. melléklet tartalmazza.

(39)Kozosseqgi felgoktatasi képzeési kodzpont: felssoktatasi intézmény székhelyén kivdl
mikods, felssoktatdsi intézménynek nem niBuld szervezet, amely a {thddési
engedélyében meghatarozott képzeési terilet és ndhgirhallgatéi létszam erejéig a
képzésre vonatkozo iktdési jogosultsaggal, a szikséges oktatdéi kamadelkes
felsboktatasi intézménnyel kotott megéllapodas alapjteiséoktatasi intézmény és annak
hallgatoi szamara biztositja a fébktatasi oktatasi alaptevékenyseg, a képzeés téagyi
ingatlanhasznalati — a félsktatasi intézménnyel kotott megallapodasban ftatadzerint
pénzugyi — feltételeit.



(40)Kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysege, amdbntargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsidt, idmely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhelzségés; egy kredit atlagosan harminc
tanulmanyi munkaodrat jelent, a kredit értéke —éfadt hogy a hallgatd teljesitményét
elfogadtak — nem fiigg attdl, hogy a hallgaté a sada milyen értékelést kapott.

(42)A kritériumkovetelmény a képesitési kovetelményekben, illetve a képzeskideneti
kovetelményekben vagy a képzés (szak) mintatariiervészerepl olyan koteleden
teljesitend elsiras, amelyhez nem tartozik kredit. llyen lehegzigorlat, a testnevelésben
valo részvétel, a komplex vizsga, a képesitésitebvenyekben éirt nyelvi kdvetelmeény.

(42)Kurzus: tantargyon bellli egység, amely a tantargy mintataben vagy szabadon
valaszthatd tantargykinalatban rogzitett Oratipalksamagy Oratipusainak megfelela
Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszerben rogzitkitt Blévben oktatott megvalositasi
formaja. A kurzus tipusai: @das (elmélet), gyakorlat, szeminarium, laborgyakor
terepgyakorlat (tanulmanyi szemle,inely), szakdolgozat (egyéni konzultacié) vagy
vizsgakurzus (CV kurzus).

(43)Kulfoldi hallgaté : kulon jogszabaly vagy nemzetkdzi megallapodapj@aanem magyar
allampolgarsagu, magyar allami (rész)osztondijag vmkoltséges képzésben résztdvev
hallgato.

(44)Leveled képzés munkarendje:olyan oktatasszervezeési rend, mely szerint — outedr
hallgatokkal kotott eltér megallapodas hidnydban — a hallgatok tanérairebdditve,
legfeljebb két hetenként munkanapokon vagy a lile¢indnapon az intézményben, valamint
a képzés fennmarado részében a tavoktatds modeteatkalmazasaval kerdl sor.

(45)A magyar allami 6sztondijas hallgaté/képzésa magyar allami dsztondijjal tamogatott
hallgato/képzés.

(46)Magyar allami (rész)osztondijas hallgaté:a magyar allami 6szténdijjal vagy a magyar
allami részosztondijjal tAmogatott hallgato;

(47)Magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésa fel$oktatasban a magyar allami
Osztondijjal vagy a magyar allami részosztondigatogatott képzés.

(48)Megajanlott jegy: a hallgatd évkozi teljesitményének kifejezés@@gald erdemjegy,
amely szorgalmi idszakban a TVSZ-ben meghatérozott értékelési eljiedistében
szerezhéi. A megajanlott értékelést (osztalyzatot) a hafigat Neptun Egységes
Tanulmanyi Rendszerben a vizsgadak masodik hetének végéig fogadhatja el, vagy azt
elutasitva kérheti a vizsgara bocsatasat. Amennyibehallgatd nem nyilatkozik a
megajanlott jegy elfogadasardl vagy elutasitasaidor a tantargyat megajanlott jeggyel
nem teljesitette.

(49)Megkezdett félév:az a félév, amikor a hallgaté égzi félévben oktdber 15-én, a tavaszi
félévben marcius 15-én rendelkezik aktiv hallggigviszonnyal.

(50)Mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formaja, amelyben ankhétrdhelyzdt
hallgato felkészitéséhez, felkésziléséhez @dktatasi intézmény hallgatdja, oktatdja
segitséget nyujt.

(51)A mintatanterv az adott szakon egy célsizdéehetséget kinal a hallgatonak arra, hogy a
végzettséghez, illetve szakképzettséghez szikdégésrgyakat milyen itheosztasban
lehet a képzési és kimeneti kdvetelményekben réigxiépzési id alatt teljesiteni.

(51a) Mobilitasi ablak: a képzés mintatantervébe beépitett, nemzetkdziitaska fenntartott
idészak (félév), amely 0sztbnzi a hallgatokat vendigatdi jogviszony keretében,
jellemzéen kulfoldi résztanulmanyok folytatasara. Ennelek&lven a fogado félektatasi
intézményben az Egyetem képzésre (szakra) vonatkoztatantervében a félévresat
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tantargyakkal megfeleltetiiet és tantargybefogadasi eljaras keretében befogadhat
tantargyakat tudnak teljesiteni.

(52)A modul szakmai és oktatasszervezesi szempontbdl 6sszetdantargyak rendszere. A
modul tanegységeket és mas modulokat is tartalmadioalul megnevezéssel specializacio
is oktathato.

(53)Miiveltségteriilet: a tanitd szakhoz szervesen hozzatartozé, a vatasatileten az 1-6.
osztaly tanitasara felkésziképzés. A tanito alapképzés keretében eflyettségterilet
valasztasa koteléz

(54)A NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszdn tovabbiakban: NEPTUN TR) a hallgatok
személyes és kllonleges, a jogviszonnyal, a jetlitakedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével, illetve tanoynaés vizsgalugyeivel o6sszefitgg
adatainak, valamint az oktatok, kutatok tanarolssfedtatasi informacios rendszer felé
jelentend adatainak — hatalyos jogszabalyoknak megielelnyilvantartasara alkalmas
informatikai program.

(55)A pélyaalkalmassagi vizsgalat olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kozott
megallapitjdk, hogy a jelentk&ézrendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel,
tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassa teszik a lshre valo részvételre, a megszerzett
szakképzettségnek megfélebvékenyseg ellatasara.

(56)A passziv féléwa hallgato bejelentése alapjan az a félév, amelgiggetlen tantargyat sem
vesz fel, tanulmanyait szlnetelteti. Hivatalbdlgze a félév, amennyiben a hallgat6é az
adott félévi bejelentési kdtelezettségének a tahtheosztasaban meghatarozott hatagid
de legkésbb azészi félév esetén oktdber 14-ig, a tavaszi félévéesearcius 14-ig nem
tesz eleget. A hivatalbol passziv félévet az Oktdtgpzgatosag illetékes szervezeti egysege
allapitja meg és jegyzi be a NEPTUN TR-be.

(57)Részideji képzés esti vagy levelez munkarend szerint szervezett képzeés:
a) esti képzéamunkarendije: a (11) bekezdés szerinti oktatasezési rend,
b) levele® képzésmunkarendje: a (44) bekezdés szerinti oktatasszésv rend.

(58)A részismeretek megszerzése érdekében folytatott ké&szaz a képzési forma, amely
esetén az Egyetem a magyarorszagbtdtatasi intézménnyel hallgatoi jogviszonyban nem
allo felssfoku végzettséy személlyel — kilon felvételi eljaras nélkil, deészismeretek
megszerzesére érdekében folytatott kepzésre tokitezett jelentkezéssel — 6nkdltséges
finanszirozasi forméban, legfeljebb két félévigsziémeretek megszerzése érdekében
hallgatoi jogviszonyt létesit.

(59)Résztanulmanyok folytatAisa ha a hallgatd masik feélektatasi intézményben
vendéghallgatoi jogviszony keretében szerez kredite

(60)Rosta: miivészeti képzési terlileten a mintatanterv a képdéshneghatarozott itkzakara
szakmai teljesitményértékelést, ,rostat” irhdt ahnak megallapitasara, hogy a hallgaté a
valasztott szakén a képzés addigi folyamatabanuhteinyi munkgja és képességei szerint
— a hivatadsa gyakorlasahoz sziikséges alapsmtereteket elsajatitotta-e, €s teljesitménye
alapjan alkalmas-e egyetemi tanulmanyainak folgtat A rosta egy olyan szakmai forum,
ahol a képzésben részt veszaktanarok/oktatok eldontik, hogy a hallgato lafies-e a
képzés vagy egyetemi tanulmanyai folytatasara. Ataki a hallgatdé addigi tanulmanyi
teljesitményei alapjan kell meghozni. A dontés jdlaa hallgato eltanacsolhato a szakrol
és vagy az Egyeteidir A dontésben kdvetekddranyelveket a szakok hatarozhatjak meg. A
rosta a folyamatosan nyujtott szakmai teljesitmmagylegelése, értékelése.

(61)Sikeres vizsga javitasa egy adott targybol az eredményesen letett vizsggarzett
érdemjegy javitasa.
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(62)A specializacio (modul, szakmai modul, iparagi techridgia) az adott szak részét kepez
onallé szakképzettséget nem eredméf@yspecialis szaktudast biztositd képzés.

(63)Statisztikai hatarnap: 6szi félévben oktéber 15., tavaszi félévben: marthis

(64)A szak valamely szakképzettség megszerzéséhez szikségessktartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét @rtaképzes.

(65)A szakirany az adott szak részét kepeanalld szakképzettséget eredmeérdyespecialis
szaktudast biztosito képzeés.

(66)Szakképzettségalapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidej, valamint a szakiranyu
tovabbképzeésben, illetve a fétktatasi szakképzésben megszerdylaeszak és a szakirany
vagy specializacié tartalmaval meghatarozott, &rezagyakorlasara felkéséiszaktudas
oklevélben, feléfoku szakmai oklevélben tortérelismerése.

(67)Szakmai alkalmasséagi vizsgaa fel$oktatasi intézmény altal meghatérozott elleési
forma, amely a valasztott szakképzettség ellat&sahitkséges képessegeket vizsgalja, azt
hogy rendelkezik-e az egyén a felkészilési (képzmxkasz eredményes elvégzéséhez
optimalisan kifejleszthétképessegekkel.

(68)Szakmai gyakorlat: felsboktatasi szakképzésben, alap-, mester- és oszialaaésben,
kulsé gyakorlohelyen vagy fetoktatasi intézményi gyakorléhelyen teljesitérmészben
onallé hallgatoi tevékenység.

(69)Székhelyen kivili kepzésa felgoktatasi intézmény tikodési helyén (szekhely, telephely)
kivili telepulésen részben vagy egészben folyddddmtasi képzés.

(70)Szeékhelyen kivili képzési helyaz alapitd okiratban meghatarozott, a székhelyeinik
képzésnek [ide nem értve az Nftv. 14. § (2a) beéei, d) és e) pontjaban meghatarozott
képzési helyet] otthont adé telepulés.

(71)Szigorlat: az adott szakmai terlileteken az atfogo ismeretejsregzéset igazold, egyetlen
jeggyel értékelt vizsgatipus. Ertékelése otfokozatu

(72)A tantargyfelvételi idészak az az idszak, amely alatt a hallgat6 a NEPTUN TR-ben
szabadon vehet fel és adhat le tantargyakat, saabathat egy adott tantargyon beldl
kurzust.

(73)Tantargyleiras: a tantargy szakmai tartalmat réviden, néhany miadameghatarozo
informativ széveg, mely az Egyetemre jelentkézszemély és az Egyetem hallgatoja
tajéekozodni tud a tantarggyal kapcsolatban. A tamtéiras megegyezik a tantargyi
kovetelményrendszerben szefefantargyleirassal.

(74)Tantargyi kovetelményrendszer (tantargyi program): a tantargy adatait, feladatat,
szakmai tartalmat, a szakmai tartalom elsajatitizsdhaiikséges tananyagok, ismeretek és
segédanyagok felsorolasat, tovabba a szamonkémdszerét tartalmazoé, a tantargy minden
meghirdetési félévében koteten aktualizalt és a TVSZ-ben meghatarozott médon és
idépontban a hallgatok rendelkezésére bocsatott irat.

(75)Tamogatasi idi: Az az idiszak, amely alatt az allami (rész)dsztondijas/alegamogatott
képzésre felvételt nyert és beiratkozott hallgattand (rész)6sztondijas/allamilag
tamogatott formaban folytathatja tanulmanyait. Alde6 altal igénybe vett tamogatéasi
idonek mirbsul minden olyan félév, amelyre a hallgatd aktivévé teljesitésere
bejelentkezett és a félév statisztikai hatarnaglativ félévet teljesit. Egy személy —
felsboktatasi szakképzésben, alapképzésben és mesEsképaisszesen — tizenkét féléven
at folytathat a fel&oktatasban tanulmanyokat magyar allami (rész)osij@mképzésben. A
tamogatasi id legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgaté oszteképzésben vesz részt és a
képzési kovetelmények szerint a képzées$i meghaladja a tiz féléevet. A hallgatd egy
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képzésben (szakon) a képzeédi musz két felév mennyiségallamilag tamogatott/allami
Osztondijas félévet hasznélhat fel.

(76)Tanegység (tantargy):egy félév alatt teljesithé&t kredittel elismert tantervi egység vagy
tantargy. A tantargyak a tanterv és az intézméaygykinalat alapjan koteléz(A),
koteleden valasztott (K), koteléen valaszthatdo (B) és szabadon valaszthatdé (C)
tantargytipusokba sorolhatok be. A kotéle@d) tantargyak az adott képzés (szak)
mintatanterve szerint kotelélz a hallgaték szamara, koteten valasztott (K) tantargyak
kozil a képzés (szak) mintatantervében meghatdnomstnyiséd tantargyat vagy kreditet
kell teljesitenitik a hallgatoknak, a kételen valaszthato6 (B) tantargyak valamely szakirany
vagy specializacio (iparagi technolégia, modul) waxiveltségtertilet hallgatdi szamara
koteledk, a szabadon valaszthato (C) tantargyak pedigsimabfelvehdik az adott képzési
terllet, képzési szint, munkarend, képzési helyeagegyetem minden hallgatdja szamara.

(77)Tanév: tiz honapbol allé oktatasszervezeésisziak.

(78)Tandra: a tantervben meghatérozott tanulmanyi kovetelmiénggesitésehez az oktato
szemeélyes kozretikddesét igényl foglalkozas (dladas, szeminarium, gyakorlat,
laborgyakorlat, terepgyakorlat finelygyakorlat, tanulméanyi szemle/, konzultacid),
amelynek idtartama legalabb negyvendét, legfeljebb hatvan perc.

(79)A tantargyfelvétel a tantargyfelvételi isszakon belil — illetve ezen kivil csak a TVSZ-ben
meghatarozott engedély esetén — egy tantargy nukegeit ebadasi és/vagy gyakorlati
és/vagy laborgyakorlati és/vagy terepgyakorlatvagy konzultacids oOraira (kurzusara)
vagy annak vizsgakurzusara valo jelentkezés. Aatggtelvételt a képzés (szak)
mintatanterve tantargyi @ovetelmények teljesitéséhez kotheti.

(80)A tanulmanyi idé az adott szakon folytatott tanulmanyok ideje, ktiveés passziv félévek
egyuttes szama. A tanulmanybid képzési i@inél hosszabb és rovidebb is lehet.

(81)A tanterv egy szak képzési és kimeneti kdvetelményeknek ehagbn Osszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonKgmitdsban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott 6ra- és vizsgaterkOetelmények teljesitésének
ellendrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyaktervi egységek tantargyi
programja.

(82)Tanszék:az SZMR 28. §-a szerinti szervezeti egyseég (initéaeszek).

(83)Tavoktatas: sajatos informacié-technoldgiai és kommunikaciaseszk6zok, valamint
ismeretatadasi-tanulasi modszerek, digitalis taagol hasznalataval az oktat6 és hallgato
interaktiv kapcsolatara és az 6nallo hallgatoi ndwalépid képzés, amelyben a tandérak
szadma nem éri el a teljes idd§épzés tandrainak harminc szazalékat.

(84)Telephely: az alapitd okiratban meghatarozott, a székhelyigil kmiikodé szervezeti
egység elhelyezését szolgalé teleplilés.

(85)A teljes idejii képzésa nappali képzés munkarendje szerint heti 6t Nagdlibtanitasi hét
keretében, a munkanapokon megszervezett képz&djes ideji képzés dualis képzésként
is megszervezhét E rendelkezéseltt a feldoktatdsi intézmény hallgatoi
onkormanyzatanak egyetértésével el lehet térni.

(86)A terepgyakorlat olyan tantermi oktatason kivili gyakorlati oktatdsrma, amely
szervesen kapcsolodik valamely tantargy elméletangagahoz. A terepgyakorlat az
Egyetem valamely tGizemi terlletén (pl. kisérletimizarborétum) vagy valamely vallalati,
szakmai partnernél valésul meg. A mintatantervberegyes tantargyakhoz kapcsolodo
terepgyakorlat mennyisége napokban vagy érakbail keegadasra. Terepgyakorlat a
képzés mintatanterve alapjan tantargyhoz nerdkén is szervezhét
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(87)A tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetéra hallgatdo egyidéjeg tobb
felsboktatasi intézménnyel all hallgatoi jogviszonyban.

(88)Tudomanytertletek: a bdlcsészettudomanyok, a hittudomany, az agrarmadgok, a
miszaki tudomanyok, az orvos- és egészségtudomargydirsadalomtudomanyok, a
természettudomanyok és diveszetek, amelyek tudomanyagakra tagozédnak.

(89)Végbizonyitvany (abszolutorium):a tantervben 8irt vizsgdk eredményes letételét és — a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomdmluelkészitésének és benyujtasanak
kivételével — mas tanulmanyi kovetelmények telfesit, illetve a képzési és kimeneti
kovetelIményekben &irt kreditpontok megszerzését igazolja — ideértvezakdolgozatra
(diplomamunkara) adhato6 krediteket is, amelydnités és értékelés nélkil tanusitja, hogy
a hallgato6 a tantervbendédt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenbegetiltett.

(90)Vendéghallgata belfoldi vagy kilféldi fel§oktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban
allo, az Egyetemen résztanulmanyokat folytaté lasdig

(91)Vizsga (kollokvium): az ismeretek, készségek és képességek elsajditasa
megszerzesének — értekeléssel egybekotott -6etiesi formaja.

(92)A vizsgakurzus (CV kurzus) az adott tantargy tébbedik alkalommal toétéelvétele
tandra nélkul, félév végi alairas birtokdban, vatsgesités céljabdl. Vizsgakurzus
keretében gyakorlati jeggyel zarul6 tantargy is hietptheb.

3. A képzés strukturaja — feléfoku végzettségi szint és szakképzettség

3.8

(1) Az Egyetemen a képzés a képzési program alapjsik.fél képzési program részeként a
tantervet az Egyetem

a) a feloktatasi szakképzésben,

b) az alap- és mesterképzésben,

c) osztatlan képzésben,

d) a szakiranyu tovabbképzésben,

e) részismereti képzésben (tanitd szakon kiegésziveltségterileti képzés)

a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kélraények alapjan (szakiranyu
tovdbbképzésben az Oktatasi Hivatal altal nyilvdasiha vett képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan) szabadon keésziti el.

(2) Az intézményben akkreditélt alap- és mesterszakukgyomanyos képzési forma mellett
dudlis formaban is indithatok.

(3) A képzési programot a képzéseért féteintézet diterjesztésére, az érintett intézeti tanacs
eés campusdigazgatok véleménye meghallgatasaval és az éricaetipus(ok) Oktatasi
Bizottsdgadnak és az egyetemi Oktatasi Bizottsagnwé&hye ismeretében a Szenétus
fogadja el.

(4) A képzési programot a képzést gondozé intézet ggzdéltal kijelolt személy vagy a
szakfelebs késziti el.
(5) A képzés inditasardl a Szenatus dont, az illetékigzet — Kormanyrendeletben és az

Egyetem szakjainak ikodési szabalyzatdban szabalyozott tartalmu Gtempbsztése
alapjan.
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(6)

(7)

(1)

(2)

3)

(4)
(5)

(6)

(7)

Az inditasrol hozott dontés alapjan a rektor vagyplktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes
kezdeményezi az Oktatasi Hivatalnal a képzés nyiréasba vételét, a képzés csak a
nyilvantartasba vételt kouén indithato.

A képzési szinteken és az egyes szakokon megsegrezAakképzettséget a gyakorlati
képzési kovetelményekkel egyitt az alap- és mexpedsi szakok képzési és kimeneti
kovetelményeifl sz616 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet, a fébktatasi szakképzéasrés a
felsboktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlasekgrdésedt sz6l6 230/2012.
(VIIl. 28.) Korm. rendelet valamint 2017/2018. tat# tanulmanyaikat megkesd
hallgatok vonatkozasaban hatalyos, a dehsatasi szakképzések, az alap- és
mesterképzések képzési és kimeneti kovetelméiyealamint a tanéri felkészités kozos
kovetelményeifl és az egyes tanarszakok képzeési és kimeneti &ovényeibl szolo
8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet modositaséarol sz682016. (VIIl. 5.) EMMI rendelet
hatarozza meg.

3.1. Képzési szintek
4.8

Felsboktatasi szakképzésben fifiski szakképzettség szerezhaetmelyet oklevél tanusit.
Az oklevél 6nallo végzettségi szintet nem tanUs#Hoktatasi szakképzésben legalabb
szazhusz kreditet kell megszerezni. A képzési lehalabb négy félév. A képzési és
kimeneti kovetelmény tartalmazza a telktatasi szakképzeés képzési terileti besorolasat.
Az azonos képzési tertlethez tartozo alapképzédibsz beszamithatd kreditek szama
legalabb 30, legfeljebb 90 lehet. A beszamitandilikeket (tantargyakat) az adott szak
szakinditasi dokumentacioja irjael

Alapképzésen alapfokozat és szakképzettség széfeZe alapfokozat a fetoktatés
egymasra épdlképzeési ciklusainak az élselssfoku végzettségi szintje, amely feljogosit
a mesterképzés, részismereti képzés, szakiranyablkeépzés megkezdésére. Az
alapképzésben legalabb szaznyolcvan kreditet kekgfeljebb kétszaznegyven kreditet
lehet teljesiteni. A képzésiddegaldbb hat, legfeljebb nyolc félév.

Mesterképzésben mesterfokozat és szakképzettségzise® A mesterfokozat a
felsboktatas egymasra épiképzési ciklusainak a masodik f&fiekl végzettségi szintje.
A mesterképzésben legalabb hatvan kreditet kelegkeljebb szazhusz kreditet lehet
szerezni. A képzési idegalabb két, legfeljebb négy félév.

Osztatlan képzésben legalabb haromszaz kreditétékelegfeljebb haromszazhatvan
kreditet lehet megszerezni. A képzési idgalabb tiz, legfeljebb tizenkét félév.

A szakirdnyu tovabbképzésben - az alap- vagy aariekbzatot koveten tovabbi -
szakirAnyl szakképzettség szerezhét szakiranyl tovabbképzésben legalabb hatvan
kreditet kell és legfeljebb szazhasz kreditet lehegszerezni. A képzésididegalabb két,
legfeljebb négy félév.

A képzeési program része a doktori képzés, amelyesterfokozat megszerzéseét kdvet
képzésben a doktori fokozat megszerzésére készitDfektori képzésben legaldbb
szaznyolcvan kreditet, a 2016/2017. tanévben vagkaveten megkezdett képzésekben
legalabb ketiszaznegyven kreditet kell szerezni. A képzéshdt, a 2016/2017. tanévben
vagy azt kovdten megkezdett képzés esetén nyolc félév. A dokiapzes
részletszabalyait a Doktori Szabalyzat tartalmazza.

Az Egyetemen folytatott képzések listajat a 1.fsggelék tartalmazza (Az Egyetem
képzési rendszere).
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(1)

(2)
3)
(4)

(5)

(1)

(2)

(1)

(@)

4. A képzés megszervezesének modozatai
5.8
Az Egyetem a képzést a képzeési es kimeneteli kiiméteyekben foglaltak szerint
a) teljes idefi képzésként;
b) részidejfi (levele®, esti) képzeskent;
c) tavoktatasként szervezi még.

A teljes idefi képzés félévenként legalabb Kettaz, doktori képzés esetén legalabb
negyven tanorabol afl.

A teljes ideji képzeést a 2. § (85) bekezdése szerint kell megszeir A teljes iddj képzeés
2. § (85) bekezdése szerint lehet dudlis képZgs is.

A részideji képzés lehet esti vagy levelelzépzés munkarendje szerint szervezett képzés.
A részidefi képzés idtartama a teljes idéjképzés Nftv. 17. § (1) bekezdése szerinti
tandrainak legalabb harminc, legfeljebb 6tven sé&zdehef A szakiranyd tovabbképzés
idétartama a teljes idéképzés Nftv. 17. § (1) bekezdése szerinti tanékdiegalabb husz,
legfeljebb 6tven szazaléka lehet.

A tavoktatas sajatos informaciotechnoldgiai és kamikacios taneszkdzok, digitalis
tananyagok hasznalataval az oktaté és a hallgagdakiiv kapcsolatara és az 6nallo
hallgat6i munkéra épéilképzés, amelyben a tanérak szama nem éri eka tdiji képzés
tandrainak harminc szazalékat.

5. Tanulmanyi és vizsgalgyekben eljaro testliletels&személyek

5.1. Az intézeti Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizotsag
6.8

Az intézetigazgatdk intézetenként a hallgaték egi@sulmanyi és vizsgaligyeinek
intézéseére allando bizottsagot hoznak Iétre. Agasdk tanulmanyi és vizsgaigyeiben a
képzésért felék intézeti Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsdguabbiakban: TKB) jar
el.

Intézetenként egy TKB tikddik. A bizottsag feladatait az SZMR 29. § (12kémdése,
Osszetételét, letszamat, oktatd tagjai megvalamzahks modjat az SZMR 29. § (13)
bekezdése tartalmazza. A bizottsag egy tanévbaitalay kétszer Ulésezik.

5.2. Az Egyetemi Diakjoléti Bizottsag
7.8

A hallgaték 0Osztondij dgyeiben, tovabba a fogyassggal & hallgatok
segitségnyujtasra, mentességekre és kedvezmeénydknulo kérelmei Ugyében az
Egyetemi Diakjoléti Bizottsdga (tovabbiakban: EDjB)el.

A bizottsag 6sszetételét, letszamat, oktato tagggvalasztasanak modjat az SZMR 14. §
(2)-(3) bekezdése tartalmazza.

3 Nftv. 17. § (1)
4 Nftv. 17. § (1)
5 Nftv. 17. § (2)
6 Nftv. 17. § (3)
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(3) A fogyatékossaggal @lhallgatok tigyeiben az EDJB koteles a campus egpgiydsegi
koordinator véleményeét kikérni.

5.3. A Hallgatéi Felulbiralati Bizottsag
8.8

(1) A TKB, az EDJB, illeleg a rektor, oktatdsi €s nemzetkdzi rektorhelgettmmpus
féigazgatd, oktatasi campusidazgato-helyettes, intézetigazgatd, szakdslebktatasi
igazgato, tanulmanyi osztalyveéedltal hozott eléfoka dontés, valamint az Egyetem
egyéb intézkedése, illetve intézkedésének elmudsazfa tovabbiakban egydttt dontés)
ellen — a tanulmanyi kovetelmények teljesitéséraatknzo értékelés kivételével — a
hallgaté annak kozlés#t illetve ennek hidnyaban a tudomaséara jutastahsott 15
napon belll felulbiralati kérelemmel élhet. A félishlati kérelmet dontése ellen a
Hallgatéi Fellulbiralati Bizottsaghoz kell benyujida tovabbiakban: HFB).

(2) Eljaras indithaté a tanulményok értékelésével kalptss dontés ellen is, ha a déntés nem
az Egyetem altal elfogadott kdvetelményekre éplidtye a dontés ellentétes az SZMR-
ben foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megézére vonatkozo rendelkezéseket.

(3) Felulbiralati kérelemmel élni jogszabalysértédletvie a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo
rendelkezések megsértésére tdrtdnvatkozassal lehetséges, a pontos jogszabalyhely
megjeldlésével (kérelem indokolasa). A HFB eljarlazart az alabbi esetekben:

a) ha a jogorvoslati kérelemmel érintett dontést, vagyeb intézkedést a hataskorrel
rendelked személy vagy testllet méltanyossagi jogkdrbemeljhozza meg, vagy

b) ha az adott dontéssel, vagy egyéb intézkedéssaibsre jogorvoslati kérelmet
kizarolag olyan okiratokra, informaciokra alapozzékmelyek a kérelméz
rendelkezésére alltak, vagy allhattak volna aifelgl eljaras soran, de azokat kilén
igazolas nélkil nem bocséatotta a dontéshozo6 reedédiére.

A HFB elndke a felllbiralati eljards meginditasétteinegvizsgalja a kérelem indokolasat
és amennyiben az (1) és (2) pontban foglalt remdékeknek, tovabba a jelen bekezdés
rendelkezéseinek nem felel meg a kérelem, akkéreldm befogadasat megtagadija.

(3a) A HFB elntke a beérkézfelulbiralati kérelmeket éketes vizsgalatnak veti ala.
Amennyiben ennek soran azt tapasztalja, hogy

a) a felllbiralati kérelemmel érintett dontésben Uggeénére ki nem hato elirasi,
szamolasi hiba van, vagy

b) a dontésnek koteléztartalmi eleme (igy példaul a megfélehdokolas) hianyzik,
vagy

c) haaz gy érdemi részében nem sziletett dontég, vag

d) a kérelme& mulasztasat 45 napon beliil igazolta és a hianiatokat csatolta,
vagy

e) az eredeti dontés sulyos eljarasi szabalysértégy yagszabalysértés nyoman
szlletett

haladéktalanul felhivja a dontést hozd szerv \igeeta hatarozat eredeti hataskodrben
tortérd modositasara vagy visszavonasara. Ha a felulbikéieelemmel megtamadott, de
még felllbiralati eljarasban el nem biralt, 1 ébetiil hozott el§ fokl dontést eredeti
hataskorben, a kérelmeézszamara kedvéen maodositottak, vagy visszavontak a HFB
elndke a benyduijtott felllbiralati kérelmet végzésseszautasitjia. Ellenkézesetben dont

a HFB érdemi eljarasarol.
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(4) A HFB 0Osszetételét, létszamat, oktato tagjai dédsg@ak modjat az SZMR 11 §-a
tartalmazza.

(5) A bizottsagok munkajaban nem vehet részt az a dgemé

a) aki a megtdmadott dontést hozta, vagy a dontésslbefinulasztotta,
b) az ebzé pontban megjel6lt személy kozeli hozzatartozoja. (8:1. 8 ),
c) akitél az tgy targyilagos elbiraldsa nem varhato el .bldw esetben az érintett

szemelynek van bejelentési kdtelezettsége.

(6) A HFB a feladatait a sajat maga altal Gsszeallésta szenatus altal jovahagyott tigyrend
szerint végzik. Uléseikre az Ugyek szamatdl esésiseegéil fliggéen kerdl sor.

(7) A dontést hatarozatba kell foglalni és meg kelbikalni. Az eljaras sorén a hatarozatban
fel kell hivni a figyelmet a jogorvoslat lelésegére és az eljaras soran a hallgatot —
kifejezett kérésére — személyesen is meg kell &g tovabba lehéve kell tenni
szamara, hogy észrevételeit irAsban megtehesse.

(8) Az igazolasra, a hatarozat alakjara és tartamalantgs kérelemre vagy hivatalbol togén
kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésere, mtéddsa vagy visszavonasara az AKTr.
rendelkezéseit kell megfeteln alkalmazni.

(9) Az ugyben masodfokon hozott hatarozat a koélésiik veglegessé. A végleges hatarozat
végrehajthato, kivéve, ha a hallgato kézigazgggédien megtdmadta a dontést.

(10)A hallgaté a HFB véglegesseé valt hatarozatat kazgjgtasi perben tAmadhatja meg, annak
kozlésébl szamitott 30 napon belll, jogszabalysértésrefvidl hallgatoi jogviszonyra
vonatkozo rendelkezések megseértésere hivatkoz#sgalesetlevelet a lakdhely szerint
illetékes torvényszéknek cimezve, de az Egyetemérég2100 Goddl Pater Karoly u.

1.) kell benyujtani vagy ajanlott kiildeménykéntfi.

6. A jelentkezb, valamint a hallgatéi jogviszonyban all6 személyltal gyakorolhatd

jogosultsagok, hallgatoi kdtelezettségek
9.8

(1) A hallgaté joga, hogy

a)

b)

teljes kofi, pontos és hozzaférlteformaban informéaciét kapjon a tanulmanyai
megkezdéséhez és folytatdsahoz, kialakitsa tanylmémdjét, igénybe vegye az
intézmeényben eléerhéképzési lenhéségeket, kapacitasokat;

allapotanak, személyes adottsagainak, specialiskségleteinek megfelél
ellatasban részesiljon, amelynek részletszabalgaitspecialis szikseégiet
hallgatokat megillét tanulmanyi kedvezmények és az Egyetem altal Hintibs
tanulmanyi tamogatasok nyujtasarél az Egyetem kigdddelkezik;

az adott szakon a jogszabdlyok, az Egyetem szatalyZgy kulonbsen a jelen
szabalyzat, valamint a képzés (tbbb szakos kéepsiglen a szak) tantervének
keretei k6zo6tt tanulményokat folytasson;

segitséget kapjon az egyetemi kozosseégi életbe hailieszkedéshez, fizikali
allapotanak meiyzéséhez, egészséges, karos szenvedélyathtes életviteléhez,

tagja legyen tudomanyos diakkornek, részt vegyemalkrmunkajaban, részt
vehessen az Egyetem kutato, fejlésevékenységében,

a hallgatdi szolgaltatasokat igénybe vegye,
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g) tanulmanyaihoz kapcsolodo résztanulmanyok folygatédljabol masik belféldi
és/vagy kulfoldi feléoktatasi intézménnyel vendéghallgatéi jogviszoatgsitsen,
ezzel vendéghallgatdi képzésben részt vedyen.

h) tanulményai sordn megismerje a nemzetkdzi gyakuyla célbol az Eurdpai
Gazdasagi Térség orszagaibaikids felsoktatasi intézmeényekben folytathasson
résztanulmanyokat.

(2) Az Egyetemen a NEPTUN TR tarolja a hallgaték valanye személyes és a tanulmanyi
elémenetelével kapcsolatos adatat, amelyhez a felladtdteli dontéssel egy dbben
egyéni hozzaférés (Neptun kod) kerul biztositasra.

(3) Aki a felssoktatési intézménybe felvételt vagy atvételt nygogosult beiratkozassal
hallgatoi jogviszonyt létesiteni, a felvétd|ratvételbl szolo dontés véglegessé valasat
koveben.

10. 8
(1) A hallgaté kotelezettsége, hogy:

a) megtartsa az Egyetem szabalyzataiban foglaltakat,

b) tiszteletben tartsa az Egyetem hagyomanyait, agznmény alkalmazottai,
hallgatétarsai, illetve az intézménybe felvételgywatvételt nyert tarsai emberi
méltosagat;

c) ellensrizze rendszeresen a NEPTUN TR-ben személyes téatai valtozasokat
régzitse, tanulmanyi &nenetelét, pénzigyi adatait, hivatalos bejegyzéseibes
Uzeneteit figyelemmel kisérje.

d) hallgatéi jogviszony alapjan a jogszabalyok, azydigm szabalyzatai, igy
kiuldbndsen a jelen szabalyzat, valamint a szak namek keretei kozott
tanulmanyait megtervezze és a tanulmanyi kotelszgdknek eleget tegyen;

e) megtartsa az Egyetem helyiségei, tovabba az Eghetentartozé teriletek
hasznalati rendjét.

(2) A magyar éallami (rész)6sztondijas hallgaté kotedeséltala folyatott, magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott adott képzésen a dsap@s kimeneti kdvetelményekben
meghatéarozott tanulmanyidalatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti kovedelyekben
meghatarozott képzésiddnasfélszeresén bellil megszerezni az okleveledz éklevél
megszerzését kovehusz éven belll a (rész)osztondijasdielsl tanulmanyainak idejével
megegyeé idétartamban magyar joghatésagu munkaltatbnal munkamig fenntartani.

7. Hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos szabalyozaso
11.8

(1) A hallgatoi jogviszony az Egyetem és a valamelkenaanulmanyokat folytatd hallgaté
kozott 1étrejov jogi kapcsolat, melyben az Egyetemet és a halidditizsondsen jogok
illetik meg és kotelezettségek terhelik a jogszadidban és az Egyetem szabalyzataiban
meghatarozottak szerint.

7 Nftv. 42. § (1) a)
8 Nftv. 43. § (2)
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(2) Az Egyetem hallgatojava valni felvételi eljarastvkt felvétellel vagy atvételi eljarast
kovetb atvétellel lehet. Az Egyetemen vendéghallgatéiszigmereti hallgatoi és
elokészits hallgatoi jogviszony is létesitléet

7.1. A felvétel
12. 8

(1) A kozponti és intézmeényi felvételi eljaras részetzabalyait az Egyetem Felvétel
Szabdlyzata tartalmazza, ami vonatkozik a kulf@dampolgarok szamara hirdetett
magyar vagy idegen nyelven folyé képzésekre is.

(2) A felvételt nyert jelentkez szaméara az Egyetem koteles biztositani a beiratkazzel a
hallgatoi jogviszony létesitésének |lefsgigét.

(3) A felvételt nyert jelentkek abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszoaptelyre a
felvételi eljaras soran felvételt nyert. A jelertkesgy felvételi eljarasban egy képzésre
nyerhet felvételt.

(4) A felvételi eljaras a jelentkémek az Egyetem altal meghirdetett képzésre
tortérbjelentkezési kérelmére indul meg.

(5) Mesterképzésre az veliefel, aki alapképzésben fokozatot és szakképzettd@gusito
oklevelet szerzett.

7.2. Atvétel
13. §

(1) A hallgaté kérheti atvételét azonos intézmény (abbiakban: képzésvaltas intézmeényen
beldl), illetve masik feldoktatasi intézmeény ugyanazon képzési terlletehenzta
szakjara (atvétel mas fésktatasi intézményd). Atvételre csak azonos végzettségi
szintet eredményézszakok kozott keriilhet sofszi félévre vonatkozdan a kérelmet
augusztus 21-ig, tavaszi félévre januar 20-ig lddeetydjtani. A kérelmeket lehieg 8
napon belul,é6szi féléevre vonatkozéan legkdsh szeptember 15-ig, tavaszi félévre
vonatkozoéan februér 15-ig kell elbiralni és a dériléa hallgatét tdjékoztatni. Az atvételt
koveenbszi félévre vonatkozéan szeptember 20-ig, tavadeévfe vonatkozoan februar
20-ig lehet mas fetmoktatasi intézmeényl torténs atvétel esetén hallgatoi jogviszonyt
létesiteni, intézményen bellli képzésvaltas esetéi képzésre beiratkozni.

(2) Atvétel csak azonos szintképzések kozott kértgt kivéve osztatlan képzésb
alapképzésbe, alapképzébkés osztatlan képzédlfelssoktatasi szakképzésbe.

(3) Mas fel$oktatasi intézménydd, illetve az Egyetemen belil mas campusrél, sdakro
szakiranyrél, képzési helyly képzési nyeldl és munkarendt az a hallgatoi
jogviszonnyal rendelkézhallgaté vehét at, aki a (2) bekezdés rendelkezései kivételével
azonos vegzettségi szirgzakon és azonos képzési terilethez tartozo sxékmate €z
tanulmanyait, illedleg a koteleé elbocsatas, vagy kizaras feltételei nem allnak fetss
eves hallgato esetében a dontésnél figyelembe&ahetdott év felvételi ponthatara).

(4) A kérelemben pontosan és hidnytalanul meg kell,ddgy a hallgato:
a) mely képzésre,
b) milyen képzési szintre, milyen munkarendre (nappetiele®, esti, tavoktatas),

c) milyen finanszirozasi forméara (allamilag tamogdédami Osztdndijas,
koltségtériteses/onkdltséges) kéri atvételét.
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(5) A kérelemhez mas intézmeérithorténs atvétel esetén csatolni kell:
a) a hallgatéi jogviszony igazolasat,

b) nyilatkozatot arrdl, hogy a hallgaté nem all kozélelbocséatas vagy kizaras hatalya
alatt,

c) a leckekonyv/torzslap kivonat kiado intézmény diiigdlesitett masolatat és

d) a tantargybefogadasi eljaras lefolytatasa érdekétmlékelni sziikséges az atado
intézmeény altal teljesitett tantargyak hitelesitatitargyi programjat.

(6) Mas fel$oktatasi intézményld torténs atvétel esetén a kérelem formanyomtatvany
letblthety az Oktatasi Igazgatdosag honlapjarol. A kitoltétgirt és az (5) bek. szerinti
mellékletekkel felszerelt kérelmet a képzési hegrmt illetékes campus Tanulmanyi
Osztélyra kell benyudjtani. A benyujtott kérelmetTanulmanyi Osztaly tovabbitja az
illetékes intézeti TKB felé.

(7) Intézményen bellli képzésvaltas (ideértve a széhkstala munkarend valtast, kepzési
nyelv valtast és a képzési hely (telephely) vaigsesetén a NEPTUN TR-ben kitolthet
kérelem sablont sziikséges benyujtani. Intézméngéili lképzésvaltas esetén a campus
Tanulmanyi Osztaly dontessiszitése alapjan a fogado intézet igazgatojaaitatvetel
kérelem®l. A dontés edkészitési folyamatban a campus Tanulmanyi Oszg&zgtje altal
kijelolt munkatérs vesz részt.

(8) Az atvételtl hozott hatarozatban rendelkezni kell a hatarbatdlyarol (mely félévre szol
az atvétel), és a hallgatdra vonatkozo6 ajanlottetarél, a befogadott és teljesitettnek
elismert tantargyak korél; a varhato tanulmanyi idejdr a képzés onkoltségi dijanak
O0sszegéil, a képzésben felhasznalhatd tdmogatott félévakardl, tovabba tajékoztatast
kell adni a kordbbi tanulmanyok tovabbi beszamitaka lehebségéél. A
koltségtéritéses/onkoltséges képzeésre atvételt hgbgatot tajekoztatni kell a beiratkozas
félevében fizetentl koltségtéritési/onkoltségi dij 0Osszegjér tovabba a képzési
szerddéskotesi kotelezettségr

(9) A sikeres atvételi eljarast kovehallgatoi jogviszony létesités esetén a hallgalfghtoi
jogviszonya a kordbbi fedektatasi intézménnyel megsik, a hallgatoi jogviszony
megszinésének beallitasat a megses datumanak és okanak megjeldlésével az illetékes
campus Tanulmanyi Osztaly hivatalbél kéri meg adatfel$oktatasi intézményjt.

(10)Intézményen bellli képzésvaltas esetén allamilagpggatott/allami 6sztondijas hallgatd
abban az esetben folytathatja allamilag tamogatt@ti 6sztondijas hallgatoként a
tanulmanyait az Uj képzésen, amennyiben az Nftv841) és (3) bekezdésében rogzitett
tamogatasi idejét még nem meritette ki.

(11))A mas fel$oktatasi intézménydd atvett hallgatdé allamilag tamogatott/allami
(rész)bsztondijas formaban folytathatja tanulmanyamennyiben az adott képzési
terlleten van meguresedett allami 6sztondijas léslyzen hely nem kertilt feltbltésre az
atsorolasi kérelmet benyujtott hallgatokkal, mindenegyéb esetben
koltségtériteses/onkdltséges formaban folytathatjalmanyait.

7.3. Beiratkozas, bejelentkezés
14. 8§

(1) A hallgat6i jogviszony a beiratkozasi lap két pélgdan tortéi kitbltésével és
benyujtasaval jon létre.
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalgayviszony létesitésének, a campus
Tanulmanyi Osztaly vez&e vagy az altala megbizott személy hitelesiti maieozasi
lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap hitelesitébvalik ervényessé. A beiratkozasi lap
hitelesitését kbvéen az eqgyik eredeti példanyt a hallgatd visszakapja

A hallgatoi jogviszony fennéllasa alatt Ujabb biédcaasra nincs szikség. A hallgaténak a
képzési idszak (félév) megkezdésesttla NEPTUN TR-en keresztil a bejelentkezési
idészakban nyilatkoznia szikséges, hogy a félévbeinr &devet kivan teljesiteni vagy
tanulmanyait szunetelteti (passziv félév). Aktiiéte tantargyfelvétel nélkil nem
teljesithed, kivéve az Egyetem altal szervezett vagy jovahtdydfoldi részkepzés vagy
szakmai gyakorlat esetét.

A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartdsahozNdv. Vhr. alapjan, valamint az
elektronikus tjékoztatdshoz szilkséges személyasaiblloteles megadni, valamint az
ezzel kapcsolatos valtozasokat 8 napon belil bdémie az Egyetemnek. Az
adatbejelentési kotelezettség mulasztasabol adgitéyetkezmények a hallgatét terhelik.

A beiratkozas alkalmaval a hallgato koteles a Medzashoz szikséges, végzettséget
igazolo, valamint a személyes adatokat tartalma&métok eredeti példanyat bemutatni és
masolati példanyat leadni a campus Tanulmanyi @setl, tovabba a felvételi eljaras
soran a pontszamitds alapjat jetemblamennyi igazold6 dokumentum eredeti példanyéat
bemutatni és masolati példanyat leadni. Onkoltséumlatd esetében a beiratkozas
(6nkoltséges finanszirozasi formara toétéatsorolas esetén az &ldbejelentkezés)
alkalmaval a képzési szédest is koteles két példanyban kitoltve, alainaalie a campus
Tanulmanyi Osztélyon.

Kalféldi hallgatd esetében a hallgatéi jogviszogyekitésehez kapcsoloddan kiegészit
egészségbiztositas vagy az Egyetem altal felkinagfan egészségbiztositas megkotésére
kerll sor. A biztositds megkdtésének feltétele yhag érintett megfeleljen a kulféldiek
beutazasardl és tartdzkodaséarol szolo torvények képcsolddd jogszabalyok
rendelkezéseinek.

Az Onkoltséges képzésre beiratkoz6 hallgatéval gyetem képzési szdidést kot a
képzésre vonatkozbéan. A képzeési sédést a hallgatd a beiratkozast mégéen
NEPTUN TR-l nyomtatja ki két példanyban és hozza magéavaliatiezasi lap két
példanyaval egyutt a beiratkozasra. A képzési édérz alairasat és ellenjegyzését
koveben a hallgatd a szdidés egyik eredeti példanyat visszakapja. A képeasisdés
masik példanya az Egyetemnél marad és a beiratkapamellékletét képezi.

A hallgatd a beiratkozast koven, valamint minden félév elején a bejelentkezés
alkalmaval koteles ellégmizni a NEPTUN TR-ben személyes adatainak és digségi
adatainak pontossagét, kulonos tekintettel az é-ofmiére. A hallgatoi jogviszonnyal
kapcsolatos minden hivatalos bejegyzést az EgyatBilBPTUN TR-ben rdgzit, és éra
rendszer automatikus Uizenetet kiild a hallgat6é ¢¢fmaére is.

(9) ANEPTUN TR-ben az Egyetem résééa hallgatonak kildott hivatalos bejegyzés, iletv

Neptun Gzenet hivatalos irasbeli értesitésnelésiiin

(10)Amennyiben a hallgatdo személyes adataiban valtaktdse, vagy a NEPTUN TR hibas

adatot tartalmaz a hallgatora nézve, a hallgat@l&stmaddositani a valtozastol vagy
észlelésil szamitott 8 naptari napon belil ezt a NEPTUN &RI&tén, melyet az Oktatasi
lgazgatosag hagy jova.

(11)A beiratkozaskor, tovabbéa a zarévizsgara t@rfélentkezéskor a hallgatonak nyilatkoznia

kell, hogy hozzajarul-e az adatainak az Alumni bdasban tortéh nyilvantartasahoz,
melynek célja az egykori didkokkal valé kapcsoladlasa.
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(12)A hallgato a bejelentkezés soran a félévi statkszra vagy passzivra allitasat a NEPTUN
TR-en keresztil a tanévddeosztasaban meghatarozott bejelentkezészakban teheti
meg.

(13)A campus Tanulmanyi Osztaly a félévre be nem jkkswtt hallgatot egy alkalommal a
bejelentkezési itbzakban, majd még egy alkalommal a bejelentkedészakot kovet
héten Neptun lzenet formajaban felszdlitja a befjledzési kotelezettség teljesitésére. A
hallgato6szi felévben legkédbb oktdber 14-ig, tavaszi félévben marcius 14-ichké a
passziv félév aktivva nyilvanitasat, illetve kérlagnulmanyai sziineteltetését a NEPTUN
TR-en keresztll beadott kérelemmel. Amennyibenligdta a bejelentkezésiddzakban
nem jelentkezik be aktiv vagy passziv félév telgssire, a campus Tanulmanyi Osztaly a
félév statisztikai hatarnapjaig a félévet hivatalpesszivalja.

(14)A campus Tanulméanyi Osztaly két egymast ké¥étévben passziv féléven k&hallgatot
a kovetke# félev megkezdéesedt a NEPTUN TR-en keresztil egy alkalommal felsgabli
aktiv félévre tortéd bejelentkezési kotelezettségére és a mulaszt&é\jetkezményére.
Amennyiben a hallgato a félév bejelentkezéssmhkanak végéig nem tesz eleget az aktiv
félévre tortéd bejelentkezési kotelezettségének, a campus Tanylm@sztaly
eléterjesztésére a campusgazgatdo megszinteti a hallgato hallgatoi jogvigabn

(15)A beiratkozassal kapcsolatos hatdkdhem vonatkoznak azokra a felvétékee, akik a
felvételi eljaras soran megfellebbezték a besoraéatést és a beiratkozasivarakot
kovetben nyertek besorolast az Egyetemre. Ezek a halgatbeiratkozasi isbzakon
kival, de 6szi félévben szeptember 20-ig, tavaszi félévberrutab 20-ig jogosultak
beiratkozni a campus Tanulméanyi Osztalyon késedéipmegfizetése nélkil.

(16)Nem jelentkezhet be aktiv félév teljesitésére dghul, ha a lejart fizetési hataridej
kotelezettségének nem tett eleget.

7.4. Hallgatoi jogviszony létrejotte
15. §
(1) Az Egyetemen a kovetkéiogviszonyok keretében lehet tanulméanyokat fohytat
a) hallgatdi jogviszony;
b) vendéghallgatdi jogviszony;
c) részismeretek megszerzése érdekében létrejotspmw;
d) elékészits hallgatéi jogviszony.

(2) A hallgatoi jogviszonyban allé hallgatoval kapcsbén az Egyetem jogosult a
jogszabalyokban és az Egyetem szabalyzataibantidgklapjan a hallgaté személyes és
a tanulmanyaira vonatkoz6 adatainak kezeléséreskeésységének ellérzésére és
értékelésére.

(3) A hallgatoi jogviszonyban all6 hallgatoval kapcdbdn az Egyetem koételes biztositani a
képzés (szak) elvégzésének személyi és targytdidit valamint kdteles a tanulmanyok
folytatasahoz szikséges informéacidkat a hallgatdelkezéesére bocsatani a jogszabalyok,
az Egyetem szabdlyzatai, igy kulondsen a jelenabyzdt, valamint a képzés (szak)
tantervének keretei kdzott.

7.5. Az allam &ltal tamogatott tanulmanyok iditartama
7.5.1. Magyar allami (rész)osztondijas vagy 6nkokges képzeés
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16. §

(1) Az Egyetemen a 2012/13. tanévet mégé&bn hallgatdi jogviszonyt létesitett hallgatok

(2)

3)

(4)

(5)

esetében allamilag tamogatott és koltségtéritése2012/2013. tanévszi félevédl
hallgat6i jogviszonyt létesitett hallgatok tekidieén magyar allami (rész)6sztondijas és
onkoltséges finanszirozasi formaju képzés folyikz Allamilag tamogatott képzeés
koltségeit a magyar allam, a koltségtéritéses lpidkségeit a hallgato viseli. A magyar
allami 6sztondijjal tAmogatott hallgatd képzéseneles koltségét, a magyar allami
részosztondijjal tamogatott hallgatdé képzési kgkeék felét a magyar éllam, az
onkoltséges képzes koltségeit a hallgato viseli.

Allamilag tamogatott képzésben részt ¥énallgatd az a hallgatd, aki a 2012/2013. tanév
6szi féléve aitt
a) allamilag tAmogatott képzésben kezdte meg tanulaiémindaddig, mig nem
valt koltségtéritéses hallgatova,

b) a koltségtéritéses képzéisallamilag tAmogatott helyre atsorolt hallgato,

c) az allamilag tAmogatott képzésben résztiyar Nftv. szerint erre jogosult nem
magyar allampolgarsagu hallgato.

Koltségtéritéses képzésben résztévhallgatdo az a hallgato, aki 2012/2013. tadéxi
féléve ebtt
a) koltségtéritéses képzésben kezdte meg tanulmaéyaitem nyert atsorolast
allamilag tamogatott finanszirozési formara,

b) allamilag tamogatott formaban kezdte meg tanulmiényds a képzési
tamogatasi id leteltével koltségtéritéses képzésben folytataltaanyait,

c) az allamilag tAmogatott képzésre az Nftv. szergmrjogosult nem magyar
allampolgarsagu hallgato,

d) allamilag tAmogatott formaban kezdte meg tanulmiérésatsorolasra kertlt
koltségtéritéses képzeésre.

Magyar allami (rész)6sztondijas hallgatd: a 2012R@&néwszi felévedl magyar allami
(rész)osztondijas képzésre felvételt nyert hallgakinek az Nftv. 46. § (3) bekezdése
szerint képzeési koltségeit (részodsztondijas hallgesetén az 6nkoltség felét) az allam
viseli, tovabba azon hallgaték, akik 2012/2013étamégén dlszor, majd ezt kbvéen
tanévenként onkoltséges formardl magyar allamidislijas finanszirozasra nyernek
atsorolast. A felvételt nyert hallgat6 a beiratlskad, a magyar allami 6sztondijas képzésre
atsorolt hallgaté bejelentkezéskor nyilatkozik agye allami 6sztondij feltételeinek
vallalasardl.

Onkoltséges hallgaté: a 2012/2013. tawéei félévésl onkoltséges képzésre felvételt
nyert hallgatd, tovabba azon hallgatok, akik maggiami (rész)dsztdondijas képzésre
nyertek felvételt, de a beiratkozaskor a hallgatberddés alairasat megtagadtak és
onkoltséges képzésre iratkoztak be, 2013/2014vtéingedig azok, akik magyar allami

(rész)osztondijas képzésre nyertek felvételt, beirmtkozaskor nem tettek nyilatkozatot a
magyar allami 0sztdondij feltételeinek vallalasaréalamint azon hallgatok, akik

2012/2013. tanév végén 6e8kdr, majd ezt kovéen tanévenként magyar allami
(rész)dsztondijas finanszirozasrol 6nkoltségesdoamyernek atsorolast.

7.5.2. Képzeési szeleés
17.8
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(1)

(2)

3)

(1)

(2)

A hallgatd és az Egyetem képvigel onkoltség fizetése mellett folytatott képzés
tekintetében (feoktatasi szakképzésben, alap-, és mesterképzésztatian képzésben,
szakirdnyu tovabbképzésben, részismereti képzéslid@szits képzéesben, kiegéskit
miveltségterileti képzésben és doktori képzésbenzdstpszerédést kot. A magyar
nyelven nem besz&hallgatokkal a képzés nyelvén kot képzési si¥rgt az Egyetem.

A képzési szekmlés meghatarozott és kotelegzovegezds formanyomtatvany, amely
tartalmazza a hallgatdo személyes, eléidegi adatait, bankszamlaszamat, TAJ szamat,
adbazonosité jelét, tovabba rogziti a képzés mepdsét és a  képzés
személyi anyagaban kell m&gni, a hallgatéi jogviszony megézését koveien a
térzslaphoz kell csatolni.

A képzési szekrlés a beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzése&dés megkotésére
atsorolas miatt kerdl sor, a képzési sédést a torzslaphoz kell csatolni.

7.5.3. Atsorolas
18. 8

Az Egyetem az allami (rész)osztondijas hallgatdeled onkoltséges képzésre atsorolni,
ha kimeritette az Nftv. 47. 8 (1) bekezdéséberafotgljes tamogatasi ét vagy az Nftv.
47. 8 (3) bekezdéseében foglaltak szerinti, képzésratkoz6 tamogatasidf tovabba
amennyiben nem teljesitett a Hallgatéi JuttatasokéFitések Szabalyzat (a tovabbiakban:
HJT) 9. § -ban foglalt tanulmanyi teljesitményrenatkozo rendelkezéseket.

A koltségtéritéses/onkoltséges hallgaté a HIT argfoglalt feltételek teljesitése esetén
kérheti az allamilag tamogatott/allami (rész)6sdifas finanszirozasi formara tortén
atsorolasat.

7.6. Beiratkozas, bejelentkezés beiratkozasi és blgntkezési idszak, tantargyfelvétel

(1)

(2)

@)

19. 8

A beiratkozasi iszak az az itszak, amely alatt a felvételt vagy atvételt nyefidatod
hallgatoi jogviszonyt (intézményen bellli képzésdmlesetén képzési jogviszonyt) létesit,
tovdbb a NEPTUN TR-en keresztil nyilatkozik, ho@iyivavagy passziv félévvel kivanja
a tanulméanyait megkezdeni. A fogyatékossagdahallgatd a beiratkozasi/bejelentkezési
id6szakban regisztralhat fogyatékossaggéalhalllgatoként a TVSZ 2. sz. melléklete: A
speciadlis szukseégliethallgatok szamara az esélyegymséiget biztositd kedvezmények
szabalyzata szerint.

A bejelentkezési idszakban a hallgatdi jogviszonnyal rendetkballgatd NEPTUN TR-
en keresztll nyilatkozik, hogy tanulményait aktiagy passziv statuszu hallgatoként
kivanja e folytatni az adott félévben.

A tantargyfelvételi idszak alatt a hallgatd a NEPTUN TR-ben szabadont¥ehés adhat
le targyakat, szabadon a kurzus indulasatél ésaszdielyeinek szamatol fugen
valaszthat és vélthat egy adott tantargyon belitust. A tantargyfelvételi itszak két
hétlsl all. A tanév idbeosztasa rendelkezhet ugy, hogy a tantargyfelagtel$ hét utan
leall néhany napra annak érdekében, hogy a hail¢gtiszam alapjan nem indithato
szabadon valaszthat6 tantargyak letiltAsa a TVS¥lalkezései szerint az Oktatasi
lgazgatosag altal letiltasra és a targyat felvattghtok lejelentkeztetésre kertljenek. A
szabadon vdélaszthatd tantargyak letiltdsa utédn lahék tdjékoztatdsa mellett a
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(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

tantargyfelvételi idszakbdl hatralé&v idére Ujraindul, a hallgatok a megfeiel
kreditteljesitménylk érdekében ismételten vehetektérgyakat.

A hallgaté képzésenként (szakonként) nyilatkozikutenanyi statuszarél és aktiv félév
valasztdsa esetén tantargyfelvételére is koteles. féfevkezdéssel kapcsolatos
informaciokrol a hallgato a beiratkozasi/bejelertks idiszak ebtt tajékoztatast kap az
Oktatasi Igazgatésag honlapjan és a NEPTUN TR-essk#il az altala a NEPTUN TR-
ben megadott e-mail cimre is megkuldott Neptun éteen a campus Tanulmanyi
Osztalytol.

A beiratkozasi/bejelentkezésidszak legalabb 1 hét, amelyneksdaka a Szenéatus altal
jovahagyott tanévi idbeosztasban kerll rogzitésre. A hallgaténak adrgjetzési idlszak
lejartat koveben azészi félévben oktober 14-ig, a tavaszi félévben m&rd4-ig van
lehetisége valtoztatni az aktiv/passziv allapotan (késexeaktivalas/passzivalas).

A bejelentkezési isszakot kdveéien a campus Tanulmanyi Osztaly ellen az aktiv
félévre bejelentkezett hallgatdk tantargyfelvétégtamennyiben a hallgatdé nem vett fel
tantargyat €s nem vesz részt az Egyetem altal ezettwagy jovahagyott részképzésben,
akkor a hallgaté haladéktalan tantargyfelvételisZélitasat kovéen a felszolitas
eredményének fliggvényeben leghds a félév statisztikai hatarnapjaig hivatalbol
passzivalja a hallgato félévét.

Amennyiben a hallgaté aktiv félévre jelentkezett & teljesitette tantargyfelvételi
kotelezettségét éészi félévben oktdber 14-ig, tavaszi félévben mérciid-ig nem
kezdeményezi a féléve passzivalasat, akkor is dktévet teljestt hallgatoként kell
nyilvantartani, ha nem vesz részt a foglalkozasalamint nem tesz eleget egyetlen tanterv
tanulmanyi kovetelményeinek sem. A hatéricklmulasztasat kovéen utdlagos
passzivalasra nincs leldseg, kivéve vizsgaiibzak végéig a NEPTUN TR-en keresztil —
a TVSZ-ben meghatarozottak alapjan — beadott refitifiasszivalasi kérelemre, irasban
hivatalosan igazolt sziilés, tovabba baleset, bétegagy mas varatlan ok miatt, amely
miatt 6nhibajan kivil tanulmanyi kbtelezettségénein tud eleget tenni.

A hallgatoi jogviszony szlineteléssel (passzivalassbb alkalommal is élhet a hallgaté a
képzési ideje alatt, azonban az egybefiigglinetelés (passzivalas) ideje nem lehet
hosszabb, mint két félév, kivéve szilés, tovabbéske betegség vagy mas vératlan ok,
amely miatt dnhibdjan kivil tanulmanyi kotelezegtsgek nem tud eleget tenni. A két
félévet rendkivili ok miatt meghalad6 szinetelégedélykoteles eljaras és a kérelemben
leirt indokolast hivatalosan kiallitott, irasbetikdimentummal kell igazolni. A két félévet
meghalado passzivalasi kérelmek Gigyében az oktzégpus digazgato-helyettes dont.

A tantargyak/kurzusok/vizsgakurzusok felvételéreleémdasara a NEPTUN TR-ben a
hallgatonak a tantargyfelvételi dszak kezdetét szamitott legfeljebb két hétig van
lehethisége. A Dbeiratkozasi/bejelentkezési 6sdakban beiratkozott/bejelentkezett
hallgatoknak utélagos tantargyfelvételre és tamléaglasra a tantargyfelvételiceizakot
kovet négy hétig van lehéségik a NEPTUN TR-ben benyujthatd kérelem alapjan
(késedelmes tantargyfelvétel, késedelmes tant&dss), a HIT meghatarozott késedelmi
dij ellenében. A kérelmet a tanulmanyi osztalyvébatalja el.

(9a) A hallgaté tantargyfelvételi édzaka egy héttel kordbban kédik, amennyiben a

megebzé félévben legaldbb 1 tantargy vonatkozasaban é&itéltaz oktatéi munka
hallgatoi véleményezését (a tovabbiakban: OMVH)szabalyt a 2021/22. tanészi
félévének targyfelvételi itbzakaban kell etsalkalommal alkalmazni.

(9b) A hallgaté tantargyfelvételi idzaka — a késedelmes tantargyfelvétésmhk terhére — egy

héttel hosszabb, amennyiben a mégglfélévben legalabb 1 tantargy vonatkozasaban
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kitoltbtte az OMHV-t. A szabalyt a 2020/21. tanéavdszi félév tantargyfelvételi
id6szakéban kell alkalmazni.

(10)Az aktiv félevre késedelmesen bejelentkballgatonak tantargy felvételére és leadasara
azoészi felévben oktéber 14-ig, a tavaszi félévben mért4-ig van lehésége, a HIT-ben
meghatarozott késedelmi dij megfizetése mellettode 14., illetve marcius 14. napjat
koveben a hallgatonak nincs leldsége tantargyfelvételre és tantargyleadasra. Arkéte
a tanulmanyi osztalyvezebiralja el.

(11)A mintatanterven kivili tantargyfelvételre, valamin kifutott képzések/mintatantervek
meg nem hirdetett tantargyai felvételére a (9)-(d€Rezdés szabalyai iranyadok, kivéve,
hogy az erre irAnyuld kérelmet kurzuskiirasi kérelsablonon a NEPTUN TR-ben kell
benyujtani. A kérelmet az intézetigazgaté biralja e

(12)Az (9)-(10)-(11) bekezdésbendset hataridbk és kotelezettségek aldl mentesul az a
hallgato, aki bizonyitani tudja, hogy a nem teligs, illetve a mulasztas szamara nem
felrohatd okbol tortént.

7.7. Vendéghallgatoi jogviszony
20. 8§

(1) A hallgaté képzési helye szerinti oktatasi camptigazgatd-helyettes hozzajarulhat
ahhoz, hogy a hallgatd mas — hazai vagy kilféldifetsdoktatasi intézmeényben
vendéghallgatoi jogviszonyban folytasson résztadunlyokat, ha ezt szamara a fogadd
intézmény lehéivé teszl. A hozzajarulast az Egyetem akkor tagadhatja nhega
vendéghallgatoi jogviszony keretében szerzett kekdnem szamithatok be a hallgatd
tanulmanyaiba.

(2) Az Egyetem — az intézménykdzi megallapodas kivegtlé a résztanulmanyok koltségeit
nem tériti meg, ugyanakkor a hallgat6é hazai vadiplkdi 6sztondijprogramon keresztil is
részt vehet résztanulmanyban. A magyarorszagi 6dktatasi intézmeényh
vendéghallgatoi képzésre érkdzallgatok abban a finanszirozasi formaban végézhet
vendéghallgatoi tanulmanyaikat, amilyen finanszhsiZormaban az anyaintézményben
tanulmanyaikat vegzik. Az 0©nkoltséges finanszirozdermaju magyarorszagi
vendéghallgatd a HJT 1. sz. mellékletében meghatéralijat koteles megfizetni. A
kalfoldi  intézményekBl érkezy vendéghallgatok automatikusan 06nkoéltséges
finanszirozasi formara kerlilnek besorolasra. Agézménykdzi megallapodas keretében
zajlé vendeéghallgatoi jogviszony esetén a koltsegedgtéritesét az intézmeénykozi
megallapodas rendelkezik.

(3) Teljes meértékben beszamitast nyernek a hallgatolnemyi kotelezettségébe azok a
kulfoldi felsboktatasi intézményben teljesitett résztanulmanyakars megszerzett
kreditek, amelyeket a kiutaza$eimegkotott tanulmanyi szeidés (Learning Agreement)
— mint teljesitend krediteket — tartalmaz. llyen esetekben a kredifjeeértékiségre
vonatkoz0 vizsgalatot a résztanulmanyok megkezddistye az arra vonatkozo
tanulmanyi szekmés véglegesitése 6l a TKB A&ltal kell lefolytatni (éizetes
tantargybefogadas).

(4) A hallgatd mas felsoktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonylsaerzett
kreditiei a fogad6 intézmény A&ltal kidllitott igdas alapjan a kreditatviteli
(tantargybefogadasi) szabalyok szerint isméihetl. A kredit értéket - amennyiben a
tantargy befogadasa nem a mintatantervben ssetapjyként keril befogadasra - a
teljesitett tantargy kredit ertéke figyelembe vétel a TKB allapitja meg.

9 Nftv. 42. § (1)
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(5) Mas - hazai vagy kulféldi — felektatasi intézmény hallgatdja vendéghallgatoi jegony
keretében folytathat résztanulméanyokat az Egyeterképzési szetlés alapjan. Az
onkoltséges képzeés dija kredit alapu, melyet a liidroz meg.

(6) Az Erasmus programban részt Gdallgatokra vonatkoz6 tovabbi, sajatos rendelkelzets
az Egyetem Részképzési és Erasmus Szabalyzatmtata.

(7) A tantervben dlirt szakmai gyakorlatok kolféldon tortén teljesitéséhez a
szakfelebs/szakkordinator éketes irasbeli engedélye sziikséges.

(8) A vendéghallgatdéi jogviszony medsuk a vendéghallgatéi jogviszony keretében végzett
tantargyak teljesitésének napjan, de legkbs félév vizsgaitszakanak utolso napjan.

(9) A vendéghallgatdé bekertl az Egyetem NEPTUN TR-be, Egyetem vonatkozo
szabalyzatainak hatalya kiterjed ra vendéghallgatailmanyai ideje alatt.

(10)A vendéghallgatoi jogviszony létesitésére vonatkkaiimetészi félévre augusztus 21-
ig, tavaszi félévre vonatkozéan januar 20-ig kednyaijtani a campus Tanulmanyi
Osztalyon. A kérelemhez mellékelni kell a hallgajdgviszony igazolast és annak a
felsboktatasi intézmeénynek a hozzajaruld nyilatkozaabellyel a jelentkez hallgatoi
jogviszonyban all. A vendéghallgatéi jogviszonyaarbtkozassal jon létre, melyet a 19. §
(1) bekezdése szerintiddzakban kell megtenni. Kulféldi hallgatdé esetébehataridb
legfeljebb a képzési édzak (félév) kezdetélt szamitott egy hdnapig meghosszabbithato.
A vendéghallgatoé jogait és kotelezettségeit a Habligkovetelményrendszer tartalmazza.

(11)A vendéghallgatoi jogviszony létesitésére irdnydielmen a képzési hely szerint illetékes
oktatasi campusigazgato-helyettes tantargyanként kilon-kulon igazbogy hozzajarul
a vendéghallgatdshoz, amelyet a campigafgaté engedélyez.

(12)A vendéghallgatasra vonatkozo engedély alapjanraléghallgatd szamara a campus
Tanulmanyi Osztély biztositja a tantargyfelvétéldéséegét.

(13)A vendeéghallgatas eredméngirszolo, a kredit igazolast (Transcript) a campus
Tanulmanyi Osztély adja ki a hallgatoknak.

7.8. Részismeretek megszerzése érdekében |étreftrtlgatoi jogviszony
21. 8

(1) Az Egyetem részismeretek megszerzése érdekébeatéatyképzésre onkoltséges képzés
keretében legfeljebb két szemesztgitatkamig hallgatoi jogviszonyt létesithet azzal a
személlyel, aki alap-, illetve mesterképzésben fakat és szakképzettséget igazolo
oklevelet szerzett €s egy magyarorszagisctéttatasi intézmeénnyel sem all hallgatoi
jogviszonyban.

(2) A részismereti hallgatdi jogviszony kilon felvételjaras nélkil, a jelentkézelentkezési
kérelme elfogadasat koven a beiratkozassal keletkezik. A kérelem benyiijidsrideje
6szi felévben augusztus 21., tavaszi félévben jaB0aA hallgatéi jogviszony létesités
hataridejeészi félévben szeptember 15., tavaszi félévben febdb. A részismereti
képzésre beiratkoz6 hallgatéval kepzési szt kell kotni.

(3) A jelentkezési kérelmet a campusegazgatonak cimezve, a campus Tanulmanyi
Osztalycimére kell eljuttatni.

(4) A jelentkezeési kérelenit a campusdigazgatd — kulon felvételi eljaras nélkil —
hatarozatban dont.

(5) A hallgaté részismereti hallgatoi jogviszonyara inédttel nem jogosult tovabbi
szakképesités, illetve szakképzettség megszerzésében tanulmanyokat folytatni,
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(6)

(7)

(1)

(2)

3)
(4)

(5)

(6)

atvételét kérelmezni, tovabbi (parhuzamos) haligat@®ndéghallgatoi jogviszonyt
létesiteni, hallgatéi jogviszonyat - az Nftv. 45.(®) b) pontjdban meghatarozott ok
kivételével - sziineteltetni, allamilag tAmogatditfai (rész)osztondijas képzesre atvételét
kérelmezni, tAmogatasidtligénybe venni.

A részismeretek megszerzése érdekében l|étesitifgatida jogviszony idtartamat a
jogszabalyon alapulé juttatds, kedvezmény, sza@@tigénybevételére meghatarozott
idétartamba be kell szamitani.

A campus Tanulmanyi Osztaly a részismereti képeégjdrését kovéen a megszerzett
ismeretekdl, kreditértékél igazolast allit ki (kreditigazolas), az igazolést campus
Tanulmanyi Osztaly illetékes munkatarsa irja ala.eivégzett kurzus, modul teljesitése
fels6fokd tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szdsgszamithato.

7.9. Tovabbi (parhuzamos) jogviszony
22. 8

A hallgatd mas felsoktatasi intézményben vagy az Egyetem tobb képeéséb
parhuzamosan — az Egyetem erre irdnyulé engedégleiiin- |étesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt. Sikeres elvégkéesetén kilén-kilon oklevelet kap.
A parhuzamos képzés megkezdésének a feltételmtisadkon, az adott évi félsktatasi
felvételi eljarasban meghatarozott felvételi kolratmyek sikeres teljesitése.

A mivészeti képzési terlilet szerinti nem tanari osmasizakkal parhuzamos képzésben
vagy a nem tanari osztatlan szakot kéeet felvett niivészeti tanarszakon, szakmai
tanarszakon, tovabba a Kormany rendeletében meghathazon tanarszakon folytatott
tanulmanyok esetén, amely csak a szakteriiletentizeem tanari mesterképzési szakra
épuben masodik, tovabbi mesterképzési szakon foly&itanakképzettség megszerzésére
iranyuld képzésben veldetel, az Nftv. 47. § (1) bekezdés szerinti tamogjatdh tovabbi
két félévvel lehet hosszabb.

A parhuzamos képzésben részt &édnallgatot az el§ vagy egy képzésben részt dev
hallgatoval azonos jogok illetik, és azonos kotetestgek terhelik.

Parhuzamos képzésben, ugyanazon a képzési szhieinallam altal tmogatott (allami
Osztondijas/allamilag tdmogatott) mindkét szakon hallgatd. A magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzésben vald résitvaem zarja ki a fetoktatasban
szerzett fokozat és szakképzettség megléte, dwngy, aki egy képzési ciklusban magyar
allami (rész)6sztondijas képzésben tanulmanyokatatp ugyanazon képzési ciklusba
tartozo tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasaeesattamogatasi ol félévente a
parhuzamosan folytatott allami (rész)osztondijj@imogatott képzések szamanak
megfeleb szamu félévet le kell vonni.

Ha a hallgaté parhuzamos képzésben folytatja tedmyait, vagy egymast kovien tobb
oklevelet szerez, az Nftv. 48/A. 8 b) és d) postarinti kotelezettséget az @Isklevél
megszerzesénekddontjatol kell szamitani, és képzésenként teljpskell.

A parhuzamos képzésre felvett hallgaté anyaintéygrék azt kell tekinteni, ahol jogosult
a hallgatoi juttatasokra. A parhuzamos képzésbent ree hallgatonak — kérelmére
egyéni tanulmanyi iébeosztas engedélyezett keretei kdzott — teljegitkall minden
kovetelményt, tovabba vonatkoznak ra a tanulmarsyivigsgaszabalyzat és mas, a
hallgatokra vonatkozo egyetemi szabalyzatok rerezeigei is.

7.10. Hallgatoi jogviszony megdamése €s megsintetése
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23. 8

(1) MegsZinik a hallgatoi jogviszony,

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

ha a hallgatot masik feélektatasi intézmény atvette, az atvétel alapjanémdrt
beiratkozast megét6 nappal,

ha a hallgato bejelenti, hogy megszinteti a haligagviszonyat, a bejelentésiszold
nyilatkozat beérkezésének napjan;

ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait magylami (rész)osztondijjal tamogatott
képzésben, és Onkdltséges képzésben nem kivanjalyatni, a bejelentéél szolé
nyilatkozat beérkezésének napjan;

ha a hallgaté a félévi zarovizsga 6stak utols6 napjaig veégbizonyitvanyt
(abszolutorium) szerzett vagy szerez, fuggetleritdl,ahogy zarovizsgat tesz-e a
félévben vagy sem, a zarévizsgésdak utols6 napjaval;

azon félév utols6 napjan (a vizsgésdak utolsé napjan), amelyben a hallgaté a
végbizonyitvanyt megszerezte, feltéve, hogy a h#iga végbizonyitvanyt a félév
zarovizsga iélszakanak utolsé napjat kogeh szerezte meg;

felsboktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmarkydoigtatasara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a félsktatasi intézményben nem folyik masik, megtelel
felsboktatasi szakképzés, vagy a hallgat6 nem kivan btaadaulni, illetve a
tovabbtanulashoz szikseéges feltételek hianyabantaemthat tovabb, a megsziintetés
targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan

ha a hallgaté hallgatoi jogviszonyat - fizetésirakitk miatt - a campusifyazgato a
hallgaté eredménytelen felszdlitdsa és a hallgat6islis helyzetének vizsgalata utan
megszinteti, a megsziintetés targyaban hozott déegdsgessé valasanak napjan;

a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valaséagjam

ha a hallgatéi jogviszony létesitéseéhedirgl Nftv.-ben meghatarozott feltétel a
tovabbiakban mar nem all fenn, az ennek targydbaroth megszintét dontés
véglegessé valasanak napjan,

ha a magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatgbizégben részt véwhallgaté a Nftv.
48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatat viserga €s nem vallalja az 6nkoltséges
képzésben valb részvételt,

a hallgat6 halalaval.

(2) A felsboktatasi intézmény egyoldalu nyilatkozattal megseiirannak a hallgatonak a
hallgatoi jogviszonyat, aki

a)

b)

C)

d)

2012 ebtt létesitett hallgatdi jogviszonyt és az azonasegysegbl (tantéargy) tett
sikertelen javito, és ismétjavitd vizsgainak 6sszesitett szama eléri a nyolca

2012 utan létesitett hallgatoi jogviszonyt és aanas tanegységb (tantargy) tett
sikertelen javito és ismétjavitd vizsgainak szama eléri az 6tot;

a TVSZ-ben, illetve a mintatantervben rogzitetgraulmanyokban valo &ehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti;

egymast kovéien harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kowikanulmanyi

félévre aktiv félév teljesitéseére;

a hallgatdéi jogviszony sziinetelését kdest nem kezdi meg tanulmanyait, feltéve, hogy
a hallgatét dizetesen irasban felhivtdk arra, hogy kotelezettmdgeé megadott
hataridig tegyen eleget és tajékoztattak a mulasztas jegkézmeényeil;
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f) egy tantargyat négy érvényes é€s veégleges tantéwgide alatt nem teljesitett és
kimeritette a 92. § (7) bekezdésében rogzitettamgitssagi lehéségeket;

g) az 6vodapedagodgusi, tanitdi, tanari, gyogypedagagecseid és kisgyermeknevél
szakon a (kdzoktatasi) gyakorlatat két alkalomnégtelenre értékelték;

h) a mivészeti szakokon kilén a szakra vonatkozo rendétkalapjan (pl. rosta sikertelen
teljesitése),

i) a hallgatdo megkezdett aktiv féléveinek, illetveaagziv féléveinek egylttes szama eléri
az adott szak képzési és kimeneti kovetelményeilmeghatarozott képzési dd
kétszeresét és ezerdidbelll nem szerzi meg a végbizonyitvanyt.

(3) A (2) bekezdés f) pontja a Georgikon Campus haligés a Kéaroly Rébert Campus
hallgatoi vonatkozasaban kizarolag a 2020/21. téhéwallgatdi jogviszonyt |étedit
hallgatok esetében alkalmazhato.

(4) A (2) bekezdés i) pontja a 2020/21. tanévben ektvaiben létesitett hallgatdi jogviszony
esetén alkalmazhato, kivéve a Kaposvari Campugadtall vonatkozasdban, akiknél a
rendelkezés 2020/21. tanévet mégéén létrejott hallgatdi jogviszony esetén is
alkalmazasra kerdl.

(5) A Georgikon Campus és a Karoly Rébert Campus 2020i2néev eitt hallgatoi
jogviszonyt létesitett hallgatéi vonatkozasaban etbbktatasi intézmény egyoldall
jognyilatkozattal megszinteti annak a hallgatonakatigatoi jogviszonyat, akinek a
megkezdett aktiv féléveinek szama eléri a képrédiétszeresét €s ezen belll nem szerzi
meg a végbizonyitvanyt.

(6) A jogeléd Szent Istvan Egyetem 2016/17. tanévben és agtddiv hallgatdi jogviszonyt
létesity hallgatdi esetében az Egyetem egyoldall nyilatitazanegszinteti annak a
hallgatonak a hallgatoi jogviszonyét, akinek aziakéléveinek szdma meghaladja a
képzési id kétszereseét.

(7) A(2)d) pontja alapjan tortérhallgatdi jogviszony megsziintetését mégétn a hallgatét
a 14. 8 (14) bekezdése szerinti eljarasrend szdwtit felszolitani kotelezettsége
teljesitésére és tajékoztatni a mulasztas jogkévetényésl. A 2012/13. tanévet
megebzéen hallgatoi jogviszonyt Iétesdithallgatokat legalabb egy alkalommal irasban,
tértivevényes kuldeményben is fel kell szoélitani égékoztatni a mulasztas
jogkdvetkezmeényéi.

(8) A 2. bekezdés a) és b) pontja szerinti vizsgaszarebaszamit bele azon vizsgaalkalmak
szama, melyekre a hallgaté a NEPTUN TR-en kere&zljiglentkezett, de a vizsgan nem
jelent meg vagy a vizsgardl igazoltan maradt tavol.

(9) Amennyiben a hallgatéi jogviszony keretében a laafigigyanazon intézményben tébb
szakon folytat tanulmanyokat, e 8-ban foglaltakatahaz eltéréssel kell alkalmazni, hogy
a hallgatoi jogviszony megsaése helyett az adott szakon valdé tanulmanyok nem
folytathatdk (képzési jogviszony megsese).

(10)A 2012/13. tanévben kezdett hallgatok esetén némlsmeg a hallgatoi jogviszonya az
(1) bekezdés d) vagy e) pontja alapjan annak gdtathak, aki az alapképzést ket a
soron kovetkeZ felévben mesterképzésre felvételt nyert.

7.10.1. Eljéras a hallgatoi jogviszony megfinése esetén
24. 8
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(1)
(@)

®3)

(4)

(5)

(6)
(7)

Ha a hallgat6i jogviszony medgs#, a campus Tanulmanyi Osztaly torli a hallgatét a
hallgatdi névsorbal.

A 23. 8. (2) bekezdés a)-c), f)-g) és i) pontja athwzasaban a bejelentkezésisizak
kezdetéil szamitott 5. hét végéig a campus Tanulmanyi Qsikétszer felszolitja a
hallgatot kételezettségei megadott hai@gdorterd teljesitésere és egyulttal tajékoztatja a
mulasztas jogkdvetkezmény@dirA felszélitas a NEPTUN TR-en keresztil torténik.

A campus Tanulmanyi Osztaly allapitia meg a hafiggbgviszony megdntetését
megalapoz6 korulmények fenndllasat. A hallgatéivisgony megsiméséél, illetve
megszintetést szo6l6 hatarozatot a campus Tanulmanyi Osztalyikésds és — a 23. 8 (1)
bekezdés g) pontja szerinti eset kivételével — Hgdtd képzése szerinti campus
foigazgatdja irja ala. A hatarozatban kotéleAjekoztatni a hallgatét a jogorvoslat
lehetiségédl, modjardl és hataridej@c A campus Tanulmanyi Osztaly a hatarozatot
postai uton, tértivevényes kildemény formajabaulikiileg a hallgato részére, tovabba a
NEPTUN TR-ben bejegyzi a hallgatéi jogviszony mégesének okat és datumat,
valamint a hallgatoi jogviszony medseseél hivatalos bejegyzeést készit.

Az Egyetem egyoldalu nyilatkozata alapjan megszétitéallgatoi jogviszony esetén a
hallgatoi jogviszony megfmésének datumat a hatarozat véglegessé valasa ésduté
bejegyezni a NEPTUN TR-be és bejelenteni a FIR-be.

A 23. 8 (1) bekezdés a), d), e) és k) pontja atapj@gs#né hallgatoi jogviszony esetén
nem szikséges hatarozatot hozni. A 23. § (1) bélsezt) és e) pontja esetén a
végbizonyitvany datumanak bejegyzése és a véghixanmy kiallitAsa a NEPTUN TR-
ben kételed!

A hallgato torléséil kulon hatarozatot hozni nem szikséges, azt gdtall jogviszony
megs#inését vagy megszintetését kimondo hatarozatbaelketidelni.

A hallgat6 a hallgatoi jogviszony meds@sét kovéien nem kaphatja kézhez az oktatassal
kapcsolatos dokumentumokat mindaddig, amig az Egyailajdonat képézeszkozokkel
(kdlcsonzott konyvek, sporteszkdzok, pénzigyi t@sok stb.) és egyéb barmiféle
tartozasaival el nem szdmol az erre a célra reneistett, hianytalanul kitoltott és az
érintett szervezeti egységek altal leigazolt forymantatvanyon, vagy ha a Hallgatoi
Onkormanyzat felé elszamolasi kotelezettségénajetheem tesz.
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(1)

(2)

3)
(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

9)

Il. TANULMANYOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
1. Tanév idbeosztasa (tanév rendje)
25. 8

A képzésiidszak tanévekre, félévekre, ezeken bellll bejeleatiforeiratkozasi ifkzakra,
tantargyfelvételi idszakra, szorgalmi &bzakra, vizsgaitkzakra, szakmai gyakorlati
idészakra és oktatasi szlinetekre tagozédik. A szorgadidszakba beletartozik a
terepgyakorlatok (ifihelygyakorlat, tanulmanyi szemle)skzaka is.

A félév — a dudlis képzés, a doktori képzeés kiédtel — 6t honapbdl allo oktatdsszervezési
idészak. Azészi félév altalaban szeptembid kbvetked év januar végeéig, a tavaszi féléev
pedig februartdl junius végeéig tart, kivéve a dokiepzésekben, ahol a tavaszi félév
februartdl augusztus végéig tart. Az alapképzédeskiatasi €s levelézanunkarendjein,

a feldoktatasi szakképzésben, valamint a szakiranylu hkégzésben és a
mesterképzések keresztfélévein a tanév a naptat v kdvetheti, el a tanév
id6beosztasaban sziikséges rendelkezni.

Dudlis képzésben a tanév hossza: 48 hét, rékelybhallgatd 26 hetet a félsktatasi
intézményben, 22 hetet az Egyetemmel Sikitt partnerszervezetnél télt a hallgato.

A doktori képzeés idbeosztasarol a Doktori €s Habilitacios Kézpont edkelzik, a doktori
képzés tanévi itbeosztasat legkésb a megdiz6 tanév marcius 31. napjaig megkuldi az
Oktatasi lgazgatosag részeére az oktatasszervetasdatok elvégezhétége céljabol.

A szorgalmi idszak az egyes félévekben 13-15 hét, melyet a 4i@ tagto vizsgaidszak
kovet. A zardvizsgazo hallgatok részére biztosiatirgalmi idszak és vizsgadbzak
hossza a tanévddeosztasaban étteltérhet. A szorgalmi és vizsgégrakok a képzések
sajatossagaib6l adoddéan valtozhatnak. A tanédbedsztasaban a tanulmanyok
megkezdése &t biztositani kell, hogy a hallgatdé egyéni tanuhyiarendjét kialakitsa
(beiratkozasi/bejelentkezési és tantargyfelvétészak).

A szorgalmi idszak utdn a zardvizsgazni szandékozd hallgatdk &zam egymast
kbveen - vizsgai@iszakot és zarovizsgdiszakot is kell biztositani. A vizsgakat oly
modon  kell megszervezni, hogy minden érintett ladg jelentkezni tudjon és
vizsgazhasson, tovabba biztositani kell, hogy aztakEpzeési ilszakban a hallgatd a
sikertelen vizsgat legalabb egy alkalommal megisthésse. Az adott zardvizsgaszak
szempontjabol az a hallgato tekinthegrintettnek, aki a tanév ddeosztasa szerinti
zarovizsga jelentkezési hatésig irdsban zardvizsgara bejelentkezett a NEPTUNbER-
Amennyiben a hallgatd nem teljesiti a zarévizsgdmdlgatokra vonatkozo tanévi
id6beosztas szerinti vizsgdiszakban a végbizonyitvany megszerzésének feltételei
zarovizsga jelentkezése érvényét veszti €s vizegadm végis évfolyamokra érvényes
vizsgaidsszakban leteheti, de az adott félévben szerveaetvizsgan mar nem vehet részt.

A szakmai gyakorlatokat az érintett képzések (Szpgajatossagai €s mintatanterve szerint
kell szervezni.

A szakirany, specializacié (iparagi technologia,duld és niveltségtertlet valasztasi
idépontjanak meghatarozasakor figyelemmel kell lermna,ahogy a tantargyfelvételre
kittzott iddpont a szakiranyokhoz, specializaciokhoz (iparégghholdgia, modul)
miveltségterilethez tartozé kurzusok vonatkozaséabhetarthato legyen.

Az oktatasi szlinetek egyittes hossza legalabb &lisdképzésben 4 hét. Aszi és a
tavaszi (husvéti) szinetddontjat a kozoktatas tanévidleosztasat is figyelembe véve
kell meghatarozni. Oktatasi szlnetek az oktatasiszakban a jogszabalyban
meghatarozott munkaszineti napok. A felsoroltakibmérben a szorgalmi iészakban a
rektor - az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat vélepéérek meghallgatasa mellett — a
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tanév idbeosztasaban meghirdetett oktatasi sztinetekenfkigtienként maximum 6 nap
oktatasi sziinetet engedélyezhet.

(10)A tanév egységes dtbeosztasat a teljes Egyetemre és minden alap- nkéstésre,
felsboktatasi szakképzésre, osztatlan képzésre és &apkitovabbképzésre vonatkozéan
az oktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes javaslasa Oktatasi Igazgatdésaggal €s a
campus digazgatokkal egyeztetve a Szenatus hatarozza mémpadja el legkésb a
megebzé tanév marcius 31, napjaig. Az Egyetem egyseégeatsrerfi tanévi iddbeosztast
alkalmaz.

(11)A tanév idbbeosztasat az Egyetem honlapjan és a NEPTUN TRalgéalan kézzé kell
tenni.

2. Tantargyak és kurzusok meghirdetése
26. 8

(1) Az Egyetem koteles meghirdetni az inditott képzgselakok) minden soron kdvetkez
evfolyamanak félév szerinti kotelézA), koteleden valasztott (K) és a kotelgn
valaszthat6 (B) tantargyait, valamint a szabaddamszéhato targyak (C) listajaban szeéepl
azon tantargyakat, melyek oktatasa a soron kovétiéevre van tervezve.

(2) A vizsgaval vagy gyakorlati jeggyel zaruld tantaakymeghirdethék a tanorak
megtartasaval (teljes oOralatogatas) és anélkilimssgakurzus). A tanorak megtartasa
nélkuli meghirdetés esetén a tantargybdl csak aizsigehet, a félévkozi kbvetelmények
nem teljesithék. Vizsgakurzus felvétele esetén a tantargy feledek ebzetes
kovetelménye a tantargy félév végi alairdsanak étegl

(3) A vizsgaval vagy gyakorlati jeggyel zarulo kotdlefd), koteleden valasztott (K) és
koteleden valaszthat6 (B) tantargyakat minden félévben kedichirdetni a mintatanterv
szerinti aktualis féléevikben elegéndzamu kurzus meghirdetésével és vizsgakurzus
meghirdetésével, mig a kovefélévilkben legaldbb a vizsgakurzus meghirdetésével
Koteled azon vizsgaval zaruld tantargy meghirdetése aataintervél eltérs felévben
teljes oOralatogatasi kurzussal, mdllyta tantargy utolso, oratartassal jar6 félévében a
vizsgan megjelent hallgatok legalabb 50%-a nereg#gtte a tantargyat.

(4) A tantargyak meghirdetéséért a képzési hely szarampus digazgatd és az Oktatasi
lgazgatosag fel8s. A  kurzusok/vizsgakurzusok meghirdetését az é&e®n
mintatantervek, az intézetek (tanszékek) igényeidsgszolgaltatasa alapjan az Oktatasi
lgazgatdsag vagy a campus sajatossagai szerimpusabigazgato altal kijelolt illetékes
személy(ek) végzi(k) el.

(5) Az Egyetem a félév kezdeteddl legké$bb két héttel a NEPTUN TR-en keresztil a
hallgatok szamara kdzzéteszi a kdvetkiEzévben:

a) a teljes oralatogatassal meghirdetésre kertlt igyda& adatait (azok oktatoit, az
inditdsukhoz sziikséges minimalis és a fogadhatatje@Hk maximalis szamat, az
esetleges tuljelentkezés esetén a rangsorolasi psmokat, ill. azok
kovetelményrendszerét);

b) a csak vizsgakurzussal meghirdetésre Kemitargyakat.

(6) A tantargyert feldis intézet - az oktatasi campugghzgato-helyettes jovahagyasaval -, a
koteleden valasztott (K), kdteléen valaszthatd (B), illetve a szabadon valasztf@jo
tantargyakra minimalis és maximalis létszamot dltegt meg.

(7) A koteles (A) tantargyak kurzusait a tantargyakért fédeintézeteknek az ajanlott tanterv
Utemezése szerinti féelévekben inditania kell. Aratdsi és nemzetkozi rektorhelyettes
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engedélyével koteléztantargy a mintatanteiit eltérs félévben — a tantargyért febsl
intézet javaslatara vagy hallgat6i kezdeményezéisrmeghirdethét

(8) A szabadon valaszthat6 tantargyakra vonatkozoarésepelyenként, képzési szintenként,
munkarendenként és képzési nyelvenként készllrtpukidalati lista. A tantargykinalati
listahoz javaslatot az intézet vegettesz. A javaslatban a tantargy alapadatai mefieg
kell jelolni a tantargy oktataséra javasolt képZéslyeket is. A javaslattétel formai és
tartalmi kovetelményeit az egyetemi Oktatasi Bradt hatarozza meg és kuldi meg a
campusok és az intézetek véitateszére. Az intézetvezet javasolhatja, hogy adott
tantargy videokonferencias rendszeren keresztiilljger oktatasra az Egyetem minden
hallgatdja szaméra. A tdbb campuson oktatasragivastargyak adatait meg kell kildeni
véleményezésre minden érintett campus OktatasiiB&ganak. A beérkezett javaslatokat
a campus Oktatési Bizottsag 0sszesiti és a véleiméhielszerelve megkuldi az egyetemi
Oktatasi Bizottsagnak. A tantargykinalati listarasnképzés tantargya is javasolhato. A
tantargykinalati listat a kovetkézanévre tortéh felkésziilés soran aprilis 30-ig fogadja el
az egyetemi Oktatasi Bizottsag €s megkuldi az @kiagazgatosag részére. A teljes
tantargykinalati listarol tajékoztatni kell a Szersh és k6zzé kell tenni az intézményi
tanulmanyi tajékoztatoban. Jelen bekezdés rendedkedzel§ alkalommal a 2021/22.
tanévre tortét felkészilés soran kell alkalmazni.

(9) Szabadon valaszthato (C) tantargy — amely nem nédaenely képzés mintatantervének
koteled (A), koteleden valasztott (K) vagy koteléen vélaszthatd (B) tantargya — az
alabbi minimalis Iétszamok esetében indithato el:

a) nappali munkarendben minden képzésszintre kiajamhagyar nyeli kurzus
esetén: 15,

b) nappali munkarendben minden képzésszintre kiajamntietgen nyeli kurzus
esetén: 104,

c) nappali munkarendben kizarolag mesterképzésre asggtlan képzésre kiajanlott
magyar nyehi kurzus esetén: Bf

d) nappali munkarendben kizarolag mesterképzésre asaggtlan képzésre kiajanlott
idegen nyelit kurzus esetén: Sf

e) levele®d, esti vagy tavoktatdsos munkarendben minden képinde kiajanlott
kurzus esetén: 1@ f

f) leveled, esti vagy tévoktatasos munkarendben mesterképaégyy osztatlan
képzésre kiajanlott kurzus esetén65 f

(10)A (9) bekezdés szerinti minimélis létszamkorlat p@la nem indithaté szabadon
valaszthaté (C) tantargyak Iletilthsat az Oktatégazfjatdosag végzi el a tanévi
id6beosztasban régzitett kurzuselierési és letiltasi ilszakban, tovabba lejelentkezteti a
hallgatokat a felvett kurzus(ok)rél és tantargymiklyrsl automatikus Neptun Uzenetet
kald.

(11)A szabadon valaszthaté (C) tantargyak (9) bekesdésnti inditasi létszamkorlatjatol
kuléndsen indokolt esetben a gazdas&ggdzgatd egyetértésével és az oktatasi és
nemzetkozi rektorhelyettes irasbeli engedélyévati@ltérni. Az engedélyt a tantargyat
oktatd intézet vezéje kérheti a tanévi itbeosztasban rogzitett kurzusletiltasisdak
kezdete ditti utolsd ebtti munkanapon. Az engedélykérés ligyében a kuaméetési és
letiltasi idsszak el§ napjan dontést kell hozni.

(12)A szabadon valaszthato (C) tantargyak kurzusfdivatiatai alapjan a kurzusell@zési
és letiltasi idszak kezdetéig a tantargyat oktat6 intézet vgzedonthet Ggy, hogy a
tantargyat vagy kurzust a félévben nem kivanja démi. Ebben az esetben az
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intézetigazgato legkébb a kurzusellefrzesi és letiltasi idszak ebtti utolsé munkanapon
kozli a dontését az oktatasi és nemzetkdzi rekigettessel és az Oktatasi Igazgatdsaggal,
akik a (10) bekezdés szerinti eljaras szerinttjékila tantargyat/kurzust.

(13)Kotelexs (A), koteleden valasztott (K) és koteléen valaszthatdé (B) tantargy
oralatogatassal jar6 kurzusa nem tilthatdé le, awyiben olyan hallgaté is felvette a
tantargyat, aki a felvétel féléve, hallgatéi jogmny kezéd datuma és a képzés (szak)
mintatanterve alapjan a mintatanterv szerinti fieévvette fel a tantargyat.

(14)Egy adott kurzuson fogadhat6 hallgatok szama laxtété a foglalkozast vedebktatd
esszel teherbirdsa, a rendelkezésre allo taneszkdzoktkadtt szama, és egyéb objektiv
okok alapjan is. Ezen korlatozast a tantargyattoktaézet hatarozza meg és allitja be a
NEPTUN TR-ben legkébb a tantargyfelvételi tikzak kezdetéig.

(15)Kifuté vagy kifutott képzés (szak) vagy mintatantenar kotelegen nem oktatandé
tantargya alacsony hallgatoi erdédkés esetén oly modon is meghirdeihbbgy a kontakt
Oratartas helyett az oktat6 félévente legalablkdlainmal a szorgalmi észak masodik
hetének végéig meghirdetett konzultacion fogadjaalgatokat. A kontakt ératartas
helyetti konzultacio tartdsrél a tantargyat oktatézet vezdfjének javaslatara a campus
féigazgatd dont. A dontést leglédd a szorgalmi iészak el§ hetének végeéig kell
meghozni. Jelen bekezdés rendelkezése azon héhgatds alkalmazhatd hallgatoi
kérésre, akik feoktatasi szakképzés utan nyertek felvételt alaptsnez a felsoktatasi
szakképzés soran teljesitett tantargyaik befogadéegtortént, viszont a raépul
tantargy/tantargyak meghirdetési féléve eltér daalis félevél.

(16)Az Egyetem kis létszamu képzés (szak) esetén ddinglgehogy az éforrdsokkal tortea
takarékos gazdalkodas jegyeben a képzés (szakdrdgainak oktatasat az adott
munkarendre vonatkozddkorlatok betartdsa mellett blokkos oktatas keret&drervezi
meg. Nappali munkaretiképzés esetén a blokkos oktatast a szaktekelzdemeényezi az
orarendkészités kezdetéig az oktatdsi és nemzetkgdiorhelyettesnél, a kérés
jovahagyasa esetén a blokkos orarendet az Okigtagjatosag késziti el.

3. Az 6rarendkészités altalanos elvei
27. 8

(1) Az drarendek készitése félévenként a meghirdedetfyak/kurzusok alapjan, a tanév
idobeosztasdban rogzitetivpbntok figyelembevételével az Oktatasi lgazgatéééa) a
campus digazgatokkal vagy helyetteseikkel egyeztetvékészitett és az oktatasi és
nemzetkozi rektorhelyettes altal jévahagyott kuhigetési és érarendszerkesztési rend
szerint torténik, amely a TVSZ 8. sz. fliggelékekukzushirdetési és orarendszerkesztesi
rendet 2021. marcius 1-ig kell elkésziteni é$ alkalommal a 2021/22. tanésgzi félév
elokészitése soran kell alkalmazni.

(2) Az 6szi félévi rarendkészitését mege kurzushirdetésnek a medeb tavaszi félévben
majus 15-ig, a tavaszi félévi orarendjeihez a ksinmadetésnek a medgel év november
15-ig kell megtérténnie. Aédszi féléves orarendeket legkéb targyév augusztus 15-ig, a
tavaszi féléves orarendeket legitdls targyév januér 15-ig kell elkésziteni. Az Oratek
készitéseét az Oktatasi Igazgatésag vagy a camjaisssagai szerint a campusybzgato
altal kijelolt illetékes személy(ek) feladata. Agyes campusok orarendszerkésmtk
nevet és elérhéségeit kozzeé kell tenni.
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(2a) Az drarendszerkesztés soran az Orarendliékéells a tbbb campus részére kdzosen

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

megtartott kotelez (A), koteleden valasztott (K) és koteléan valaszthato (B) tantargyak
tandrai idpontjait, majd a tombdositett (blokkos) modon megkra kerid tantargyak
tanoréit, majd a tobbi koteleZA), kdteleden valasztott (K), kdteléen valaszthato (B),
végil a szabadon véalaszthato (C) tantargyak tari@rogziteni. A tombdositett (blokkos)
modon megtartasra ketillantargyakat képzési tertiletenként, de képzésiesdiét kilon,
intézmeényi szinten egyazon napokra kell az orarendbgziteni. A tombadsitett (blokkos)
oktatds napjait az (1) bekezdés szerinti Utemtervkal megadni, tovabba rogziteni
szlikseéges a tobb campus hallgatéi részére kozéxdett brak idsavjait is. Az érarendben
az egyes tandrakhoz minden esetben hozza kelllréradeoktatas helyszinét is.

Az orarendkészités soran lebsdget kell biztositani az intézetek részére a laniziatok
bedllitdsara, tovabba az oktatdk egyéb elfogladisaty tkoz orarendi idpontok
modositasara. Az elkészilt 6rarendet csak nagyadokolt esetben, kizarélag az oktatasi
és nemzetkozi rektorhelyettes engedélyével lehetosiéani. A tantargyfelvételi ébzak
elindulasa utan az 6rarendben az egyes tanoranaliadspontjat tilos modositani, ebben
az idbszakban indokolt esetben a tanérak helyszine mibadosi

Az orarendet ugy kell kialakitani, hogy a hallgaknehetsége legyen a mintatanterve
szerinti ebrehaladasra, igy kulondsen biztositani kell, hogyiatatanterv szerint egy
félevre e§ koteled (A), koteleden valasztott (K) és koteléen valaszthato (B)

tantargyainak orarendidgontjai és szamonkérései kdzott ttkozés ne legyen.

A nappali munkarenidképzés heti 6t tanitasi napbdl all, az oktatashkanapokra kell
megszervezni. Az esti és a levélenunkarend képzést a felvételi meghirdetésben leirt
oktatasszervezési rend szerint kell megszerveznnkemapokon és/vagy a heti
piherbnapon.

Az Egyetemen tartott tandrakdirtama negyvenot perc. Az egyes campusokon abialab
csengetési rend kerll alkalmazasra:

a) Budai Campus: egész oratdl szamitva 45 perces l@dknek megtartasra 15
perces szlnettel (két 45 perces Ora 6sszevonhato);

b) Georgikon Campus: egész oratdl szamitva 45 perééskérilnek megtartasra 15
perces szlnettel (két 45 perces Ora 6sszevonhato);

c) Szent Istvan Campus Campus: 8.15 ératdl szamityertes orak 6sszevonva (90
perc) kerilnek megtartasra 15 perces szlnettel;

d) Kaposvari Campus: egész oratél szamitva 45 perééskérilnek megtartasra 10
perces szlnettel (két 45 perces O6ra 6sszevonhato);

e) Karoly Robert Campus: egész oratdl szamitva 45egaicak kertulnek megtartasra
15 perces szlnettel (két 45 perces Ora 6sszevgnhat6

f) Szarvas Képzési Hely: 8.00 oratol szamitva 45 gedcék 6sszevonva (90 perc)
kertilnek megtartdsra 15 perces szlnettel;

g) a 2021/22. tanéwszi félévésl minden campuson és képzeési helyen egységes
csengetési rend kerll alkalmazéasra: egész oraaiisza 45 perces orak kerlilnek
megtartasra 15 perces szunettel (két 45 percedsdrmvonhato), kivéve reggel az
elss idésavban, mikor az ora 8.15-kor kénik és két 45 perces 6ra dsszevonasaval
9.45-ig tart.

Az (1), (2) és (2a) bekezdésben rogzitett elvelggt @kalommal a 2021/22. tanészi
félév orarendszerkesztése soran kell alkalmazni.
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(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

9)

4. Tantargyak (kurzusok) felvétele, tantargyujrafevétel
28. 8

A hallgatdé - egyeb adminisztraciés és nyilvantarfétadatok teljesitése mellett — a
NEPTUN TR-en keresztul minden félévben felvesziiatatanterv altal felkinalt, egyéni
tanulmanyi rendjébe beillesztiiekoteled (A), koteleden valasztott (K), koteléen
valaszthaté (B) és szabadon valaszthatd (C) taydkag A hallgatok a tantargyakat az
elétanulmanyi rendnek megfet@n, az adott tantargyhoz kapcsolodéfedtétel(ek)
(részleges vagy teljes) alapjan vehetik fel.

A hallgatdé jogosult az Egyetem barmely intézetalatiz adott félévre meghirdetett
tantargyra (kurzusra) — kivéve adott képzésberkspakoteleden teljesitendl targyak
kreditjeinek helyettesitése céljabdl — jelentke@dantargyfelvétel), figyelembe véve az
adott targy difeltételeit.

A hallgato joga (a mintatantervi@asok figyelembevételével) a tantargyak es aztokta
megvalasztasa (az oktat6i kapacitas fuggvényébgmrhuzamosan meghirdetett tan6rak
kozotti valasztas leh&étege.

A mintatantervben szeréplgyakorlati félév (szakmai gyakorlat, 6sszeféiggzakmai
gyakorlat, Gzemi gyakorlat) teljesitése alatt dgadid tantargyat teljes éralatogatassal jaro
kurzust kizarélag a mintatantervben a félévréireltargyak kozil vehet fel, azonban
vizsgakurzusként barmely tantargyat felveheti, memég nem teljesitett, de félév vegi
alairassal rendelkezik.

A specializacidvalasztas feltételeit a 2. sz. figigeartalmazza.

Tanulmanyai soran a hallgato egy tantargyat 0sezesgy alkalommal vehet fel, azonban
a tantargyfelvételek szamat korlatozhatjia a 23. B bekezdés a)-b) foglalt
vizsgaleheiségek szama.

A hallgaté tantargyfelvételi kotelezettsegének aétaidbbeosztasdban meghatarozott
tantargyfelvételiidszakban tehet eleget.

Az intézeteknek elektronikus uton, kotélem a NEPTUN TR-en keresztil, tovabba
lehetleg az e-learning fellleten is a tantargyfelvasiliszak kezdetéig tdjékoztatast kell
adniuk a tantargyak kovetelményrendsz@érér

Fel nem vett tantargy teljesitését elismerni naémetieErvényesnek kell tekinteni valamely
tantargy vagy vizsgakurzus felvételét, ha a hallgatvéglegesitett tantargyfelvételének
kinyomtatott példanyaval igazolja a vitatott tagtarfelvételét, ennek hianydban a
tantargylista utdlagos modositasat el kell utasitan

(10)Az a hallgato, aki az &lanulményi feltételként megjelolt targybol az eddirmegszerezte,

de a vizsgakotelezettségnek nem tett eleget, éBamény tantargy részlegesiitétel,
akkor a raépi targyak egyiddj felvételével az étanulmanyi feltételként jelzett targyat
vizsgakurzuskeént felveheti, ha azt vizsgakurzuskéeghirdették. Az alairas azt jelenti,
hogy a hallgaté a kurzust lehallgatta és vizsgasjthatd és ennek ténye rogzitve van a
tanulmanyi rendszerben.

(11)Egy mar teljesitett tantargyat Gjra felvenni neimeke

(12)A tantargyfelvétel soran a specialis szikséglatllgato tantargyfelvételében a campus

Tanulmanyi Osztaly nyujt segitséget.
5. Képzés alapvdt szakmai dokumentumai
5.1. Képzeés (szak), szakirany, specializacio
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(1)

(2)

®3)

(4)
(5)

(6)
(7)

(8)

(1)

5.1.1. Képzeés és szak
29. 8
A képzés (szak) képzeési eés kimeneti kdvetelményakieghatarozott, oklevéllel zaruld

képzési tartalom rendszere. Egy képzésen belipzékéterilet jellegéih fakaddan tébb
szak oktatasara is sor kerulhet.

Az Egyetemen oktatott szakok tipusai:
a) alapképzési szak (BA/BSc);
b) mesterképzési szak (MA, MSc);
c) osztatlan szak;
d) szakiranyu tovabbképzési szak;
e) felsoktatasi szakképzési szak (FOKSz);
f) vendéghallgatoi képzés;
g) részismereti képzés,iveltségterileti képzes;
h) elokészits képzés.

A szak az Egyetem képzési programjanak része, aategktasara, |étesitésére tett
javaslatrdl, inditaséarol, tanteréén szak gondozasaert felslintézet diterjesztése alapjan

az érintett campus(ok) Oktatasi Bizottsaganak ésegyetemi Oktatasi Bizottsag

véleményezését kovin a Szenatus dont.

Szakért feldls oktatési szervezeti egység intézet lehet.

Szakért feldls oktatd (a tovabbiakban: szakféel az Egyetemmel teljes munkaitlej
munkaviszonyban all6, oktat6i munkakdrben foglatktatt, tudomanyos fokozattal
rendelked, az akkreditacios kovetelményeknek megtelskemély lehet. Szakiranyu
tovabbképzési szakok esetében ezen szempontokmudaty jellegiek, a szakiranyu
tovabbképzési szakokra vonatkozO részletes szdt@lyam Szakok ritkodési
szabdlyzatdban kell rogziteni.

Egy oktat6 képzeési ciklusonkeént legfeljebb egy stanak és az arra épihesterszaknak
lehet a felalse.

A képzés (szak) tantervének modositasardl vagwntetv bevezetésira szakfelals
javaslatara az intézetigazgatd, az érintett canopyisQktatasi Bizottsdganak és az
egyetemi Oktatasi Bizottsag egyetértésével, a Jaendont. Az intézetek kozotti
egyuttmikddés keretében oktatott tantargyakban téri@ddositas esetében az intézetek
elézetes egyetértése szilkséges. Uj mintatanterv félneaszerben keriilhet bevezetésre.
Tobb campuson is oktatott szak esetén a mintatargkraz egyes képzési helyeken a
2021/22. tané¥l felmers rendszerben azonosnak kell lennie.

A szakok niikbdési rendszerét az Egyetem szakjainékddeési szabalyzata tartalmazza.

5.1.2. Szakirdny/specializacié (iparagi technolégjanodul)/miiveltségtertilet és
valasztasa

30. 8

A szakirany altalaban az adott szak elagazo tartafivetelményei egyikének specialis
kibovitése. Az elvégzett szakirAny megnevezése megdjedenoklevélben a képzési és
kimeneti kovetelményekben rogzitettek szerint.
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(2) A specializacio — mely alatt értefidz iparagi technolégia és modul is — specialigastud
biztositd, de onall6 szakképzettséget nem eredraérigépzés. Egy specializacié tébb
képzésnek is része lehet. A specializacié megneeez2oklevél zaradékaban jelenik meg.

(3) A miveltségterilet a tanitd alapképzési szakhoz tartkepzés, a szakon egy
miveltségterilet valasztasa kotdlez

(4) A szakirdny-valasztas/specializaciovalasztésktiségterilet valasztas szakmai fésel a
szakfelebs/szakkoordinator. A szakfetal/szakkoordinator feladata a szakirany szakmai
programjanak és a szakirany-vélasztas feltételdieehutatdsa a hallgatok szamara.

(5) A szakirany-/specializacio-fiweltségterilet-valasztas feltételeit a 2. sz. flgge
képzésenként és képzési helyenként tartalmazzalasatas feltételéll @rhatok

a) meghatarozott szamu vagy kijelolt tantargy(aketgtése;

b) tantargyak meghatarozott eredménnyel valo teljgssjté

c) alkalmassagi vizsga;

d) meghatarozott tanulmanyi atlag és/vagy kredittéhesny elérése;
e) egyeéb, a 2. sz. fluggelékben meghatarozott feltétel.

(6) A hallgaté szakirany-/specializacié-ineltségtertlet-valasztadsat ezen tanulmanyai
megkezdése étt, a tanév idbeosztasaban meghatarozotbpdntig jelentheti be a
NEPTUN TR-ben vagy a képzésre meghatarozott médlbenyujtasi hataridllegfeljebb
egy héttel hosszabbithato meg a HIT-ben megjedsitaij szolgaltatasi dij befizetése
mellett.

(7) Az intézetigazgatd a szakfelekel/szakkoordinatorral egyeztetve az adott ciklusr
meghirdethet szakiranyokat, specializaciékat és az azokra fetehallgatok tervezett
létszamat a meg&to felév bejelentkezési édzakanak végeéig hatarozza meg. A doéntés
szerint hirdethét szakiranyokat, specializiciokat a tervezett keéstet a campus
Tanulmanyi Osztaly teszi kozzé a NEPTUN TR-benjaléstkezési idszak el§ hetéig.

Az intézetek a jelen bekezdésben megallapitottridétédl — amennyiben az a hallgatdk
valasztasanak jogat nem seérti — eltérhetnek.

(8) Ha a szakirdnyt, specializaciot valaszto hallgatélszdma meghaladja a szakirany
tervezett létszamat, a szakiranyra, specializadéjatd hallgatokat a 2. sz. fliggelékben
rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal kelékasztani.

(9) Tanitdé alapszakon a imeltségteriletek valasztasa az 6elév folyaman torténik.
ldépontjanak meghatarozasakor figyelemmel kell lemna,ahogy a tantargyfelvételre
kittzott idspont a ntiveltségtertlethez tartozd kurzusok vonatkozasababetarthato
legyen. A véalaszthato iweltségterileteket az illetékes intézet végehatarozza meg. A
miveltségterilet valasztas szakmai iranyitoja a dealapszak szakfelide.

(10)A szakirany/specializiciofiweltségterilet valasztast és annak jévahagyasdaiddiv a
szakiranyt/specializaciotfineltségtertiletet a campus Tanulmanyi Osztaly rendel
hallgatéhoz.

(11)A valasztott szakirany/specializacidiweltségtertilet megvaltoztatasat (a tovabbiakban:
specializaciovaltasi kérelem) a hallgatd a féléyeleatkezési iflszakanak végéig a
NEPTUN TR-en keresztul kérheti. A specializacioagltijkoteles eljaras, a szolgaltatasi
dijat a HJT szabélyozza. A specializaciévaltaselam ligyeben az elbocsatd és befogadod
szakirdny/specializaciofineltségterulet felése, valamint a szakfelid véleménye
figyelembe vételével az intézetigazgato dont. A  asalott

szakirany/specializaciofimeltségterilet megvaltoztataséara a képzés utolstEk¥ében
mar nincs lehéseég.
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(12)Masodik szakirany/specializaciohveltségtertilet valasztasara — amennyiben a képzési

program masodik szakirany/specializacioimltségtertilet felvételét kifejezetten lehat
teszi — a hallgato kizarolag az alapképzés vagyterlepzés képzeési idejének feléig
jogosult.

(13)A masodik szakirany/specializacidineltségterilet felvételéért — amennyiben a képzési

(1)

(2)

és kimeneti kovetelmények kifejezetten nem irnéknedst — a HIT-ben szerépisszeget
koteles befizetni a hallgatd, a masodik szakirgregglizacid/niveltségtertlet felvételét
kove® bejelentkezési itbzak végéig.

5.2. Tanterv, mintatanterv (ajanlott tanterv)
31. 8

A mintatanterv egy szak — képzési és kimeneti kélusinyeknek megfeléén 6sszeallitott

— képzeési terve, amely szakonként magaban foglaatargyak, tantervi egysegek alapjan
meghatarozott Ora- €s vizsgatervet, a kovetelmétsl@sitésének ellénzési, értekelési
rendszerét, valamint a tantargyak, tantervi egységetargyi programjat, amely a szak
elvégzésének alapveszakmai feltételeit, kilondsen

a) atanulmanyi- és vizsgakovetelményeket a kepgzekimeneti kovetelményekben
meghatarozott részletességgel (a tantargy kodiantargyfelads nevét, tantargyak
meghirdetésének féléveit, heti és félévi Oraszam@tipusonkent (éhdas,
gyakorlat, szeminarium, labor, terepgyakorlat, kdt@cié), az egyes
tantargyakhoz rendelt krediteket, az ismeret éliegsének tipusat, a tantargyak
elofeltételeit, a kritériumkovetelményeket, a valastth
szakiranyokat/specializaciokat/ tneltségteriletet, a szakmai gyakorlatokra,
valamint, a zar6-/szak-/diplomamunka teljesitésératkozo6 dirdsokat);

b) a modulok, tanegységek és tantargyak felsorblasa

A szak mintatanterve hierarchikusan modulokbdlaéegységeldd (tantargyakbol) épul
fel, a mintatantervben a tantargyak félévenkémiésban tértéhbesorolasa is szilkséges,
ideértve a szabadon valaszthato targyak felvétgeesolt feléveket és kreditmennyiséget
is. A 2021/22. tanéwt hatalyos mintatantervben a alapképzésben,d&tatasi
szakképzésben és osztatlan képzésben a képzésaszakyyait el§sorban tombdsitett
(blokkos) oktatasi formaban kell megvaldsitani,estarképzéseket élsorban tombdositett
(blokkos) oktatasi forméaban kell megvalositani.

(2a) A mintatanterv alapképzésben magyar niyélepzés esetén a képzésoeket félévére

vonatkozoan kritérium kévetelmény tantargykéntlaitas idegennyelv oktatast tartalmaz
heti két szeminariumi 6raban, nulla kredit értékkmlgyar vagy német nyeléb A
mintatanterv adott képzési helyre éeteltérs valaszthatd nyelvet is tartalmazhat. A
tantargyat gyakorlati jeggyel kell értékelni. Azaddnos idegennyelv oktatas angol, német
vagy a mintatanterv Aaltal a képzési helyre megbatit mas nyelvll a
szaknyelvtanulasra készit fel, igy az Aaltalanosgedeyelv oktatasban nyelvi
eloképzettsédtl fuggetlentl minden hallgatonak részt kell vennédi nem éri el a
bejelentkezési itszakot kovet héten a hallgatd altal valasztott jelen bekezadesirti
nyelvisl lebonyolitott idegen nyelvi szintfelm@r az elvart szintet vagy nem vesz részt a
szintfelméén. A szintfelmérést az idegen nyelv oktatésértlésléntézet bonyolitja le.
Ezen rendelkezést a 2021/22. tad@imend rendszerben hatalyos mintatantervekben
kell elss alkalommal alkalmazni.

(2b) A mintatanterv alapképzésben magyar nyeképzés esetén a képzés harmadik és

negyedik félévére vonatkozdéan kritérium kovetelmértgntargyként koteléz
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szaknyelvoktatast tartalmaz heti két szeminariurdban, O kredit értékkel. A tantargyat
gyakorlati jeggyel kell értékelni. Ezen rendelkdzés 2021/22. tanétt felmerd
rendszerben hatalyos mintatantervekben kell &llsalommal alkalmazni.

(2c) A mintatanterv alapképzésben nappali munkdrenda képzés diskét félévére
vonatkozoan kritérium kovetelmény tantargykéntrtegelés oktatast tartalmaz heti két
szeminariumi 6raban, nulla kredit értékkel. A tagyat félév vegi aldirassal kell értékelni.
Ezen rendelkezést a 2021/22. tatk@imend rendszerben hatalyos mintatantervekben
kell elss alkalommal alkalmazni.

(3) (2d) A mintatanterv minden félévben legaldbb kénhtdegy vonatkozasaban
koteleden tartalmaz projektfeladatot, melyet a hallgatédekb csoportokban oldanak
meg és melyhez kapcsolodoan a tantargyat gondegrdeingyakorlati mentoralast nyuijt.
A projektfeladatokon tébb szak hallgatéi is dolgatrtak egyutt. A mintatanterv 6néllé
projekttargyat is tartalmaz, melynek keretébentegyék, otlet, szolgaltatas kifejlesztése
a cél, fejlesztve a hallgatok innovativ, vallalkkogdndolkodaséat. Ezen rendelkezést a
2021/22. tanéwl felmend rendszerben hatalyos mintatantervekben kedl alkalommal
alkalmazni. A mintatanterv ajanlott tanterv is, &ynaz Egyetem altal javaslatot tesz a
hallgatd felé a tantargyak elvégzésének sorrendjeatamint az elvegzés dbel
Utemezeéseére.

(4) A mintatanterv szerinti tanulmanyiéeehaladassal a hallgaté tanulmanyait a képzeési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzésaldtt, egyenletes terhelés mellett —
félévente 30 (x 3) kredit teljesitésével — fejezhetligy, hogy minden tantargy felvételénél
eleget tehet az @anulmanyi kovetelményeknek.

(5) Adualis képzésben a dudlis képzés tantervenaké@mnényi szakaszradeeszének 90%-
ban kell illeszkednie a hagyomanyos alapképzéaltadéhoz, 10%-0s eltérés a vallalati

s

szakasznal, azon belll is a gyakorlati részeknvérgesulhet.

(6) A hallgaténak lehéwé kell tenni a mintatanterv szerintioethaladast, igy kiléndsen
biztositani kell, hogy a mintatanterv szerint egjevre e§ koételed (A), koteleden
valasztott (K) és koteléen vélaszthato (B) tantargyainak érarendpiohtjai €s félévkozi
szamonkeérései kdzott Utkozés ne legyen.

(7) A mintatantervl a hallgatbnak lehésége van a tanterv keretei kozott eltérni,
tanulmanyaiban egyéni Utemezeés szerint haladni.

(8) A hallgatonak nem kell teljesiteni a tantervbefirekdvetelményeket, ha azokat a hallgato
korabban mar elsajatitotta és — a TVSZ-ben szabdlyanddon és ith belll — ezt
tantargybefogadési eljaras keretében hitelt érdemigazolja.

(9) Az Egyetem szakjainak mintatanterveiben a tant&gyortok aranyanak meghatarozasa
a szak specialitasait figyelembe véve - a képzéskigmeneti kdvetelmények szerint
tortenik.

(10)A mintatantervet a szakinditasi eljaras soran atedt campus(ok) Oktatasi Bizottsaganak
€s az egyetemi Oktatasi Bizottsag veleményéenekrdséeel, majd azt kouen a
tantervmodositast tanévenkénti targyalasa alkalmibgadja el - az illetékes intézet
javaslata alapjan — az Egyetem Szenatusa.

(11)A mintatanterveket legkébb 6tévente felll kell vizsgalni. A szak mintatamén torted
valtoztatas legkorabban a kovetketranév kezdetével valhat hatdlyossa és felimen
rendszerben érvényes. A tanterv valtoztatasarohtedt legkésbb a tervezett valtoztatas
bevezetését medeal év aprilis 30-ig meg kell hozni. E hat&fidtan hozott déntés csak a
kovetked naptari évben kezd6 tanévbl alkalmazhatd.
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(12)A mintatantervben a tantargyfelslszemeélye a Szenatus dontése nélkil a tantarppdd o
intézet vezdijének javaslatara az érintett campus(ok) OktatdgbtBBaganak és az
egyetemi Oktatasi Bizottsag dontésével modosithat&illlonbdzd munkarendekben a
tantargyfelabsnek azonosnak kell lennie.

(13)A mintatanterveket az Oktatasi Igazgatésag a NEPTBMNoen tartja nyilvan, tovabba a
honlapjan is kbzzéteszi.

31/A. 8
5.2.1. Mobilitasi ablak

(1) A 2021/22. tanédl elfogadasra és felmén rendszerben bevezetésre kéril
mintatantervekben kotelézmobilitasi ablakot szerepeltetni. A mobilitasi ablcélja a
hallgatok jellem#en kilfoldi résztanulmanyok folytatasara toftédsztonzése, mely
résztanulmanyok folytatdsa mellett alkalmas kiif@izakmai gyakorlat vagy kulféldon
tortérs szakdolgozat/diplomadolgozat készitésre is. A iitabi ablak alapvéen a
tantervbe épitett olyan, jelleden féléves szakasz, melyet a hallgatd a hazai
mintatantervédl ,kilépve” — vagy éppen annak megfdleh — kulféldon tolt, visszatérve
pedig olyan helyzetbe lép vissza, mintha itthogttdita volna a tanulmanyait.

(2) A mobilitasi ablakot a képzés olyan félévére kediniezni, mely félévben a mintatanterv
jellemzsen mar szakmai tantargyakat tartalmaz.

(3) A mobilitasi ablak tipusai:

a) valaszthatdé, de koételéen szabalyozott mobilitdsi ablak: a hallgato részér
egyértelniien ebirasra kerll, hogy a mobilitAs soran mely tantakgkazil kell
tantargyakat teljesiteni;

b) valaszthaté és lazan szabalyozott mobilitdsi abdakallgatdé a mobilitds soran a
képzéshez (szakhoz) kapcsolddd ismeretk@babadon valogatja 6ssze a teljesiteni
kivant tantargyakat;

(4) A (3) bekezdés szerinti mobilitasi ablak tipusokiita szakfeldls javaslatara az érintett
campus(ok) Oktatasi Bizottsaganak és az egyetentat&¥t Bizottsdg véleményének
ismeretében a mintatanterv elfogadasakor a Szedétis el, hogy melyik tipus kerul
alkalmazasra a képzésben (szakon).

(5) A (3) bekezdés a) pontja szerinti mobilitasi abla&lakitasa soran a szakfélehek
tantargybefogadas érdekében egyeztetni sziiksqumtercialis kilfoldi fogadohelyekkel
a mobilitasi félév tantargyait, azok szakmai tamz.

(6) A (3) bekezdés (b) pontja szerinti mobilitdsi abldklakitasa soran a szakfdélsla
tantargybefogadas érdekében megadhatja, hogygattalak mely ismeretkdrokben kell
tantargyakat teljesitenie.

(7) A mobilithsi ablak keretében teljesitbet tantargyak vonatkozasaban a
partnerintézmeényekben teljesithetantargyakrol a szakfelid altal célszer listat
késziteni, melyet tanévenként a tanév kezdeid Egké$bb 1 hdénappal aktualizalni
szlkséges.

(8) A mobilitasi ablaknak legalabb 16 kredittkell allnia és maximum 30 krediiballhat.

5.3. Tajékoztatas a kdvetelményelk
32.8
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(1)

(2)

@)
(4)
(5)

(6)

Az SZMR 32. 8 (1) bekezdés h) pontja alapjan aza@ki Igazgatésag gondoskodik a
hallgatonak a tanulmanyai megtervezéséhez és fabihoz szikséges adatokat
tartalmazo — magyar nydi\képzés esetén magyar nyelven, idegen riyledpzés esetén
az idegen nyelven ¢sszedllitott - intézményi taduiyn tajékoztatd elkészité$ér Az
intézmeényi tanulmanyi tajékoztatot az oktatasi@mretkdzi rektorhelyettes hagyja jova.

Az intézményi tanulmanyi tjékoztatét hagyomanysegléktronikus informéciohordozon
is elérhedvé kell tenni a hallgatok szamara oly modon, hagyek valamennyi modositasa
€s a valtozas beallitdsanak hatalya a jogviszofgqukdlldsa alatt egyérteiran kovethet
legyen.

Az intézményi tanulmanyi tdjékoztatbban az Egyetempnatkozé &ltalanos és a
szakonkeénti tudnivaldkat elkilénitve kell megjeteni.

Az intézményi és tanulmanyi tgjékoztatét tanévekializalni kell, és azt az Oktatasi
lgazgatosag honlapjan elértet kell tenni a hallgatok részére.

Az intézményi tanulmanyi tajékoztatot az Nftv. V3. §-ban foglalt rendelkezések
alapjan az Egyetem sajatossagaira tekintetteblestteallitani.

Minden tantargy vonatkozasdban minden meghirdefi@sivre vonatkozéan el kell
késziteni vagy aktualizalni kell a tantargy kovetéhyrendszerét (tantargyi program) A
tantargy kovetelményrendszere kotékz az aldbbi elemeket tartalmazza:

a) a tantargy kodjat, teljes és roviditett cimét maggagol nyelven és az oktatas
nyelvén;

b) a tantargyért felék intézet nevét;
c) atantargyfeldls oktatd nevét, e-mail cimét, fogaddoraja idejét;
d) atandrak oktatdinak neveét;

e) a tantargy elvégzéshez sziikséges tanulmanyi mundanyiségét kreditben
meghatarozva,

f) nappali munkarendben a heti és félévi, levglesti és tavoktatds munkarendben a
féléevi szamot (éladas + gyakorlat + szeminarium + laborgyakorlat +
terepgyakorlat + konzultacié bontasban);

g) a tantargy egyes tandrakra és Oratipusokra leliortwnatikajat nappali
munkarendben heti, levelgz esti és tavoktatas munkarendben alkalmankénti
bontasban;

h) a félév végi szamonkérés tipusat (alairas, gyakgdgy, beszamold, vizsga,
alapvizsga, szigorlat);

i) atantargy felvételének@ovetelményét, az &obvetelmény részleges vagy teljes
jellegét;

j) atantargy feladatat a képzés céljanak megvalébisds
k) a tantargy tananyaganak leirasat;

l) a foglalkozasokon valé részvétel kdvetelményeitaésivolmaradas potlasdnak
lehetségeét;

m) a hallgatdé egyéni munkaval megoldand6 feladataiszkmat és tipusat, igy
kulondsen, de nem kizarélagosan az onallo tandlfedalgozandd tartalmakat é€s
az ehhez kapcsolddo technikakat, tovabba a prejekidtokat;

n) a félévkozi elledrzések (beszamoldk, zarthelyik stb.) szamat, téméhakés
idépontjat, potlasuk egyszeri javitasuk leisgigét;
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(7)

(8)

(1)

(2)
3)

(4)

(5)

(6)

0) az igazolas modjat a foglalkozasokon valo tavaseten;
p) a félév végi aldiras megszerzésének kdvetelményeit;

q) az ertékelés mobdjat, vizsgaval/szigorlattal zarultargy esetén a
vizsgakovetelményeket, a vizsga tipusét;

r) atantargyi értékelés és mgités kialakitasanak modjat;

S) az irott tananyagot (tankonyv, jegyzet, segédidtjaiar, irodalom, esettanulmany
stb. jegyzekét), a felhasznalhato fontosabb teeth@& egyéb segédeszkozoket.

Az Egyetem NEPTUN TR-ben biztositja, hogy mindefiga#dja megfelal informéciot
kapjon az egyetemi kreditrendsz#rés annak szabalyairol. Az informacios anyagot az
ECTS (European Credit Transfer System) elveinekfetelen kell elkésziteni magyar és
angol nyelven, segitve vele kulfoldi hallgatok magyszagi tanulmanyait, és magyar
hallgatéink kilféldi tanulményainak hazai elismetés

A tdjekoztatas érdekében a hallgatok részére aztBqgy Szervezeti és MOdési
Szabdlyzatat, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatonas, a hallgatokat is érdrfontosabb
szabalyzatokat, a szakok képzési céljat, a kovempeket, a tantervi &rasokat és az
intézet altal meghirdetett tantargyak programjéiatmazd kivonatokat (6sszefoglalokat)
a campus titkarsagokon, a hallgatéi onkormanyzathlés lehdiség szerint az intézeti
honlapokon, valamint a campus kdnyvtaraban hozizéféré kell tenni.

5.4. Kreditrendszerni képzés altalanos szabalyai
5.4.1. A képzési idszakhoz kapcsolddd hallgatoi tevékenység értekelése
33.8

A tanulmanyok soran a tanulmanyi kévetelményeleségsét — az egyes tantargyakhoz,
tantervi egységekhez rendelt — tanulméanyi pontok@aaditekben) kell kifejezni és
erdemjeggyel midsiteni. A hallgatonak az adott képzésben tértéibrehaladasat a
megszerzett kreditek 6sszege, ésiégét az érdemjegy fejezi ki.

A kreditértek az dsszes hallgatéi tanulmanyi munkénagaban foglalja, a tandérakat
(kontakt orakat) és az egyéni hallgatoi tanulmanynkadrakat is beleértve.

Az ajanlott tantervben, a szakiranyu tovabbképdéktori képzés, valamint az osztatlan
tanarképzésben az 0Osszeféigggyéni iskolai gyakorlat kivételével, az egyesévék
kreditérteke — figyelembe véve az intézmény altalghatarozott képzeési ddzakot —
legfeljebb harom kredittel térhet el a 30 kreditt

A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekduwearat és kreditértéket kell rendelni.
A kreditérték kifejezi, hogy a kovetelmények teiféséhez mennyi tanulméanyi munkara
van szikség, tovabba azt, hogy a tantargy, tanegység felvételével és a tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével mennyi kreditet szeeeza hallgatd. Kredit csak olyan
tantargyhoz, tantervi egységhez rendeteraimelynek mifsitése az 49-55. § szerint
torténik.

Egy kredit megszerzése 30 hallgatoi tanulmanyi raonk teljesitését feltételezi. A
tantargyhoz csak egész éfiékredit rendelhét Doktori képzésben az ismeretanyagok
elsajatithsaert, a tantargyi kovetelmények teBesitrt, kutatbmunkaért és oktatasi
feladatok ellatasaért szerezhktedit.

A részidefi képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitenditek szama megegyezik
a teljes id€j képzéshez rendelt kreditek szamaval.
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(7) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért, a tantéeiggsitéséért egy alkalommal adhato
kredit. Nem kell teljesiteni a tantervberbid kdvetelményeket, ha a hallgaté azokat
korabban mar elsajatitotta és azt hitelt érdembdon igazolja. A tantargybefogadas
folyamatét és részletszabalyait a 38. § tartalmazza

(8) A hallgatéi tevékenyseg félév végi értekelése aatgyi kovetelményrendszerberdiet
kovetelmények szerint torténhet, amelynek egyekeit a szak hatalyos tantervében
régzitett szamonkeérési tipussal és formaval.

(9) Kredittel csak olyan tantargy (kurzus) teljesitméngmerhet el, melyet a hallgat6 - az
ismeretek elleérzésével kapcsolatos intézmeényi rendelkezéseknegketeden - legalabb
elégséges vagy megfelelt migitéssel teljesitett.

(10)A hallgato részére biztositani kell, hogy tanulnmgingoran az oklevél megszerzéséhez
eloirt 6sszes kredit legaldbb 6t szazalékaig szabadlaszthatd tantargyakat vehessen fel
— tovabba hogy e tantargyak helyett teljeséligtkentes tevekenységben vehessen részt —
, tovabb4 az dsszes kreditet legaldbb hisz sz&zhldleghaladd kreditértéktantargy
koézll valaszthasson. Szabadon valaszthato targykentEgyetem mas képzésének
tantargyai is kinalhatok.

(11)Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulmargmdjében, egyéni haladasa szerint —
kulon dnkoltség, illetve téritési dij fizetése nélk az 6sszes @t kreditet tiz szazalékkal
meghaladé kreditértékiargyat vehessen fel, tovabba azt, hogy az ossd&eskredit tiz
sz&azalékdig terjéen nem magyar nyelven oktatott targyat teljesitezen mérték feletti
kreditek teljesitése esetén a hallgaté a HIT-béint éisszel szolgaltatasi dijat koteles
fizetni (a tovabbiakban: kredittallépési dij). Aeklittaliépési dij megfizetése alol mentesl
az a hallgato, aki az Egyetem altal szervezettkdilfészképzésben vett részt és a kulfoldi
részképzés soran teljesitett tantargyait csak gpabaalaszthatd tantargyként kertlhettek
befogadasra és emiatt Iépte tul az 0sszes &teditet tiz szazalékkal meghaladé mértéket.

(12)A hallgaté tanulmanyaihoz tartozo tantargyakat Bghtdi jogviszonya mellett, masik
képzésben, tovabba mas intézményben vendéghalégutiskfelveheti.

5.4.2. Tanegyseég, modul
34. 8

(1) A tanegység egy félév alatt teljesiitetredittel elismert tantervi egység vagy tant@y
tovabbiakban: tantargy). A tantervi egység lehet:

a) kotelez tantargy (A), amelynek teljesitése a szakon mikideramara élvan irva;

b) koteleden valasztott (K) vagy koteléen vélaszthaté (B) tantargy, amelynek
teljesitésére a szakon a hallgatok egy, az intégraéial meghatarozott koéb
valaszthatnak tantargyat (példaul: mintatantenkigales valasztas alapjand@tt
tantargy, szakiranyok/specializaciokineltségteruletek tantargyai);

c) szabadon vélaszthaté (C) tantargy, amelyet a hékga meghirdetett tantargyak
korelsl valaszthatnak ki.

(2) Osszetartozé tantargyak rendszere a modul. A ntguligai:

a) szakos modulok: szak, szakirany, specializaciordigiatechnolégia, modul),
miveltségterilet;

b) o6nallé program;
c) azonos témakdrtantargyak csoportja.
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(3) A modulok elnevezései az egyes szakok, szaktekitetgyomanyai, a képzési és kimeneti
kovetelmények és a mintatantervek alapjan @éiehetnek, ezen eltéréseket a képzés
mintatanterve rogziti.

(4) A modulokért felebs személyeket a szakfdisljeldli ki.

5.4.3. Tantargy, kurzus (targy- és vizsgakurzus)
35. 8

(1) Atantéargy az Egyetemen végezhttnulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége, félevn
konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvéggaeel) és/vagy egyszeri tanulmanyi
cselekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithezakmai kdvetelményeket jelent.

(2) Valamely 6nall6 szakmai tartalmu, egyetlen tanegysetekinthed a tanterv szerint
tantargynak.

(3) A tantargy felvételi rendjét a szakéwnulmanyi rendje, a teljesitésének feltételét a
tantargyak kovetelményrendszere hatarozza meg.nfargy akkreditacioja a tantargy
oktatasi programjanak jévahagyasa.

(4) Az egyes tantargyak programjait a szakfiddbgadja be a szak tantervébe.

(5) Az Egyetemen oktatott tantargyak programjat es taénenyeit (kdvetelményrendszerét)
a NEPTUN TR-ben egységes formaban és tartalommikke&sziteni (sablonjat jelen
szabalyzat 3. sz. figgeléke tartalmazza).

(6) Valamely tantargy kovetelményeinek teljesitésétetaré tew, altalaban félévenként
rendszeresen ismétls tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakukksirzus egy
adott tantargy egy félévre@tanulmanyi foglalkozasi anyagét oéleli fel.

(7) A vizsgakurzusnak két fajtaja van:
a) a szigorlat teljesitésére szolgald tanulmanyi éseény,

b) az a tantervben biztosithatd vizsgalékéy, amelynek soran egy
kontaktords, vizsgaval zaruld kurzust a kordbbéviden azt felvey, az
alairast mar megszerzett, de vizsgat nem teljbsitgatd olyan félévben is
teljesithet, amikor a kontakt 6ras kurzust nemdtikdmeg.

(8) A kurzus tipusa, tulajdonsagai stb. megegyeznelalaran tantargynak a tipusaval és
tulajdonsagaival, amelynek teljesitésére meghiglldtiz idbtartam, a kontakt 6raszam, a
foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurmastipusatol fliggen konkrét hely,
idépont, meghirdét oktato intézet, oktato, tanulméanyi foglalkozast&tve szamonkeérési
alkalmak, mirsitési eljarasok tartoznak.

5.4.4. Tantargyi ebfeltétel
36. 8

(1) A képzésen (szakon) a tanulmanyokban térirehaladas feltételeit a tantervben
rogzitett ebfeltételi szabalyok (részleges vagy teljedifatételek) hatarozzak meg
(elétanulmanyi rend). Az étanulmanyi rend a szak tantervében szérdphtargyak
elokdvetelményeinek 6sszessége. A tantervben saekétdled (A), kdteleden valasztott
(K) és koteleden valaszhatdo (B) tantargyak felvételének szabalyatantargyak
elétanulmanyi rendje hatarozza meg. Astehulmanyi rendet a mintatanterv részeként
azzal egylttesen a szakféleks a szakot gondozé intézet igazgatoja javaa)aarérintett
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campus(ok) Oktatasi Bizottsaganak és az egyetenat&@¥t Bizottsag véleményezéseét
kéveten a Szenatus fogadja el.

(2) A tantargyi egyseg teljesitésénekfeltétele lehet mas tantargy vagy tantargyi modul
elézetes teljesitése. Ugyanannak a tantargynak téibltékele is lehet.

(3) Az ebfeltételek fajtai az éfeltétel tipusa alapjan

a) tantargy-ebfeltétel: a tantargyi egység teljesitésénelsfeltiétele az
eléfeltételként szolgalo tantargyoeletes teljesitése;

b) modul-ebfeltétel: a tantargyi egység teljesitéséneldfedtétele az
eléfeltételként szolgaldo modul &etes teljesitése;

(4) A képzés (szak) tantargyiogtltételeit nem kell teljesitenie annak a hallgatgreki a
tantargyat intézményi szabadon valaszthatd tardykeagy mesterképzésre a
kreditelismerési eljaras sorarbiet kilonbdzeti tantargyként veszi fel, viszontadigatdnak

a tantargyfelvétel soran mérlegelnie sziikségesy hagintargy elsajatitasahoz sziikséges
elézetes ismeretekkel rendelkezik-e.

(5) Elbkovetelményt a tantargyak tematikajanak egymasigesp alapjan, szakmai alapon
kell megadni, dlsegitend az ebirt ismeretanyag hatékony elsajatitasat.

(6) Egy adott tantargyhoz legfeljebb harom masgiitdegy vagy a képzeési célt iltetn tobb
tantargyat magéaban foglalé legfeljebb egy, 15 kr&dli nem nagyobb kreditérték
tantargycsoport (modul) rendelBetlstanulmanyi kotelezettségként. Mesterképzésben a
tantargyi ebfeltételek nem alkalmazhatok. A tantervben megbatitt egyes
tantargyakhoz mas tantargyaknak egyidejvétele is meghatarozhato kovetelményk&nt

(7) Ha a hallgaté a vonatkozootltétel(ek) teljesitése nélkil abszolvalja az adot
tantargyat, a teljesités érvénytelennek duin. Részleges &kltétel esetén az
eléfeltételként megjeldlt tantargyat legkeb az ebfeltételes tanegységgel azonos képzési
idészakban (félevben), de a raépiulantargyat megékéen kell teljesiteni. Teljes
elokdvetelmeény esetén azokbvetelmény tantargy nem teljesithet rdépid tantarggyal
egy félévben.

6. Kedvezményes tanulmanyi rend
37.8

(1) Nappali munkarend képzésben (szakon) tanulmanyokat folytatdo hallgedéesére a
tantargyfelabs oktato(k) javaslata alapjan meghatarozott részlefrasban rogzitett
feltételekkel az intézeti TKB és a tantargyfételjavaslatara a campusidazgatod
kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet. Keddeyes tanulmanyi rend
meghatarozott itte, de alkalmanként legfeljebb 2 félévtdrtamra kérhét

(2) Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésénekaridbkt, ha a hallgato:
a) kiemelked tanulmanyi eredménnyel, bizonyitott elméleti/gyddi teljesitmény;
b) tudomanyos, riivészeti diakkori eredménye van;
c) kiemelked kozéleti tevékenységet folytat;
d) kulfoldi részképzésre vagy 6sztondijra kapott medgi
e) kulféldi szakmai gyakorlat, dudalis vagy kooperdt@pzésben vesz részt;

1087/2015. Korm.rendelet alapjan
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f) szulés, hazastars szllése vagy tartosan betegfogygstékossaggal @lkozel
hozzéatartoz6 apoléasa all fenn;

g) kulén méltanylast igénglszocialis, munkavallalasi, illetve egészséeguggokkal
rendelkezik vagy fogyatékossaggal Bhllgatdként regisztralt;

h) kiemelked orszagos, illetve nemzetk6zi sportold;

i) Oraltkdzés (kizarolag képzeésiom tuli hallgatéknal vagy mesterképzésnél az
alapképzésil kreditelismerési eljaras sorarbet tantargyaknal);

J) pérhuzamos képzés keretében masidddsmtasi intézményben vagy intézményen
beldl is tanulmanyokat folytat/kivan folytatni;

k) fogyatékossaggal €lés fogyatékossagara tekintettel a rendszerest@gatasban
akadalyoztatva van, feltéve ha a kérelmét a camepélyegyerdiségi koordinator
tamogatja.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet &PMWEBN TR-ben a TKB-nak kell
benyujtani az adott félév tantargyfelvétebhsdakdban, megjeldlve a kérelem indokét és az
igényelt kedvezményeket. A hataridmulasztasa esetén a kérelem a HJT-ben
meghatarozott kiloneljarasi dij megfizetése mediesintargyfelvételi idszakot kovet hét
Vveégeig is benyujthato.

(4) A kérelemben fel kell tiintetni a hallgaté indokaittanulmanyainak tervezett Gitemezését,
a kért kedvezmeényeket, valamint csatolni kell &ksgges igazolasokat.

(5) Kulénosen indokolt és méltanyolhaté esetben kedéexes tanulmanyi rendet a
szorgalmi idszak végeéig keérelmezhet az a hallgatd, akinek saggy kozeli
hozzéatartozbja egészségugyi allapotdban vagy gatadlimegélhetési korilményeiben
olyan hirtelen bekovetkéz romlas kovetkezik be, mely esetében kedvezményes
tanulmanyi rend nélkil nem tudna a félévét befejexrkérelmet meg kell indokolni és
igazolé dokumentumokkal ala kell tamasztani. A kéet kizarolag papir alapon a campus
Tanulmanyi Osztélyon lehet benydjtani.

(6) Amennyiben a hallgaté a kedvezményes tanulmanylatea (2) bekezdés a), b) vagy d)
pontban foglalt indok alapjan kérelmezi, az csaktdfesitett kredit megléte esetén és
legaldbb kozepes (3,0) tanulmanyi atlaggal engedélb. A kérelmezési tgymenet
részletszabalyait a 39. § tartalmazza.

(7) A kedvezmeényes tanulmanyi rend engedélyezéssr feltételeisl — a tantargyfelélsok
és a TKB véleményének kikérése utdn — a camfigadgatd dont. A campusifazgato
a dontési jogkorét delegalhatja az oktatasi canfpigazgato-helyettesre. A campus
Tanulmanyi Osztély a kedvezményes tanulméanyi reexgédélyed/elutasitdé hatarozatot
a NEPTUN TR-be is koteles bevezetni. A hatarozat®EPTUN TR-en értesiteni kell a
hallgatot.

(8) A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgatévetke# kedvezmeényekben
részesithét

a) részleges vagy teljes felmentés a gyakorlatafkgzasok aldl,

b) a tantervben meghatérozott kbvetelményeknekpaded tervben éirtaktél eltés
idejii vagy tartalmu teljesitése.

(9) A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanydkéytatd hallgatonak is
teljesitenie kell valamennyi tantargybdl a tanterviebirt tartalmi (elméleti és gyakorlati)
kovetelIményeket.
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(10)Indokolt esetben kedvezményes tanulmanyi rendretkord engedeély visszavonhaté a

szorgalmi idszak masodik hetéig.

7. Korabbi tanulmanyok beszamitasa, helyettedittargyak befogadasa, kreditelismerés,

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

munkatapasztalat elismertetésének szabalyai
38. 8

A hallgaté a beiratkozaskor, vagy az adott féléaiaiv félév teljesitésére torién
bejelentkezést kdvéen a tantargyfelvételi ibzakot kovet hét végéig kérelmezheti a
korabban teljesitett tantargy(ak) befogadasat. dalg mas képzésben (szakon) vagy
intézményben meghirdetett tantargy befogadhatéztealott szak képzési céljat szolgélja.

A befogadasardl a befogadd szakot gondozd intékd-ja dont, a tantargyfelés
javaslatat figyelembe véve. Egysisitett eljarasban a szakot gondozoé intézet Ggzet
altal torténik a tantargybefogadasi kérelem elhgalfel§oktatasi szakképzédrazonos
képzési terlldt alapképzésre tortériantargybefogadas esetén, munkarend valtas esetén,
tovabba ha a hallgatdé ugyanazon képzésre felvételipa és kéri a képzésben korabban
teljesitett tantargyai befogadasat.

A kérelmet kizarélag elektronikusan, a NEPTUN TRiaresztlul lehet benydjtani a
tantargybefogadéas HJT-ben rogzitett dijanak befseemellett. A tantargybefogadas soran
a hallgato hitelesitett tantargyi tematikat/kovet&hyrendszer (az Egyetemen belil,
tovdbba a jogéd intézményekben tanulmanyokat folytatott hallgatkikételével),
valamint a leckekdnyve/torzslap kivonata/kreditiggdga masolatat koteles leadni a
kérelemmel egyidéjeg.

A korabban teljesitett krediteket barmelyik talktatasi intézményben folytatott
tanulmanyok alapjan el kell ismerni, fliggetlen@idhathogy a hallgatd melyik feloktatasi
intézmeényben, milyen képzési szinten folytatottutaranyok soran szerezte azt. Az
elismerés - tantargyi tematika/kdvetelményrendsatapjan - kizarolag a kredit
megallapitasanak alapjaul szolgald kompetencidhd(iistek, alkalmazasi (rész)készségek
és tovabbi (rész)kompetenciak) 6sszevetésévehtkri& kapott érdemjegyt fiiggetlendil

el kell ismerni a kreditet, ha az 0sszevetett tutEgalabb hetventt szézalékban
megegyezik.

A munkatapasztalat alapjan teljesitett kovetelmkmjismeréséhez a TKB-nak 2-5 oldalas
irasbeli beszamolé formajaban meg kell bizonyosdia ismeretek elsajatitasarol. A
gyakorlatigényes elméleti, illetve gyakorlati tagigak esetén egyénenkénti elbiralas
torténik, a résztvalk munkaltatoja altal kiadott foglalkoztatast igaz@okumentumok
vizsgalata alapjan. Munkatapasztalat szabadon zthEt® kreditként is beszamitasra
kertilhet, amennyiben a nem formalis, informalisitda soran megszerzett tudas szervesen
kapcsolodik a képzéshez. A TKB a kérelem elbiralgsan kikérheti a szakfeted
véleményét. A munkatapasztalat alapjan beszamitkedditek szama képzésenként
legfeljebb harminc kredit. A kérelemhez csatolrl kemunkaltatoi igazolast, a munkakori
leirdas hiteles masolatat, a 2-5 oldalas irasbetizémol6t, valamint minden olyan
dokumentumot, mely az elismerés elbirdlasahoz $etré@hato.

Az Orszagos Képzeési Jegyzekben meghatarozott esmiglti szakképzésben szerzett
ismereteket az Nftv. 49. § (6) bekezdése alapjalgisorban a szakképzésben elvégzett
€s szakképzettség birtokaban szerzett szakmai dgtdo — lehet elismerni a
munkatapasztalat beszamitas (4) bekezdésben tbgzébalyai szerint. A szakképzésben
szerzett elméleti ismereteket informalis tudaskéantargybefogadasi eljaras keretében a
megszerzett ismeretek részletes igazolasa medllhedt befogadtatni.
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(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

A hallgaté a veégbizonyitvany (abszolutérium) megseéséhez — az Egyetemen vagy
jogeldd intézményeiben folytatott, illetve mas korablitkmanyok, tovabba azédetesen
megszerzett tudas kreditértekként valo elismerésetér is — legaldbb a képzés
kreditértékének egyharmadéat az Egyetemen kotd|esiteni.

A felséoktatasi szakképzésben szerzett krediteknek (tielffesantargyaknak) az azonos
képzési terllethez tartozé alapképzésbe vald bésraresetén a beszamithatd kreditek
szama legalabb harminc, legfeljebb kilencven lelfetfels6oktatasi szakképzésben
teljesitett tantargyak befogadasat a hallgatd apkapzésre torténbeiratkozaskor,
nyilatkozattal is kérelmezheti. A kérelmet az (&kbzdés szerint a szakot gondozo intézet
igazgatoja biralja el.

A dontést kdvdéiten a campus Tanulmanyi Osztaly rogziti a befogatdwitargyakat a
NEPTUN TR-ben (hivatalos bejegyzésekben dontéstird@s targyanként az elfogadas
tényét rogziti).

8. Kérvényezési ligymenet
8.1. A kérelmek benyujtasanak médja
39.8

A tanulmanyi alapu kérelmek (a tovabbiakban: kéedraz aldbbiak szerint nydjthatok
be:

a) kizar6lag a NEPTUN TR-en keresztil nydjthato be;
b) az adott campuson a NEPTUN TR-en keresztil vagir pégpon nyujthaté be;
c) az Ugytipusbdl adédban papir alapon nyujthato be.

Amennyiben a kérelem nem a megfélkErelem sablonon kertl benyujtasra, a kérelmet
formai hiba miatt el kell utasitani. A kérelmet mén esetben tartalma szerint kell elbiralni,
a kérelem hibas indokolasa 6nmagaban nem erednfé@tyannak elutasitasat. A kérvény
abban az esetben is elutasitasra keril, ha a ketralimllgatd hianyosan nyuijtotta be és a
kérelemnél nincs leh&ég hianypotlasra vagy a hallgatd hianypaotlasiivékst koveben

az ebirt hataridn belll a kérelem hianyossagat nem potolta.

Az (1) bek. b) pontja szerinti kérelmek esetéberkéaclem benyuljtdsanak madjat
(elektronikus vagy papir alapl) az Oktatasi Igaasgy a campus Tanulmanyi Osztaly
vezebje véleményeének figyelembe vételével campusonkétdtrbzza meg.

Az Egyetem minden képzési helyén az alkalmazotl&ér sablonoknak azonosnak kell
lennidik. Jelen rendelkezés végrehajtasara a 202@a&v soran kell felkészilni és a
2021/22. tané¥l kell alkalmazni.

Az Egyetemen kizarélag a NEPTUN TR-en keresztiybghato kérelmek:
a) késedelmes aktivalés;
b) késedelmes passzivalas;
c) rendkivili passzivalas;
d) késedelmes tantargyfelvétel;
e) késedelmes tantargyleadas;
f) A&ltalanos tanulmanyi kérelem;
g) hallgatdi jogviszony megszintetése;
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ad)

kifogasbejelerit kérelem;

kurzuskiirasi kérelem;

vizsgaidszak hosszabbitasi kérelem (vizsgambkon kivili vizsga);
dualis képzésre valtas kérelem;

dualis képzés leadasa kérelem;

specializaciovaltasi kérelem (szakirany, specializéparagi technologia, modul,
miveltségterilet);

zarddolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat/portfélié témavaltasi és/vagy
konzulens valtasi kérelem,;

atsoroléasi kérelem;

igazolaskét kérelem (hallgatéi jogviszony igazolas, kreditigis, torzslap
kivonat);

feltlbiralati kérelem.

(6) Az adott campuson a (3) bekezdés szerinti dontébré¥ben a NEPTUN TR-en keresztll
vagy papir alapon benyujthatd kérelmek:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

kedvezményes tanulmanyi rend kérelem;
tantargybefogadasi kérelem;
munkatapasztalat beszamitasa iranti kérelem;

masodik specializacio felvétele kérelem (szakirarspecializacio, iparagi
technolégia, modul, fiveltségterilet);

féigazgatdi meéltanyossagi kérelem;
képzésvaltas intézmeényen belll kérelem (szak, nmankiaképzési hely).

(7) Papir alapon benyujthat6é kérelmek:

a)
b)
c)
d)
€)

vendéghallgatoi jogviszony iranti kérelem;
részismereti képzésre iranyulo kérelem;
fogyatékossag miatti kedvezmény igénybevétele &arel
atjelentkezeési kérelem (mas f@ktatasi intézmeényi);
szakdolgozat/diplomadolgozat titkositasi kérelem.

(8) A keérelmek benyuljtasanak dgzakat, Ugyint&jét (személy vagy szervezet), a
véleményeé és dont személyeket/szervezeteket a 4. sz. flggelékitaatala. A fliggelék
modositasara, pontositasara, kiegészitésére aasiktampusdigazgato-helyettesekkel
tortérd egyeztetést kdvéen az Oktatasi lgazgatésag tesz javaslatot az asktats
nemzetkozi rektorhelyettes felé, a flggeléket aataki €s nemzetkdzi rektorhelyettes
hagyja jéva.

8.2. A kérelmek benyujtasanak hatarideje
40. §
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(1)

(1)

(2)

)

(4)

(1)

(@)

(1)

(2)
3)

A kérelmeket kilon-kilon, - a NEPTUN TR nyitooldal&s az Oktatasi lgazgatosag
honlapjan kdzzétett informaciok alapjan -6rel megadott kérelmezésioszakban lehet
benyujtani a hallgatonak a 39. § (5)-(7) bekezdésés a 4. sz. figgelékben meghatarozott
maodon, a szilkséges dokumentumok csatolasaval egyutt

8.3. Az eljarasban résztvetik
41. 8

A kérelem Ugyintédgie a campus Tanulmanyi Osztaly kijel6lt tanulmamjéadoja
(tovabbiakban: kijeldlt tanulmanyi @&do), vagy az adott kérelemtipusnal tgyitként
megjeldlt munkakdr személy/szervezet.

Vélemeényed: a 4. sz. fuggelék altal kijel6lt személy (altaabtanulmanyi koordinator
vagy tanulmanyi osztalyveZgtvagy szemelyek, akik kotelesek a kérelemben fiadded|
véleményt megfogalmazni.

Donts: a 4. sz. fuggelék altal kijelolt személy (oktaiy vezet oktatd) vagy szervezet,
aki a vélemeények figyelembe vételével jogosult @=les engedélyezni vagy elutasitani a
kérelmet. A dort személy lehet az az oktatasi és nemzetkdzi reddyaties, a campus
féigazgatd, az oktatdsi campusdigazgato-helyettes, az intézetigazgatd, a
szakfelebs/szakkoordinator, az oktatasi igazgat6 vagy anadnyi osztalyvezét

A vélemeényegk és a dontéshozok személyében bekovétkedtozas bejelentése a
delegalé személy (szervezeti egység Ugepthataskore és feladata, melyet a valtozast
kéveth 8 munkanapon belll kotelesek az Oktatasi Igazggtésszére irasban jelezni.

8.4. Dontéshozatal, hatarozathozatal
42. 8

A dontés megfogalmazasa: a vélemédyeglemenyének figyelembevételével a dont

altal a NEPTUN TR-ben vagy papir alapu kérelmerzitégf feltételek pontos leirasa arra
nézve, hogy a kérelemben foglaltak milyen feltétellett kertilnek engedélyezésre vagy
elutasitasra. A dontés szovege valtozatlan formébk&aril a hatarozatba.

Hatarozathozatal: a kérelem Ugyirdgnek feladata a NEPTUN TR-ben benyujtott
kérelemhez hatarozat létrehozasa, ahol a 4. fllggel@rja, hivatalos bejegyzés
létrehozéasa, papir alapu kérelem esetén hatarégaitése és bejegyzése a NEPTUN TR-
ben hivatalos bejegyzésként, minden esetben & ditat megfogalmazottak alapjan.

8.5. Az Uigyintézeés folyamata
43. 8§

A hallgat6 a kérelmet azd@tt formanyomtatvanyon a 39. § (5)-(7) bekezdéséisa 4.
sz. fuggelékben foglaltak szerint nyujthatja benegadott hatarith belll a szikséges
dokumentumok egyidéjcsatolasaval.

A NEPTUN TR-en beérkéz kérelmekhez a NEPTUN TR-ben automatikusan
hozzérendédik a kérelem Ugyintége, véleményagje, valamint dontéshozoja.

A véleményeé a vélemeényét a kérelem beérkezésgramitott 4 napon belll rogziti a
NEPTUN TR-ben, majd a vélemény rogzitésé&zamitott 4 napon belil a dontéshozdé
rogziti dontését a NEPTUN TR-ben. A dontéshozé ékmeényeé altal rogzitett
feltételeknek minden Iényeges informaciot tartalmaxell a hatarozathozatalhoz.
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(4)
(5)
(6)

(7)

A dontés rogzitéséit szamitott 3 napon belll a kérelem tgyidjézhatarozatot generél a
NEPTUN TR-ben és a NEPTUN TR-en keresztil tovahlaithallgaté felé.

A hallgatoi tgyet legkédbb a kérelem beérkezéseszamitott 30 napon belil el kell
intézni.

A kérelem szikség esetén a hianyos adattartalomjetdogével hianypaotlasra
visszakildhet a hallgatd részére. A hianypoétlasra iranyuldé f€lktél az annak
teljesitéseig terjedidé az Ugyintézési hataide nem szamit be. A NEPTUN TR-ben a
hallgatonak kildott hatarozat, végzés, egyéb dokiume hivatalos értesitésnek régiil.

Ha az Ugy erdemi elddntése olyan kérdézedks elbiralasatol fligg, amelyben az eljaras
mas szerv hatdskorébe tartozik, vagy ugyanannaigatoi Ugyben eljaré szervnek az
adott Giggyel szorosan dsszeftiggas dontése nélkil az gy megalapozottan nem enth
el, a hallgatéi tigyben eljaré szerv az eljaradiifgleszti. Az eljaras felfliggesztésekor
minden hatarid megszakad, és az eljaras felfliggesztésének megezmekor az
ugyintézési hataritl kivételével Gjra kezédik. A felfliggesztés igtartama alatt megtett
valamennyi eljarasi cselekmény hatélytalan, kivéammelyek a felfliggesztési ok
megszintetésére iranyulnak.
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(1)

(2)

@)

(1)

(2)

3)

(4)

[1l. Az EVKOZI TANULMANYI KOVETELMENYEK TELJESITESE , AZ ISMERETEK
ELLEN ORZESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. Kovetelmeények ismertetése
44. §

Az intézmeényi tanulmanyi tajékoztato készitéséapldsolatos rendelkezéseket a 32. § (1)-
(5) bekezdése tartalmazza. Az intézményi tanulméaayikoztatét legkébb a tanév
kezdete §szi féléves beiratkozasi/bejelentkezésiosmhk kezdete) éiti utolso
munkanapon kell kbzzé tenni.

Az egyetemi kreditrendszéltrés annak szabalyairdl, tovabba az SZMR, a TVSZnaés,

a hallgatokat is érittfontosabb szabdlyzatok, a szakok képzési célidyatelményeket,

a tantervi alirasokat és az intézet altal meghirdetett tant&rgyagramjat tartalmazo
kivonatokat (0sszefoglalok) kdzzétételi kotelezmyts/el kapcsolatos rendelkezéseket a
32. § (7) bekezdése tartalmazza.

A tantargy kévetelményrendszerét a tantargydslektatdé a 32. § (6) szerinti kbzzétételi
kotelezettsegen kivil a szorgalmbszak el§ hetében ismertetni kdteles a hallgatdkkal. A
campus digazgatd dlirhatja, hogy a tantargyi kovetelményrendszer nmegigését az
evfolyam hallgatoi képviséje alairasaval igazolja.

2. Részvétel a foglalkozasokon
45. §

Az elbadasok latogatasa a tanulasi folyamat szerves, r@ssbadasokon valo részvételre
azonban a hallgaték adminisztrativ eszk6zokkel ké@rmlezhetk. A szamonkérés viszont
az ebadasokon elhangzott ismeretanyagra is kiterjedeldadasokon dsztobzelleggel
pozitiv katalégus vezethigtazonban ez kizarélag a tantargyi kovetelményrasrien
rogzitett 0sztonz célokra hasznalhaté fel, nem vezethet @#addsokon vald részvétel
koteledségehez.

A gyakorlatokon, szeminariumokon, laborgyakorlatokierepgyakorlatokon (tanulmanyi
szemle, nihely) a részvétel és a gyakorlati kovetelményelkesébse koteléz A
gyakorlaton valo6 jelenlétet az oktatbnak egyértemmodon ellefiriznie kell, és nyilvan
kell tartania. Levelaz munkarendben a konzultacios érak latogatasa ndeied, de a
gyakorlati, szeminariumi, terepgyakorlati, laboriggdati Oradk latogatasa kotelez
Amennyiben a tantargy éraszama konzultaciés otatrialmaz, a hallgaté a konzultacion
elézetes jelentkezést ke vehet részt.

A (2) bekezdés szerinti Oratipusokrél todémidnyzas megengedibetmeértéke —
fuggetlendl attél, hogy igazolt, vagy igazolatlanappali munkarendben az adott tantargy
adott oraszamanak - a kerekitési szabalyok szegész szamra kerekitett - egynegyede,
leveley munkarendben a gyakorlati, szeminariumi, terepgslak, laborgyakorlati 6rak
egyharmada. Amennyiben a hianyzas mértéke ezt rasljhaa tantargyfelés oktatod
megtagadja a félév alairasat. A tantargyi kovetayrendszer a jelen bekezdésben
megéllapitott hidnyzasi aranytdl etiaaranyt nem allapithat meg.

A (3) bekezdés rendelkezéseit a Georgikon Camp2@/20. tanévet meg&téen hallgatoi
jogviszonyt létesitett hallgatéi vonatkozasabarabaz eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
félév végi alairas csak akkor tagadhaté meg, hallgatd hianyzdsanak mérteke nappali
munkarendben eléri a tantargy félévi oraszaman&k-86 levelez munkarendben a
tantargy konzultaciés 6raszadmanak 50%-at. Nem ttedhhidnyzasnak, ha a hallgat6 az
orarendben nem rogzitett kotedleregyetemi foglalkozason (tanulmanyi szemlén, az
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(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

3)

Egyetem A&ltal engedélyezett sport- és tanulmanysevgen, iskolai gyakorlaton,
tangazdasagi gyakorlaton, egyetemi bizottsagi vaggcsulésen) vett részt.

A gyakorlatok, szeminariumok, laborgyakorlatok efggyakorlatok (tanulmanyi szemle,
miihely) keretében szervezett Uzemi szemlék pétlasareddjésl a tantérgyi
kovetelményrendszerben (programban) rendelkezhi kel

Gyakorlati jegy megszerzése érdekében teljesitggdkorlati kdvetelmény lehet:
a) a gyakorlaton végzett feladatokrol tordéénrasbeli vagy szébeli beszamolo és/vagy,
b) a gyakorlat idején kivil elvégzetfeladat és/vagy,
c) zarthelyi dolgozat és/vagy,

d) mas, a tantargyi kovetelményrendszerben (prograjnbameghatarozott
kovetelmény.

A gyakorlati kdvetelményeket a képzési program itgzs azok teljesitésének feltételeit,
valamint az ismeretek elléreésének rendjét, a tantargyi kovetelményrendsmarekeént
ismertetni kell és kozzé kell tenni. A gyakorlatékon valé részveétel 6nmagaban a kredit
megszerzeséhez és a targy teljesitéséhez nemdiegen

A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitkigdrolag az oktatd és — gyakorlat,
szeminarium, laborgyakorlat, terepgyakorlat (tararigi szemle, rithely) esetén — a tébbi
jelen Iéw hallgatdé ebzetes engedélyével lehetséges. A specidlis szi@isdwllgatok
engedély nélkal is rogzithetik a foglalkozasok agata oly modon, amelyet
fogyatékossaguk indokoltta tesz.

A hallgatok beleegyezésével vagy az alkalmazoteddszerkesztési rend alapjan a 27. 8
(6) bekezdésében rogzitett csengetési rend figymiardtelével a tanérak részben, vagy
egészben 6sszevonhatok.

3. Ismeretek ellerérzésének és értekelésének formai és szabalyai
3.1. Ertékelési és osztalyozasi skalak
46. §

Az értékelésnek a félévkozi munkat, a foglalkozésokvald aktivitast (félévkozi
elémenetel, feladatok teljesitése, beszamolok, z§itmeedmeények stb.) és a tantargy
szamonkérési modja alapjan meghatérozott teljesittné&ell tikroznie a tantérgyi
koévetelményrendszerben (programban) meghatarozsitint.

A tanulmanyi eébmenetel értékelése 6t fokozatl, harom fokozatu kaégyokozatl skalan
szOoveges és szamsizeértékeléssel torténik. A tanulmanyiéeienetel értékelésénél
hasznalt skala tantargy szamonkérési formajahozskdgdik, a tantargy esetében csak a
szamonkeérési formanal meghatarozott értékelésiahallak alkalmazhatdk, az ot
fokozatu értékelési skalatol torteeltérést a mintatantervben a szamonkérési formanal
meg kell adni.

Az Egyetemen alkalmazott 6t fokozatu skéla:
jeles (5)
j6 (4)
kozepes (3)
elégseéges (2)
elégtelen (1).
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(4) Az Egyetemen alkalmazott harom fokozatu skala:

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

kivalban megfelelt (5)
megfelelt (3)
nem felelt meg (1).
Az Egyetemen alkalmazott két fokozatu skala:
megfelelt (5)
nem felelt meg (1).

A félévkozi kovetelmények teljesitésénél, tovablidlév végi alairassal zarul6 tantargyak
esetében az alabbi, kizarélag szovegesen bejegyndtelés adhato:

alairva
megtagadva.

Amennyiben a hallgatd a felvett tantargyat — aViélégi alairdssal zaruld tantargy
kivételével - nem teljesitette, a NEPTUN TR-ben iasgaidszakot koveten 5
munkanapon belil a ,nem teljesitette” bejegyzédt tenni a vizsgaidszak utolsé
napjanak datumaval. A ,nem teljesitett” bejegyz&iepyzése az Oktatasi lgazgatosag altal
torténhet csoportosan is.

3.2. A tantargyak szdmonkeéreési formai
3.2.1. Alairas, félév végi alairas
47. 8

A féelév veégi alairas az adott tantargybol az évkdanulmanyi kovetelmények
teljesitésének elismerése, mas szadmonkérési madddb tantargy esetében a vizsgara
bocsatas egyik feltétele. Az aldiras megszerzesénelketeleit a tantargy
kovetelményrendszerében kell a tantargybslebktatonak meghatérozni, ide értve az
alairas megtagadasanak és potlasanak feltételeit is

A zarthelyi dolgozatok megiraséra, beszadmolokray vargzentacié tartasara a tanitasi
szlneten kivili idszakban, a gyakorlat vagy azdadlas ideje alatt van leléseg. Etbl
eltérni a hallgatdk kérésére vagy egyetértésévdietle Az irasbeli félévkozi
szamonkéréseket 5 munkanapon belll kell kijavitagsi az eredményét kodzoélni a
hallgatokkal.

Nem kaphat félév végi aldirast az a hallgatd, akitaatargybdl a tantargyi
kovetelményrendszerbenéat évkozi kotelezettségeinek nem tett eleget. Alasatas
potlasara a tantargyfeted oktatd legké&bb a szorgalmi iélszak utolsé hetében vagy a
vizsgaidsszak el§ hetében lehétéget biztosithat. Ha a kotelezettség nem telgesité
hataridd elmulasztast (is) jelent, a HJT szerinti szolgaka dijat kell megfizetnie a
hallgatonak. A félév végi aldiras megadasat vaggtagadasat az oktaténak leghiéls a
vizsgaidiszak el§ hétének végéig kell a NEPTUN TR-ben régzitenié kel

irasbeli dolgozatokban a széiz jogok megsértése esetén az illetékes oktatd
kezdemeényezni koteles, hogy a hallgato ellen fegyeljaras induljon.

Amennyiben egy (nem pot- vagy javitd) zarthelyigiadaton a hallgatdk tdbb mint 75%-a
nem felelt meg, az tigyet a campus részonkormahkgrésére a tantargyért falslintézet
igazgatojanak, az intézetigazgato érintettségéesetérintett campus oktatasghzgato-
helyettesének ki kell vizsgalnia.
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(6)

(7)

(1)

(@)

3)

(1)

(2)

®3)

(4)

A hallgaté szilés, tartés betegség vagy oOnhibaj@tlikkorilmények miatt potlasi
kérelemmel fordulhat az illetékes campus oktatégjazgato-helyetteséhez az adott
tanulmanyi koételezettségének egyszeri, utolaggesiétsére. Ha az oktatasi campus
féigazgatd-helyettes— a TKB és/vagy a tantargybslektatd véleményéenek kikérésével -
az engedélyt megadja, a don&dsértesiteni kell az érintett intézet vegét és a
tantargyfelebs oktatot is.

Az (6) bekezdés szerinti kérelmet - a sziksegemlgaokkal egyltt — a szorgalmbikzak
utolsé napjaig, illetve menthiebkbol beallé akadalyoztatds esetén az akadélyztiegse
utan haladéktalanul, de legkéb a vizsgaifiszak vegeig kell benyudjtani a NEPTUN TR-
en keresztil &ltalanos tanulmanyi kérelem formartgbranyon.

3.2.2. Mingsitett alairas
48. §

Minésitett alairast irhat @la mintatanterv a képzési és kimeneti kovetelmémgrek
rogzitett gyakorlat teljesitésével kapcsolatbantaatargy értékelése haromfokozatl
ertékelési skalan torténik.

A mingsitett alairas esetében a félév végi alairast ést@kelést a gyakorlat befejezését
€és a gyakorlat igazolasaval 0Osszeftigdokumentumok benyudjtasatol szamitva 5
munkanapon beldl kell régziteni a NEPTUN TR-ben.

Mindgsitett alairdssal zarulo tantargyat csakdsitett alairds megszerzésével lehet lezarni.

3.2.3. Beszamold
49. §

Beszamolét irhat 8l a mintatanterv, ha a tantargy keretében megsteisraeretek
ertékelése a hallgatok egyénileg vagy csoportobadgzett feladata alapjan torténik. A
beszamolbval értékeledantargy kdvetelményeit a hallgatonak jelléez szorgalmi
idészakban kell teljesitenie. Kulondsen indokolt eseth tantargy kdvetelményrendszere
(programja) dlirhatja a kdvetelmények vizsgéiekak végéig torténteljesitéseét.

A beszamoléval zarul6 tantargy értékelése 6t-, ianmagy kétfokozatu értékelési skalan
torténik. A mirbsitési skalarol a mintatantervben kell rendelke2nkétfokozatu skala
utoljara a 2020/21. tanévben tanulmanyaikat megkezdllgatok részére érvényes
mintatantervek esetében alkalmazhaté. A beszanmdtankérési mod elnevezése az
ertékelési skala fliggvényében:

beszamolé (6tfokozatu)
beszamold (haromfokozatu)
beszamol6 (kétfokozatu).

Beszamold esetében a félév végi alairast a szorgadiszak utolsd hetének végéig, a
tantargy érdemjegyét pedig a vizsgaidak el§ hetének végéig, de kiléndsen indokolt
esetben a tantargyi kovetelményrendszer (progrdampjé a vizsgaidszak vegeig kell
megszerezni. A beszamolé vizsgaval nem javithato.

Beszamoldval zarulo tantargyat csak a beszamqgésitdsével lehet lezarni.
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(1)

(2)

3)
(4)

(1)

(2)

3)
(4)

(1)

(2)

®3)

3.2.4. Evkozi jegy
50. §

Evkozi jegyet irhat & a mintatanterv, ha a tantargy keretében megstesreeretek
értékelése félévkozi folyamatos szamonkérésen khlapua tantargy kovetelményei
kizarolag a szorgalmi fiszakban teljesithék.

Az évkozi jeggyel zarul6 tantargy értékelése otiaka értékelési skalan torténik. Evkozi
jeggyel zaruld tantargy esetében a félév végi adaiés az érdemjegyet is a szorgalmi
id6szak utolsé hetének végéig kell megszerezni. ADAVjegy a vizsgaidlszakban nem
javithato. Elégtelen osztalyzat esetén a tantamggat kell ismételni.

Evkozi jeggyel zaruld tantargyat csak az évkozyjejesitésével lehet lezarni.

Az évkozi jegy szamonkérési mod utoljara a 2020f@dévben a Georgikon Campuson
tanulmanyaikat megke#d hallgatok részére érvényes mintatantervek esetében
alkalmazhato.

3.2.5. Folyamatos szamonkéreés
51.8

Folyamatos szamonkérést irhad @ mintatanterv, ha a tantargy keretében megsterzet
ismeretek értékelése félévkozi folyamatos szamdadedr alapul. A folyamatos
szamonkeéréssel értekelértdntargy kbvetelményeit a hallgatonak a szorgaltiszakban

kell teljesitenie.

A folyamatos szamonkéréssel zarulo tantargy erdkeldtfokozatu ertékelési skalan
torténik. Folyamatos szamonkéréssel zaruld tantasgyében a félév végi alairast és az
erdemjegyet is a szorgalmidiszak utolsé hetének végéig kell megszerezni. Aafoigtos
szamonkeéreés a vizsgégrzakban egyszeri alkalommal javithato.

Folyamatos szamonkéréssel zarul6 tantargyat cdfeanatos szamonkereés teljesitésével
lehet lezarni.

A folyamatos szamonkérés szamonkerési moéd utaj@@20/21. tanévben a Georgikon
Campuson tanulmanyaikat megké#uthligatok részére érvényes mintatantervek esetében
alkalmazhato.

3.2.6. Gyakorlati jegy
52. 8

Gyakorlati jegyet (gyakorlatértékelést) irhad @l mintatanterv, ha a tantargy gyakorlati
alkalmazasa, az alkalmazasi készseg értékeléggzadieél szempontjabdl lehetséges és
szilkséges. A gyakorlati jeggyel értékelénthntargy kovetelményeit a hallgatonak
elsssorban a szorgalmi édzakban, de legkélsb a vizsgaiszak masodik hetének végeig
kell teljesitenie. A gyakorlati jeggyel zarul6 targy értékelése 6t vagy haromfokozatu
ertékelési skalan torténik. A ntigitési skalarél a mintatanterv rendelkezik. Ha a
mintatanterv eltér rendelkezést nem tartalmaz, a tantargyat otfokozalan kell
ertékelni.

Gyakorlati jegy esetében a félév végi alairast zsgaidszak el§ hetének végéig, a
gyakorlati jegyet pedig a vizsgaéskzak masodik hetének végéig kell megszerezni. A
gyakorlati jegy vizsgaval javithato.

Gyakorlati jeggyel zarul6 targyat csak gyakorlatly megszerzésével lehet lezarni.
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3.2.7. Haromfokozatl mirésités
53.§

Haromfokozatu mibsitést irhat €l a mintatanterv, ha a tantargy gyakorlati alkalrsazéa
az alkalmazasi készség ertekelése a képzesi ecapsngjabdl lehetséges és sziikséges. A
haromfokozati mibsitéssel értékeleddantargy kdvetelményeit a hallgatbnaksstzrban

a szorgalmi idszakban kell teljesitenie, a tantargy értékelésenmitdkozatl értékelési
skalan torténik.

Haromfokozatl mi6ésités esetében a félév végi alairast a vizégaak el§ hetének
Vvégeig, a midsitést pedig a vizsgaidzak végéig kell megszerezni. A haromfokozatu
vizsgaval javithato.

Haromfokozatu misisitéssel zarulé targyat csak haromfokozatlésiies megszerzésével
lehet lezarni.

A haromfokozati miésités szamonkérési méd utoljara a 2020/21. tanéabEaroly
Rébert Campuson tanulmanyaikat megkehdllgatok részére érvényes mintatantervek
esetében alkalmazhato.

3.2.8. Vizsga (kollokvium)
54. 8§

A vizsga valamely tantargy - altalaban egy félétingo - anyaganak szamonkérése. A
vizsga értékelése otfokozatl réaitéssel torténik.

A vizsga (kollokvium) tipusa lehet

a) szobeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

c) kombindlt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és slidbszt®l all.
A vizsgaval zaruld tantargy értékelése kétféletiehe

a) afélévkoziteljesitmény és a vizsgan nyujtotetgjmeény egylttese alapjan értékelt
tantargy;

b) kizardlag a vizsgan nyuijtott teljesitmény alapjéekelt tantargy.

A vizsga (2) bekezdés szerinti tipusat és a (3¢badés szerinti értékelési médjat, tovabba
a javitdvizsga és az isméflavitévizsga tipusat — a szigorlati vizsgat kivévka eltér az
els) vizsga tipusatdl, a tantargy kdvetelméenyrendsagrétematika) fel kell tintetni. Az
els) vizsgan a vizsga fajtgjatol eltérni csak a specsdikségldihallgatok esetében lehet.

A kombinalt vizsgak irasbeli része az oktatd démt@apjan a szorgalmiddzakban irt

zarthelyi dolgozattal, illetve hazi feladatokkaté§esitheb. Ha a kombindlt vizsga irasbeli
részét kotelafen a szorgalmi iészakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkoelez
szama legfeljebb 4 lehet, é$mbntjukat a szorgalmi tiszak el§ 6rajan meg kell hirdetni,
valamint a tantargy kovetelményrendszerében (tduwnakiozzé kell tenni.

A kombinalt vizsgadk mindkét részét ugyanabban eviitn kell teljesiteni.

A kombinalt vizsga szorgalmi ddzakban teljesitett irasbeli részének (részeinek)
eredményét a megirastél szamitott egy héten beNizsgaidszakban teljesitett irasbeli
vizsga eredmeényeét legkidsh a vizsgat kovéen 3 munkanapon beltl kell kijavitani és a
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NEPTUN TR-ben kézzétenni. Kombinalt vizsga esetéhizarolag a vizsgaiiszakban
teljesithed vizsgarészeket egy napra kell szervezni.

A vizsgaidbszakban teljesitett irasbeli résklfis) allé vizsga eredményét a vizsgatol
szamitott 3 munkanapon belll ki kell javitani ésesdményét rogziteni a NEPTUN TR-
ben.

3.2.9. Szigorlat, komplex vizsga
55. 8

A szigorlat a 2. 8 (70) bekezdése szerinti szam@skénod. Szigorlat a zardvizsga
részekeént is szervezidet

A szigorlat specialis formaja a zarovizsga részeksggszervezett komplex vizsga, mely
a képzés ismeretanyaganak komplex elsajatitdsaikédnazasat méri. A zardvizsga
részeként szervezett komplex vizsga nem kédejelieggel a mintatanterv rendelkezése
szerint korabbi félévben, a komplex vizsga résegel tantargyak teljesitését koven

is megszervezhées teljesithét A komplex vizsga korabbi félévben tortcieljesitesének
szandéka esetén a hallgaténak fel kell vennie glenvizsgara vonatkozé tantargyat.

Szigorlati vizsga kizarolag szobeli, illetve komdlinvizsga lehet. Kombinalt vizsga esetén
az irasbeli és szobeli részvizsga csak ugyanaiizsganapraiizhet ki.

A szigorlati kdvetelményeket a tantargyfelvéteisdak kezdetéig kdzzé kell tenni, és az
adott képzési idszakban nem lehet megvaltoztatni.

A szigorlat sz6beli részét legalabb kéttagu bizgttsbtt kell letenni. A bizottsag legaldbb
egy tagja egyetemifiskolai tanar vagy docens.

Ha a bizottsag kéttagu, akkor a bizottsdg valartedjanak ideiglenes tavolléte esetén a
vizsgat fel kell figgeszteni. A szigorlati bizotgsgalamely tagjanak tavolléte esetén a
szigorlatot megtartani nem lehet.

A szigorlatrol jegydkonyvet kell késziteni. A szigorlati jegyzonyvet a szigorlatot
megebzé napon veheti fel a targy oktatdja, vagy a szidbob&ottsdg tagja a campus
Tanulmanyi Osztalyon és azt, legkbb az adott vizsgat kovet3 munkanapon belil
ugyanoda kell visszajuttatni. A szigorlati jegk®dnyv a NEPTUN TR-8l is nyomtathato.

3.3. Jegymegajanlas
56. 8

A jegymegajanlas leh&tégét és feltételeit a tantargyi kdvetelményremtiezea félév
elején ebre ko6zaolni kell a hallgatdkkal.

A megajanlott értékelést (érdemjegyet) a hallggt@mdEPTUN TR-ben kell elfogadnia
vagy elutasitania a vizsgégkzak masodik hetének végeéig, ellertkesetben a tantargy
nem teljesitettnek misdil.

A megajanlott ertékelést (érdemjegyet) a hallgaid koteles elfogadni, megajanlott jegy
elutasitdsa esetén a hallgaté a mintatantervbertettigszamonkérési moddal és a tantargy
kovetelményrendszerében rogzitett ertékelési ramdsmn koteles teljesiteni.

4. Vizsgaidhszak
4.1.Vizsgak szervezésének szabdlyai, a vizsgaztatsdje
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4.1.1. Vizsgaidpontok, vizsgaszervezes
57.8

A vizsgaztatast a tantargyfebsl oktatd, illetve a tantargy oktatasaeért f&deintézet
vezetje altal megbizott oktato(k) végzik. Gyakorlati sgztatast doktorandusz hallgato
is végezhet.

Vizsgara jelentkezni kizarolag a NEPTUN TR-en ketédehet. ANEPTUN TR-en kivil
vizsga nem szervezlietAz egy napon vizsgazok szamat a vizsgaztato naiimdlhatja és
maximalizalhatja.

Az Egyetem a NEPTUN TR-ben nyilvanossagra hozzaoagalmi idbszak vége ékt
legalabb két héttel

a) az egyes vizsgak napjait (minimum 3 vizsgaalkalom);

b) a vizsgaztatasban kdzrékddok nevét;

c) ajelentkezés idejét, modjat, és a vizsgazok mdisrigszamat;
d) avizsgaeredmények kdzzétételének napjat;

e) avizsgaismeétlés lehiégét (ismédl vizsga, isméd javito vizsga).

A vizsga lehet szobeli, irasbeli, gyakorlati vagyie (irasbeli (online), szébeli (online))
vizsga. Az irasbeli (és szigorlati irasbeli) vizsgdopontjat a tantargyat oktatd allapitja
meg a hallgatok véleményének figyelembevételévelizAgaidiszakban tortéhvizsgara
legalabb harom alkalmat kell biztositani, oly méddrogy ©6sszeségében az egyes
vizsgaalkalmakra a tantargyat felvett hallgatok félégeres létszama hallgato
jelentkezhessen. A vizsgéontokat a vizsgatibzakban aranyosan elosztva Kkell
meghirdetni. Amennyiben zardvizsgazé hallgatokraaésem zardvizsgazo hallgatdkra
vonatkozo vizsgaitszak kozott nincs itbeni atfedés, akkor mindkét vizsgésdakban a
jelen bekezdésben rogzitett vizsgaalkalmak szaiiankkell biztositani.

A szobeli vizsgak idpontjat - a hallgatdi vélemények figyelembevételéve a
tantargyfelebs oktato allapitjia meg. A vizsgaiszakban a vizsgadgontokat aranyosan
kell meghirdetni. Etil a Hallgat6éi Onkormanyzat hozzajarulasaval el t¢émi.

A vizsgaidpontokkal kapcsolatos, a hallgatdk és a tantarglgiebktato kozti vita esetén
a hallgatok kozvetlendl a teruletileg illetékes parsrBbigazgatdohoz fordulhatnak, aki a
hallgatOkra és a tantargyfeleloktatora egyarant kotelegrvényi dontést hoz.

A vizsga napjan belll a vizsgadjpbntjat az intézet vagy a vizsgaztatd csoportosayy v
személyre szoldan kijel6lheti. Massjabnt kijelolésének hianydban a vizsga valamennyi
aznapra feliratkozott vizsgazonak reggel 8 ora@uidn 16 oraig tart. Vizsga reggel 8
oréatol este 20 oraig szervezbet

A NEPTUN TR-ben meghirdetett vizsgak megtartasaérizsgaztatd vagy — bizottsagi
vizsga esetében — a vizsgabizottsag elndke aéeldlz oktatd tavolléte miatt elmaradt
vizsgaidpontok potlasarol az illetékes intézet, illetve dbigadgi vizsga esetén a
vizsgaelnok koteles gondoskodni. A vizsdggidntok elmaraddsa a hallgatok szamara
hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat. Bltésetben a felmerill panaszaikkal a
hallgatok a terlletileg illetékes campuégghzgatohoz fordulhatnak.

Vizsga az adott félév vizsgdisizakaban tehé&t A hallgaté kéréseére, rendkivili esetekben
(kGlbnosen szullés, tartos betegseg, korhazi kezateEgyetem altal szervezett kilfoldi

tanulmanyok) vizsgaitszakon kivili idpontban is tehétvizsga, valamint az oktatasi

campus digazgato-helyettes vizsgdiszakon Kkivili idpontra is engedélyezhet

vizsgaalkalmat:

62



a) azoszi szemeszter vizsgdiszakat koveten legfeljebb a kovetkéZélév szorgalmi
id6szakéanak 7. hetéig;

b) a tavaszi szemeszter vizsg@dakaban legfeljebb a kovetkerelév szorgalmi
id6szakdnak megkezdésétejulius 20-ig.

A vizsgaidbszakon kivili vizsgabdl addédo esetleges jogkovetkesmek a hallgatot
terhelik.

(10)A kérelmet az (9) bekezdésben meghatarozott esetbesaiikséges igazolas egyidej
csatolasaval elektronikusan a NEPTUN TR fellletehet benyujtani, vizsgaldzak
utolso napjat kovét3 munkanapon beldl.

(11)Vizsga, a szorgalmi tibzakra dlirt tantargyi kovetelmények teljesitése és
vizsgakurzuskeént tortént felvétele esetén, a shorgdészakban is engedélyezieid
szorgalmi idszakban tortéh vizsga igényt a tantargyért fadsl intézet vezéjenek
javaslatara a campuéifjlazgatd engedélyezheti legkéb a tervezett vizsgadgont ebtt
5 munkanappal.

(12)A vizsgaidiszakon Kivul vizsgaithbont engedélyezése esetén a NEPTUN TR-ben a
vizsgaidpont meghirdetése mellett egyedi vizsgajelentkezé§szakot szikséges
bedllitani.

(13)A zarbvizsgazni szandékozo hallgatok a tanébeédsztdsaban a zarovizsgazo hallgatokra
meghatarozott vizsgaidzakban tehetnek vizsgat. Amennyiben a zardévizégazn
szandékoz6 hallgatd a zardvizsgazokra vonatkozégaidiszak utolsdé napjaig nem
teljesiti a végbizonyitvany feltételeit, a nem z2daégazo hallgatdkra vonatkozo
vizsgaidsszakban is tehet vizsgat.

(14)Egyszerre egy tantargybdl csak egy vizsganapra ledelentkezni. A vizsgardl valo
tavolmaradas nem befolyasolhatja a hallgaté tudds@ntékelését. Ha a hallgatd nem
jelent meg a vizsgan, tudasa nem értéké|retonban az Egyetem a felmerult kdltségeket
medfizetteti, ha a hallgaté nem igazolja, hogy tdaradésa indokolt volt (tavolmaradasi
dij). A tAvolmaradasi dij 6sszegét a HJT szabalgozz

(15)A vizsgara tortéd fel-, illetve lejelentkezés végatarideje a vizsgat megeb nap 12
oOra, a vizsgajelentkezés és lejelentkezés a NEPTRHen keresztil tértenik.

(16)Vizsgat tartani az Egyetem hivatalos helyiségeib@nrjiletileg illetékes campus-
féigazgatdi engedéllyel azon kivil is lehet.

4.1.2. Vizsgak lebonyolitasa
58. §

(1) A vizsgan a hallgaté csak érvényes személyazonassgayold dokumentum (személyi
igazolvany, Uj tipusu jogositvany, utlevél, diakiglvdny) vehet részt.

srrg e

kovetelményrendszerében koteles tdjékoztatast Adnobiltelefonokat a vizsgateremben
ki kell kapcsolni. Mas hang- és képfelveuletve lejatszd eszkozt (pl. MP3, MP4 lejatszo,
diktafon) hasznélni tilos!

(3) A vizsgak alkalmaval fokozottan szenéttkell tartani, hogy az Egyetem egyetlen polgara
sem sérthet meg masokat dnérzetében, természebesi @érzékenységében. A vizsgak
zavartalansagéért, nyugodt Iégkdréeért a vizsgaathta vizsgabizottsdg elndke febsl
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(4) A vizsga a vizsgakérdés szébeli vizsga eseténehdtadasaval, irasbeli vizsga esetén a
vizsgadolgozat kiosztasaval vagy a vizsgakérdéseiketitésével tekinterd
megkezdettnek, ezutan a hallgato teljesitmény@ngjebgyel midsiteni kell.

(5) A vizsgaztato jogosult és koteles a hallgato viggga@egszakitani és vizsgéjat elégtelen
erdemjeggyel missiteni, ha nem megengedett segédeszkoz(6k) hasznadagy mas
személy egyuittiikodését észleli.

(6) Szobeli vizsgara a hallgaténak javasolt magavahivenNEPTUN TR-Bl kinyomtatott
kurzusteljesitési lapot. A kurzusteljesitésilapaiamint a NEPTUN TR+l kinyomtatott
vizsgalapon a vizsgaztatod a szobeli vizsgan etddmjegyet rogziti és mind a teljesitési,
mind a vizsgalapot alairasaval latja el. A hallgat&izsgalap alairdsaval ismeri el az
erdemjegyet. Vitas esetben a szdbeli vizsga szetj@bdhaz elédleges dokumentumnak
a vizsgalap szamit.

(7) A szébeli vizsgak az Egyetem oktatéi és hallgardinsara, ideértve a zardvizsgat is— a
vizsgaztatas helyszine altal megszabott kereteldtkéz nyilvanosak. Szébeli vizsga
nyilvdnossaga a vizsgazd kéresére korlatozhatd. izsgat lehetleg ugy Kkell
megszervezni, hogy szobeli vizsga alkalmaval egyszainimum 2 8 hallgaté legyen a
teremben.

(8) Szobeli vizsgan a vizsgazoénak a felelétteinegfeled felkésziilési idt kell biztositani.
Ett6l kizardlag a vizsgazo kéréseére lehet eltekinteni.

(9) Az irasbeli vizsgak idtartaméat — a feltett kérdésekre adhat6é valaszokhikséges iil
figyelembevételével — a vizsgaztato hatarozza meg.

(10)irasbeli vizsgan a tantargyért félslintézet vezéfe irasban nem oktatdi besorolasu
egyetemi alkalmazottat vagy doktorandusz hallgatategbizhat a vizsga felligyeletével,
aki felebbs a vizsga szabalystevégrehajtaséért.

(11)irasbeli vizsga esetén a dolgozat javitasakor sgéiztatd a dolgozatra és a vizsgalapra is
ravezeti az érdemjegyet, €s mindkét dokumentunddtéaiaval hitelesiti. Vitas esetben az
irasbeli vizsga szempontjabol azéeleges dokumentumnak a vizsgadolgozat szamit.

(12)Ha a vizsga vizsgabizottsagottl torténik, akkor a tantargyeért fetal intézet vezéje
koteles vizsgaelnokot megbizni. Az adott tantargyatisaért felés intézet vezéje
felelés a vizsga megszervezéséért, az elndk pedig algakbszerinti levezetéséért,
valamint a megszerzett érdemjegyeknek NEPTUN TRuzgd rogzitéséeért. A hallgato
érdemjegyét a bizottsag tagjainak véleménye alapjdinottsag elndke hatarozza meg.

(13)A specidlis szikséglet hallgatokra vonatkozo részletszabalyokat kilonbakaat
tartalmazza, amely a jelen TVSZ 2. szdmu melléklete

(14)Kredittel csak olyan tantargy (kurzus) teljesitmeéngymerhei el, melyet a hallgat6 - az
ismeretek elletrzésével kapcsolatos intézményi rendelkezésekngketeden - legalabb
elégseges (2) vagy megfelelt (3) @sitéssel teljesitett. A kredittel elismert tanuliyian
teljesitményt a hallgatdé kreditakkumulaciés rendszen a NEPTUN TR-ben tartja
nyilvan és 0sszegzi az Egyetem. Az Osszegzés szdjaipd figyelembe kell venni
minden kotele& (A), koteleden vélasztott (K), koteléen valasztandod (B) és szabadon
valaszthat6 (C) tantargyat, illetve ezek esetlégbgettesit targyait.

(15)Ha az irasbeli (nem javité-, vagy ismételt javiti@sga, illetve szigorlat soran egy adott
vizsganapon az adott vizsgan a vizsgazok legaldb¥h-dnak tudaséat elégtelenre
értékelték, - és a Hallgatoéi Onkormanyzat ezt kéai campuséigazgatonak az tgyet ki
kell vizsgalnia.
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(16)A hallgato kivételes esetekben (pl. személyes étts#g, konfliktusok stb.) a tantargyeért
felelos intézet vezéfétél kérheti a vizsga mas oktaténal, - vagy bizottelitf - tortérd
letételét.

(17)Amennyiben a hallgaté a vizsgan nem jelent megaazzsgaztatdé a vizsgalapon és a
NEPTUN TR-ben is ,nem jelent meg” bejegyzéssel gk vizsgat kdveien a hallgato
a tavollétét 5 munkanapon belil a tantargyat oktatzetnél (tanszéknél) igazolhatja, az
igazolas elfogadasa esetén az intézet (tanszétdkés munkatarsa a NEPTUN TR-ben az
.igazoltan nem jelent meg” bejegyzést rogziti.

(18)A vizsgaztato a vizsgat kovetn 3 munkanapon belll kételes a NEPTUN tanulmanyi
rendszerbe a megfete€rdemjegyet bevezetni. Mivel az dnkoltséges (kglsritéses) és
az allami (rész)6sztondijas (allamilag tamogatodp)zesi formak kozott az atsorolast az
Osszesitett korrigalt kreditindexalapjan kell elBgi, a vizsgaidszak utolsdé napjan
minden jegyet be kell vezetni a NEPTUN tanulmaeyidszerbe is és a leckekdnyvbe is.

(19)Az érdemjegy hatariite tortérd bejegyzésének és pontos rdgzitésének adésiede a
vizsgaztatot terheli. Ha a vizsgaztatd kérésérentizet vezdije az eredeti alairassal
elldtott vizsgalap alapjan az érdemjegy NEPTUN HR-bortéw rogzitésével mas
személyt biz meg, abban az esetben is asgséf a vizsgaztatét terheli. Ha a vizsgaztato
az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonnyal nemdetkezs megbizott személy, az
intézetigazgato (tanszéekvedgtkijeloli azt a személyt, aki az eredeti vizsgatdpa
NEPTUN TR-be rogziti az érdemjegyet. A rogzités tpegsagaért az intézetigazgato
(tanszékvezé) felel.

4.2. Kifogasbejelentés
59. §

(1) A hallgato legkésbb a tanulmanyi iészak lezarulta utani 14. napig élhet kifogassal a
nyilvantartdsban szeréplértékelésre vonatkozé adattal szemben (kifogalemgesi
idészak). A kifogasbejelentésiddzakot a tanév iibeosztasa tartalmazza. Azstak
mulasztasa jogves#t

(2) A kifogasbejelentési kérelmet a tantargy oktatasi@éelos intézet vezéje — érintettség
esetén a képzés helye szerinti campigazgaté — a kérelem beérkezésdzamitott 8
napon belll kételes kivizsgalni, dontést hozni ééatést hatarozatba foglalni és hallgatot
értesiteni a dontés#r

(3) Ha a vizsgalapon szerépks a NEPTUN TR-ben rogzitett értékelés eltér egyoha
szObeli vizsga esetén a vizsgalap, irdsbeli viesgaén a vizsgadolgozat értékelését kell
iranyaddénak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a kuejjesitési lapon — amennyiben a
hallgaté azt a szébeli vizsgadra magaval vitte -erdekelés eltér egymastol, a teljesitési
lapon szerepl értékelést kell iranyadonak tekinteni és a vizagal helyesbiteni
szlkséges.

4.3. Vizsgak javitasa, tantargyak ismeételt felvétel
60. §

(1) A sikertelen vizsga javitasa egy vizsd@mdakon belll ugyanabbdl a tantargybdl,
vizsgakurzusbdl legfeljebb két alkalommal kiséréihmeg (tovabbiakban: javitovizsga
es/vagy ismédl javitovizsga).

(2) Ha a sikertelen vizsgat kovetismétbvizsga nem volt sikeres, a hallgatd kérésére
biztositani kell, hogy az Ujabb ism@&tlzsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsagttel
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tehesse le. A hallgato kérelmét a tantargyértdsleitézet (tanszek) vedgthez nyujthatja
be.

(3) Az ismetb javitovizsga alkalmaval a hallgatonak a HIT-bemimagarozott szolgaltatasi
dijat kell fizetnie.

(4) Egy vizsgaidszakon belll az azonos tantargybdl letett vizsgéko#t vizsga esetén
legalabb harom, szigorlat/komplex vizsga esetéaléddp 6t napnak kell eltelnie.

(5) Vizsgaidbszakonként két targybol van lebsgége a hallgatbnak arra, hogy a sikeres
vizsgajan megszerzett érdemjegyét kijavithassaltoakban: sikeres vizsga javitasa). Ha
az igy megismételt vizsgan elégtelen érdemjegyetegz akkor a tantargyhoz tartozo,
kordbban megszerzett kreditpontjai elvesznek ésllgatonak Ujra vizsgéat kell tennie a
tantargybdl. Ha azonban a vizsgan elégtélekiilonb6z érdemjegyet szerez a hallgato,
akkor az adott targybdl az lesz a vegsdemjegye. A sikeres vizsga javitasa az adott
targybdl tehet lehetséges vizsgak szamaba beszamit.

5. Szakmai gyakorlatok, dualis képzés
5.1. Szakmai gyakorlatokra vonatkoz6 szabalyok
61. 8

(1) Az Nftv 15. § (3) és 85. § (3) bekezdése alapjgyakorlatigényes alapképzési szakokon
szakmai gyakorlatot (a tovabbiakban: szakmai gyaRokell szervezni, tovabba minden
szakon szakmai gyakorlatot kell szervezni, aholeezépzési €s kimeneti kbvetelmények
eléirjak. Gyakorlatigényes szaknak rigill a képzeési és kimeneti kbvetelmények alapjan
a legaldbb 6 hétig tartd szakmai gyakorlatot imtarazo szak.

(2) A szakmai gyakorlat teljesitése a végbizonyitvarggszerzésének feltétele. A szakmai
gyakorlat idtartamardl és a hozzajuk rendelt kreditértékela képzési és kimeneti
kovetelmények, tovabba a képzések (szakok) mirtextaa rendelkeznek.

(3) A szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgatdk a sépklettségnek megfetemunkahelyen,
munkakorben képessé valjanak az elméleti és gyatkasimeretek 6sszekapcsolasara,
elsajatitsak a szakma-specifikus anyag-eszkoz-tdatiai, illetve modszertani
ismereteket és az ezekkel dsszefiiggakorlati tapasztalatra tegyenek szert. A szakmai
gyakorlat tovabbi célja, hogy fejlesszék a szakyakgrlasahoz sziikséges munkavallaléi
kompetenciaikat, képessé valjanak a munkafolyanbaioka személyi kapcsolatok
kialakitasara és egyittikodésre, a feladatmegolddsokban az éréélésl 6nértékél
magatartas tanusitasara, az innovacios készségsefesére.

(4) A hallgatd egydtttrikodési megallapodas és hallgatéi munkask¥z alapjan végezhet
munkat a dualis képzés képzeési ideje alatt kigjgakorlohelyen, a képzési program
keretében, illetve a képzés részeként megszervezaitimai gyakorlat vagy gyakorlati
képzés soran az intézményben, az intézmény &dpitatt gazdalkodd szervezetben vagy
kilss gyakorlohelyen vagy a képzési programhoz kozvétlewem kapcsoléddan a
felsboktatasi intézményben vagy a fa&tatasi intézmeény altal Iétrehozott gazdalkodo
szervezetben. Egyuttikddési megéllapodast a szakmai gyakorlatra vonatkoabban az
esetben kell kotni, ha a szakmai gyakorlat hossképaési és kimeneti kovetelmények
szerint legalabb hat hét.

(5) A dualis képzés gyakorlatainak kivételével a hafigaszorgalmi idszakon bellli és a
szorgalmi idszakon kivili szakmai gyakorlatdnakéimbosztasat alapvien a tanév
idébeosztasa, a mintatanterv és a TVSZ 1. sz. metédkiepesd Gyakorlati képzési
szabalyzat hatarozza meg. A meghatarozott szakyakiogati idvszaktol el§sorban a
részidefi képzésben résztvéhallgatok esetében,éeletes egyéni kérelem benyujtasaval
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(6)
(7)

(8)

9)

(1)

(1)

(2)

€s a campusdigazgato engedélyével el lehet térni. Torekedni&eh, hogy a hallgaté a
szakmai gyakorlatat a szorgalmiégtak alatt teljesitse, kivéve azokat a képzéseket,
amelyeknél jellegikti adodoan évszakokhoz kotott gyakorlati ismeretekets, a
tantervben ajanlott iikzakban lehet elsajatitani.

A gyakorlat tantervben &irt teljes idbtartamanak letdltése kotetezaz aldl a korabbi
munkatapasztalat beszamitasdnak kivételével febrmer@m adhato.

Abban a félévben, amelyikben a hallgatd a szakmgakagrlatot felvette (tovabbiakban:
gyakorlati félév) a hallgatd a gyakorlati féléviéig kreditszer# tevékenységeken kivdl
csak olyan targyakat vehet melyet a mintatanteszakmai gyakorlat félévére szamara
eléir, tovabba olyan tantargyakat, melyékimar félév végi alairdssal rendelkezik és
kizarolag a vizsgat kell teljesitenie. Ezen rendeéls aldl kivételt jelent, ha a hallgaté a
kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet ngéjtamely engedélyezésre kerdl.

A szakmai gyakorlat kizarélag akkor kezdhebeg, ha azokat a hallgatd a szabalyzati
eléirasoknak megfeléen, hidanytalanul benyujtotta a szakmai gyakorlatibaténs
jelentkezéssel kapcsolatos dokumentumokat és aogdg#k hely, illetve idszak
engedélyezésre kerllt. A szakmai gyakorlatok erigedésének tovabbi feltétele, hogy a
gyakorlatra vonatkozé tantargyi €s szakirannyatspieacioval kapcsolatos
elstanulmanyi feltételek teljesuljenek. Az egyes skakoebirt elétanulmanyi feltételek a
képzési programban vagy a mintatantervben keriimeghatarozasra.

Ha a hallgato a kotelészakmai gyakorlatot 6nhibajabdl nem teljesitetagyy ,nem felelt
meg” minssitést kapott, akkor a szakmai gyakorlatot megikgeigtelni.

5.2. Szakmai gyakorl6helyek nyilvantartasaval kapadatos szabalyok
62. 8§

Az Egyetem és a szakmai gyakorldhely kozott Iéttej@galabb egy évre megkotott
egyuttmikdodési megallapodas alapjan a képzésben kdk@dhd szakmai
gyakorlohelyeksél, valamint a bels gyakorlohelyekél aDualis és Gyakorlati Képzési
Féosztaly a campusok adatszolgéltatasa alapjan mydu@st vezet.

5.3. Hallgat6i munkavégzés szabalyai
63. 8

A szakmai gyakorlatra kotelezett hallgaté — a (6kdzdésben foglalt kivételekkel — a

gyakorlohellyel kététt hallgatéi munkaszédes alapjan végezhet munkat. Munkavallalon
a hallgatét, munkaltatébn a szakmai gyakorlatotdsitdt, munkaviszonyon a hallgatoi

munkaszergdés alapjan létrejott munkaviszonyt kell érteni.

A hallgat6 foglalkoztatasa soran:
a) rendkivili munkaid nem rendelhétel,

b) a hallgaté napi munkaideje nem haladhatja meg dcngit, munkaifikeret
alkalmazasa esetén legfeljebb egy heti murikacktet lehet elrendelni,

c) a hallgaté szamara legalabb tizenkét éra tartalapii piherdidot kell biztositani,
d) probaid nem kothei ki,
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®3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

3)

e) a munka torvénykonyve (2012. évi I. torvény) 1052B8bekezdésében és 106. §
(3) bekezdésében foglaltak nem alkalmazhatok.

Dudlis képzésben részt \éehallgatok hallgatoi munkaszédése a képzeés teljes idejére
szo6l, melyet szeptember 30-ig, keresztféléves leepgétén februar 28-ig kell megkétni.

A hallgatéi munkaszetaés alapjan munkat véghallgatd foglalkoztatasara a munka
torvénykonyvének a rendelkezéseit megtadal alkalmazni kell. A Kormény a hallgatoi
munkaszergdésre vonatkozo szabalyok meghatarozasa soran leantinvénykonyvenél
a hallgaté szamara kedvdb feltételeket allapithat meg.

A hallgatot a hallgatéi munkaszédesben részletezett modon dijazas illetheti, to&abb
legaladbb 6 hét idtartamot eléf vagy azt meghaladd egybefidggyakorlat ideje alatt és a
dualis képzésben dijazas illeti. A dijazas mértégalabb a kotelézlegkisebb munkabér
(minimalbér) 65%-a. A dijat — eli@®megallapodas hianyaban — a szakmai gyakorlé hely
fizeti, a dualis képzésben a dijazas a képzestielge alatt, a fetoktatasi intézményben
toltott idészakok esetében is megilleti a hallgatot.

A képzési program keretében, illetve a képzés késue megszervezett szakmai
gyakorlatra - ide nem értve a dudlis képzést - skgitetési szervnél hallgatoi
munkaszergdés és dijazas nélkil is sor kerllhet. A hallgatesetben is megilletik
mindazon jogok, amelyeket a munka torvénykdnyveokit a munkavallalok részére.
Azon munkaltatonal végzett szakmai gyakorlat esetérelynél a hallgato foglalkoztatasra
irAnyuld jogviszonyban all kilon hallgatéi munkasselést nem szikséges megkétni.

A szakmai gyakorlohely koteles fedskégbiztositast kotni a félsktatasi szakképzésben
részt vev hallgatd javara. Az Egyetem a szakmai gyakorlgleeltrtént megallapodas
alapjan etil eltérhet.

A hallgatét a szakmai gyakorléhelyen a &tk szakképzettséggel betoltbet
munkakorben foglalkoztatottak részére biztositothunkavégzéshez szikséges eszkdzok,
munka- és véttuha, baleset- és munkavédelmi felszerelésekkillag.

5.4. Dudlis képzésre vonatkoz6 szabalyok
64. 8§

A dudlis képzés az Nftv. 108. § 1b. pontja alapjagrar, egészségtudomany,
gazdasagtudomanyok, informatikajismaki, vagy természettudomany képzeési terileten
inditott, gyakorlatigényes alap- és mesterképzgakakon, valamint szocialis munka
alapképzési szakon folytathaté.

Az Egyetemen a dualis formaban inditandé szakokrdlallgatoi Iétszadmokrol a képzést
gondozo intézet és a szakfékeljavaslata alapjan az érintett campus(ok) Oktatasi
Bizottsaganak és az egyetemi Oktatasi Bizottségnwéhye ismeretében a Szenatus dont.
A dualis képzés inditasanak formalis jovahagyas&igyetemnek az Oktatasi Hivatalnal
kell kezdeményeznie. Az Egyetemen dualis képzéshdban folytathaté alap- vagy
mesterképzesseé naisitéstl a felHoktatasi intézmeény és a partnerszervezet altalttk6tod
dualis képzési megallapodas alapjan a Dualis Képadéscs (a tovabbiakban: DKT) dont.

A dualis képzést az Egyetemnek lgtheg) a hagyomanyos felvételi eljaras keretében kell
meghirdetnie, tdmaszkodva az egyiikddo vallalati bazisra. A DKT miésitési
dontésének minden esetben meg kelkle a képzeés tervezett inditasat. A februérban
indulod képzések esetében legkdls a megeiz6 év szeptember 30-ig, a szeptemberben
induld képzések esetében leghdls a megéiz6 év november 30-ig tamogatott — és a
felsboktatasi intézmeények altal meghirdetett — dualiszések kertilnek be a fétsktatasi
felvételi tdjékoztatdba.
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(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

A DKT altal mingsitett dualis képzési megallapodasokat az Okthligstal tartja nyilvan,
az Egyetem adatszolgéltatasa (bejelentése) alapjamyilvantartott dudlis képzési
megallapodasokban bekovetkezett valtozasokat, @llapgdas megsnését az Oktatasi
Hivatal a fel$oktatasi intézmény kérelmére vezeti at a nyilvdasiran.

A dudlis formaban inditandé szakokon az Egyetem rmimdenkori egyittrikodési
megéallapodas minta alapjan — egyiitkidési megallapodast kot partnerszervezettel vagy
szervezetekkel.

A partnerszervezetnek rendelkeznie kell a gyakidkigpzésre vonatkozo, a fétktatasi
intézmeénnyel kozdsen kialakitott Egyeztetett Duaépzési Programmal (a tovabbiakban:
EDKP). A partnerszervezet — az EDKP alapjan — a@tsmjényei szerint képezi a
hallgatokat, és gyakorlati képzési programja alapg@géesziti a hallgatok intézmeényi
képzését.

A hallgaté a dualis képzeési formaban akkor kezdhetg tanulmanyait, ha az alabbi
feltételek mindegyike teljesul:

a) felvételt nyert a dudlis formaban is indulé alapi&p szak vagy mesterképzési
szak nappali munkarendjére

b) hallgatdi jogviszonyt létesitett;

c) aktiv félév teljesitésére bejelentkezett;

d) hallgatéi munkaszeédést kotott valamely dudlis partnerszervezettehbba
e) az Egyetemen kérelmezte a dudlis képzésre tHhésorolasat.

A 230/2012. (VIII. 28.) korm. rendelet alapjan atparszervezet és a hallgatd kozotti
hallgatdi munkaszeérléseket aziszi félévben szeptember 30-ig, a tavaszi félévben
februar 28-ig kell megkdtni. Ha a hallgaté a képzagmak masodik félév@tkezdsdoen
folytatja dualis formaban, a hallgatéi munkasadést februér 28-ig, keresztféléves képzés
esetén szeptember 30-ig kell megkaotni.

Az Egyetemmel mar hallgatéi jogviszonyban all6 akeggy mesterképzésben részt&ev
hallgatoknak (a dudlis formaban is meghirdetetkjsikan) lehetségik van arra, hogy
nem a képzés kezdetén azoelglévisl, hanem egy egyetemi félév teljesitését kéept
jelentkezzenek dudlis képzési formara. A dualiszk8pen a hallgatéi munkaszédés a
képzés — legkébb annak masodik félévidt kezadbdben megkezdett — teljes dualis
formaban folytatott idejére szaol.

(10)11
(11)A dudlis alapképzésben a képzési adhagyomanyos képzéssel megegyéievszamu, a

mesterszakon 4 félév, amelyben a hallgatok tan@r@nk26 hetet toltenek az
intézmeényben, 22 hetet pedig a gyakorlé helyen.uAlid képzés részletesoigrveit a
TVSZ 5. sz. melléklete (Dudlis képzésben részitkavallgatdi szabalyzata) hatarozza
meg. A dualis képzés mintatantervének az intézmsxakaszra vonatkozo része 90%-ban
meg kell egyezzen a nem dualis képzés mintatamekvéartalmaval, a 10%-o0s eltérés
kizarolag egyes gyakorlati részeknek a vallalatatin valo kivaltasaval valésithatdé meg.

(12)A dudlis képzésben részt vehallgaté a szorgalmi ézakot a ,hagyomanyos” nappali

munkarend hallgatoval tobbnyire egyitt végzi a i@dktatasi intézménynél (intézmeényi
szakasz). Ezt kovéen részt vesz a vallalati szakaszban tértektatasban és gyakorlaton
(vallalati/partnerszervezeti/gyakorlati szakaszzerkt felll lehetséges tovabbi vallalati
gyakorlati i teljesitése a hallgaté szamara rendelkezésrgsatdad” idben a szorgalmi
idoszak alatt is, a tanrendet és az intézményi jeleinhem sértve. Dudlis képzés esetén a

11 Jogszabdlyvéltozés alapjan toérdlve.
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szakmai gyakorlatnak az Egyetem épuletében meguéldésze is ki képdhelynél
megvaldsulo gyakorlatnak tekintehd 230/2012. (VIII. 28.) korm. rendelet alapjan.

(13)A hallgato gyakorlati munkavégzését a partnerszatel szakmai mentor iranyitja és
ertékeli az aktudlis félévkezdést meégéken kidolgozott részletes gyakorlati képzési terv
alapjan. A gyakorlati képzési tervben rogzitetadielitok gyakorlohely-specifikusak, azokat
a gyakorléhely hatarozza meg, térekedve arra, laagydott félévi gyakorlati feladatok és
ismeretek kiegészitsék az Egyetemen tanult isniezete

(14)A hallgatot a munkavégzeésért jogszabalyban rogziijeizas illeti, melyet a fogadé vallalat
fizet a képzés teljes ideje alatt és amely dijégekotelezettség masra nem harithato at.

(15)A dudlis hallgatékat munkahelytikdn naptéri éveniZnhap alapszabadség illeti meg.

(16)Dualis képzéshen csak teljes itfld§¢pzeésben résztvévhallgatd vehet részt. A dualis
hallgatok egyetemi tanulmanyaikat és a munkavégzeédvezményes tanulmanyi rend
igénybevételével egyeztethetik 6ssze.

(17)A gyakorléhely és az Egyetem kozott, valamint agdigm és az Oktatasi Hivatal kozotti
hivatalos kapcsolattartas a Dualis és Gyakorlafiz€8i Bosztaly feladata.

(18)A dualis képzéses formabdl mind a hallgaté, mindlialat kotelezettség nélkil kiléphet,
a munkaszefgés felmondasara vonatkozo torvényiiiglsok szerint. Ebben az esetben a
hallgaté a nem dudlis formaban folytathatja a képeé elkezdett tanulményait.

(19)Ha a hallgatdé tanulméanyait a 2019/2020. tanévberdtke a képzéest annak harmadik
felévébl kezdbdoen is folytathatja dualis formaban. A hallgat6i rkaszerddést ilyen
esetben 2020. szeptember 30-ig kell megkotni (ZBAZVI11.28.) Korm. rendelet 17.8
(5a).

6. Tanulmanyi vétségek és eljarasok
65. 8

(1) A hallgatdk kotelesek betartani az Egyetem szabédylaan rogzitett és iratlan normakat.
A tanulmanyok sikeres elvégzéséhez csak a megemgedekozok és modszerek
hasznalhaték fel.

(2) Tanulmanyi vetségnek szamit kiléndsen, ha egydtallg

a) mas munkajat a sajatjaként tunteti fel, vagy neratkbzik megfelélen mas
munkajara (plagium),

b) akar irdsos, akar szobeli formaban informaciokatb@r szerezni a
vizsgafeladatokrol, ha azok nem nyilvanosak,

c) avizsgan masoknak meg nem engedett médon segyjtpvaeqgitik.

(3) A vizsgaszabalyok enyhébbnek itélt megsértése lmmetdz oktatonak, illetve az intézet
vezebjének jogaban all sajat hataskorben eljarni, azomatzaesetet ekkor is jelentenie kell
a campus<igazgatonak. Az oktaté vagy az intézetigazgatol &iszabhatdo enyhébb
blntetés az adott vizsga aldli felfliggesztés vdggtelen osztalyzat.

(4) Az intézetigazgato kérheti az gy fegyelmi bizagte#tti targyalasat.

(5) A jogerss elmarasztalé hatarozat utan, a hallgaté kreditiyiartasabdl a jogtalanul
szerzett és elismert krediteket tordlni kell.

7. A hallgatéi Gigyekben tortéré eljaras szabalyai
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(2)

(1)

(@)

(1)
(2)
3)

(1)

7.1. A hallgatéi tgyekben elé fokon torténé eljaras szabalyai
66. §

Hallgatéi Ggy minden olyan lgy, amely a hallgatégyiszonnyal 6sszefliggésben, a
hallgat6é jogait, illetve kotelességeit éfinkérdésben folyik, igy kulondsen a hallgato
tanulmanyi Ugyei, a részére nyujtando és nyujthattatasokkal, valamint az altala
fizetend dijakkal és téritésekkel 6sszefagipyek.

''''''

7.1.1. Hataskor
67. 8
Az Egyetemen hallgatéi Ugyekben a kdvetkezstiletek és személyek jarnak el:

a) az Oktatasi lgazgatdsag és teruletileg illetékesulraanyi Osztalya vagy egyéb
szervezeti egyseége;

b) az Egyetemi Kollégiumok Igazgatésaga;

c) aTKB;

d) az Egyetemi Diakjoléti Bizottsag;

e) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat;

f)

g) arektor, valamint az oktatasi és nemzetkozi réldiyettes;

h) a gazdasagifgazgato;

i) acampusdigazgato és az oktatasi campligazgato-helyettes;
j) aHFB.

Ha jogszabaly vagy a jelen TVSZ és annak 2. szZiéklete masként nem rendelkezik, az
Ugyben elé fokon a campussfgazgatd jogosult donteni.

7.1.2. llletekesség
68. §

Ha jogszabaly vagy TVSZ masként nem rendelkezilg szerv (személy) illetékes, amely
ahhoz a campushoz tartozik, amelyen a hallgatodslyen vesz részt.

Tobb ilyen campus esetén az az illetékes, amelyenka&pzés folyik, amelyet a hallgato
kérelme érint.

Ha a hallgaté kérelme nem fligg 6ssze képzéssebr @kkallgatd képzesi helye szerinti
campus illetékes az tugyben.

7.1.3. A hataskor és az illetékesség vizsgalata
69. 8

A hallgatéi Ugyben eljaro szerv (személy) az efjarénden szakaszaban koteles hataskoreét
és illetékességét vizsgalni. Ha hataskérének vigpghkességének hianyat megallapitja,
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(2)

(1)

(2)

(1)
(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(1)
(2)

)

haladéktalanul kételes az lgyet a hataskorrel véepgkességgel rendelkézszervhez
(személyhez) attenni, és @rra hallgatot — ha meghatalmazott Utjan jar el,ugzbbi
személyt — egyidéjeg értesiteni.

Ha a hataskorrel vagy illetékességgel rendélikezemély (szerv) nem allapithaté meg,
vagy olyan szervhez (személyhez) kellene az Ugyenrd, aki mar megallapitotta annak
hianyat, akkor az eljar6 szerv kijelolését kell keményezni.

7.1.4. Az eljaro szerv kijelolése
70. 8

Az eljaré szerv kijeldlésére az éleku szerv (személy) vagy a hallgatdé kezdeményegésé
kerulhet sor.

Az eljard szervet a 69. § (2) bekezdésben megtmattiresetben a rektor jogosult kijeldlni
az erre iranyuld kérelem beérkezékeatzamitott 15 napon belil. Ez a hatéridgy
alkalommal Ujabb 15 nappal meghosszabbithato.

7.1.5. Az eljaras meginditasa
71.8
Hallgatéi iigyben az eljaras hivatalbdl vagy a hatligkérelmére indulhat.

Hivatalbol indul az eljaras, ha arra az Egyetenogiszabaly vagy a jelen Szabalyzat
kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabdly vagglan Szabdalyzat alapjan az Egyetemnek
valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével kdethivasara a hallgato jelentkezik
(pl. pélyazati felhivés, stb.).

A hallgato kérelmére akkor indul eljaras, ha jodsya vagy a jelen Szabalyzat
rendelkezése alapjan a hallgat6 az eljaras megs#@t jogosult.

A hallgaté kérelmére induld eljarasban, ha a kénekételed formai és tartalmi elemeit
az adott jogszabaly vagy a jelen Szabdlyzat nenalt@szza, a jelen szakasz (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.

A kérelmet az annak elbiralasara jogosult szer(ggdmélynél) irdsban kell benyujtani a
TVSZ 39. §-ban foglalt rendelkezéseknek megéelel A kérelemnek tartalmaznia kell
minden olyan adatot, amely az ligy érdemi elbir&ldz&zikséges.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kelirélbi, a kérelem téves megnevezése
onmagéaban nem eredményezheti annak elutasitasat.

7.1.6. Elintézési hatarid
72. 8

Ha jogszabaly vagy a TVSZ masként nem rendelkezikallgatoi tgyet legkébb a
kérelem beérkezésidtszamitott 30 napon belil el kell intézni.

Ha az eljar6é szervet ki kellett jelolni, akkor din#zési hatarié az iratoknak a kijel6lt
szervhez tortéhmegérkezését szamitando.

Ha a hallgat6 kérelmét hianyosan nyduijtotta be, akkoelintézési hatarédkezdsnapja az
a nap, amelyen a hallgato a hianypatlasi felhivals@heget tett.
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(4) Ha az Ugy elintézésére az intézeti tanacs vagyemddzs jogosult, az lgyet a soron
kovetked ulésen kell elintézni. Rendkiviili Ulés 6sszehiadar sem koteléz ha az (1)
bekezdésben meghatarozott elintézeési hdiduan tarthato.

7.1.7. A kérelem, beadvany benyujtasa
73. 8

(1) A hallgato kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a T\BSZ §8-a vagy a palyazati felhivas
eléirdsatol fuggen

a) személyesen vagy

b) postai Uton ajanlott kildeményként

c) elektronikus uton, a NEPTUN TR-ben erre nyitva &lldileten nydjthatja be.
(2) A postan kuldétt beadvanyégerjesztési ideje a postara adas napja.

7.1.8. Az eljarasban valo részvétel
74. 8
(1) A hallgaté az eljarasban személyesen vagy meghatalitja Gtjan jogosult eljarni.

(2) Nem jogosult a hallgatd meghatalmazottat igénybenveha kotelezettsége csak
személyesen teljesitliet

(3) Meghatalmazott kizardlag tizennyolcadik életéevétohett személy lehet, tovabba
meghatalmazhat6 ligyvéd vagy tgyvédi iroda is.

7.1.9. A meghatalmazas
75. 8
(1) A nem ugyvédnek, tigyvédi irodanak adott meghatafmakkor szabalyszerha azt
a) a hallgat6 sajat kékeg irta és aldirta, vagy

b) a nem sajat kditeg irt meghatalmazason két tanu alairasaval igazbbgy a
hallgaté a meghatalmazasittlik irta ala, vagy az azon szekeplairasat sajatjanak
elismerte,

c) vagy azt egyéb teljes bizonyitd drepaganokiratba foglaltak.
(2) A meghatalmazast a meghatalmazott is koteles alairn
(3) A meghatalmazasbdl ki kell, hogynjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.

(4) A meghatalmazott a hallgatoi tigy elintézésére jaljazervnél valo etsjelentkezésekor
koteles meghatalmazéasat atadni.

7.1.10. Kézbesités
76. 8
(1) A hallgatéi tgy elintézése soran a hallgaté részéte
a) személyesen,
b) postai uton,
c) hirdetmény utjan,
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d) elektronikusan, a NEPTUN TR-en keresztul kikildd#,a hallgaté e-mail cimére
is tovabbitott Neptun Gizenet Utjan kézbestthet

(2) Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesaimikiriakkor a kézbesiteidirat
masodpéldanyara ra kell vezetni annak a hallgaadi atvételének tényét, dppontjat és a
hallgato alairasat.

(3) Nagyszamu lUgyben hozott egyitldjatarozatok vagy adott gyben nagyszamu érdekelt
esetén az ebsfoku szerv hirdetményt bocsathat ki a személyegakdvedelméil sz6lo
rendelkezések megtartasaval, amelyben meghatar@zzazemélyes kézbesitésre
rendelkezésre allo, legaldbb 6t munkanapot magébglald idstartamot (kézbesitési
idészak). A hirdetménynek ebben az esetben tartalm&efiazt a figyelmeztetést is, hogy
ha az érdekelt a kézbesitégisdakon belll az iratot nem veszi at, azt részéredgitettnek
kell tekinteni. A hirdetmény atjan kdzolt dontéshisdetmény kifliggesztését kowets.
napon kell kozéltnek tekinteni.

(4) A kézbesitési iflszakrdl sz6l6 hirdetményre a jelen szakasz (3) zsdsben foglaltakat
kell alkalmazni azzal, hogy a hirdetmény NEPTUN B&h torted kozzététele koteléz

(5) Postai uton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.
(6) Elektronikus kézbesités a NEPTUN TR-en kereszgamhatosithato.

(7) A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — a NEPTURten Kkeresztll tortén
kézbesitésre vonatkozokat kivéve — értelenterealkalmazandok akkor is, ha a hallgato
nevében meghatalmazottja jar el.

7.1.11. Idézés
77.8

(1) Annak részére, akit a hallgatéi gy elintézéségesalt szerv (személy) személyesen kivan
meghallgatni, idézést kell kibocsatani ugy, hogyidzett az idézést legalabb 5 nappal
elébb megkapja.

(2) Az idézésben fel kell tiintetni az eljaro szerv (seky) megjeldlését, az tigyszamot, az lgy
targyat, a meghallgatasidontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kébadses milyen
minéségben (pl. tanu) kivanjdk meghallgatni.

(3) Az idézésre személyesen megijelent felet Gjabb nigghésra széban is lehet idézni.

(4) A szoébeliidézést a személyes meghallgatasrél k§sgirzokonyvben, a tavbeszeltjan
kozolt idézés tényét pedig kilon feljegyzésben ikiteni.

(5) Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes riiggtésra szolo idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

(6) Az idézes ellen nincs helye 6nall6 jogorvoslatnak.

7.1.12. A hataridbk szamitasa
78. 8
(1) A hatéaridsket naptari napokban, hénapokban vagy évekberskéthitani.

(2) A hataridd kezdd napja az a nap, amelyen a hat@rgzamitasara okot adé esemény
bekovetkezett. A napokban megéallapitott hatdreda kez@inap nem szamit bele.

(3) Ha a hatarid utols6 napja vasarnap vagy munkasztneti nap, akkatarid a kovetke#
munkanapon jar le.
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(4) Hataridbt jogszabaly, a TVSZ, a palyazati felhivas vagykazamndelkezésének hianyaban
az eljaré szerv allapithat meg.

(5) Hataridd meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a TVSEeliezése esetén van
lehetiség.

7.1.13. Mulasztas
79. 8

(1) A hataridd elmulasztasa jogvesgt kivéve az igazolasi kérelem benyujtdsardl szolo
rendelkezéseket.

(2) Nem mirbsul a hatarid elmulasztasanak, ha arra koztudomasu termésestiéesy vagy
mas rendkivili kérilmény adott okot.

(3) A postai uton benyujtott beadvany hatébdn beadottnak tekintefidha a postara adas
idépontja legkésbb a hatéarid utolsé napja.

7.1.14. lgazolasi kérelem
80. §

(1) Az, aki a hataridt onhibajan kivil elmulasztotta az eljaras sor@azolasi kérelmet
terjeszthet él.

(2) Az igazolasi kérelemben éelkell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vésleget és
potolni kell az elmulasztott cselekményt.

(3) Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy@Zikizarja, illetve ha igazolas folytan
kittizott Gjabb hatériést mulasztanak el.

(4) Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap Vaaparid utolsd napjatol szamitott 8
napon belll kell benydjtani az eljaré szervnél.dHaulasztas a hallgaténak &bb jutott
tudomasara vagy az akadaly &éls szint meg, a hatartila tudomasra jutastol, illetve az
akadaly megdmésédl kezdbdik. Az elmulasztott hatarnaptdl, illetve az elnuziott
hatarid utolsé napjatél szamitott 6 hdnapon tul azonbazatasi kérelmet nem lehet
eléterjeszteni.

7.1.15. Hidnypdétlas
81.8

(1) Ha a hallgat6 valamely beadvanya hianyos — neraltaaizza a jogszabalyban, a jelen
Szabalyzatban, vagy a palyazati felhivasban fakatt —, 8 napon belll hatasid
megjeldlésével fel kell hivni a hidnyok potlasasa.hianypotlési felhivast a kérelem
Ugyintédje vagy az tgyben eljaré véleméngdkérveny véleményége) kildi ki.

(2) A hianypétlasi felhivas kozolh@étszéban, irdsban — kézbesitéssel, a NEPTUN TR-en
keresztll vagy hirdetmény utjan.

(3) A hianypdtlasi felhivasban meg kell jeldlni a hidkat, pétlasuk madijat, tovabba azt a
figyelmeztetést, hogy annak a beadvanyat, kérelaiéta hianypotlasban foglaltaknak

nem vagy nem teljesen tesz eleget, az eljar6 9személy) elutasitja, vagy hianyos
tartalma szerint biralja el.
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(1)
(2)
®3)

(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

7.1.16. Jegyékonyv
82. 8

A hatarozathozatalt medeb nyilvanos tanacskozasrol vagy bizottsagi ilksovabba az
ett6l fuggetlendl foganatositott személyes meghallgétdsgyzkonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitenddbbi esetben 3 napon belll a
hangfelvétel alapjan irdsban is elkészitend

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az eljar6 szerv (szenélgegnevezését, a
jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, az eljaradekményen részt véwszemélyek
azonositasahoz sziikséges adatokat, a jogokra éeaditségekre valo figyelmeztetést,
tovabba az tigyre vonatkozé lényeges nyilatkozatékat cselekmény lefolytatasa soran a
tényallas tisztdzasaval osszeftiggnymegallapitasokat, az eljarasi cselekményert rés
vevo személyek alairasat. Amennyiben az eljarasi ceadakekél hangfelvétel készil, a
jegyzokonyvben csak az eljarasi cselekményen résétvexemélyek azonositasahoz
szilkséges adatokat, valamint az elkészités halggét kell feltlintetni.

7.1.17. A kérelem, beadvany elbiralasa
83.8

A hallgaté kérelmét, beadvanyat az eljaré szergydéson kivil, targyalason vagy
bizottsagi tlésen biralja el.

Ha az elbirdlas szabalyait jogszabaly vagy szabtilygm tartalmazza, akkor &®rban
targyalason kivil kell elbiralni, de az eljaré késea dontéshozatalhoz szikséges tényallast
tisztazni.

7.1.18. Az elé foku dontés
84. 8§

Az elssfoka dontésre az Akr. 80-81. § rendelkezéseitd&thimazni azzal, hogy a hatdsag
alatt az el§ fokon eljaro szerv (személy) érténd

Az elss foka hatarozatban a hallgatét tajékoztatni kgdigorvoslat lehdiségésl. Az Akr.

81. 8§ (2) bekezdés szerinti jogorvoslatrol valékagtatast meilzé, az indokolasban pedig
csak az azt megalapozo6 jogszabélyhelyek megjetdisaéimazéd egyszésitett hatarozat
hozhat6, a kérelemnek teljes egészében helyt adtesi@setén, ha az tugyben nincs
ellenérdek fél vagy a dontés az ellenérdefiél jogat és jogos érdekét nem érinti.

7.2. Masodfoku eljaras szabalyai hallgatéi tgyekben
85. 8
Jogainak megsértése esetén a hallgato
a) a hallgatéi 6nkormanyzathoz fordulhat jogi segitsgntasert;

b) felUlbiralati kérelmet terjeszthetéelmelyet az Egyetem a jelen TVSZ-ben irtak
szerint koteles elbiralni,

C) az oktatasi jogok biztosanak az eljarasat kezdeerhmyi, feltéve, hogy a TVSZ-
ben szabalyozottak szerint jogorvoslati jogat -igddagi eljaras kivételével -
kimeritette.
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Az Egyetem a hallgatoval kapcsolatos dontéseirvetiyben, kormanyrendeletben és a
TVSZ-ben meghatarozott esetben, valamint ha adtalkgri - irasban kozli a hallgatoval.
Az Egyetem hallgatoval kapcsolatos dontése végldges hallgatd a (4) bekezdésben
meghatarozott hatadd belil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagykérelem
benyujtasarol lemondott.

A hallgaté az Egyetem 84. § (1) bekezdés szerladi 'kl dontése vagy intézkedése,
illetve intézkedésének elmulasztasa (a tovabbialdupsiitt: dontés) ellen - a kdzlékt
ennek hianydban a tudomasara jutasatdl szam#etitif napon belll - jogorvoslattal élhet
(feltlbiralati kérelem), kiveve a tanulmanyok édidsével kapcsolatos dontést. Eljaras
indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatogés ellen is, ha a dontés nem az
Egyetem altal elfogadott kbvetelményekre épiletvié a dontés ellentétes az Egyetem
Szervezeti és ltkkodési Rendjében (a tovabbiakban: SZMR)foglaltakkady megszegték

a vizsga megszervezeésére vonatkozo rendelkezeésetadtilbiralati kérelmet a HFB-nek
kell cimezni és a 39. §-ban meghatarozott médoet lebterjeszteni.

A feltlbiralati kérelem elbiraloja nem lehet az,
a) aki a megtdmadott dontést hozta vagy a dontésHbehtailasztotta;
b) aki az a) pontban megjelolt személy kdzeli hoztdradja;
c) akitél az tgy targyilagos elbirdlasa nem varhaté el.
A felulbiralati kérelem targyaban az Egyetem a ke hatarozatokat hozhatja:
a) a kérelmet elutasitja,
b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,
c) a dontést megvaltoztatja,
d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozét (] eligidigtatasara utasitja.

A felulbiralati kérelem elbiralasa soran az igag@aa dontés alakjara, tartalmara, a dontés
kérelemre vagy hivatalbol torténkijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy
visszavonasara az Akr. rendelkezéseit kell megdfetehlkalmazni. A masodfoku dontés a
kozléssel végleges.

A hallgato a felllbiralati kérelem targyaban hoadjiirast befejez dontést kdzigazgatasi
perben tAmadhatja meg. A keresetlevél benyujtaddaakztd hatalya van. A keresetlevél
a hallgatéi jogviszonyra vonatkozd rendelkezésekgs@résére hivatkozéssal is
benyujthat6. E rendelkezések alkalmazasaban haillgpagviszonyra vonatkozo
rendelkezések a jogszabalyban, valamint az intéyind@kumentumokban talalhaté olyan
rendelkezések, amelyek a hallgatora jogokat eddamtiségeket allapitanak meg.

Az (1)-(7) bekezdésekben foglaltakat megfedel alkalmazni kell

a) a feldoktatasi intézmeénybe jelentkiz

b) az idbkézben megdmt hallgatdi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot
erint6 dontésekre, illetve mulasztasokra.

7.2.1. Hataskor
86. §

(1) A masodfoku eljaras teljes kérben — a HJT-ben faakakivételéevel —, az egyeéni

erdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelerarditerjedben a HFB kizardlagos
hataskorébe tartozik.
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(2)
3)

(1)

(2)

(1)
(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

®3)

A HFB méltanyossagot nem gyakorol, csak azt vijagdlogy az el&oku eljaras a
jogszabalyoknak és az intézményi szabalyzatoknajatedien zajlott le.

A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jid@@zet eltééen nem rendelkezik — az
elssfoku eljaras altalanos szabdlyait kell alkalmazni.

7.2.2. llletékesség
87.8
Az Egyetem valamennyi hallgatojanak méasodfokl Ugpéb ideértve az disfoku

""""

Az intézkedési kotelezettség elmulasztasa mialtegésztett valamennyi kérelem
elbiralasara a HFB illetékes.

7.2.3. A kérelem benyujtasa
88. 8§

A hallgato a felulbiralati kérelmét a HFB-hez cimeza 39. §-ban &irt médon nydjthatja
be.

Ha a hallgaté felllbiralati kérelmét nem az (1) dmlésben meghatarozott szervnél
nyujtotta be, akkor a kérelmet a HFB-hez a cam@mmilmanyi Osztaly utjan at kell tenni.
Ebben az esetben a felulbiralati kérelem benydpasgitva allo hatarid megtartasa
szempontjabol az eredeti benyujtédst kell figyelemimnni, de a HFB eljaraséra
megallapitott hatariticsak az attétel napjaval keéztik.

7.2.4. A Bizottsag eljarasa
89. 8§
Jogorvoslati kérelem esetén a HFB jar el a sajateinglje szerint.

A HFB munkajanak megszervezésével, az uUlések édngeshozatal ékészitésével
kapcsolatos feladatokban az Oktatasi Igazgatésagtye altal kijeldlt munkatars
miikodik kozre.

7.2.5. Eljaras
90. 8§

A HFB elntke a kérelem beérkezését kéeat figyelemmel az esetleges kizaré okokra,
megallapitja az eljaro tanacs 6sszetételét. Abetiiati kérelem elbiraloja nem lehet az,
aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontésslbefinulasztotta, illetve annak kozeli
hozzatartozoja, akit az tigy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

Az Oktatasi Igazgatdésag vedgt altal kijelolt munkatéars telefonon vagy nyomtatagy
elektronikus levélben — megkeresi azéelskon eljart szervet (személyt) az @foku
eljaras (3) bekezdésben meghatarozott iratainakiaegse céljabol.

Az elss fokon eljart szerv (személy) a (2) bekezdésbenhaidgozott megkeresésnek
haladéktalanul — legfeljebb két munkanapon belkibteles eleget tenni az alabbi eredeti
iratok megkuldésével:

a) szukség szerint a palyazati felhivas;
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(4)

(5)

(6)
(7)

(1)

(2)

)

b) a hallgaté kérelme és annak valamennyi melléklete;
C) bizottsagi eljaras esetén azéelsku eljaras jegyakonyve;

d) el foka hatarozat alairt példanya, a NEPTUN TR-ere&ailil hozott dontés
esetén a hatarozat nyomtatott, de alairas nélkldapya;

e) a hatarozat hallgato részére totidézbesitésének igazolasa,
f) az el$ fokl hatarozat alapjat képegzabalyzatok és hatarozatok kivonata,

g) haaszamitdgépes nyilvantartasi rendszer nenintazaa, a torzskonyv hallgatéra
vonatkozo részének — tdbb torzslap esetén valanmeing — masolata,

h) és minden, a HFB elndke altabet egyéb irat.

Az elgfoku eljaras iratainak megkildését kdv@tmunkanapon belll a HFB elndke, vagy
a (2) bekezdés szerint kijel6lialdé a kérelmet megvizsgalja abbdl a szempontbgdly ho
az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamiegliirt kelléket.

Ha a kérelem elkésett, azt a HFB elntke, vagy sfodu dontést hozo szerv (személy)
érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, ellenkezsetben érdemi elbiralasréladsziti.

Ha a kérelem hianyos, a hianypotlas szabalyairszegil eljarni.
A HFB a kérelem#l benyujtasat kovét30 napon belll dont.

7.2.6. Dontés
91.8
A ténydllas tisztdzasdhoz a HFB elndke
a) megidézheti a kérelmet benyu;jté hallgatét és medimaizottjat,

b) felhivjia az el§ foka hatarozatot hozé campus vagy bizottsag, letstiezedjét,
illetve az el§ foku hatarozatot hozd személyt, hogy irasban tkglezék a
jogorvoslati kérelmet illéen, és egyidéjeg szikség szerint intézkedik a HFB
Ulésére tortéh meghivasarol.

Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott szenadly képvisalje a HFB Ulésén a
hallgatd személyes meghallgatasa soran jelen ésheyilatkozhat.

A hallgatdé vagy keépviséjének ismételt, szabalyos értesités ellenére tdrtén
tavolmaradasa, valamint a (2) bekezdésben meghatérszemélyek tavolmaradasa a
hatédrozat meghozatalanak nem akadalya. A hallijatde meghatalmazottja észrevételeit
irasban is benydjthatja, kérve a személyes megtiaignebzesét.

(4) A HFB ulésén tanacskozasi joggal részt vehetnekizati8ag elndke altal meghivott

szakérdk.

(5) A HFB akkor hatarozatképes, ha Ulésén az elndlkaga kivil legalabb egy tag és a

Hallgatéi Onkormanyzat egy képviégl jelen van.

(6) Az ugy ebadoja a HFB elndke. Az elndk ugy is rendelkezhegyhaz Ggyben keletkezett

iratokat az Oktatasi lgazgatosag vépealtal kijeldlt ebado ismerteti.

(7) A HFB dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgaté kérelmében leirtakat, az azokhoz mdtiéletokat;
b) az esetleges difoka dontés indoklasaban leirtakat
c) a kérelmet benyujté hallgatdé szoban vagy irasbimjtédt allaspontjat;
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(8)

9)

(1)

(@)

3)
(4)

(5)
(6)
(7)

d) a kérelemmel érintett oktatasi intézet vépgaiek véleményeét;
e) avonatkozo jogszabalyokat és szabalyzéfr&okat
f) minden, a kérelem elbiradlasara vonatkozo rendediéeeéallo informaciot.

A HFB dontését szavazattobbséggel hozza. Szavyealégég esetén az elndk szavazata
dont.

A hatarozatot a dontést kowgenh postai uton, valamint a NEPTUN TR Utjan kézleesit
kell. ANEPTUN TR utjan tortéhkézbesités is hivatalos értesitésnekasiih A hatarozat
kézbesitését az Oktatasi Igazgatdésag vedjetaltal kijelolt ebadd gondoskodik.

8. Méltanyossag gyakorlasa tanulméanyi tigyekben
92.8

Amennyiben a hallgaté valamely tanulmanyi kotelessgtét nem teljesitette, és a TVSZ
altal biztositott lehéségeit kimeritette, az adott szakon a tanulmanjatt &arom
alkalommal "méltanyossagbdl" engedélyt kaphat natdessinak potlasara.

A méltanyossagi engedétyjra campusdigazgatd vagy atruhazott hataskorben az oktatasi
campus digazgato-helyettes dont. A hatadskoér atruhdzasamllyvaz atruhazas
visszavonasarél a campusigazgato haladéktalanul koteles tajékoztatni azatki
lgazgatosagot.

A méltanyossagi jogkdrben meghozott déntéshez goarbigazgatd kikérheti az gy
targya szerint érintett intézet és/vagy oktato ymlgtékes testilet/bizottsag vélemeényeét.

A méltanyossag nem veléagénybe:
a) a felvételt elutasité hatarozat esetén;
b) a félév véqi alairas megszerzéseére;

c) az Nftv-ben vagy a TVSZ-ben meghatarozott vizsgaitetggeken felili
vizsgaleheiségre;

d) az allamilag tamogatott/allami 6sztondijas félésemanak novelésére;
e) atanulmanyi és vizsgakovetelmények aloli felmeamtés
f) fegyelmi bintetés kdvetkezményeinek eltdrlésére;

g) ha a hallgato a sajat felrohaté magatartasa vadgsztasa miatt kertlt rendkivdali
helyzetbe.

A méltanyossagon alapulé hatarozatban rendelkegthak engedély feltételéir.
A méltdnyosséagi jogkdrben hozott dontéssel szerjugarvoslatnak nincs helye.

Foéigazgatoi méltanyossagot a hallgato 3 alkalommbévegénybe az egész képzés soran.
A felhasznalt méltanyossagi letiségek szamaba beszamit a kordbban benyujtott és
elbiralt dékani méltanyossagi kérelmek szama. Egglemben legfeljebb egy targy vagy
egy kérés szerepelhet, ellenkeesetben a beadott kérelem érdemi vizsgalat nélkil
elutasitasra kertl formai indokok alapjan. Aighzgatoi méltanyossagra vonatkozo
kérelem kizardlag tanulmanyi tigyekre vonatkozik.

9. Tanulméanyi eredmény (atlag, sulyozott tanulmanyétlag, kreditindex, korrigélt

kreditindex) kiszamitasa, nyilvantartasa
93.8
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A hallgaté tanulméanyi munkgjanak mennyiségét aztaétévben vagy a tanulmanyok
kezdetéil megszerzett kreditpontok 6sszege mutatja.

A tanulmanyi munka mitségét a kredittel sulyozott tanulmanyi atlag (aatthiakban:
STA) adja. A sulyozott tanulmanyi atlag (STA) melgath egy tanulmanyi északra vagy
a hallgato altal megszerzett 6sszes kreditre (kainatlag):

. D (teljesitett_kreditlérdemjegy

ST — .
D teljesitet_kredit

Az STA a 2020/21. tanéittkertl kiszamitasra minden hallgat6 esetébenMe\ajogebd
Szent Istvan Egyetem és Kaposvari Egyetem esetébefibba a Georgikon Campus
esetében, ahol ezen képlet kordbban is alkalmakésditi. A Karoly Robert Campuson a
2019/20. tanév tavaszi félévével bezardlag az érnéhknitasa soran nem kellett figyelembe
venni a szakdolgozat kdvetelménytipust érdemjedyeketantargybefogadasi eljaras
soran befogadott eredmények nem szamitanak bedd Azba, amennyiben azt korabbi
tanulmanyok soran teljesitették. A kulfoldi részkégben, illetve a hazai félsktatasi
intézmeényekben athallgatas soran teljesitett tgyahr eredményei az atlageredménybe
beszamitanak.

A hallgato félévi tanulmanyi munkajanak mennyiségsét mirhségét a kreditindex (a
tovabbiakban: KI) értékeli. A kreditindex szamitdgha félévben teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol ledpésszeget - atlagoséethaladas
esetén - az egy félév alatt teljesitémarminc kredittel kell osztani:

Kl = D (teljesitet _kreditérdemjegy
- 30

A Kl a 2020/21. tanévt kerul kiszamitasra minden hallgaté esetében,vie\et jogebd
Szent Istvan Egyetem esetében, tovabba a Geor@kompus esetében, ahol ezen képlet
korabban is alkalmazéasra kerult. A Karoly RébermPason a 2019/20. tanév tavaszi
félévével bezarblag az értek szamitasa soran nbett Kigyelembe venni a szakdolgozat
kovetelménytipust érdemjegyeket. A tantérgybefogiaddjards soran befogadott
eredmények nem szamitanak bele a Kl-be, amennygbekorabbi tanulmanyok soran
teljesitettek. A kulfoldi részképzésben, illetvehazai fel§oktatdsi intézményekben
athallgatas soran teljesitett tantargyak eredmégétlageredménybe beszamitanak.

A hallgatd felebsségteljes tanrend-kialakitasat szolgalja a kdtriggéeditindex (a
tovabbiakban: Kkr), melybe nem szamitanak bele az akkreditalt tgpédr eredményei:

> (teljesitet_ kredit@rdemjeg)/zz K efesitet
korr 30 Z K felvett

A Klkorr @ 2020/21. tanést keril kiszamitasra minden hallgaté esetében Me\&éjogedd
Szent Istvan Egyetem esetében, tovabba a Geor@kompus esetében, ahol ezen képlet
kordbban is alkalmazasra kerilt. A tantargybefogaddjards soran befogadott
eredmények nem szamitanak bele g/Kbe, amennyiben azt korabbi tanulmanyok soran
teljesitettek. A kulfoldi részképzeésben, illetvehazai fel§oktatdsi intézményekben
athallgatas soran teljesitett tantargyak eredmégétlageredménybe beszamitanak.

Kl
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(8) Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitasa rgggeik a korrigalt kreditindex
szamitdsaval, azzal, hogy félévenkénti harminciteeds a teljes itbzak alatt felvett és
teljesitett krediteket kell figyelembe venni. A targybefogadasi eljaras soran befogadott
eredmények nem szamitanak bele az dsszesitety&iotkreditindexbe, amennyiben azt
korabbi tanulmanyok soran teljesitették. A kulfoldiszképzésben, illetve a hazai
felsboktatasi intézményekben athallgatas soran telfesitatargyak eredményei az
atlageredménybe beszamitanak.

(9) A Kaposvari Campuson a tanulmanyi munka d¢ségét az Osztondijatlag alapjan
hatarozhatjuk meg, mely egy félév vonatkozasaban:

osztondijatlag =Z(érdemjeqy x kredit)

2 felvett kredit

Osztondijatlag: a teljesitett targyak Osszesitmy jés kredit szorzata, osztva a felvett
kreditek szamaval. Az 6sztondijatlagba az elisnetittargyak nem szamitanak bele. Ezen
rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév atlagisasga soran alkalmazhato utoljara.

(10)A Kaposvari Campuson a befogadott tantargy eredmédmszamitandd a sulyozott
tanulmanyi atlagba, kivéve, ha azt a hallgaté &rezaképzéséhez nem tartozo tantargyak
korésl a szabadon vélasztott tantargyakra engedély&eetten felll veszi fel. Ezen
rendelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév atlagisasa soran alkalmazhato utoljara.

(11)A Kaposvari Campuson a sulyozott tanulmanyi atlegratasanal érdemjegyként minden
gyakorlati jegyet, vizsga, 6sszevont vizsga a ve&gdénnyel (javitd vizsga esetén a
legutolsé osztalyzattal), és a szigorlatok osztitBizkell figyelembe venni. A korrigalt
kreditindex szamitasanal ugyanezen érdemjegyekdt kgyelembe venni, a
kreditbeszamitassal elismert osztalyzatok nélkdl. t#terv ebirhatja, hogy az
evfolyamdolgozat és a koteteszakmai gyakorlat eredménye is beszamitson a zuttyo
atlagba, valamint a korrigalt kreditindexbe. Ezemdelkezés a 2019/20. tanév tavaszi félév
atlagszamitasa soran alkalmazhato utoljara.

(12)A Karoly Rébert Campuson a tanulmanyi atlag aztdétévben megszerzett osztalyzatok
szamtani atlaga. Az atlageredmény kiszamitadsakoadmtt félév 0sszes osztalyzatat
figyelembe kell venni, kivéeve a kijavitott elégtel@sztalyzatokat és a szakdolgozat
kovetelménytipusu érdemjegyeket. Ezen rendelkez&)1®/20. tanév tavaszi félév
atlagszamitasa soran alkalmazhato utoljara.

(13)A Karoly Robert Campuson az 6sztondijindex a be#Z&sal elfogadott kreditek
osztélyzatai nélkil szamitott korrigalt kreditindekz 6sztondijindex szamitasanal nem
kell figyelembe venni a legalabb 10 kreditéfiédzakmai gyakorlatot és a szakdolgozat
kovetelménytipusu érdemjegyeket. Ezen rendelkez&9)1®/20. tanév tavaszi félév
atlagszamitasa soran alkalmazhato utoljara.

(14)A félév lezardsahoz a vizsgéiarakot kovet kifogasbejelentési tibzak befejezése utan 5
munkanapon belll a campus Tanulmanyi Osztaly csopatiagszamitasi és lezarasi
mivelettel rogziti a kulonbdzatlagertékeket a NEPTUN TR-ben.

(15)Az atlageértékek szamitasanal érdemjegyként mingiakaylati jegyet, vizsgat, beszamolot
€s egyeb érdemjeggyel zarulo értékelést a végeradrak és a szigorlatok osztalyzatat
kell figyelembe venni. A kijavitott elégtelen odyizatot az atlageredmény kiszamitdsanal
figyelmen kivdl kell hagyni.

82



(16)Az atlagértékeket két tizedesjegy pontossagig aekieErs szabalyai szerint kell
megéllapitani.

(17)A hallgatdk legfeljebb 45 kreditet vehetnek fel ég¢vben. Ezen rendelkezés a 2020/21.
tanévoszi félévtl alkalmazhato, kivéve a jodal Szent Istvan Egyetem hallgatoit, ahol a
2016/2017 tanéwt hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatok esetélalkalmazasra kerll a
rendelkezes.
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IV. A KEPZES BEFEJEZESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

1. A képzés lezarasa, végbizonyitvany (abszolutém) megszerzésenek feltételei
94. 8§

Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a tantervbedirteltanulmanyi és
vizsgakdvetelményeket és azbiel szakmai gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételéveljesitette, valamint a képzési és
kimeneti kdvetelményekben azit krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt &ilifa
tovabbiakban: abszolutorium). Az abszolutérium ésités és értekelés nélkil tanusitja,
hogy a hallgato a tantervberdiet tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenbeges|
tett. A végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadnely félévben a hallgaté annak
feltételeit teljesitette.

Az abszolutérium kiallitAsahoz szikséges, a képazsk) mintatantervében oétt
tanulmanyi- és vizsgakotelezettségeit a hallgagkdébb a zardvizsgazo hallgatdkra
vonatkozo tanévi idbeosztas szerinti vizsgéiszak utolso napjaig koteles teljesiteni.

A hallgatoknak az abszolutériumot a campus Tanuyin@sztaly kérés nélkul kiallitja. A
félévben zardvizsgara tortént jelentkezes esetébazolutdrium feltételeinek teljesitési
vizsgalata és a feltételek teljesitése esetén a@zohhdrium kiadasa a zardvizsga
jelentkezés elbiralasakor torténik meg. Zarévizagéem jelentkez és a zarovizsgara
bocsatas feltételeit nem teljésftallgatd esetében az abszolutérium feltételeimedgalata
es a feltételek teljesitése esetén az abszolutdiiadasa legkédbb a nem zarovizsgazoé
hallgatokra vonatkozé vizsgdisizakot koveten torténik meg. A végbizonyitvanyt a
campus Tanulmanyi Osztaly adja Ki.

Az abszolutériumot a hallgatdé kinyomtatott torzghepa campus Tanulmanyi Osztély
vezebje alairasaval hitelesiti.

Az abszolutériumot szerzett hallgato az oklevél szegzésének céljabol zardvizsgat tehet.

2. Zarb6-/szak-/diplomadolgozat / portfolio
95. 8

A hallgatonak a zarovizsga részeként deldatasi szakképzésben — amennyibefil exr
képzési és kimeneti kovetelmények vagy a képzéstatamierve rendelkezik —
zarodolgozatot vagy portféliot vagy szakdolgozatatapképzésben szakdolgozatot,
pedagogus képzésben portféliét, mesterképzésben oégtatlan képzésben
diplomadolgozatot kell készitenie (a tovabbiakbardolgozat). Szakirdnyd
tovabbképzésben — a képzési és kimeneti kovetelekényerint — szakdolgozat vagy
diplomadolgozat készitése irhat®.eA dolgozat formai és tartalmi kdvetelményeit (a
tovabbiakban: szakdolgozat/diplomadolgozat kégzitésutatd) a TVSZ 6. sz. fliggeléke
a 2022. januar 31-ig campusonként (és korabbi ke, a 2022. februar Bitképzési
teriletenként bontasban tartalmazza. A szakdolgodgtlomadolgozat/ portfolio/
zarddolgozat készitési Utmutatdt az oktatasi ézathdzi rektorhelyettes javaslatara és a
campus Oktatasi Bizottsagok véleményének ismerstabeegyetemi Oktatasi Bizottsag
fogadja el. Az utmutatonak tartalmaznia kell a dakgok biralati szempontrendszerét is.
A 2022. februar 1é hatalyos utmutatokat 2021. szeptember 1-ig kdthgadni és
kdzzétenni.

Dolgozati témat az intézetek hirdethetnek meg.
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A dolgozatok témait a tantervek altabietak szerint kell meghirdetni. A dolgozati témak
meghirdetésének feltételeit és szabalyait a carftjigszgatoé hatarozza meg. Amennyiben
a taneévi idbeosztas masként nem rendelkezik, a dolgozat tdasatasanak hataridejét a
campus #igazgatdé hatarozza meg. A dolgozat készitését s@zeatigazgatd Aaltal
jovahagyott intézeti bels konzulens iranyitja, igény esetén az intézetigargdtal
elfogadott kl§ konzulens is segitheti. A hallgato is javasolf@gdzati téméat, amelynek
elfogadasarol az illetékes a szakfésetiont, dontése soran ki kell kérnie a dolgozatiaté
szerint illetékes intézetigazgato véleményét.

A hallgatoé jogosult a dolgozat témajat megvaltortatagy a konzulens személyének
valtoztatasat kérni, de a valtoztaté$pdntja és a zardvizsgadipontja kdzott legaldbb 6
honapnak kell eltelnie. A kérelmet a korabbi égipkonzulens, tovabba a szakfékel/
szakkoordinator véleménye alapjan az intézetigazgiaélja el.

Lehetség van a szakdolgozatban/diplomamunkaban megjedgges céginformaciok
bizalmas kezelésére. Ennek megjelenési modjai:

a) Amennyiben a hallgaténak, illetve a vizsgalt szeetevezaiinek csak egyes
gazdalkodasi vagy egyéb mutatok széleskinzzaférhdiségével kapcsolatban
vannak fenntartasai, ugy azt a szoban forgd adategvaltoztatasaval vagy
kipontozasaval (esetleg ,xxxx” jelsorozattal a re@grend sejtetésével) jelzi,
feltéve, hogy ez a dolgozat értelmezését nem weeszéti.

b) Amennyiben a hallgatd vagy a szoban forgd szerwezstése ezt igényli leliseg
van a dolgozatban a szervezet nevének megvaltsdtat@agy eltorzitasara.

c) Ha az a) vagy b) pontban felsorolt technikak nemotwulnak elegerthek,
lehetiség van az elkészult dolgozat titkositasara iedetben a dolgozat a sikeres
védés utan BIZALMAS/NEM KOLCSONOZHEY felirattal a megtekinthétés
kélcsondzhet dolgozatoktol elkulonitve, kulon keril m@agésre. A megyzés 5
évre sz0l és ebben az esetben kizarolag admirtisatedokat szolgal. A titkositasi
kérelemmel érkeéz dolgozatok esetében a biralok és a zardvizsgdtkdap
tagjainak kivalasztdsanal alapkovetelmény a maxindibzkrécid biztositasa és
mindenfajta Uzleti érdekeltség kizarasa.

A dolgozat titkositasat a hallgatd kérheti. A dagbtitkositasara vonatkoz6 kérelem
sablont a 7. sz. fuggelék tartalmazza. A kérelnsakfelebs biralja el.

A dolgozatot a tanév ébeosztasaban meghatarozott hatagiélektronikus formaban, az
intézet altal meghatarozott, az Egyetem kezelésébdelligyelete alatt allé tarhelyre (pl.
NEPTUN TR, Thesis rendszer) kell feltdlteni. A &. $iggelék niszaki és rmivészeti
képzési terlleten &rhatja a dolgozat vagy annak bizonyos részei/ikieiéi nem
elektronikus formaban toértéribenyujtasat. A tanév dtheosztisa szerinti hatébig a HIT-
ben rogzitett késedelmi dijtétel megfizetése ntelddiettség van a dolgozat késedelmes
leadasara. A késedelmes leadasi hatdeihrta utan semmilyen korilmények ko6zott nincs
lehetiség a dolgozat benyujtasara és a zarovizsgan édénvételre.

A dolgozat megvédése a zardvizsga része, amelyoaizsga bizottsag étt torténik, és
ami iddben elkulondlhet a zardvizsga tantargyi (szigokamplex vizsga) részét

3. A dolgozat befogadasa és biralata
96. 8

(1) A dolgozat biralatra tortén alkalmassagat a konzulens allapitia meg. A bhalat

alkalmatlan dolgozat befogadasat a konzulens étjaas
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(2)

3)

(4)

(5)

(6)

Biralatra alkalmatlan a dolgozat, ha

a) nem felel meg a 6. sz. flggelék szerinti alapvdormai és tartalmi
kovetelményeknek;

b) a dolgozatrdl egyérteltien megallapithatd, hogy nem a hallgaté sajat smelle
terméke (plagium).

A biralatra alkalmatlan dolgozat befogadasanalasitéséarol a hallgatot a Neptun tzenet
formajaban értesiteni kell, egyuttal a dolgozatylgasa szerinti elektronikus rendszerbe
és a NEPTUN TR-be be kell jegyezni a dolgozat &fral valé alkalmatlansagat. A
dolgozat befogadasanak elutasitasat meg kell indioké dolgozat befogadasanak
elutasitasa ellen fellebbezésnek helye nincs. Adzafas elutasitasa esetén a hallgat6 a
félévben nem nyujthat be Ujabb dolgozatot.

L A birdlatra alkalmas dolgozat értékelésére az atigazgato a szakfetd javaslatara két
biralot kér fel. Az egyik biralo lehet az intézetimkatarsa, a masik biralo koteden mas
szervezeti egység vagy az intézeten belll mas dansznkatarsa vagy kidlsirald. A
biradlo kulondsen indokolt esetben lehet a hallgatzulense. A dolgozatot a tanév
id6beosztasaban szerépeadasi hatariitél szamitva 5 napon belil, késedelmes dolgozat
leadas esetén 3 munkanapon beltl ki kell adnidinal

A dolgozat biralati érdemjegyét az Otfokozatli dsitési rendszer szerint kell
megallapitani, az eértékelést és az érdemjegyetit@aizo biralatokat a dolgozathoz csatolni
kell. A dolgozat biralatanak eredményét a hallgatév zardvizsga étt elektronikus
formaban, a dolgozat benyujtasara hasznalt elektrerrendszeren vagy e-mail zenet
formajdban a hallgat6 NEPTUN TR-ben tarolt hivata®mail cimén kozdlni kell,
legké$bb a zardévizsga vagy annakdetgsze megkezdésetl5 munkanappal.

A dolgozat birdlata sordn amennyiben azt

a) mindkét biralo elutasitotta, a hallgaté zardvizagém bocsathatd, tovabba csak a
kovetke®d zardvizsga-iszakban adhat be Gjabb dolgozatot;

b) csak az egyik birald utasitotta el, vagy a kétlalirkdzott harom érdemjegy
kilénbség van, az intézetigazgaté harmadik bir&l@wia ki azt.

(7) Amennyiben a harmadik biral¢ is elutasitja a dodgotz akkor a hallgato zardvizsgara nem

bocsathato, a hallgatd csak a kdvetkearévizsga-iszakban adhat be Gjabb dolgozatot.

(8) Amennyiben a harmadik biradlo nem utasitja el a aldtpt, akkor a két, elégtelént

kulénbo® érdemjegyet tartalmazé biralat, a két biralat Kbbhérom érdemjegy kildnbség
miatt Ujrabiraltatott dolgozat esetén a két legjeldrménty biralat eredménye szamit bele
a dolgozat védés eredményébe.

(9) Amennyiben etikai vétseg (plagium) miatt utasitettbarmelyik biralé a dolgozatot, akkor

a hallgaté zarévizsgara nem bocséathato, tovabldéackévetke# zarévizsga-idszakban
adhat be Ujabb szakdolgozatot/diplomamunkat.

(10)A szakdolgozat biralata ellen a hallgat6 jogorvitalanem élhet.

(11)Evente egy alkalommal a dolgozatok elektronikusfavan atadasra keriilnek a teriiletileg

illetékes konyvtar felé.
4. Zarbvizsga és zarovizsgarend

4.1. Zarovizsga jelentkezés, zardvizsga
97.8
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(1) A hallgaté a veégbizonyitvany (abszolutérium) megsgse utan a tanulmanyait
felsboktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzéstetatlan képzésben, tovabba a
szakiranyu tovabbképzésben zarovizsgaval fejezi be.

(2) zarovizsgara jelentkezni elektronikusan a NEPTUN-BER lehet legkébb a tanév
idobeosztasaban az adott félévre vonatkozo jelentkeatgmidig. A hatarid mulasztasa
jogveszé!

(3) A 2012/13. tanévben és azt kdseh tanulmanyaikat megkezdallgatok esetében a
zarovizsga az abszolutérium megszerzését krdvizsga vizsgalbszakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszorggsEinése utan 6t naptari éven belll
letehed. A hallgatéi jogviszony megfinését kovet 6todik év eltelte utdn mar zarévizsga
nem tehe.

(4) A2012/13.tanévet medaoen tanulmanyaikat megkeztiallgatok esetében a zardvizsga
az abszolutérium megszerzéset kévetrovizsga-idszakban a hallgatéi jogviszony
keretében, majd a hallgatéi jogviszony mdgese utan, hataiddnélkil, barmelyik
vizsgaidbszakban, az érvényes képzési és kimeneti kbvetgrkézerint letehét

(5) A zardvizsga a fetoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzéstsztatian
képzésben, valamint a szakirAnyu tovabbképzésbewégzettség megszerzéseéhez
szilkséges tudas elluése és értékelése, amelynek soran a jeloltnékistanisagot kell
tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

(6) Az Egyetem egyes szakjain a zardvizsgara bocsgitasele:
a) a vegbizonyitvany (abszolutérium) megléte,

b) a dolgozat hatariite valé benyujtasa és annak a 96. § és a TVSZ @lggeléke
szerinti biralata, legalabb elégséges erdemjeggyel,

//////

c) a hallgaté koltségtéritési/onkdltségi, kartéritédletve egyéb dijakkal és
téritesekkel nem tartozik, az Egyetem leltari targy- ideértve a konyvtarbol
kolcsonzott targyakat is — leadta.

(7) A hallgaté szakonként kulon zarovizsgat tesz, kivéna jogszabaly maskeént rendelkezik.
(8) A zardvizsga:
a) a TVSZ 5. sz. fuggelékébensat szigorlatbol vagy komplex vizsgabol; egyes
szakokon irasbeli, gyakorlati és szébeli résaekb
b) a dolgozat megvedés#h
c) illetve egyéb feladatok elvégzégéall.

(9) Zardvizsga a tanév dtheosztasa altal meghatarozott zarévizsdgszdkban tehét A
zarovizsgat bizottsagdat kell tenni.

(10)A zéarovizsga részletes kovetelményeit, a TVSZ-simlszhangban, a campus
zarovizsgarendben kell meghatarozni.

a) A zardvizsga részeit, kdvetelmeényeit, a zarovizegenetének rovid leirasat
tartalmazo6 zardvizsga rendjét és a zardvizsgakékeésa campusofgazgatod
hagyja jova - legkéibb a zardvizsgat 2 honappal meégéken - adja at a campus
Tanulmanyi Osztélynak.

b) A szakra vonatkozO zardvizsga rendet és a zarvizmgakoroket legkébb a
zarovizsgat 2 honappal megeben a hallgaté szamara a NEPTUN TR-ben kell
kbézzétenni a campusnhak.
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(11)A zardvizsgardl jegyakonyvet kell vezetni, az Nftv. Vhr. 42. § (3) szdritartalommal,
amelyet az elndk és a zardvizsga-bizottsag tagjakiala. A zarovizsga részeredményeit
a Neptun TR-ben rogziteni kell.

(12)Amennyiben a zardvizsga barmely része elégtelekorak zardvizsga elégtelen. Ha a
hallgato a zardévizsga barmely részén nem jeleni§, raezarovizsga sikertelen. Azonos
zarovizsga iiszakban az elégtelen vagy sikertelen zarovizsgatiaelbet megismételni.

(13)A zéarodvizsga részeként megvaldositott szigorlat/Kempizsga torténhet kiilon dgontban
és a dolgozat védéssel egyideg is. A szigorlat/komplex vizsga 55. § (2) bekésel
szerint a zarovizsgat megeben is teljesithét Amennyiben a szigorlat/komplex vizsga
tobb részBl all, ugy részenként kell érdemjegyet adni és ezmtemjegyek egyszer
szamtani atlaga alapjan kialakitani a ieggdemjegyet. A zardvizsga eredményét a
zarovizsga bizottsag elntke hirdeti ki.

(14)A dolgozat védéseét a birald(k) értékelésenek figydle vételével a zarovizsga-bizottsag
tagjai 6tfokozatu értékelési skalan érdemjeggyékétik, majd zart tanacskozas keretében
allapitjak meg a szigorlat/komplex vizsga és doije2dés érdemjegye egyszeramtani
atlagaval a zarovizsga végeredményét. A zarOviZeggzokonyvon a zardvizsga
eredményét szdvegesen és egész szammal is feliktdini, tovabba fel kell tintetni a
zarovizsga atlagat is. A zardvizsga értekelésekotfatu skalan torténik. A jelen bekezdés
rendelkezéseit elsalkalommal a 2020/21. tanévben tanulmanyaikat medkhallgatok
esetében kell alkalmazni a Budai Campus és a $stean Campus képzései és hallgatoi
kivételével, ahol minden hallgatéra egységesenrakkzasra kerul.

(15)A Georgikon Campuson a zarévizsga eredményénekarigasi modjat a tanterv
tartalmazza. Ezen rendelkezés a 2020/21. tanéwgkbréen tanulmanyaikat megkezd
hallgatok esetében alkalmazhato.

(16)A Kaposvari Campuson a zarovizsga eredményénelarkigasat a szakos zarovizsga
rendek szabdlyozzak. Ezen rendelkezés a 2020/24vdaamegéizéen tanulmanyaikat
megkezd hallgatok esetében alkalmazhaté.

(17)A Kéroly Rébert Campuson a zarovizsga eredmeénysidktatasi szakképzésben, alap-
€s mesterképzésben, valamint szakiranylu tovabb&bpmé— amennyiben jogszabaly
masként nem rendelkezik — a zardvizsgan szerzhgegyek szamtani atlaga adja. Ezen
rendelkezés a 2020/21. tanévet mégidn tanulmanyaikat megkezthallgatok esetében
alkalmazhato.

(18)Sikertelen zardvizsga a HJT-ben meghatarozott ggsiamételt vizsgadij befizetése
mellett ismételhét meg.

(19)A sikeres zarovizsga nem javithato.

(20)Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian, ttéalaz Orszagos Félsktatasi
Kornyezetvédelmi Diakkoéri Konferencian és az Orsmadudomanyos és ieészeti
Diakkdri Konferencian részt vett dolgozatot — hanaegfelel a szakdolgozattal szemben
tamasztott tartalmi és formai kdvetelményeknekcampus vezéfe biralat nélkdl, jeles
biralati eredménnyel elfogadhatja. Az elfogadag eshel$ és a kiil§ birdlo véleményét
helyettesiti, a dolgozat megveédeése a zarovizsgherehz esetben is kotetez

(21)A zarbvizsgan elkovetett szabalytalansadg, személgecsvagy meg nem engedett
segédeszkoz, segitség hasznalata a vétkes haligaddizsgatol eltiltasat és ellene
fegyelmi eljaras kezdeményezését vonja maga utan.

(22)A campusok zarévizsgainaksgkszitését a campus Tanulmanyi Osztaly koordinalja.
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(2)

4.2. Zarovizsga bizottsag
98. 8§

A zardvizsga bizottsag elndke, poételnbke a szakdtmii elismert egyetemi tanar, professor
emeritus, egyetemi docensgjdkolai tanér, diskolai docens vagy tudomanyos fokozattal
rendelked kilss szakember lehet.

2A bizottsdg az Egyetem oktatdibdl, kutat6ibol és Bgyetemmel foglalkoztatasi
jogviszonyban nem all6 szakemberékéll. A zardvizsga bizottsagnak az elnokén kivil
legalabb két, maximum 5 tagja van. A bizottsagotKejl 6sszedllitani, hogy legalabb egy
tagja egyetemi vagyiskolai tanar, illetve egyetemi vag§iskolai docens legyen, tovabba
legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasra itd@éyogviszonyban az Egyetemmel vagy
az adott szak oktatasaban ne vegyen részt. A sdapt titkarral (jegywwel) egészul ki,
aki lehet a bizottsag szavazati joggal rendeikegja is A bizottsag tagjai kozul tarselnok
nevesithei.

A zéardvizsga bizottsag elndkét, potelndkét, tagiaititkarat a campusifazgato kéri fel
és bizza meg egy tanévre. A megbizast a felkéméiyaek irasban kell elfogadnia.

A zardvizsga jegydkonyvet hallgatonként a bizottség titkara (jegjgz késziti el és az
elndk, a bizottsagi tagok és a titkar alairasaekiian haladéktalanul megkuldi a campus
Tanulmanyi Osztélyra.

4.3. Sikertelen zardvizsga megismétlése
99. 8§

Ha a dolgozat védése elégtelen, a hallgatonak Igpdatot kell készitenie. Megismételt
dolgozat esetén a hallgaté leghamarabb a kovétk@dvizsga iflszakra jelentkezhet.

Ha a zardvizsga barmely része elégtelen, akkorllgab@d zardvizsgaja a 97. § (12)
bekezdése szerint elégtelen és a zarOvizsgat l@gan a kovetkéz zardvizsga
id6szakban lehet megismételni.

Sikertelen zarovizsga javitasara legfeljebb hartkal@mmal van lehéség, kivéve, ha a
2014/15. tanév befejezéséig a hallgatd mar legaldsbm alkalommal tett sikertelen
zarovizsgat. Ebben az esetben tovabbi egy zarG@atlsgjom all rendelkezéseére.

Sikertelen zarévizsga a HIT-ben meghatarozott gészzadvizsga ismétlési dij befizetése
mellett ismételhét meg.

5. Oklevél
5.1. Az oklevél kidllitasa, oklevél atlag, oklevéhingsités, oklevélmelléklet
100. §

Az oklevél kiadasanak feltétele a sikeres zarOwdzses a képzési és kimeneti
kovetelményekben régzitett nyelvvizsga kovetelmtaijesitése. Az elfogadott nyelvek
korét a képzési és kimeneti kovetelmények hatatomry.

A sikeres zarévizsga napjatol, vagy — ha didrehyelvvizsga teljesitéseét igazolo okirat
bemutatasara a zardvizsgépdntjaig nem kertlt sor — azé@t nyelvvizsga teljesitésének
igazolasat kovét 30 napon belul az Egyetem kidllitja és kiadja klewelet a jogosult
részére. A nyelwvizsga-kovetelmények teljesitégarald okirat bemutatasa esetén az
oklevelet akkor is a zardvizsga szerinti targyévkelhkiallitani, ha a zarovizsga szerinti
targyeévisl kevesebb, mint harminc nap van hatra. Az okléeghajanak és tartalmanak
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kialakitasanal az Nftv. 51. § (5) bekezdés szésiiteljarni. Az oklevelet magyar és angol
nyelven, illetve nemzeti és etnikai kisebbségi k&pasetén magyar nyelven és a nemzeti
vagy etnikai kisebbség nyelvén kell kiadni. Nem waagnyelven folyd képzés esetén
magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadnikéevelet.

(3) A nyelvvizsga teljesitése aloli mentesség lgyelzeNfty., a veszélyhelyzet soran teénd
egyes, a feboktatasi intézményeket és a hallgatokat @érimtézkedésekit sz6l6
101/2020. (IV.10.) korm. rendelet 6. 8-a, tovabbld/&Z 2. sz. melléklete rendelkezik.

(4) Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tanusitoéigzettségi szintek (alapfokozat,
mesterfokozat) angol és latin ny&leldlését az Nftv. 52. § (5) bekezdése tartalmazza

(5) Az oklevelet a rektor vagy a campusgiazgato irja alé.

(6) Ha az okleveél kiadasara azeért nincs 16bég, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgato
nem mutatta be, az Egyetem a hallgaté kérésérelagzllit ki, amely végzettséget és
szakképzettséget nem igazol, de tanudsitja a z&gwieredmeényes letételét. A kiadott
igazolasokrol nyilvantartast kell vezetni.

(7) Az oklevél atlagat a képzés soran teljesitett véaytargybefogadasi eljaras soran
befogadott 6sszes tantargy kreditekkel sulyozdédigdhak és a zardvizsga atlaganak két
tizedesjegyre kerekitett egystieszamtani atlaga képezi. Ezen rendelkezést a 2020/2
tanévél hallgatéi jogviszonyt Iétesithallgatokra kell alkalmazni.

(8) A 2020/21. tanévet medaben hallgatdi jogviszonyt létesitett hallgatok oldeatlaganak
megéllapitasa két tizedesjegy pontossdggal az iakaibkezerint torténik az egyes
campusokon és a korabbi karokon:

a) Budai Campus:

aa) volt Elelmiszertudomanyi Kar: az oklevél atlagahallgaté tanulmanyai
soran elért kreditekkel sualyozott kumulalt atlags @ zarovizsga
erdemjegyének atlaga egysteszamtani atlaga adja. Az oklevél atlag két
tizedesjegy pontossaggal kerll megallapitasra;

ab) volt Kertészettudomanyi Kar: az oklevél atlagarardvizsga, valamint a
koteled tantargyak elégtelen osztalyzatok nélkili kredistksulyozott
atlageredményének egysieazamtani atlagabdl kell meghatarozni;

ac) volt Tajépitészeti és Teleplléstervezési Kar: oklevél mirdsitését a
zarovizsga, valamint a kotelezantargyak elégtelen osztalyzatok nélkili
atlageredményével sulyozott tanulmanyi atlag egyissedmtani atlagabol
kell meghatarozni;

b) Szent Istvan Campus:

ba) volt Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar:révizsga reszet képéz
szakdolgozat/diplomadolgozat védés és a komplexsaiavizsga (komplex
vizsga) atlaga (zarovizsga atlaga) és a teljedrtaanyi idészakra vonatkozo
dsszesitett tanulmanyi atlag (kumulalt atlag) egysgzamtani atlagabdl kell
meghatarozni;

bb) volt Gépészmérnoki Kar: alapképzésben az oklétlagat a zardvizsga
atlaga, a félévi kumulativ atlagok atlaga és katelszigorlatok atlaga
egyszeii szamtani atlaga, mesterképzésben és szakiranglikepzésben a
zardvizsga atlaga és a félévi kumulativ atlagokgatladija;

bc) volt Medgazdasag- és Kornyezettudomanyi Kar: a zarovizsgget képey
szakdolgozat/diplomadolgozat védés és biralatokanviat a komplex
szakmai vizsga (komplex vizsga) atlaga (zarovizajaga) és a teljes
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tanulmanyi idszakra vonatkoz6 dsszesitett tanulmanyi atlag (kaltratlag)
egyszeii szamtani atlagabdl kell meghatarozni.

c) Georgikon Campus:

az oklevél midsitését a zardvizsga eredmény alapjan, a szakdknigben
meghatarozott médon kell megallapitani;

d) Kaposvéari Campus: a zardvizsga eredményének kisasdamia szakos zarovizsga
rendek szabalyozzak;

e) Karoly Rébert Campus:

a tanulmanyok idejére szamitott sulyozott tanulyn@tlagnak és a zarovizsga
eredményének szamtani atlaga adja. Az atlageredmésgamitasakor az
eredmeénytelen vizsgak osztalyzatat figyelmen kielil hagyni.

(9) Az oklevél mirbsitése a két tizedesjegy pontossaggal kiszamiktawvél atlag alapjan
torténik.

(10)A tanulményaikat 2006. szeptember 1-jén, vagy @zéken megkezd hallgatdk esetében
a kiszamitott oklevél atlag alapjan az oklevelekdaetkedk szerint kell misiteni
(zé&rojelben az angol nydlmegnevezéssel):

kivalo (excellent) 4,81 - 5,00,
jeles (very good) 4,51 - 4,80,
jo (good) 3,51 -4, 50,
kbzepes (satisfactory) 2,51 - 3, 50,
elégseéges (pass) 2,00 - 2,50.

(11)A Karoly Rébert Campuson a 2020/21. tanévig tanalyaékat megkezél hallgatok
esetében az oklevél néisitése az alabbiak szerint torténik (zarojelberarsgol nyelvi

megnevezeéssel):
kivalo (excellent): 4,51-5,00
j6 (good): 3,51-4,50
kbzepes (satisfactory): 2,51-3,50
elégséges (pass): 2,00-2,50

(12)Az oklevél atlagat és miisitését a campus Tanulmanyi Osztaly allapitja meg.
(13)Az oklevélben az oklevél szbveges dsitése mogott zardjelben szerepeltetni kell az
oklevél atlagat.

(14)Az oklevelet kiallitAskor az oklevelet egyedi s@rsunal kell ellatni és adatait a Neptun
tanulmanyi rendszerben kell nyilvantartani. Az ekllesorszamat az alabbiak szerint kell
képezni: intézmény bitodja — campus beékddja — oklevélnyilvantartd konyv szadma /
képzési szint békodja — sorszam/év.

Intézményi bdtkdd és campuskodok:

Budai Campus: MATE-BUDC
Georgikon Campus: MATE-GEOC
Szent Istvan Campus: MATE-SZIC
Szarvas képzési hely: MATE-SZKH
Kaposvari Campus: MATE-KAPC
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Karoly Rébert Campus: MATE-KROC

Képzési szintek békddja: B=alapképzés, M=mesterképzés, S=szakiramydbbképzés,
F=felsboktatasi szakképzes, D=doktori képzés, E=egyetépuds, K=kiegészitkepzés,
MD=masoddiplomas képzés, O=egységes, osztatlan ékgpEO=iskolai képzés,
FF=fel¥ifoku szakképzeés.

(15)A kiadott okleveleksl képzési helyenként, képzési terlletenként, ké&gzzétenként és

képzéscsoportonként kell az oklevélnyilvantarto yké@t vezetni. Amennyiben valamely
képzésen évente atlagosan legalabb 100 oklevéddad kerll sor, akkor a képzésszinten
belul lehet képzésenkeént oklevélnyilvantartd koryezetni azzal a megkotéssel, hogy az
oklevélnyilvantarté kbényveket arab szdmmal sorszanszilkséges és az azonos oklevél
sorszam kiadasanak elkerulése végett a campus kiagjatt kodjellel fel kell tintetni az
oklevél nyilvantartdé konyv sorszamat. Az oklevélmgntartd konyvekbe tartozo
képzéseket és a kbnyvek sorszamozasat az oktgéagjaitd hatarozza meg és szikség
esetén modositja. Pl.: MATE-GODC-1/B-1/2020. AzeMdInyilvantarté konyv boritéjan
fel kell tintetni az Egyetem nevét, a campus nevkgpzésszintet, a képzesi terliletet €s a
konyvben szereflképzéseket (szakokat).

(16)Az alapképzésben, mesterképzéesbenjdlmtasi szakképzésben és osztatlan képzésben

(1)

(2)

(1)

szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurépai Bizag és az Eurépa Tanéacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet a Nftv. Vhr. 9.lildet 7. pontja szerinti tartalommal

magyar és angol nyelven. Az oklevélmelléklet koratkiAz oklevélmellékletet az oktatasi

campus digazgatd-helyettes, tartos tavollétében a camfigaZgato irja ala. Az oktatasi

féigazgatd-helyettes tartds tavolldéiea campus digazgatd haladéktalanul értesiti az
Oktatasi lgazgatdsagot.

5.2. Kitlintetéses oklevél
101. 8

Kitiintetéses oklevelet kap az a hallgatd, aki aviasga minden targyabol (szigorlat,
komplex vizsga) jeles eredményt ér el, szakdolgomdt/diplomadolgozatanak és
valamennyi szigorlatdnak osztalyzata jeles, az e¥ssébbi vizsgajanak és gyakorlati
jegyének atlaga legalabb 4,00, tovabba osztalykataitt kdzepesnél rosszabb nincs. A
kitlintetéses oklevél feltételei ell@aésekor a mesterképzeési tanulmanyok elvégzésével
parhuzamosan teljesitett, a felvételi eljarassehypdamosan lefolytatott kreditelismerési
eljarasban élirt tantargyakat nem kell figyelembe venni.

Kitlintetéses oklevél esetén az alabbi oklevélssitések alkalmazanddk (zardjelben az
angol nyelvi megnevezéssel):

kitiintetéssel kivalo (excellent with honours) 4;83,00,
kitiintetéssel jeles (very good with honours) 4,3130.

5.3. A disz- (jubileumi) oklevél
102. 8§

A disz- (jubileumi) oklevelek kiadasat az illeték@snpus titkarsaga szervezi €s bonyolitja
le a beérkezett kérelmek alapjan.
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(1)

(2)

®3)

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

(7)

5.4. Oklevél masodlat
103. §

A felsboktatasi intézmény - a kozfeladatot ellatd szerweltkezelésének altalanos
kovetelményeifl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeldtteltérsen - az atadést
koveben elveszett, ellopott, megsemmisiilt okleddtérelemre oklevélmasodlatot allit ki
az Nftv. Vhr. 46. § (2) bekezdésében meghatardpothanyomtatvanyon. A masodlat
tartalmaban megegyezik a térzslap Nftv. Vhr. 4@)$ekezdésében foglalt mellékletével,
tovabba tartalmazza a 9. mellékletben meghatarozésbdlati zaradékot és a hitelesitést.
A masodlat nyilvantartasanak rendje megegyezikkdevel nyilvantartasanak rendjével.
Amennyiben az eredeti oklevél csak magyar nyelenilk kidllitdsra és kiadasra, akkor
masodlat kiallithsa esetén az Nftv. V46. § (2) keks a) pontja szerinti nyomtatvany
idegen nyeli oldal nem keril kiadasra.

Ugyanazon oklevédt tovabbi masodlat kiallitdsakor agy kell eljammiint az el$ masodlat
kiadasakor.

A masodlat kiallitasaért a HJT-ben meghatarozdtineljarasi dijat kell fizetni.

5.5. Oklevél visszavonasa
104. 8

A felsboktatasi intézmény az altala vagy jaghe altal kiallitott oklevelet és
oklevélmellékletet az oklevél kiallitasatél szarttitét éven belll visszavonja, ha az
oklevelet jogellenesen szerezték meg. A visszavarggyebekben az Akr. rendelkezéseit
kell megfeleben alkalmazni.

Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezésteltérsen, ha az oklevél kiallitasat
biincselekmény befolyasolta és é#nbselekmény elkdvetését a bir6sag jégdrgydond
hatarozata megallapitotta, vagy az ugyészseg atiéljdrast azért szlintette meg, mert a
feltételes Ugyészi felfliggesztés tartama eredménytt el, az intézmény az oklevelet
id6beli korlatozas nélkil megsemmisiti, ha az johiskemszerzett és gyakorolt jogot nem
érint. A megsemmisitésre egyebekben az Akr. reedébeit kell megfeléén alkalmazni.

Az (1) és (2) bekezdés szerint visszavont, megssitetii oklevelet be kell vonni. A
hatdrozatot az indoklas kivételével a Minisztérhirratalos lapjaban, valamint az Oktatasi
Hivatal honlapjan kézzé kell tenni.

Az oklevél visszavonasarél hatarozatot kell hoznihatarozatnak tartalmaznia kell a
jogorvoslatra valo jogot. Masodfokon a HFB jar mlelynek eljarast befejézdontése
kozigazgatasi perben tamadhaté meg.

A visszavont vagy megsemmisitett oklevél alapjaablgilé tanulmanyokrol a
felsboktatasi intézmény az Nftv. Vhr. 36. § (10) bekessdézerinti torzslapkivonatot allit
ki a visszavonasral, illetve megsemmisitésendelked hatarozat véglegessé valasaval.

A fels6oktatési intézmény hivatalbol vagy kérelemre a samekidllitott oklevelet bevonja
€s megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasazétvess a javitott torzslap alapjan az
oklevelet ismét kiallitja. Ha a felektatasi intézmény 0 oklevelet allit ki, és a wvaks
erinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oldemellékletet — a korabbi
oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellgtha kiadja.

Az Nftv. Vhr. 48.8 (3)-(7) bekezdés szerint megsesitett, elveszett, ellopott,
megsemmistilt oklevél, oklevélmelléklet adatait f@&zmeény neve, a szervezeti egyseg
neve, a formanyomtatvany megnevezése, cikkszamszaoa, az oklevél tulajdonosanak
neve, személyes adatai, az oklevél, oklevélmeliélderszama) az 0 oklevél,
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(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

®3)

(4)

oklevélmelléklet kiallitasat kovéttizendt napon belll bejelenti az Oktatasi Hivad&lnA
megsemmisult oklevél, oklevélmelléklet adataitif@@zmeény neve, a formanyomtatvany
cikkszama és sorszama, oklevél, oklevélmellékletzgoma) az Oktatasi Hivatal honlapjan
nyilvanosségra kell hozni és a minisztérium hivagdhpjaban k6zzé kell tenni.

5.6. Kulféldi bizonyitvanyok, oklevelek honositasa
105. §

A kulfoldi bizonyitvanyok, oklevelek magyarorszdlismerése a kilféldi bizonyitvanyok
es oklevelek elismerég#rszold 2001. évi C. torvény (a tovabbiakban: eésési tv.)
rendelkezései szerint torténik. Az elismertetésiltv. §-a (2)-(3) bekezdése szerint, ha a
kérelmed képzése és a megfdélehazai képesitéshez veizdtépzés kozott alapwuiet
kulénbség van, az eljaré hatésag a bizonyitvargmalirését szakmai vizsga letételéhez
kotheti.

Szakmai vizsga annak elltzése érdekében irhat@gehogy a kérelmezrendelkezik-e a
hazai képzésben megszeredhasmeretekkel. Szakmai vizsga 6ebsa esetén a
hatarozatban rendelkezni kell a vizsga kdvetelmiéblye vizsgaztatd szeréirés a vizsga
letételének hataridej@r A vizsga kovetelmeényei csak olyan ismeretek sadk@resét
tartalmazhatjdk, amelyeket a magyar jog altal megbaott képesitési kdvetelmények
irnak eb, vagy amelyet a hazai képzés tartalmaz, és arkérelkiulféldi tanulmanyai
soran nem szerzett meg, vagy nem allapithaté noegy, megszerezte. A szakmai vizsga
kovetelményeinek megallapitasanal figyelembe kelinnt a kérelmez szakmai
gyakorlatat és azt a képzeést is, amelyben a kérélraebizonyitvany vagy az oklevél
megszerzese utan vett részt.

Az alkalmassagi és szakmai vizsga lebonyolitdsaérktatasi intézmény a kérelnjeital
fizetend dijat szabhat meg, amelynek 6sszég@z Elismertetési torvény 64. § (1)
bekezdése rendelkezik.

A vizsgak teljesitésének igazolasahoz az intézratalyhasznalt iratmintakat kell kdvetni.

5.7. Oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanyokezelése
106. 8§

Az Egyetem az Ures oklevél, oklevélmelléklet forymmtatvanyokat - az éhllitd
nyomdaval tortént egyeztetést kiteat - az atvétel megkezdédén kibocsatas végleges
megszintetéséig a szigord szamadasi kotelezetigég<a bizonylatokra vonatkozo
eléirdsok szerint nyilvantartja. Az Oktatdsi Hivatabhtbsagi elle6rzés keretében
vizsgalhatja az intézmeény nyilvantartasat.

Az Egyetem az Ures oklevél, oklevélmelléklet forgmmtatvanyokat zart helyen elhelyezi
oly médon, hogy ahhoz csak a campus TanulmanyiaBsiletékes munkatarsai férnek
hozza.

Az Egyetem az elrontott és a kicserélt oklevél.evk&lmelléklet formanyomtatvanyok
adatait az (1) bekezdés szerinti nyilvantartastedé&talanul rogziti, majd a félsktatasi
intézmeény szabdalyzataban meghatarozott médon @send selejtezési jegykonyvet
készit, illetve az elrontott, kicserélt példanyoksgsemmisiti.

Az Egyetem az elveszett, ellopott vagy megsemmigids oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrol haladéktalanul jegkinyvet vesz fel, és az (1) bekezdés szerinti
nyilvantartasba rogziti.
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(5) Az okleveél- és az oklevelmelléklet-formanyomtatvakgt az Oktatasi Hivatal bocsatja a
felsboktatasi intézmények rendelkezésére.
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V. A TANULMANY| ADATOK KEZELESENEK , NYILVANTARTASANAK ES HOZZAFERESENEK
SZABALYOZASA ES A KEPZESSEL KAPCSOLATOS IRATOKRA VONATKOZO RENDELKE ZESEK

(1)

(2)

)

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

107. 8§

Tanulmanyi nyilvantartas célja a jogszabalybdirehdatok pontos és teljes kikezelése,
amely alapjaul szolgal a kdteteadatszolgaltatasnak. A hallgatéi nyilvantartas=deMUN
TR-ben elektronikusan torténik.

Minden felhasznalo, aki hozzafér a NEPTUN TR-berekeadatokhoz, koteles betartani
az adatvédelemre vonatkoz6 jogszabdlyokat és egyeszabdalyzatokat. Minden
felhasznal6 kotelezett a NEPTUN TR-ben a valésagnegifeleb adatkdzlésre.

Az oktatasi igazgato felé$ az informaciok teljes kdimegadasaért, annak ellenéséért.
A NEPTUN TR jogszabalynak valé megfelelésért aatidi igazgato felel.

Az Egyetem a tanulméanyi adatok kezelése, nyilvédmar hozzaférése és a Beldatasi
Informacios rendszerbe (FIR) térteadatszolgaltatas soran az Nftv. Vhr. szerintljar e

VI. ATMENETI ES VEGYES RENDELKEZESEK
108.8

A jogeléd Szent Istvan Egyetemen hallgatoi jogviszonytsiéétt €s 2020. augusztus 1-én
hallgatdi jogviszonyban allé hallgatokra jelen TV$@ndelkezéseit kell alkalmazni a
hallgatoi jogviszonyuk meg#néseéig, kivéve ha a jogel Szent Istvan Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata a hallgaté szamaraadott tanulmanyi lgyben
kedvedbb feltételt allapit meg.

A jogeléd Kaposvari Egyetemen hallgatéi jogviszonyt lesiés 2020. augusztus 1-én
hallgatoi jogviszonyban allé hallgatokra jelen TV®@ndelkezéseit kell alkalmazni a
hallgat6i jogviszonyuk meg#néséig, kivéve ha a jogel Kaposvéari Egyetem Hallgatoi
Kdvetelményrendszere a hallgaté szamara az adotimanyi tgyben kedvébb feltételt
allapit meg.

A jogeléd Pannon Egyetemen hallgatoi jogviszonyt létes#stti2020. augusztus 1-én
hallgatdi jogviszonyban allé hallgatokra jelen TV$@ndelkezéseit kell alkalmazni a
hallgatoi jogviszonyuk meg#néseéig, kiveve ha a jogel Pannon Egyetem Hallgatoi
Kovetelményrendszere a hallgaté szaméara az adetianyi tgyben kedvébb feltételt
allapit meg.

A jogeldd Eszterhazy Karoly Egyetemen hallgatoi jogviszadétgsitett és 2020. augusztus
1-én hallgatdi jogviszonyban allo hallgatokra jelenSZ rendelkezéseit kell alkalmazni a
hallgat6i jogviszonyuk meggméseéig, kivéve ha a jogel Eszterhazy Karoly Egyetem
Hallgatéi Kovetelményrendszere a hallgatd szamazaadott tanulmanyi Ugyben
kedvesbb feltételt allapit meg.

A Budai Campus Karainak - az Elelmiszertudomanyr, Kiéertészettudomanyi Kar,
Tajépitészeti és Teleplléstervezési Kar - azorgaidlira, akik a Budapesti Corvinus
Egyetemidl (tovabbiakban: BCE) kivald, és az Egyetembe jodlissal beolvado ezen
karokkal 2016. januar 31. napjan hallgatéi jogvisgman alltak hallgatéi jogviszonyuk
megs#inéséig a Budapesti Corvinus Egyetemnek 2016. ja®darnapjan hatalyos
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak rendelkezésdiitakkalmazni, kivéve ha jelen
TVSZ a hallgaté szdméra az adott tanulmanyi igWeelvedbb feltételt allapit meg.
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VIl. ZARO RENDELKEZESEK
109. §

(1) Jelen szabdlyzatot és mellékleteit a MagyaraAgés Elettudomanyi Egyetem Szenatusa
2021. februar 01-jén véleményezte és annak tan@ima 6/2021 (I1.01.) szamu
hatérozataval 21 igen 0 nem aranyban egyetértett.

(2) Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyadhgis Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany
Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. februar 01-jér2021 (11.01.) szamu hatarozataval
elfogadta.

(3) A szabalyzat és mellékletei az elfogadassaildegijjeg hatalyba l1épnek, ezzel egyidlegy
az Egyetem korabbi HKR 1ll.1. kotetét kepeZVSZ és annak mellékletei hatalyukat
vesztik.

(4) Jelen szabalyzat kozzététéla Rektori Kabinet gondoskodik.

(5) 3Jelen szabalyzat modositasat a Magyar Agrar- ésuitenanyi Egyetem Szenatusa a
2021. majus 27-én tartott tlésén megtargyaltakategp89/2021 (V.27.) szamu hatarozattal
kezdeményezte a Fenntarténal. Jelen szabalyzat sitésiat a Magyar Agrar- és
Elettudomanyi Egyetemért Alapitvany Kuratériumantfenntarté 2021. janius 24-én az
58/2021 (VI.24.) szadmu hatarozataval elfogadta. @dositdsok a hatarozathozatal napjéat
koéve® naptol hatalyosak.

Godols, 2021. janius 24.

A Szenatus képviseletében: A Fenntart6 képviseletében:
Prof. Dr. Gyuricza Csaba Dr. Csanyi Sandor
rektor elndk
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VIIl. MELLEKLETEK ES FUGGELEKEK

Mellékletek:

. sz. melléklet: Szakmai gyakorlati szabalyzat
. sz. melléklet: Specialis szikséglehallgatok szamara az esélyegységet biztositd

kedvezmények szabalyzata

sz. melléklet: Részképzési és Erasmus szabalyzat

sz. melléklet: Stipendium Hungaricum Szabalyzat

sz. melléklet: Dualis képzéshen résztdletrallgatdi szabalyzata

Fuggelékek:

QA ONE

8.

sz. fuggelék: Az Egyetem képzési rendszere

sz. fuggelék: A specializaciovalasztas feltéteteegyes képzéseken
sz. flggelék: A tantargyi kdvetelményrendszer fargmantatvanya
sz. fuggelék: A kérvényezeés és kérvénykezelés eend;

sz. flggelék: Az egyes képzések zardvizsga ismmetks tantargyai
sz. fuggelék: Szakdolgozat/diplomadolgozat készitisutatok

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
ig)

6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

Volt Agrar- és Kornyezettudomanyi Kar utmujatfhatalyos: 2022. januar 31-ig)
Volt Elelmiszertudomanyi Kar Gtmutatéja (hgtd: 2022. januar 31-ig)

Volt Gazdasagtudomanyi Kar (Kaposvar) utmyaafidatalyos: 2022. januar 31-ig)
Volt Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar tatdja (hatalyos: 2022. januar 31-

Volt Georgikon Kar atmutatéja (hatalyos: 20@&war 31-ig)

Volt Gépészmérnoki Kar utmutatoja (hatalyd@?22 januar 31-ig)

Volt Karoly Robert Kar atmutatéja (hatalyo§22. januar 31-ig)

Volt Kertészettudomanyi Kar Utmutatoja (havdty2022. januar 31-ig)

Volt Mezgazdasag- €s Kornyezettudomanyi Kar atmutatéjalyes: 2022. januar

31-ig)

6.10. Volt Pedagodgiai Kar utmutatoja (hatalyos:2Qanuar 31-ig)

6.11. Volt Rippl-Ronai Mvészeti Kar utmutatoja (hatélyos: 2022. januarg1-i

6.12. Volt T4jépitészeti és Telepliléstervezésiarutatoja (hatalyos: 2022. januar 31-

ig)

6.13. Agrar és iiszaki képzési terlletek utmutatdja (hatalyos: 202@uar 1-6l)

6.14. Gazdasagtudomanyok képzési tertlet atmutéidjalyos: 2022. februar b}
6.15. Informatika képzési terilet Utmutatoja (haial 2022. februar 16f)

6.16. Mivészet és fivészetkdzvetités képzési tertletek Utmutatéja aea2022.
februar 1-6l)

6.17. Bolcsészettudomany és pedagdgusképzés képddetek utmutatdja (hatalyos:
2022. februar 14l)

7. sz. fuggelék: Szakdolgozat/diplomadolgozat titkosikérelem

sz. fuggelék: Egységes kurzushirdetési és orarerkissztési rend
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1 Mdédositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
2 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. junius 25-tél.
3 Beiktatta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. junius 25-t4l.
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