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Jelen fliggelék célja az egyetemi szinten egységes kurzushirdetési és orarendszerkesztési elvek
szabalyainak rogzitése, amelyet az Egyetem valamennyi campusan koételezo alkalmazni. Az
egyseéges elvek bevezetése ¢s alkalmazasa hozzajarul az objektiv (NEPTUN TR alaptl) kontakt
oraterhelési adatok biztositdsdhoz, az oktatdi teljesitménymérési és értékelési rendszer
miikodéséhez.

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: MATE) campusain a tantargyak
(kurzusok) meghirdetését és az orarendkészitést minden képzési szinten — a doktori és a
szakiranyu tovabbképzéseket is beleértve —a NEPTUN TR-ben kell elvégezni.

1. A kurzushirdetés specialis szabalyai

1.§

(1) A kurzusok/vizsgakurzusok meghirdetését az intézeti/tanszéki igények és adatszolgaltatas
alapjan az Oktatasi Igazgatdsag vagy a campus sajatossagai szerint a campus féigazgato
altal kijelolt illetékes személy(ek) végzik a TVSz 27.§ (2) bekezdésben meghatarozott
hataridéig. Kivételt képeznek ez aldl a 2021/22. tanévtdl felmend rendszerben érvényes 1j
mintatantervek, melyek vonatkozasaban a kurzuskiirdsokat a mintatantervek szenatusi
elfogadasat kdvetden legkésdbb 30 napon beliil kell elvégezni.

(2) A kurzushirdetést kovetéen az intézeti adatszolgaltatasban minden olyan lényeges
informdciot rogziteni sziikséges, ami az drarendszerkesztést befolyasolja.

(3) A tantargyak alapadatai a NEPTUN TR-ben a mintatantervi adatok alapjan keriilnek
rogzitésre, azokat a kurzushirdetés soran modositani nem lehet.

(4) A tipusazonositdo beallitisa a NEPTUN TR-ben kotelezd, ezt a kurzushirdetés soran
ellendrizni sziikséges.

(5) A meghirdetésre keriilé kurzusokat az Oktatasi Igazgatdsag altal meghatarozott egységes
alapelvek szerint meghatarozott koddal kell ellatni/azonositani. A kodolasi elvek minden
campuson egységesen €s kotelezden alkalmazandok.

(6) Kurzushirdetést kovetden a tantargy oktatasaban kézremiikodé oktatok (kurzusoktatok)
szazalékos aranyat az 1. sz. mellékletben eldirt hataridoig kotelezé megadni.

(7) Az azonos képzési szinthez tartozo, de kiilonboz6 szakokon oktatott azonos tartalmu
tantargyak kurzusai, valamint az alapképzések és a felsdoktatasi szakképzések azonos
tartalmu tantargyak kurzusai intézeti jelzés alapjan dsszevonhatok, egyiitt meghirdethetok
¢s megtarthatok.

(8) Az orak tombositésére, blokkositasara vonatkozo igényeket a kurzushirdetést kovetéen a
NEPTUN TR-en keresztiil az 1. sz. mellékletben eldirt hatariddig sziikséges rogziteni.

(9) A kurzushirdetést kovetéen kizardlag az intézetigazgatd altal elézetesen jovahagyott
oktatdi mentesitési igények rogzithetok az 1. sz. mellékletben eldirt hatariddig a NEPTUN
TR-ben (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer 34. § (2) bek.).

(10) A kiilonbdz6 hallgatoi csoportok/évfolyamok dsszevonasat a NEPTUN TR-ben a Targy
kurzusai/Orarendi adatszolgaltatas/Orarendi igények feliileten kell megadni.

(11) A nagy létszamu, de tantermi/miiszerkapacitas altal limitalt szaktantermeket/laborokat
igényl6 tantargyak orai esetén a csoportbontasi igényt a kurzushirdetést kovetéen kell
definidlni és azt a NEPTUN TR-ben az intézeti Neptun adminisztrator allitja be.



(12) A tényleges kontaktoraval nem jaro, illetve az altalaban kiilsé helyszinen megvaldosuld

gyakorlati tantargyak (pl. szakmai/terepi gyakorlatok, 0sszefiiggd szakmai gyakorlatok
stb.) esetében a szakfelelds javaslatdra az intézetigazgatod altal eldzetesen jovahagyott
oktatoi elfoglaltsag idejét sziikséges az orarendi igények megadasa soran rogziteni. Ennek
megfeleléen az érintett oktatoknak is az o6rarendi igényben megadott 6raszam/alkalom
keriil az 6rarendjébe.

(13) Az egymasnak megfeleltethetd tantargyakrol kreditekvivalencia nyilvantartast kell vezetni.

Két tantargy egymasnak megfeleltethetd, ha a szakmai ismerettartalmuk és az altaluk
megszerezhetd kompetenciak terén legalabb 75%-ban azonosak.

(14) Az orarendi igények soran megadott informacidkat az intézetigazgatoknak elézetesen jova
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kell hagyniuk, igy azokat a NEPTUN TR-be rogzités el6tt intézeten beliil egyeztetni
szlikséges.

2. Az orarendszerkesztés specialis szabalyai

2.§

A meghirdetett kurzusok alapjan az orarendeket az Oktatasi Igazgatdosag vagy a campus
sajatossagai szerint a campus foigazgato altal kijeldlt illetékes személy(ek) késziti(k) a
NEPTUN TR-ben, a TVSZ 27.§ (2)-(7) bekezdés szerint.

Altalanos szabély, hogy minden kontaktoranak az ora helyszinével egyiitt kotelezben
szerepelnie kell a NEPTUN orarendben. Az 6rarendben a tanordkat minden esetben
orarendi idGponttal és a fizikai helyszin megjelolésével egyiitt sziikséges szerepeltetni. A
fizikai helyszin jelenléti oktatas esetében az Egyetem NEPTUN TR-ben nyilvantartott
tantermét/gyakorlojat/laboratoriumat stb. jelenti. Terepgyakorlatok (kiils6 gyakorlati
helyszinen megvaldsuld, oktatdi jelenlétet igénylé gyakorlatok) esetében — melyek
helyszinei foszabalyként nem szerepelnek a NEPTUN TR-ben —a NEPTUN TR szerinti
virtudlis termet sziikséges az oOrarendben definidlni helyszinként. Online 6rdk esetében
fizikai helyszin helyett az online format kell kdtelezben szerepeltetni az oOrarendben.
Oktatoi jelenléttel megvalosuld projektnap(ok), projekthét (hetek) esetében is sziikséges
helyszint rendelni a tanérahoz.

A MATE Campusain a tanorak hossza egységesen 45 perc, a csengetési rendet a TVSZ 27.
§ (6) bek. g) pontja tartalmazza.

A projekt alapu orékat projektnap(ok) vagy projekthét (hetek) formajaban kell az 6rarendbe
beszerkeszteni az orarendi igényekben megadott informaciok alapjan. A projektheteket a
tanév idObeosztasaban is szerepeltetni kell. A projektnapot vagy hetet alkoto tanora-hossz
megegyezik a hagyomanyos tanorak hosszaval.

3. Oktatdi kontakt oraterhelések szamitasanak szabalyai

3.§

A szorgalmi id6szak hossza az Oszi és a tavaszi félévekben egyarant 13-13 hét (melybe a
tavaszi €s az 6szi sziinet nem szamit bele).

Az oktatoi kontakt Oraterhelést két félév atlagaban és hétre vetitve (13 hét) kell kalkuldlni.
Levelezd munkarendben a féléves oraszamot vissza kell osztani a szorgalmi hetek
szdmaval (13 hét) és tobb oktato részvétele esetén a részvételiik aranyaban kell szamitani
az oraszamot.
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Minden esetben naptari évvel sziikséges szamolni, mivel a teljesitményértékelésnek
szdmos olyan indikatora van, ami csak naptari év esetén értelmezhetd (pl. publikalasi
tevékenység).

Az oktatoi kontakt oraterhelésbe nem szamitanak be a 0 1étszam kurzusok, a meghirdetett
és utolag torolt kurzusok (az elbirt minimum 1étszamot el nem ért szabadon valaszthatd
targyak esetében még akkor sem, ha azokra egyébként jelentkezett hallgato), valamint a
vizsgakurzusok.

Szakdolgozati tantargyak kurzusai esetében a konzultaciora forditott id6 a kontaktoraktol
kiilon kezelend6 és un. atalany éraszammal kalkulalhato. A szakdolgozati konzultaciobol
szamitott, figyelembe vehetd heti oraszam = hallgatok szama x szakdolgozati targy
kreditértéke, hetekre (13 hét) visszaosztva.

4, Zaré rendelkezések

4. §

Jelen fliggelék szabalyait elsd alkalommal a 2021/22. tanév 6szi félévének eldkészitése
soran kell alkalmazni.

A soron kovetkezd félév orarendszerkesztéssel kapcsolatos részfeladatait és hatariddit a
jelen flggelék 1. sz. melléklete tartalmazza, melynek aktualizalasa minden félévre
vonatkozoan a TVSZ 27. § (1) bekezdésében koriilirt eljarasrend szerint torténik.

Godolls, 2021. aprilis 16.

Dr. Szabo Istvan
oktatési és nemzetkozi rektorhelyettes



1. sz. melléklet: A 2021/22. tanév 6szi félév érarendkészitésének rendje

Ervényes: az oOsszes alapképzésre, mesterképzésre, felsGoktatisi szakképzésre és
szakiranyu tovabbképzésre a képzés nyelvétol és munkarendjétol fiiggetleniil.
Amennyiben valamely hataridé hétvégére vagy munkasziineti napra esik, akkor a hataridé az

eredeti hataridét kdvetd elsé munkanap.

Feladat és rovid leiras

Felelos

Hatarido

A 2021/22. tanévtdl felmend rendszerben
érvényes mintatantervek elokészitése,
szenatusi elfogadéasa

intézetigazgatok /
intézetigazgato-helyettesek
/ szakfelel6sok /
Képzéskoordinacios
Osztaly vezetdje / oktatasi
igazgato / oktatasi
rektorhelyettes / oktatasi
campus féigazgato-
helyettes / campus
Oktatasi Bizottsag /
Egyetemi Oktatési
Bizottsag / Szenatus

szenatusi elfogadas
hatéarideje: 2021.
majus 31.

A 2020/21. tanévben képzésben 1évo
¢vfolyamok esetében a tantargyfelel6sok
aktualizalasa, tantargyfelelds modositasok
elfogadésa

intézetigazgatok / campus
Oktatasi Bizottsag /
Egyetemi Oktatési
Bizottsag

EOB elfogadas
hatarideje: 2021.
aprilis 30.

A 2021/22. tanévben inditand6 szabadon
valaszthat6 tantargyak adatbekérése, szabadon
valaszthat6 tantargyak listdjanak elfogadasa

intézetigazgatok / oktatasi
igazgato / campus Oktatasi
Bizottsag / Egyetemi
Oktatasi Bizottsag

EOB elfogadas
hatarideje: 2021.
aprilis 30.

Indul6 és futo specializaciok, szakiranyok,
modulok varhat6 hallgatéi 1étszamanak
megadasa az Orarendszerkesztok részére

tanulmanyi osztalyvezetok
/ tanulmanyi
koordinatorok

2021. aprilis 30.

Tantargyfelel6s modositasok atvezetése a
2020/21. tanévben képzésben 1évo
évfolyamok tantargyai esetében

Oktatasi Igazgatdsag és
Neptun Fdosztalya

2021. majus 15.

2021/22. tanévben inditando szabadon
vélaszthat6 tantargyak kodoldsa a NEPTUN
TR-ben, tantargycsoportok elkészitése

Oktatasi Igazgatosag és
Neptun Fdosztalya

2021. majus 30.

Kurzuskiiras a 2020/21. tanévben képzésben
1évd évfolyamok tantargyaira

orarendszerkesz-tésben
illetékes munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti kollégék)

2021. aprilis 30-ig

A 2021/22. tanévtdl felmeno rendszerben
érvényes mintatantervek tantargyainak
kodolasa a NEPTUN TR-ben

Oktatasi Igazgatdsag és
Neptun Fdosztalya

2021. junius 15.

Kurzuskiiras a 2021/22. tanévtdl felmend
rendszerben érvényes mintatantervek
tantargyaira és a szabadon valaszthato
tantargyakra

orarendszerkesztésben
illetékes munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti kollégék)

2021. junius 30-ig

Vizsgakurzusok kiirdsa vizsgaval vagy
gyakorlati jeggyel zarul6 tantargyak esetében

Oktatasi Igazgatosag
Neptun Fdosztaly

2021. junius 30-ig




Feladat és rovid leiras

Felelos

Hatarido

Intézetek részfeladatai:

kurzusoktatok (eloadok /elmélet/ és
gvakorlatvezetok (gyakorlat, labor,
terepgyakorlat) nevének és %-0s
aranyanak felvitele (a tantargy valds
eléadogjat, gyakorlati oratartojat kell
megadni, akinek személye eltérhet a
tantargyfeleldstol)

hivatalos oraszam orarendi felosztdsa,
eltérd oOratartasra vonatkozo oktatoi
igények bejelentése — NEPTUN TR:
kurzusoknal az orarendi adatszolgaltatas
feliileten orarendi igények, megjegyzés
mez0

tantargyak egyiittes megtartasanak igénye
(pl. képzési helyek kozott kozos
eldadasok vagy képzési helyen és képzési
terlileten beliil vagy alapképzés és
felsoktatasi szakképzés egyiitt) —
NEPTUN TR: kurzusoknal az 6rarendi
adatszolgaltatas feliileten érarendi
igények, megjegyzés mezo,
tantargykodok megadasaval

tréning tipusu vagy tombositett tantdargyak
megjelolése (eldadas és/vagy gyakorlat
tipusanak megjelolése pl. szemindrium,
terepgyakorlat) - NEPTUN TR:
kurzusoknal az 6rarendi adatszolgaltatés
feliileten orarendi igények, megjegyzés
mezo

a gyakorlatokon részt vevo létszam
kurzusbontasa megfelelo-e? (pl. sajat
labor befogado képessége alapjan),
szlikség esetén a TVSZ 26. (6) és (14)
bek. alkalmazasa

konkrét teremre vagy terem
felszereltségére vonatkozo kérések —
NEPTUN TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgaltatas feliileten orarendi
igények, megjegyzés mezo

oktatok mentesitésének megadasa az
intézetigazgatok altal az
orarendszerkesztok részére - NEPTUN
TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgaltatas feliileten orarendi
igények, megjegyzés mezo

intézetigazgatd / intézeti
NEPTUN
adminisztrator(ok)

felsobb éves
tantargyak esetében
2021. majus 15-ig,
elso éves,
vizsgakurzusos és
szabadon
valaszthat6
tantargyak esetében
2021. jalius 15-ig




Feladat és rovid leiras Felelos Hatarido
- tanitasi, ovodai, bélcsddei és
gyogypedagogia szak/szakirany
gyakorlati beosztasok megadasa
felsdbb éves
tantargyak esetében
A NEPTUN TR-en keresztiil benyujtott , ) 2021. janius 30-ig,
orarendi igények Osszesitése, feldolgozasa Orarendszerkesztok elso éves
tantargyak esetében
2021. jalius 20-ig
Qrarend tervezetelc kozacttele a NEPTUN brarendszerkeszték | 2021, jilius 31-ig
Modositasi, pontositasi igények megadasa
(kizarolag oraiitk6zés esetén lehetséges, ill.
akkor, ha masik képzést és mas oktatd intézetek/tanszékek 2021. augusztus >
Orarendjét nem érinti) @ TVSZ 26. § (6) és '9
(14) bek. rendelkezései figyelembe vételével.
Modositési, pontositasi igények feldolgozasa orarendszerkesztok 2021.l%u_gi]gusztus
Orarend tervezet véglegesitése és kozzététele , . 2021. augusztus
2 NEPTUN TR-ben orarendszerkesztok 15-ig
A végleges orarendek kozzététele és a
szorgalmi id6szak elsd napja kozott az egyes
kurzusokndl modosithato a terem, de csak . .
véltozatlan idépontban (a hallgatéknak az intézetek/tanszékek 2021. augusztus 27.
orarend ismeretében kell a kurzusokat
felvenni).t
Az orarendek véglegesitését kdvetden
modositasok csak indokolt esetben, az oktatasi
¢és nemzetkdzi rektorhelyettes jovahagyasat
kovetden kezdeményezhetdk (pl. konferencia, intézetek folyamatosan

hivatalos szakmai elfoglaltsag, betegség),
melyet e-mailben kell jelezni az illetékes
orarendszerkesztonek.

Orarendszerkesztéssel kapcsolatos elérhetdségek:

Budai Campus: bc.orarend@uni-mate.hu

Georgikon Campus: orarend.georgikon@uni.mate.hu

Kaposvari Campus: orarend.kaposvar@uni-mate.hu

Karoly Robert Campus: orarend.gyongyos@uni-mate.hu

Szent Istvan Campus: orarend.godollo@uni-mate.hu

Szarvas képzési hely: orarend.godollo@uni-mate.hu, Toth.Attilane@uni-mate.hu

1 A terem modositasi igényeket a megadott e-mail cimeken lehet jelezni.
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