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1. SZAKDOLGOZAT ELKESZITESENEK UTMUTATOJA ALAPKEPZESI
SZAKOKON

1.1. A SZAKDOLGOZAT (BSC, BA) TEMAJANAK KIVALASZTASA

1.§

Az intézetek témajavaslataikat minden év szeptember 15-ig jovahagyasra megkiildik az
illetékes szakfeleldsnek/szakkoordinatornak, aki a t¢émajavaslatokat minden év szeptember
30-ig jovahagyja, és visszajuttatja az intézetekhez. Az ajanlott szakdolgozati témakat az
intézetek minden év szeptember 31-ig kozzéteszik a honlapjukon. A kozzétételért az
intézetigazgatok feleldsek. A hallgatd szakdolgozati témadjat szakjanak képzési és kimeneti
kovetelményeiben meghatarozottak szerint valaszthatja. A szakdolgozatot a valasztott
témakorbol kell 6sszedllitani, cimének azonban nem feltétleniil kell megegyeznie azzal. A
szakdolgozat irdja a valasztott témanal szitkebb ismeretanyagot is feldolgozhat.

A szakfelelds/szakkoordinator a szak hallgatoéit tajékoztatja a szakdolgozat témavalasztasi
kotelezettségrol, az ezzel kapcsolatos tennivalokrol és hataridokrol.

Jelentkezés a meghirdetett témakra: a MATE Kéroly Rébert Campus honlapjan ¢és a
NEPTUN TR-ben kozzétett informaciok szerint.

A szakdolgozat témadjanak valtoztatdsa: A hallgatd jogosult a dolgozat témajat
megvaltoztatni vagy a konzulens személyének valtoztatasat kérni, de a valtoztatas
idépontja és a zarovizsga idépontja kdzott legalabb 6 honapnak kell eltelnie. A kérelmet a
korabbi és 1j konzulens, tovabba a szakfelelds/szakkoordinator véleménye alapjan az
intézetigazgatd biralja el szakfelelds/szakkoordinator biralja el.

A dolgozat feltoltése: A dolgozatot a tanév idObeosztasaban meghatarozott hataridoig
elektronikus formaban, a campus altal meghatarozott, a Magyar Agrar- és Elettudomanyi
Egyetem kezelésében ¢és feliigyelete alatt allo tarhelyre kell feltdlteni. A tanév
1dobeosztasa szerinti hataridéig a HJT-ben rogzitett késedelmi dijtétel megfizetése mellett
lehetdség van a dolgozat hatariddn thli feltoltésére. A késedelmes feltoltési hatarid6 lejarta
utdn semmilyen koriilmények kozott nincs lehetdség a dolgozat benyujtidsara és a
zardvizsgan torténd részvételre.

A dolgozat megvédése a zardvizsga része, amely a zarovizsga bizottsag elott torténik, €s
ami idében elkiiloniilhet a zardvizsga tantargyi (szigorlat, komplex vizsga) részétol.

1.2. A SZAKDOLGOZAT TARTALMI KOVETELMENYEI

2.8

A legf6bb kdvetelmény, hogy a hallgaté a szakdolgozataban bizonyitsa, hogy jol ismeri a
valasztott téma elméleti és gyakorlati kérdéseit, témakort6l fliggéen annak szlikebb és
tdgabb szakmai jelent6ségét, tovabba az értékelés modszereit és lehetségeit. A
szakdolgozat tiikkr6zze a hallgat6 6nallo allasfoglalasat a vizsgalt témakorben.

A szakdolgozat javasolt szerkezeti felépitése:
A dolgozat felépitése kdvesse a tudomanyos publikaciok altalanosan, hazai és nemzetkozi
tekintetben is elvart, elfogadott és alkalmazott felépitési strukturajat illet6leg a
tudoményos didkkdri dolgozatok altalanos sémajat.
Szerkezeti felépités:

— Tartalomjegyzék,

— Bevezetés,

— Irodalmi attekintés,



Anyag ¢és modszer,

Eredmények ¢és értékelésiik,

Kovetkeztetések és javaslatok,

Osszefoglalas,

Irodalomjegyzé€k,

Tablazatok és abrak jegyzéke,

Nyilatkozatok,

Mellékletek

a) Tartalomjegyzék:
A dolgozat elejére, a belsé boritdlap utan keriiljon. A tartalomjegyzékben felsorolt
fejezetcimek sz6 szerint egyezzenek meg a szdvegben taldlhatokkal. Bevezetés,
Irodalmi attekintés, Anyag és modszer, Eredmények ¢és értékelésiik, Kovetkeztetés(ek)
és javaslatok, Osszefoglalds, Irodalomjegyzék, Tabldzatok és dbrak jegyzéke,
Nyilatkozatok (Hallgatoi Nyilatkozat, kitoltott €s alairt Konzultacios lap), Mellékletek.
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b) Bevezetés:

A Bevezetés ciml fejezet a témafelvetést és a célkitlizéseket tartalmazza. Ebben a
hallgat6 roviden koriilirja az altala vizsgalt problémat, annak aktualitasat, jelent6ségét
(miért valasztotta ezt a témat, miért érdemes vele foglalkozni), és megfogalmazza
azokat a célkitlizéseket és kérdéseket, amelyeket a dolgozataval elérni és megvalaszolni
kivan. Ebben a fejezetben leirja, hogy hogyan kivan hozzajarulni a téméahoz sajat
munkdjaval, ehhez roviden utal az el6zményekre és a témaval kapcsolatos korabbi
vizsgélatokra. A Bevezetés tartalmazhat irodalmi hivatkozasokat, amennyiben az a
témafelvetés szempontjabol indokolt. A fejezet terjedelme maximum 2 oldal.

¢) Irodalmi attekintés

Az Irodalmi attekintés fejezetben a hallgatd a szakirodalom segitségével részletesen
bemutatja azt a témakort, amelyet dolgozata témdjaul valasztott. A bemutatasnak - a
konkrét téméanak megfeleléen - 6nallé gondolatmenetnek kell lennie, amelyben a
hallgatd arrél tesz tanubizonysagot, hogy tdjékozott a téma legfrissebb
szakirodalmaban, és képes azt gy bemutatni, hogy abbdl az altala vizsgalt probléma
jelent&sége vildgosan levezethetd legyen. Ennek fejezetnek a vazat azok a lényeges
gondolatok és informaciok alkotjak, amelyeket a hallgat6 a szakirodalomban olvasott,
¢és megfelelden hivatkozott. A hivatkozas a gondolati magra, vagy konkrét informéciora
vonatkozik. Sz szerinti idézet csak akkor fogadhato el, ha maga a konkrét szohasznalat
bir jelent6séggel. Tobb bekezdésnyi sz6 szerinti idézeteket a dolgozat nem
tartalmazhat. Minden lényeges idézett gondolat és informacié forrasat kiilon-kiilon
hivatkozéssal kell ellatni, még abban az esetben is, ha a forrdsuk megegyezik. Az
irodalmi hivatkozasokban a szerz6(k) nevei csak abban az esetben legyenek a
hivatkoz6 mondatba foglalva, ha az adott gondolat specifikusan az adott szerz6hoz
kothet6. Pl: ,,Az ipari forradalom kezdete Ota az emberiség jelent§s mennyiségli
fosszilis energiahordozokbol szarmazé COa-t juttatott a 1égkorbe (LANG, 2002). A
CO2 és a globalis klimavaltozas kozotti 6sszefliggést el6szor Revelle és Suess (1957)
mutatta ki.” A szerz6 nélkiili Internetes hivatkozasoknal javasoljuk az [Internet 1,
Internet 2 ...] formula hasznalatat.

Irodalmi forrasok elvart szama alapképzésben legalabb 20, melyek els6sorban magyar
¢s angol (esetleg francia, német vagy orosz nyelven megjelent iigynevezett elsédleges
forrasok).



A fejezet szovegének terjedelme legalabb 10, maximum 20 oldal legyen.

d) Anyag és mddszer

Az Anyag és modszer fejezetben a hallgaté a sajat vizsgalatdnak vagy a kapott adatsorok
elemzésének a modszereit és forrasait irja le. Ez a fejezet a cimének megfelel6en két
részre tagolhatd. Az ,,anyag” rész tartalmazza a vizsgalat targyanak leirasat (pl. a
vizsgalati teriilet /telepiilés, védett teriilet, gazdalkod6 cég/, a vizsgalt gazdalkodasi
gyakorlat, az adatok korének és forrasanak stb. rovid leirasa). Az alfejezetben keriil sor
a vizsgalati mintateriiletet foldrajzi értelemben torténd lehatarolasara és bemutatasara.
A ,modszer” rész azoknak a vizsgalati szempontoknak (konkrét kérdések,
megkozelités) ¢és moddszereknek (adatok felvételezésének modszere, adatok
csoportositasa, elemzési modszerek, szadmitasok, statisztikai modszerek stb.) a
bemutatasat tartalmazza, amelyeket a hallgatd a munkéja soran alkalmazott. Statisztikai
elemzések esetén meg kell nevezni a szdmitdsokhoz hasznalt szoftver(ek) nevét és az
alkalmazott moddszert (pl. SPSS 15.0, egyutas ANOVA stb.). A moddszertani
leirdsokban keriilni kell a latogatott konyvtdrak vagy az abrdk és a dolgozat
szerkesztéséhez hasznalt szamitogépes alkalmazasok felsorolasat. Amennyiben a
hallgat6 szekunder adatokbol, vagy mas szerzok altal 6sszegytijtott és publikalt adatok
elemzésével késziti el szakdolgozatat, akkor is le kell irnia az adatok keletkezésének
idejét (pl. mintavétel id6pontjai, gyakorisdga), koriilményeit (pl. mintavétel helye),
modszereit (pl. a vizsgalt paraméterek meghatarozdsahoz sziikséges szabvanyok,
hatarértékeket tartalmazo jogszabalyok stb.), a vizsgalatokat végzék személyét (pl. a
mindsitést végz6 laboratorium neve), és a dolgozathoz csatolnia kell egy igazolast
arrdl, hogy ezeket a masok altal végzett vizsgalatokat felhasznalhatja a szakdolgozata
készités¢hez.

Az alkalmazott adatgy(ijtés minden esetben feleljen meg az adott vizsgalati modszer
elfogadott standardjainak.

Az Anyag és modszer cim( fejezet tartalmazhat irodalmi hivatkozast, amennyiben az
az anyagra vagy a modszerre vonatkozik, de nem tartalmazhat eredményeket, Uj
problémafelvetéseket és elméleti megfontolasokat. A fejezet terjedelme 5—10 oldal
legyen.

Eredmények és értékelésiik

Ebben a fejezetben a hallgat6 a vizsgalata vagy elemzése soran kapott eredményeket
logikusan szervezve, az alkalmazott modszerek és az eredmények egymasra épiilésének
sorrendjében mutatja be és értékeli. Az értékelés feleljen meg a standardoknak — azaz
diszkusszid, kovetkeztetésekkel ¢és a szakirodalomban foglaltakkal torténé
Osszevetéssel. Az eredményeket szovegesen is, €s ahol lehet, abrak, fotok, térképek
segitségével vagy Osszefoglald tablazatokban kell bemutatnia. Az dabrakra, a
tablazatokra valamint a mellékletekre legyen a szovegben utalas, illetve tartalmukat a
szoveg roviden foglalja Ossze, vagy a 1ényeges elemeiket emelje ki. A szovegnek és a
tablazatoknak Osszefiiggd egészet kell alkotniuk. Téblazat, 4bra és melléklet
magyarazat €s utalas nélkiil nem szerepelhet a dolgozatban!

Ebben a fejezetben a hallgat6 az eredményeit a szakirodalomban olvasottakkal (t6bbek
kozott az Irodalmi attekintés cimi fejezetben is felhasznalt irodalommal) Osszeveti,
ezekre hivatkozik. Ez a dolgozat egyik legfontosabb fejezete, amelyben a hallgato
bizonyitja, hogy a kapott eredményeit el tudja helyezni a szakteriiletének jelenlegi
ismeretei kozott.



Terjedelme 10—-15 oldal (nem korlatozott, de a Hallgato térekedjen tomorségre).

f) Kovetkeztetések ¢s javaslatok

Ebben a fejezetben a hallgatd roviden — pontokba rendezve, konklizid-szerlien —
Osszegzi az eredményei alapjan és az irodalommal vald Gsszevetés eredményeként
levonhato kovetkeztetéseit. Ezek alapjan a hallgato javaslatokat tehet tovabbi kutatasi
iranyokra, technologidkra, valtoztatasokra, tevékenységekre, gyakorlati megoldasokra
vagy javasolhat moddszertani valtoztatdsokat, esetleg Uj modszereket. A javaslatok
legyenek konkrétak, célravezetdk, szintén pontokba rendezve. A fejezet terjedelme 2—
3 oldal.

g) Osszefoglalas
Ez a fejezet a dolgozat gyors attekintését teszi lehetévé. Ebben a fejezetben a hallgato
roviden és tomoren dsszefoglalja a dolgozatat, gy, hogy annak minden jelentds elemét
a témafelvetéstdl, célkitlizésen at a modszertanon keresztiil az eredményekig és
kovetkeztetésekig belefoglalja. A szakirodalmi attekintés ebben a fejezetben nem
sziikséges. Az Osszefoglalds terjedelme maximum 3 oldal.

h) Irodalomjegyzék
Az Irodalomjegyzékben szerepld forrasok formaja a nemzetkozi és hazai tudomanyos
irodalomban elfogadott formdhoz igazodjon. A dolgozat eléz6 fejezeteiben szerepl6
Osszes irodalom (a szovegben hivatkozott és az abrak, tdblazatok forrasaul hasznalt
irodalmak egyarant) azonosithatdé moddon, pontosan hivatkozva szerepeljen az
irodalomjegyzékben.

1.3. A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

3.§

(1) A szakdolgozatot A4-es, famentes géppapiron, szovegszerkesztével Times New
Roman betdtipussal, magyar ¢kezettel készitve (baloldalon 3 cm, jobb oldalon 2,5 cm,
alul-feliil 2,5-2,5 cm margoval, 12 betlinagysaggal, masfeles sortavolsaggal). Csak a
lap egyik oldalara lehet nyomtatni/gépelni.

(2) Alapképzésben a diplomadolgozat terjedelme tablazatokkal és abrakkal egyiitt, a
mellékletek nélkiil legalabb 40, legfeljebb 50 oldal legyen. A dolgozat — belsé — els6
oldalat a 2. melléklet szerint kell elkésziteni. A kdvetkezd oldal (vagy szdmozott
oldalak) a tartalomjegyz¢ék.

(3) Irodalmi hivatkozasok formai kovetelményei

Az irodalmi hivatkozasok kialakitasanal a Harvard moédszert kell alkalmazni. A
kétszerz8s hivatkozasok esetén a szerz6k nevei kozott az és sz6 hasznalando. A szerzok
vezetéknevei un. NAGY BETUS formatumban szerepeljenek, majd ezt kovesse az
évszam elkiilonits irasjel (vessz6) nélkiil [pl. FODOR és LAPOSI 2016]. Tobbszerzds
hivatkozasok esetén az elso szerzo vezetékneve utan az ,.et al.” azaz ,,és munkatarsai”
latin roviditést kell feltlintetni szovegkozi hivatkozasként, melyet a datum kdvet [pl.
LAPOSI et al. 2016]. Az Irodalomjegyzékben kell egyenként megadni a szerzék
vezetéknevét és keresztnevének elsd betiijét. Tobb hivatkozas esetén a hivatkozasokat
idérendi sorrendbe kell rendezni, ellentétben az Irodalomjegyzékkel, ahol a hivatkozott
forrasok alfabetikus sorrendben szerepelnek. A hivatkozasokat egymastol vesszd
vélasztja el (KISS 1995, NAGY 1997, NAGY-KOVACS 2004).



(4) Tablazatok és abrak formai kovetelményei

Az abrak és tablazatok szdmozasa, forrdsainak megnevezése és a szerkesztése a
tudomanyos folyodiratokban altalanosan eldirt forma szerint torténik (tablazat szdma és
cime feliil balra zarva vagy sorkizarassal, abra szama és cime alul kozépen, cim végén
zardjelben vagy alatta a forrds megjelolése: szerz6(k) neve és évszdm. Az abrdk és
tablazatok legyenek attekinthetéek és informativak.

(5) Irodalomjegyzék formai kovetelményei

A hivatkozott forrasok az Irodalomjegyzékben alfabetikus sorrendben, sorszamozassal
szerepelnek, nagybetiivel szedve a teljes vezetéknév és a keresztnév roviditése. A
megjelenés/kozlés éve zardjelben keriiljon kozvetleniil a szerzé(k) nevei moge, mely
utan kett6spont javasolt a md cime el6tt. Tobb szerz6s mivek esetén a szerzéket vesszé
valasztja el. Folydiratok esetében, ha van, akkor kertiljon feltiintetésre azok DOI szama.
Konferencia kiadvanyok esetében a konferencia cime, idépontja, helye és a kiadvany
ISBN szama. A konyvek esetében a kiaddo megadésa is sziikséges.

(6) A folyoiratokbdl szarmazé forrasok esetén:

SZARKA L. (2009): ,,Globalis felmelegedés™ ¢és kritikai gondolkodas. Természet
Vilaga, 140: 214-216.

CSETE L., NAGY S., KOVACS E., FERENCZI M. (1991): Az EK-hoz csatlakozas
varhato hatasai a magyar erd§- és fagazdasagra. Gazdalkodas, 35: 41-51.

A p.(pagina) ¢és pp.(paginae) roviditések csak szerkesztett kotetek, konferencia
kiadvanyok esetén hasznalandoak. Ebben az esetben a hivatkozott (méas-mas szerzék
altal jegyzett) szakasz a p. 30. (egy oldal) vagy a pp. 30-35. (t6bb oldal)
oldalmegjelodlést kapja:

AMBRUS A., PETHES J. & BELTEKI I. (2008): Okologiai viszonyok és a minGség
kapcsolata a Karoly Robert Féiskola 6szi buza kisparcellas fajtadsszehasonlitd
kisérletében. In: Magda S. & Dinya L.: Vallalkozasok 6kondémiaja, XI. Nemzetkozi
Tudomanyos Napok, Karoly Robert Féiskola, Gyongyos, 1. kotet, pp: 286-293.

(7) Mellékletek:

Ebbe a fejezetbe kerililnek azok a nagyobb méretli tablazatok, abrak, amelyek
szovegkdzi elhelyezése gondot okozott volna. Ide helyezhet6 el tovabba a kérdGives
felmérés alapjaul szolgdldo dokumentumok, tovabba a statisztikai és matematikai
szamitasok alaptablai is. Egyes esetekben rovidebb szoveges dokumentumok (pl.
szerz6dések, jogszabaly részletek stb.) is helyet kaphatnak itt.

1.4. EGYEB

4.

(1) A hallgato koteles a végleges szakdolgozatat a decemberi zardvizsga esetén legkésdbb
szeptember 30-ig, nyari zardvizsga esetén legkésobb madrcius 31-ig bemutatni a
konzulensének véleményezésre.

(2) A dolgozat biralatanak eredményét a hallgatoval a zardvizsga eldtt elektronikus
formaban, a dolgozat benyujtasara hasznalt elektronikus rendszeren vagy e-mail lizenet
formajaban a hallgatd6 NEPTUN TR-ben tarolt hivatalos e-mail cimén kozdlni kell
legkésObb a zarovizsga vagy annak elsé része megkezdése elétt 5 munkanappal.

(3) A dolgozat titkositasat a hallgatd kérheti. A dolgozat titkositasara vonatkozo kérelem
sablont a TVSZ fiiggeléke tartalmazza. A kérelmet a szakfelelds biralja el.



2. DIPLOMADOLGOZAT ELKESZITESENEK UTMUTATOJA
MESTERKEPZESI SZAKON

2.1. A DIPLOMADOLGOZAT (MSC, MA) TEMAJANAK KIVALASZTASA

(1) Az intézetek témajavaslataikat minden év szeptember 15-ig jovahagyasra megkiildik az
illetékes szakfeleldsnek/szakkoordindtornak, aki a témajavaslatokat minden év
szeptember 30-ig jovahagyja, és visszajuttatja az intézetekhez. Az ajanlott
diplomadolgozati témakat az intézetek minden év szeptember 31-ig kozzéteszik a
honlapjukon. A kozzétételért az intézetigazgatok feleldsek. A hallgato
diplomadolgozati témajat szakjanak képzési ¢és kimeneti kovetelményeiben
meghatarozottak szerint valaszthatja. A diplomadolgozatot a valasztott témakorbdl kell
Osszeallitani, cimének azonban nem feltétlentil kell megegyeznie azzal. A
diplomadolgozat irgja a valasztott t¢émanal sziikebb ismeretanyagot is feldolgozhat.

(2) A szakfelelos/szakkoordinator a szak hallgatéit tdjékoztatja a diplomadolgozat
témavalasztasi kotelezettségrol, az ezzel kapcsolatos tennivalokrol és hataridokrol.

(3) Jelentkezés a meghirdetett témakra: a MATE Karoly Robert Campus honlapjan és a
NEPTUN TR-ben kozzétett informaciok szerint.

(4) A diplomadolgozat témajanak valtoztatasa: A hallgatd jogosult a dolgozat témajat
megvaltoztatni vagy a konzulens személyének valtoztatdsat kérni, de a valtoztatas
id6pontja és a zarovizsga idopontja kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie. A kérelmet
a korabbi ¢és uj konzulens, tovabba a szakfelelds/szakkoordinator véleménye alapjan az
intézetigazgatd biralja el szakfelelds/szakkoordinator biralja el.

(5) A dolgozat feltoltése: A dolgozatot a tanév iddbeosztasaban meghatarozott hataridéig
elektronikus forméaban, a campus altal meghatarozott, a Magyar Agrar- ¢&s
Elettudoméanyi Egyetem kezelésében ¢és feliigyelete alatt 4116 tarhelyre kell feltolteni. A
tanév 1débeosztdsa szerinti hataridéig a HIJT-ben rogzitett késedelmi dijtétel
megfizetése mellett lehetdség van a dolgozat hataridon tali feltdltésére. A késedelmes
feltoltési hataridé lejarta utan semmilyen koriilmények kozott nincs lehetéség a
dolgozat benyujtasara és a zardvizsgan torténd részvételre.

(6) A dolgozat megvédése a zardvizsga része, amely a zarovizsga bizottsag elott torténik,
¢s ami idOben elkiiloniilhet a zarovizsga tantargyi (szigorlat, komplex vizsga) részétol.

2.2. A DIPLOMADOLGOZAT TARTALMI KOVETELMENYEI

a) A legfébb kovetelmény, hogy a hallgaté a diplomadolgozatdban bizonyitsa, hogy jol
ismeri a valasztott téma elméleti és gyakorlati kérdéseit, témakortdl fiiggden annak
szlikebb ¢és tdgabb szakmai jelentdségét, tovabba az értékelés modszereit és
lehetdségeit. A diplomadolgozat tiikrozze a hallgatd 6nallo allasfoglalasat a vizsgalt
témakdorben.

A diplomadolgozat javasolt szerkezeti felépitése:
— Tartalomjegyzék

Bevezetés

Irodalmi attekintés

Anyag ¢és modszer

Eredmények ¢és értékelésiik

Kovetkeztetések és javaslatok

Osszefoglalas

N
N
N
N
N
N



— Irodalomjegyzék

— Téblazatok és abrak jegyzéke
— Nyilatkozatok

— Mellékletek

— Koszonetnyilvanitas

Legyen rovid, értheto ¢€s a tartalmat jol kifejezo.

¢) Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzék a részek, a fejezetek, az alfejezetek és a még kisebb egységek cimébdl,
valamint a hozzajuk tartozé oldalszamokbol épiil fel. A tartalomjegyzékben a fészovegen kiviil
a jarulékos részeket is fel kell tiintetni.

d) Bevezetés

Indokolja a témavalasztast, annak elméleti és gyakorlati jelentdségét, fogalmazza meg a
célkitlizéseket és a vizsgalati modszereket (2-3 oldal).

e) Irodalmi attekintés

Legalabb 25-30 darab, a valasztott téma szempontjabdl relevans, mindségi szakirodalom
kritikai jellegli feldolgozasa ¢és értékelése elvart. Ezen beliil a felhasznalt forrasok legalabb
20%-a nemzetkozi, a feldolgozott szakirodalmak diverzifikaltak (szakkonyvek, tudomanyos
folyoirat cikkek).

Irodalmi hivatkozasok formai kdvetelményei: Az irodalmi hivatkozasok a hivatkoz6 mondaton
beliilre kerililnek. A kétszerz6s hivatkozasok esetén a szerz6k nevei kozott az és szo
hasznaland6. A szerzék vezetéknevei tin. NAGY BETUS formatumban szerepeljenek, majd
ezt kovesse az évszam elkiilonitd irasjel (vessz8) nélkiil [pl. FODOR és LAPOSI 2016].
Tobbszerz6s hivatkozasok esetén az elsG szerz6 vezetékneve utan az ,.et al.” azaz ,,és
munkatarsai” latin roviditést kell feltiintetni szovegkozi hivatkozasként, melyet a datum kovet
[pl. LAPOSI et al. 2016]. Az Irodalomjegyzékben kell egyenként megadni a szerzék
vezetéknevét €s keresztnevének elso betlijét. Tobb hivatkozas esetén a hivatkozasokat idérendi
sorrendbe kell rendezni, ellentétben az Irodalomjegyzékkel, ahol a hivatkozott forrasok

alfabetikus sorrendben szerepelnek. A hivatkozasokat egymastol vesszd valasztja el (KISS
1995, NAGY 1997, NAGY-KOVACS 2004).

f) Anyag és modszer

A képzés soran elsajatitott, magasabb szintli vagy tobbféle modszer alkalmazéasa (a modszer
megvalasztasa a célkitlizések és az azokhoz rendelt feladatok alapjan térténik (5—10 oldal). A
fejezet ,,ANYAG” része tartalmazza a vizsgalat tdrgydnak részletes bemutatasat (pl. egy
gazdasag tevékenységének leirasa), a,, MODSZER” rész pedig a felhasznalt adatok korét, annak
gyljtési modjat, az adatok elemzésének modszereit.

g) Eredmények és értékelésiik

A vélasztott téma megfeleld részletességii kidolgozasa, az eredmények 6nalloé elemzd, értékeld
bemutatdsa az eredmények Osszehasonlitasa a szakirodalmakban leirtakkal vagy mas
forrasokkal integralt gondolkodasmad és szintetizalasi képesség bizonyitasa (15-20 oldal).



h) Kovetkeztetések és javaslatok

Onallo kovetkeztetések levonasa, a gyakorlatban hasznosithaté javaslatok megfogalmazasa.
Roviden, tomoren ¢és vildgosan ismertetni kell a fontosabb megallapitdsokat és
kovetkeztetéseket (3-5 oldal).

i) Osszefoglalas

A dolgozat célkitlizéseinek, legfontosabb eredményeinek, valamint kdvetkeztetéseinek, rovid,
tomor Osszefoglalasa (2-3 oldal).

j) Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék tartalmaz minden olyan konyv-, periodika-, elektronikus
médiahivatkozast, amelyeknek a felhaszndldsaval késziilt a munka. Az attekintett és a
dolgozathoz felhasznalt, de szovegkozbe be nem idézett irodalmak feltiintetése is elvart. A
javasolt tagolas az aldbbi (megfelelé szamu irodalom esetében célszerli magyar ¢és kiilfoldi
részekre bontani):

— konyvek, cikkek, tanulményok

— statisztikai adatforrasok

— jogszabalyok

k) Koszonetnyilvanitas

A hallgato(k) kdszonetet nyilvanithatnak mindazoknak, akiktdl (elméleti, gyakorlati, erkolcsi,
stb.) segitséget kapott. Nem kdtelez6 fejezet!

1) Mellékletek

Ide keriilhetnek nagyobb méretii tdblazatok, dbrdk. Ide helyezhetd el tovabba a kérddives
felmérés alapjaul szolgalé dokumentumok, tovabba a statisztikai és matematikai szamitasok
alaptablai is. Egyes esetekben révidebb szoveges dokumentumok (pl. szerzédése, jogszabaly
részletek, stb.) is helyet kaphatnak itt. (8-10 oldal)

2.3. A DIPLOMADOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

(1) A diplomadolgozat szoveges részének formai kovetelményei:

A diplomadolgozatot szovegszerkesztovel kell késziteni. Betiitipus: Times New Roman
betlitipus. Betliméret: a szdveg 12-es, a jegyzet 10-es betiiméretii. Sortavolsdg: masfeles
sortdvolsadg. Marg6: baloldalon 3 cm-es marg6, a tobbi 2,5 cm. Szoveg igazitasa: sorkizart. A
fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a baloldalra keriiljon. A fejezetek, alfejezetek stb. élesen
kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt
szedés, stb.) eldttiik és utanuk egy-egy sor maradjon liresen.

(2) A diplomadolgozat terjedelme tablazatokkal és abrakkal egyiitt, a mellékletek nélkiil
legalabb 50, legfeljebb 60 oldal legyen. Bels6 cimlap feliratai 2. melléklet szerint. A
tartalomjegyzéket a bels6 cimlap utani oldalon decimalis szamrendszerben kell kdz6lni.

(3) Tablazatok és abrak formai kovetelményei

Az abrak ¢és tdblazatok szamozésa, forrdsainak megnevezése €s a szerkesztése a tudomanyos
folyoiratokban altalanosan eldirt forma szerint torténik (tablazat szama €s cime feliil balra zarva
vagy sorkizarassal, abra szdma ¢€s cime alul kézépen, cim végén zarojelben vagy alatta a forras
megjelolése: szerzd(k) neve €s évszam. Az abrak és tablazatok legyenek attekinthetdek és
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informativak. Minden tabldzatra és dbrara torténjen utalas a szovegben (pl. Az 1. tadblazat
mutatja be a.....)

(4) Irodalomjegyzék formai kovetelményei

Hivatkozott forrasok az [rodalomjegyzékben alfabetikus sorrendben, sorszamozéssal
szerepelnek, nagybetlivel szedve a teljes vezetéknév és a keresztnév roviditése. A
megjelenés/kozlés éve zardjelben keriiljon kozvetleniil a szerz6(k) nevei mogé, mely utan
kett6spont javasolt a mi cime el6tt. Tobb szerzés mivek esetén a szerzéket vessz8 valasztja
el. Folyoiratok esetében, ha van, akkor keriiljon feltlintetésre azok DOI szdma. Konferencia
kiadvanyok esetében a konferencia cime, idOpontja, helye és a kiadvany ISBN szama. A
konyvek esetében a kiado megadasa is sziikséges.

(5) A folyoiratokbdl szarmazo forrasok esetén:

1. SZARKA L. (2009): ,,Globalis felmelegedés™ és kritikai gondolkodas. Természet
Vilaga, 140: 214-216.

2. CSETE L., NAGY S., KOVACS E., FERENCZI M. (1991): Az EK-hoz csatlakozis
varhato hatasai a magyar erdé- és fagazdasagra. Gazdalkodas, 35: 41-51.

A p.(pagina) és pp.(paginae) réviditések csak szerkesztett kotetek, konferencia kiadvanyok
esetén hasznalandoak. Ebben az esetben a hivatkozott (mas-mas szerz6k altal jegyzett) szakasz
ap. 30. (egy oldal) vagy a pp. 30-35. (tobb oldal) oldalmegjeldlést kapja:

3. AMBRUS A., PETHES J. & BELTEKI I. (2008): Okologiai viszonyok és a minGség
kapcsolata a Kéaroly Rébert Féiskola 8szi buza kisparcellas fajtadsszehasonlito kisérletében.
In: Magda S. & Dinya L.: Vallalkozasok 6konomidja, XI. Nemzetkdzi Tudomanyos Napok,
Karoly Robert Féiskola, Gyongyds, 1. kotet, pp: 286-293.

2.4. EGYEB

4.8

(1) A hallgatdé koteles a végleges diplomadolgozatdt a decemberi zardvizsga esetén
legkésdbb szeptember 30-ig, nyari zardvizsga esetén legkésdbb marcius 31-ig bemutatni a
konzulensének véleményezésre.

(2) A dolgozat biralatdinak eredményét a hallgatoval a zarovizsga eldtt elektronikus
formaban, a dolgozat benyujtdsdra hasznalt elektronikus rendszeren vagy e-mail iizenet
formajaban a hallgat6 NEPTUN TR-ben téarolt hivatalos e-mail cimén kozoIni kell legkésébb
a zardvizsga vagy annak elsé része megkezdése el6tt 5 munkanappal.

3) A dolgozat titkositasat a hallgatd kérheti. A dolgozat titkositasara vonatkozo kérelem
sablont a TVSZ fiiggeléke tartalmazza. A kérelmet a szakfelelds biralja el.

11



3. A PORTFOLIO ELKESZITESENEK UTMUTATOJA AZ

Az utmutaté kiterjed a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Karoly Robert Campus
felsdoktatasi szakképzésben tanulméanyokat folytato hallgatokra, akik tanulmanyaikat a
2016/2017-es tanévben és azt kovetden kezdik meg.

A felséoktatasi szakképzésben részt vevo hallgatoknak az oklevél megszerzéséhez portfoliot
kell késziteniiik. A portf6lié a tanulmanyok soran letoltott szakmai gyakorlatok sordn szerzett
ismeretek, tapasztalatok rendszerezett (tematikus) Osszefoglalasa, értékelése. A portfolio
elkészitése és megvédése - a szobeli szakzarovizsga mellett - a zarévizsga részét képezik. A
portfolio elkészitését a szakfelelds altal kijelolt konzulens tanar segiti.

3.1. AGRAR KEPZESI TERULET FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAKJAIN
A portfolio két £f6 részbol (fofejezetbol) all:

1. Az 0Osszefiiggd (féléves) szakmai gyakorlat targykorében készitett részletes szakmai
értékelés, elemzés (esettanulmany), melynek meghatirozott formai ¢és tartalmi
kovetelményeknek kell megfelelnie (lasd I. és II. fejezet). A szakmai esettanulmany
pontos témajat és cimét a hallgatd és konzulense egyiittesen hatarozzak meg.

2. A hallgatd tanulmanyai alatt letoltott gyakorlat/gyakorlatok szakmai tapasztalatainak
Osszefoglalasa, gyakorlatonként meghatarozott tartalommal és formaban (lasd 1. és IIL

fejezet).
Terjedelem: mellékletek nélkiil minimum 30 oldal.
3.1.1. A portfélio elkészitésének formai kovetelményei

1. Cimlap:
A cimlapon egymas ala kozépre rendezve fel kell tiintetni
— Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem,
— Karoly Robert Campus,
— a szakot gondozo Intézet neve,
— PORTFOLIO,
— a hallgat6 neve, neptun kodja
— aszak megnevezése,
— akonzulens neve és beosztasa, — Gyongyos,
— ¢évszam.
2. Tartalomjegyzék:
— A fofejezeteket, fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, ennek
mélysége a szakmai beszamolo jellegétol fiigg.
— A tartalomjegyzékkel kapcsolatban elvaras, hogy csak harom szintig jelenitse meg a
tagolast (példaul 2.3.1 alpont).
3. A szovegoldalak megjelenitése:
A portfolid6 A/4 méretben, masfeles sorkdzzel, sorkizart, Times New Roman 12-es
betlitipussal késziiljon (specidlis esetekben — pl. diszgrafids hallgatdé — a jelzett
betiitipustol és mérettdl el lehet térni a szakfelelds engedélyével). — Minden szélen 2,5
cm nagysagu margot kell hagyni.
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— A fejezetek cime nagybetiivel szedve baloldalra keriiljon.

— A fejezetek, alfejezetek stb. ¢élesen kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedés, stb.) eldttiilk egy-egy sor maradjon
uresen.

4. A szoveges részek tagolasa:

— Az attekinthetdség érdekében a szoveget fejezetekre, alfejezetekre és bekezdésekre kell
tagolni. A fejezeten beliili bontas feltétele, hogy egynél tobb alfejezetet tartalmazzon.
Egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbdl all, egy bekezdés pedig min. 4-5 mondatbol.

5. Abrak és tablazatok:

— Az éabrakat (alul, kdzépen) és a tablazatokat (fenn, baloldalon) be kell szdmozni és
cimmel kell ellatni, melyekre a szovegben is hivatkozni kell (pl. 1. 4bra: ...).

— A forrast minden esetben fel kell tiintetni (alul, balra rendezve). Amennyiben a
grafikon egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is jelezni kell (pl. forrés: sajat
szerkesztés... alapjan).

— A mértekegység feltiintetése a kotelezo (legalabb a cimben).

— A 0 szovegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett, normalméretii
(nagysaga lehetdleg ne haladja meg az A/4-es lap hdromnegyedét) tablazatok, abrak,
stb. helyezhetdk el.

— A kiegészitd, illusztrativ jellegli tablazatok, abrak, stb. a mellékletbe helyezenddk el,
de ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is hivatkozni kell.

— Abrak és tablazatok jegyzéke sziikséges a felhasznalt irodalmak jegyzéke utan, a
mellékletek elott.

6. Oldalszamozas:

— Az oldalak szamozasa a lap aljan, jobbra rendezve, lablécben, Times New Roman, 12
pt. A szamozas arab szamokkal 1-t6l kezdve torténik. A cimlapot és a tartalomjegyzék
lapjait nem szamozzuk.

7. Forrashivatkozasok szovegben:

— Harvard rendszer szerint torténjen: [NEV évszam], kettdnél tobb szerzé esetén [ELSO
SZERZO et al., évszam, két szerzd esetén ,,6s” hasznalatos].

8. Forrasjegyzék/irodalomjegyzék:

Az Irodalomjegyzékben a hivatkozott forrasok alfabetikus sorrendben, sorszamozassal
szerepeljenek. Az évszamok zarojelben keriiljenek kozvetleniil a szerzé(k) nevei moge,
mely utan kettéspont javasolt a mii cime elétt. Tobb szerzds miivek esetén a szerzoket
vessz0 valasztja el.

- A folyoiratokbol szarmaz6 forrasok esetén:

1. CSETE L., NAGY S., Kovics E., FERENCZI M. (1991): Az EK-hoz
csatlakozas varhato hatdsai a magyar erdd- és fagazdasagra. Gazdalkodas, 35:
41-51.

2. SZARKA L. (2009): ,,Globalis felmelegedés” és kritikai gondolkodas.
Természet Vilaga, 140: 214-216.

— Kényv eseteben:
1.  BAROTFI I. (Szerk.), (2000): Kornyezettechnika, Mezdgazdasagi Kiado,

Budapest.
— Internet forras esetén:
1. SZERZO [Evszam] Cim. Kozreadd. Oldalszam (p.). On-line: webcim.
Letoltés datuma: datum.
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9. Elfogadott file formatum: pdf (Adobe Acrobat Readers)
o File név: Szerz6 neve NEPTUNkod.pdf (Adobe Acrobat Readers)
A SZAKMAI ESETTANULMANY (1. FOFEJEZET) TARTALMI KOVETELMENYEI

Vilaszthato gyakorlati helyek és témak: szakonként eltérd, a gyakorlati helyeket a
szakfelel6sok hagyjak jova a szakokra vonatkozd KKK eldirdsai alapjan, az esettanulmany
témajat pedig a konzulenssel kell egyeztetni.

1. A szakmai esettanulmany célja: annak bizonyitasa, hogy a hallgato
— aktudlis szakmai témat valasztott az esettanulmény elkészitésééhez,

— ismeri a témakorhoz kapcsolddod szakirodalmi forrasokat, és az ott olvasottakat a
szakmai munkdjaban alkalmazni képes,

— megfeleld képességgel rendelkezik ahhoz, hogy szakméjan beliil egy adott
problémat tanulmanyozzon, elemezzen, 6nallé véleményt alkosson, és megoldasi
javaslatot tegyen,

— a szakteriilethez kapcsolodo szakkifejezéseket elsajatitotta, és azokat helyesen
tudja alkalmazni.

2. A szakmai esettanulmany kotelezo fejezetei és azok sorrendje: Bevezetés (1 oldal):

— atémavalasztas indoklasa,

— atéma aktualitasanak bemutatasa.
Szakirodalmi feldolgozas (8-10 oldal):

szakirodalom segitségével a témakor részletes bemutatasa, logikusan felépitve,

alfejezetekben,

— forrasként szakkonyveket, tankonyveket, szakmai folyoiratokat, egyéb szakmai
kiadvanyokat €s az interneten elérhetd szakmai informéciokat lehet felhasznalni,

— torekedni kell minél frissebb szakirodalmakhoz hozzajutni,

— afelhasznalt szakirodalmi forrdsok szama 10-15 (ennek max. 1/3-a lehet internetes
forras).

A téma kifejtése (10-12 oldal):

— A gyakorlati hely (gazdasagi szervezet €s szervezeti egység) tevékenységének,
er6forrasainak (természeti eréforrasok, human eréforrasok, miiszaki hattér, stb.)
bemutatasa.

— A vélasztott téma szerepe, fontossaga a vallalat/vallalkozas/kdltségvetési szervezet
tevékenységében, miikodésében.

— Lehet termelési folyamat bemutatdsa ¢és értékelése, technologia elemzeés,
okondémiai elemzés, helyzetfeltdr6 tanulmany, stb. logikusan felépitve,
alfejezetekre bontva. — Sajat gylijtésii adatokon, informaciokon alapuljon. —
Adatok, informaciok szemléletes bemutatasa (abrak és tablazatok) és részletes
elemzése (pl. SWOT analizis, statisztikai értékelés).

Szakmai 6sszegzés (1-2 oldal):
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— 0nall6 véleményalkotas feldolgozott, elemzett témarol, — szakmai kdvetkeztetések,
javaslattétel.

Irodalomjegyzék

Mellékletek (felhasznalt dokumentumok, tajékoztatoé kiadvanyok, prospektusok, stb.)
3.1.2. A letoltott gyakorlatok beszamoldjanak (2. fofejezet) tartalmi kovetelményei

Az elméleti szakmai targyakhoz kapcsoloddan a hallgatok a képzés soran a kovetkezd
gyakorlatokat toltik le: Gazdasagi gyakorlat I-II-1II és Nyari gyakorlat. A gyakorlatokon a
hallgatok megismerik az idészeri mezdgazdasagi munkékat, latjak, és élményszeriién
megtapasztaljak a szezonalis munkafolyamatokat. Részt vesznek a munkavégzésben, készség
szinten elsajatitjak, majd begyakoroljdk az egyes munkafolyamatokat. Helyszini méréseket,
felvételezéseket végeznek, kalkulacidkat készitenek, szakmai dontéseket hoznak, az elvégzett
munka mindségét ellendrzik. Ezekrdl az alairas koteles gyakorlatokrol az aktudlis félévben a
hallgatok gyakorlati naplot készitenek, ¢és gyakorlati tapasztalataikat felhasznaljak a portf6lid
elkészitéséhez.

A gyakorlati beszamolo elkészitésének célja, hogy a hallgato bizonyitsa, képes a szaktertiletén
jelentkezé gyakorlati folyamatokat megérteni €s tanulmanyozni. Képes 6nallé véleményt
alkotni és javaslatot adni a problémdk megoldéaséara, valamint képes a gyakorlatvezetd altal
rabizott feladatokat szakszerlien végrehajtani, illetve a szakteriilethez kapcsolodo
szakkifejezéseket helyesen tudja alkalmazni.

A portfolioba ezen gyakorlatok szakmai 6sszegzése keriil egyenként az alabbi tartalommal:

Bevezet6 rész (0,5 oldal): a gyakorlat idopontja, témajanak, jelentéségének ismertetése.
A téma kifejtése (1-1,5 oldal)

o A gyakorlati hely(ek) (gazdasagi szervezet és szervezeti egység)
tevékenységének bemutatdsa, a gyakorlat sordn megtekintett technoldgia
elemzése.

o A gyakorlati 1d6 alatt elvégzett feladatok bemutatasa.
Szakmai 6sszegzés (1 oldal):

o Szerzett munkatapasztalatok Osszefoglalasa és értékeld bemutatasa, 6nallo
kovetkeztetések megfogalmazasa, javaslattétel.

3.1.3. Konzultacio

A hallgatd a szakmai beszamolot a konzulens irdnyitasa mellett, onalloan késziti el. A
konzulens kijelolését kovetden a hallgatd felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakmai
beszamolo elkészitéséhez sziikséges utmutatisokat. Konzultdciok a konzulensekkel vald
megegyezeEs, idobeosztas alapjan torténnek, személyesen €s/vagy e-mailben.

3.1.4. A portfolio leadasa

A portfoliot a tanév idObeosztasdban meghatarozott hatariddig elektronikus formaban, a
campus altal meghatarozott, a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem kezelésében és
feliigyelete alatt all6 tarhelyre kell feltolteni. A tanév idObeosztisa szerinti hatariddig a
Hallgatoi juttatasok és téritések szabalyzatban (tovabbiakban: HIT) rogzitett késedelmi dijtétel
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megfizetése mellett lehetdség van a portfolio késedelmes feltdltésére. A késedelmes leadasi
hatarido lejarta utdn semmilyen koriilmények kdzott nincs lehetdség a dolgozat benyujtasara és
a zardvizsgan torténd részvételre.

3.1.5. A portfolio értékelése és védése

A portf6lidé opponense — aki egyben a konzulens is - a portfoliot irdsban szovegesen értékeli,
javaslatot tesz a portfolié érdemjegyére, és a birdlatat csatolja.

A védés elott a hallgatok megtekinthetik a birdlo véleményét és kérdéseit.

A hallgatonak a szakmai beszamolot bizottsag elott meg kell védenie. A zardvizsgan biztositani
kell lehetdséget arra, hogy a bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatdé valaszt adjon, és a
szakmai beszamoldban kifejtett allaspontjat megvédje.
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3.2. UZLETI ES INFORMATIKA KEPZESI TERULET FELSOOKTATASI
SZAKKEPZESI SZAKOKON

A felsdoktatasi szakképzésben részt vevo hallgatonak az oklevél megszerzéséhez portfoliot kell
készitenie. A portfolio elkészitése és a szakmai beszamold megvédése, illetve a szobeli
szakzarovizsga a zarovizsga részei.

A hallgatoi portfolio a hallgatok adott id6szak alatt 1étrehozott dokumentumainak szelektalt
vagy szelektalatlan gylijteménye. A dokumentumok tobbsége a tanulasi folyamatahoz szorosan
kothetd, ugyanakkor tartalmazhat objektiv és szubjektiv elemeket egyarant.

A portfolié részei:

e szakmai gyakorlatrol készitett szakmai beszamolo,

e legalabb harom, a hallgato altal tanulmanyai alatt (tanegységek keretében) elkészitett 6nallo
¢s csoportos munka (pl. beadando, egyéni vagy csoportos prezentacio, stb.).

3.2.1. A PORTFOLIO RESZET KEPEZO SZAKMAI BESZAMOLO
OSSZEALLITASANAK FORMAI ES TARTALMI SZEMPONTJAI

A gyakorlohely ismeretében ¢és az oktatok leterheltségének fliggvényében a
szakfelelds/szakkordinator jeloli ki a hallgato részére a konzulenst a kotelezd szakmai gyakorlat
megkezdésekor és azt a campus honlapon is kozzétételre kertil.

Ezt kovetden a hallgatd felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakmai beszdmolo
elkészitéséhez szlikséges itmutatdsokat. A szakmai beszamolo tartalmi kdvetelményeit, illetve
konkrét a kapcsolodd feladatokat a konzulens hatdrozza meg. A konzultaciok modjat, idejét,
gyakorisagat a konzulens hatdrozza meg a hallgat6 szamara.

Formai kovetemények:
1. Terjedelem

- Fedolap (1. sz. melléklet), tartalomjegyzék és mellékletek nélkiil minimum 20 oldal,
ugyanakkor idedlis terjedelme mellékletekkel egytitt 22-30 oldal;

- az attekinthetdség érdekében a szoveget fejezetekre és bekezdésekre kell tagolni;

- afejezeten beliili bontas feltétele, hogy egynél tobb alfejezetet tartalmazzon;

- egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbdl all, egy bekezdés pedig min. 4-5 mondatbol.

2. Tartalomjegyzék

- A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szdmozni kell, ennek mélysége a
szakdolgozat jellegétdl fiigg, de ne haladja meg a 3 szintet (példaul 2.3.1);

- a tartalomjegyz¢ék tartalmazza az oldalszdmokat, amelyen az adott fejezet/alfejezet
kezdddik.

3. A szovegoldalak megjelenitése

- A beszdmolot A/4 méretli fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal, soremelés nélkiil (a
fejezetek cimeinél eldtte €s utana 12-es emeléssel) kell gépelni, minden szélen 2,5 cm
nagysagui margoval;

- Dbetiitipus: Times New Roman, 12-es normal, a fejezetek cimei 14-es félkovér (specialis
esetekben — pl. diszgrafias hallgaté — a jelzett betlitipustol és mérettdl el lehet térni a
konzulens engedélyével);

- af0 fejezetek cime kozépre, az alfejezeteké a baloldalra keriiljon, a szoveg sorkizart;

- aszakmai beszamolot egyoldalasan kell nyomtatni.
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4. Abrak, tablazatok, képek

- Az abrékat ¢s a tablazatokat be kell szamozni ¢s cimmel kell ellatni - pl. 1. abra: Az
adott vallalkozas bevételeinek alakulasa 2010-2015 kozott (eFt) - az abra/tablazat felett,
kozépre rendezve;

- a forrds megjelolése — pl: Forrds: a cég adatai alapjan, sajat szerkesztés — az
abra/tablazat alatt, kozépre rendezve, dolt betiivel torténik;

- a foszdvegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett, normal méretii
(nagysaga lehetéleg ne haladja meg az A/4-es lap haromnegyedét) tablazatok, abrak,
helyezhetok el

- a kiegészitd, illusztrativ jellegh tablazatok, abrak a mellékletbe helyezenddk el, de
ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is hivatkozni kell (pl: lasd
1.melléklet);

- amértékegység feltiintetése kotelezd (a cimben);

- abra- ¢és tablazatjegyzék sziikséges a beszamolo végén, a mellékletek elott a hivatkozott
abra/tablazat sorszamanak, cimének €s a beszdmolon valo elhelyezkedésének (x. oldal)
feltiintetésével,

- képek a szovegoldalon akkor helyezhetdk el, amennyiben az a téma szempontjabol
feltétlentil sziikséges, de terjedelme nem haladhatja meg az oldal egynegyedét;

- a képeket is cimmel és forrdssal kell ellatni az 4braknal/tabldzatoknal leirtaknak
megfelelden;

- amellékletben elhelyezett képekre a szovegben is hivatkozni kell.

5. Irodalomjegyzék
- Azirodalomjegyzékbe csak a hivatkozott miivek ¢és a felhasznalt szakirodalom jegyzéke
keriilhet alfabetikus rendszerben. Az internetes hivatkozasok kiilon kategoriaba
kertiljenek: Internetes irodalom cimen. A Bibliografidban megjelend tételek altalanos
felépitése a kovetkezd: Név évszam. Cim. Kiadd. Hely. Példa: Puczkd L.- Racz T.
(2011) Az Attrakciotol az élményig. Akadémiai Kiad6 Zrt. Budapest

A szakmai beszamoloban belsd hivatkozast kell alkalmazni. A szdvegkdzi hivatkozast
mondatba szerkeszthetd egységnek tekintjiik, amelyet zardjelek kozé foglalunk, s amelyet
altalaban harom elem alkot: a szerz6 csalddneve, a mii kiadasanak évszama. példa: ... szoveg
(Puczko-Racz, 2011)

A beszamolo altalanos szerkezete a szak fliggvénye, de a gyakorlohely ismeretében, a szakmai
gyakorlatot megkezdésekor, hallgatonak azt egyeztetni kell a konzulenssel.

3.2.1.1. Emberi eroforrasok felsooktatasi szakképzés

A szakmai beszamoloban az alabbiakban felsorolt modulok koziil legalabb 3 modult ki kell
részletesen fejtenie a hallgatonak az ott felsorolt elemek szerint, oly médon, hogy az elérje a
minimalisan eldirt 20 oldal terjedelmet.
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A tapasztalatszerzés {6 teriiletei tantervi
egységenként, modulonként

Feladatok (a beszamolo elemei)

A gyakorlohely  tevékenységi  korével,
szervezeti felépitésével valo ismerkedés.

A cégismertetOk  tanulményozasa, a
gyakorlohely ,,bejarasa”.

A tevékenységet bemutatd cégismertetok
¢s a tapasztalatok Osszevetése —
prezentacid, javaslat a tereptandrnak,

Bemutatkozas, kapcsolatfelvétel a | cégvezetésnek
munkatarsakkal.
A akorlohel mikrokornyezetének . ,

, ’gy’ y ' n Y ., ... | Beszallitoi kor, vevdi kapcsolatok
feltérképezése  meglévé  dokumenticiok | , ., . r s

, . e B , | értékelése — ennek megjelenitése a
(cégismertetok, tizleti tervekbdl fellelhetd

informaciok) és vezetdi tajékoztatdk alapjan.

szakmai beszamoldban

A cég, intézmény munkavallaldival szemben
érvényesitett kompetenciaelvarasainak
megismerése; tajékozodas az adott
szervezettnél alkalmazott kompetencia mérési
és értékelési modszerekrol.

Kompetencia-szétar, munkakori leirasok
tanulméanyozéasa, sajat javaslatok az
elvart kompetencidk pontositasdhoz.

A toborzasi, kivalasztasi, beillesztési ¢és
teljesitményértékelési folyamatok attekintése.

Allasinterjun  szerzett tapasztalatokrol
készitett beszamold; javaslat a szerve-
zetnél alkalmazott TER fejlesztésére.

A Dbérezési rendszer attekintése, 0sztOnzési
forméak, cafeteria, béren kiviili juttatdsok
rendszere.

Otletek a
fejlesztéséhez.

cafeteria rendszer

Bérszamfejtés, TB ligyintézés.

Bérkartonok ¢és mdas bérszamfejtéssel
kapcsolatos dokumentumok
tanulmanyozasa.

A munkatarsak képzése, fejlesztése.

Képzési terv tanulméanyozasa; részvétel a
sajat dolgozok részére szervezett belsd
képzésen;  hospitalasi  jegyzOkonyv
készitése a meglatogatott foglalkozasrol.

Az érdekegyeztetési folyamatok attekintése a
szervezetben.

A vallalat vagy intézmény
érdekképviseleti szerveinek megisme-
rése; kapcsolodo dokumentumok
(kollektiv ~ szerzddés, szakszervezet
alapito okirata) tanulmanyozasa.

Személyiigyi nyilvantartdsok, adminisztracio
(személyiigyi szoftverek alkalmazisa a
gyakorlatban).

A vallalat vagy intézmény személyiigyi
nyilvantartasainak megismerése (belép-
tetdé rendszer, munkaidé nyilvantartas);
lekérdezések alkalmazasa a személyiigyi
nyilvantartasokban.

3.2.1.2. Gazdalkodasi és menedzsment felsooktatasi szakképzés

A beszamolé altalanos szerkezete az alabbi:
— a szervezet torténete, tulajdonosi szerkezete, tevékenysége (termékek / szolgaltatasok
bemutatasa);
— iparag, versenytarsak, a szervezet piaci pozicidjdnak vizsgéalata (pl. Porter féle 5 erd
¢s/vagy versenytars-elemzés);
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a szervezet szervezeti felépitése €s értékelése;

a szervezet stratégiai iranyultsaganak értékelése, sajat készitésit SWOT elemzéssel;

a szervezet gazdalkodasanak vizsgélata (min. 5 év éves beszdmoloi alapjan): vagyoni
helyzet bemutatdsa a mérleg eszkoz- ¢és forrasdllomany Osszetétele alapjan,
jovedelmezdség, hatékonysag, eladosodottsag €s likviditas vizsgalata pénziigyi mutatok
alapjan.

A beszamol¢ altalanos szerkezete a gyakorlohely fliggvénye is, a fentiek koziil — indokolt
esetben — nem mindegyik kotelezo elem. Az egyes pontok részletezettségérdol egyeztetni kell
a konzulenssel.

Az éltalanos szerkezet mellett a beszdmold a szakmai gyakorlat keretében végzett
tevékenységei, feladatai alapjan egy-egy szlikebb gazdalkodasi funkcidra is fokuszalhat (pl.
marketing, emberi eréforras gazdalkodas, értékteremtd folyamatok, VIR, stb.), a konzulensével
valo egyeztetés alapjan.

3.2.1.3. Turizmus-vendéglatas felsooktatasi szakképzés

A beszamold altalanos szerkezete az alabbi:

a szakmai gyakorlati hely kivalasztasdnak személyes €és szakmai indokai, a gyakorlat
ideje;

a gyakorlati hely bemutatésa: elhelyezkedése, rovid torténete, tulajdonosi szerkezete,
tevékenysége (termékek / szolgaltatdsok bemutatasa);

a szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységek részletes bemutatasa (a tevékenység
jellege, feladatok, helye €s szerepe a szervezetben, kapcsolodo eldirasok stb.);

a vallalkozas/szervezet piaci kornyezete;

a szervezet teljesitményének bemutatdsa (min. 3 év adatai alapjan): vendégforgalmi
mutatok, bevétel mutatok, szamitott mutatok és azok kritikai értékelése;

milyen képességek és készségek elsajatitasat, fejlesztését tette lehetdvé a gyakorlat;
sajat javaslatok.

Az egyes pontok részletezettségérol egyeztetni kell a konzulenssel.

3.2.1.4. Pénziigy és Szamvitel felsooktatasi szakképzés

(1

)

A gyakorlat célja: A képzési cél olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik elméletileg
megalapozott gyakorlati ismeretek, készségek és képességek birtokaban alkalmasak a
vallalkozasok, pénzintézetek ¢s koltségvetési intézmények pénziigyi szervezeteinek
kialakitdsara, milkddtetésére, valamint szamviteli szakfeladatok irdnyitasara, a
gazdalkodo és egyéb szervezetek szdmviteli politikdjanak és rendjének kialakitasara, a
szamitastechnika felhaszndlasaval vald fejlesztésére, megszervezésére, a beszdmolasi
kotelezettség teljesitésére, a koltséggazdalkodas rendszerének kialakitasara, fejlesztésére,
mukodtetésére, a gazdalkodas elemzésére, értékelésére és ellendrzésére.
A pénziigy és szamvitel FOSZ soran a szakmai gyakorlaton a képzési célban
megfogalmazottak teljesiilése érdekében a konkrét gyakorlati munkavégzés soran
hallgatok ismerjék meg:
a) anemzetgazdasagi agak helyzetét, fejlodésiik {6 torvényszeriiségeit,
b) a vallalati gazdalkodas céljait, alapvetd torvényszeriiségeit;
c) a vallalati gazdalkodas finanszirozasi-szamviteli-addzasi alrendszerét, a vallalati
finanszirozas alapelveit, kdzvetlen és kdzvetett finanszirozas formait;
d) a pénziigyi, szamviteli folyamatok tervezésének, szervezésének, iranyitasanak,
ellendrzésének elméleti alapjait és gyakorlatat, az értékelés technikait;
e) a vallalkozéasok tevékenységét szabalyozo jogszabalyokat, a vallalat piaci
alkalmazkodasanak legfontosabb pénziigyi feltételeit;
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f) a hazai ¢és nemzetkézi addzasi, szamviteli szabalyokat, a vallalkozasok
mitkddésének (alapitas, miikodés, atalakulas, megsziintetés) szamviteli, pénziigyi
megjelenitését;

g) a szadmviteli informacios rendszert, a beszamolo részeit, illetve az azt alatamasztd
konyvelési folyamatokat, a tevékenységek elemzésének modszertanat, a dontés-
elokészités modszertani alapjait;

h) a pénzintézeti rendszer felépitését, az egyes pénzintézeti tipusok sajatossagait, a
hitelezési folyamatot, az értékpapir-piac miikodésének fontosabb elemeit;

1) az allamhaztartas feladatait és felépitését;

j) avallalkozési és kozszféra mitkddési torvényszeriiségeinek f6 kiilonbségeit;

k) a koltségvetési gazdalkodas alapvetd torvényszeriiségeit, a koltségvetési
finanszirozas alapelveit és lehetséges technikait.

(3) Amennyiben modjukban all a gyakorlati helyek adjanak lehetdséget az egyes specialis

tevékenységek megismerésére, végrehajtdsara. A konkrét feladatokat az Aaltalanos
kovetelményeket a konkrét gazdasagi modellhez illesztve a gyakorlati helyek jeloljék ki.

3.2.1.5. Kereskedelem és marketing felsooktatasi szakképzés

A beszamolo altalanos szerkezete az alabbi:

A szervezet torténete, tulajdonosi szerkezete, tevékenysége, termékek/szolgaltatasok
bemutatasa, szervezeti felépitése (belso forrasok alapjan).

A belso folyamatok kapcsolatrendszerének bemutatasa a kereskedelmi és marketing
tevékenységre kiilonos tekintettel.

A szervezet marketing tevékenységének bemutatdsa és kritikai értékelése a 4P, vagy
szolgaltatd cég esetében a 7P alapjan. (A vallalat nagysagrendjétél fliggden, a
konzulenssel torténd egyeztetés alapjan torténd struktiraban.)

Konkluzidk, sajat javaslatok: A szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységek rovid,
tomor bemutatasa (a tevékenység jellege, feladatok, helye és szerepe a szervezetben,
kapcsolddo eldirasok stb.). Azon képességek és készségek, melyek elsajatitasat,
fejlesztését lehetdvé tette a gyakorlat.

A beszamol¢ altalanos szerkezete a Gyakorlohely fliggvénye is, fentiek koziil indokolt esetben

nem

mindegyik kotelezo elem. Az egyes pontok részletezettségérol egyeztetni kell a

konzulenssel.

3.2.1.6. Gazdasaginformatikus és Programtervezo informatikus felsooktatasi szakképzés

3 6nallo munka a tanulmanyai alatt
Szakmai beszamolo, ami a tudomanyos munkak strukturajat koveti
o a gyakorlohely bemutatasa;
o vallalat értékteremtd folyamatainak bemutatasa;
o a folyamatokat segitd informatikai megoldasok bemutatasa, értékelése, ezek
tovabbfejlesztési lehetdségei; vagy
o atereptanarral egyeztetett feladat részletes bemutatasa, pl. komponens
fejlesztés, weblap fejlesztés, ERP rendszerek folyamatainak kezelése,
Szigetprogramok alkalmazasa, illetve a feladat elvégzését bemutatd
dokumentumok, amik képezhetik a hallgaté szakmai beszamoldjanak alapjat.
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3.3. A PORTFOLIO LEADASA

A portfolidt a tanév id6beosztdsaban meghatarozott hataridéig elektronikus forméban, a
campus altal meghatarozott, a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem kezelésében és
feliigyelete alatt allo tarhelyre kell feltdlteni. A tanév idObeosztasa szerinti hataridéig a
Hallgatoi juttatasok és téritések szabalyzatban (tovabbiakban: HIT) rogzitett késedelmi dijtétel
megfizetése mellett lehetdség van a portfolid késedelmes feltoltésére. A késedelmes leadasi
hatarid6 lejarta utan semmilyen koriilmények kdzott nincs lehetdség a dolgozat benyujtasara és
a zardvizsgan torténd részvételre.

3.4. A PORTFOLIO ERTEKELESE ES VEDESE

A portf6lié opponense — aki egyben a konzulens is - a portfolidt irasban szévegesen értékeli,
javaslatot tesz a portf6lié érdemjegyére, és a birdlatat csatolja.
A védés elott a hallgatok megtekinthetik a birald véleményét és kérdéseit.

A hallgatonak a szakmai beszamolot bizottsag eldtt meg kell védenie. A zardvizsgan biztositani
kell lehetdséget arra, hogy a bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgaté valaszt adjon, és a
szakmai beszamoldban kifejtett allaspontjat megvédje.

22



1. melléklet: Portfolio borito

Magyar Agrér- és Elettudomanyi Egyetem
Kéroly Robert Campus
....................... Intézete

PORTFOLIO
(szakmai beszamolo)

MINTA BELA
NEPTUN KOD
pénziigy ¢és szamvitel (vallalkozasi) felsdoktatasi szakképzés

Konzulens neve
beosztasa (pl. egyetemi docens)

Gyongyos, 2021. aktudlis datum
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2. melléklet: Portfolié biralati lap

MAGYAR AGRAR- ES ELETTUDOMANYI EGYETEM
PORTFOLIO BiRALAT

----------------------------------------------------------

hallgat6 portfoligjarol

1) A szakmai_ beszamolé tartalmi vonatkozasainak értékelése (elemzé részek
megjelenése, aranyos felépités, a felvetett problémak vizsgalata)

2) A szakmai beszamolé gyakorlatiassaga (megfeleld6 mennyiségii és mindségi
adatfelhasznalas, egyéni munka megnyilvanulasa)

3) A szakmai beszamol6 formai megoldasanak értékelése (érthetd, szakmailag korrekt
megfogalmazas, formai kovetelményeknek valo megfelelés)

4) A portfolié egyéb elemeinek értékelése (IKT kompetenciak megjelenése, elemzo
anyag(ok) kidolgozasa)




Konzulens alairas
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3. melléklet: Szakdolgozat/diplomadolgozat fedlap

SZAKDOLGOZAT/
DIPLOMADOLGOZAT

Kiss Laszlo

2021
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4. melléklet: Szakdolgozat/diplomadolgozat borito

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Karoly Robert Campus

cim
lehet tobb sorban is

Konzulens Készitette
Dr. Fodor Laszlo Kiss Laszlo
féiskolai tanar gazdalkodasi és menedzsment szak

vallalkozasszervezés szakirany

nappali tagozat

2021
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5. melléklet: Konzultacios nyilatkozat

Hallgatd neve: e
Szak, szZaKIrdny: o

KONZULenSs tanar NEVE:  oeeeeeeeeee e e eee e e e eeeeeees

Az elso személyes konzultacio

Id6pont:

Téma:

A konzulens tanar alairasa:

A masodik személyes konzultacio

Id6pont:

Téma:

A konzulens tanar alairasa:

A harmadik személyes konzultacio

Id6pont:

Téma:

A konzulens tanar alairasa:

A nyilatkozatot a szakdolgozathoz/diplomadolgozathoz koételezden csatolni kell!
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6. melléklet: Hallgatoi nyilatkozat
NYILATKOZAT

ATUIOtt o , Dbiintetdjogi  feleldsségem

................................................................... cimil szakdolgozat (diplomadolgozat)
onallod szellemi termékem. Amennyiben masok munkajat felhasznaltam, azokra megfeleléen
hivatkozom, beleértve a nyomtatott és az internetes forrasokat is.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozat/diplomadolgozat elektronikus példanya a védés utan

a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem konyvtaraba keriil elhelyezésre, ahol a konyvtar
olvasoi hozzajuthatnak.

alairas
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7. melléklet: Biralati lap

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANYI EGYETEM
SZAKDOLGOZAT/DIPLOMADOLGOZAT
BIRALATI LAP

A hallgato neve:
A hallgato szakja:

A szakdolgozat cime:

Ertékelési Adhat6 pontszam Elért
szempont 0 1-2 3-4 5 pontszam
1. A szakdolgozat | A dolgozat nem | A A Kifogastalan
szerkezeti felel meg a MATE | kovetelmények- | kovetelmé- | szerkezet,
felépitése, tartalmi | KRC nek lényegében | nyeknek tartalmi
tagolasa, alaki | szakdolgozati megfelel, de | lényegében | tagolas, szép
megjelenése. kovetelményeinek. | nagyobb megfelel, kivitel.
hidnyossagokkal | kisebb
hianyos-
sagokkal.
Ertékelési Adhat6 pontszam Elért
szempont 0 1-2 3-4 5 pontszam
2. A szakdolgozat | Nyelvezete Nyelvezet, Nyelvezete Kifogastalan
nyelvezete, stilusa. | mondatszerkesztése | stilusa sok | megfeleld, nyelvezet és
erésen hianyossaggal, kevés stilus.
kifogasolhato, kisebb stilushibaval.
durva  helyesirasi | helyesirasi
hibakat tartalmaz. hibakat
tartalmaz.
Ertékelési Adhato6 pontszam Elért
szempont 0 1-2 3-4 5 pontszam
3. A témavalasztas | A vizsgalt téma | A vizsgalt téma | A A dolgozat
aktualitasa, nem illeszkedik a | kevéssé témavalasztas | fontos
illeszkedése a szak | szak képzési | illeszkedik a | kapcsolddik a | szakmai
képzési céljahoz. céljahoz. szak képzési | képzési kérdéssel
céljahoz. célokhoz. foglalkozik,
tartalmaz
Ujszeri
szempontokat.
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Ertékelési Adhat6 pontszam Elért
szempont 0 1-4 5-8 9-10 pontszam
4. A dolgozat | A szakirodalom | A szakirodalom | Legfontosabb Legujabb
szakirodalmi nem relevans. A | feltarasa  sziik | hazai széles  kori
hatterének hivatkozésok kor, csak | szakirodalmakat, | hazai
feltarasa, hianyoznak, tankonyvek, korrekt szakirodalom
szakszeriisége, a | vagy nem | vagy jegyzetek | hivatkozéasokat alapjan
hivatkozasok szakszerlek. anyagat tartalmaz a | irodott a
helyessége. tartalmazza. dolgozat. Az | dolgozat.
Hivatkozasai elmélet Hivatkozasok
tobb helyen | koherens, pontosak.
pontatlanok. egységet alkot. Esetleg
idegen
nyelvi
szakirodalom
megjelenése.
Ertékelési Adhat6 pontszam Elért
szempont 0 1-4 5-8 9-10 pontszam
5. A vizsgalt | Tisztazatlan, A vizsgalt | A probléma | A dolgozat a
probléma problémafelvetés, | problémat vizsgalata probléma
ismertetése, homalyos felszinesen, megfeleld vizsgalatat
elemzése, célkitizés. kevés és gyengén | mélységii. A | komplex
Osszefiiggések bizonyitott dolgozat moédon mutatja
megfogalmazasa. Osszefliggésekkel | 1ényeges be, az
prezentalja. Osszefiiggéseket | Osszefiiggések
jelenit meg. széles korét
feltarja.
Ertékelési Adhato6 pontszam Elért
szempont 0 1-2 3-4 5 pontszam
6. Az alkalmazott | Vizsgalati Egyszeri Hagyomanyos | Mddszertanilag
vizsgalati modszer nélkiili. | rutinvizsgalat. elemi szintli | pontos, részletes.
modszerek elemzés.
Ertékelési Adhaté pontszam Elért
szempont 0 1-2 3-4 5 pontsza
m
7. A szakdolgozat | Zavaros, leird | Leird jellegli | Vilagos Kifogastalan,
Osszefoglalasa. Osszefoglalas, Osszefoglalas, tagolt lényegre toro,
tézisek nelkiil. elnagyolt. Osszefoglalas | tovabbtervezo.
, korrekt.
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Ertékelési Adhato6 pontszam Elért
szempont 0 1-2 3-4 5 pontsza
m
8. Osszbenyomis, | A dolgozat | A dolgozat | A dolgozat | A dolgozat
konzulens/opponen | szakmailag nem | szakmailag korrekt kivalo
s véleménye relevans,  tartalmi | kevésbé relevans, | szakmai  és | szakmai
formai tartalmi  formai | modszertani felkésziiltsé
kovetelményeknek kovetelményekne | felkésziiltsége | get tiikroz.
nem felel meg. k megfelel. t tiikkroz.
Osszes pontszam:
A dolgozat rovid szoveges értékelése:
Javasolt érdemjegy megallapitasa:
A szakdolgozat javasolt érdemjegye az dsszesitett pontszam alapjan:
Elégtelen: 8-25 pont
Elégséges: 26-32 pont
Kozepes: 33-38 pont
Jo: 39-44 pont
Jeles: 45-50 pont
A hallgaté altal megvalaszolando6 kérdések:
1.
2.
A szakdolgozat értékelése: betiivel: szammal:
Kelt:.ooooooiii, y eerenaenn €V it ho ......... nap.
alairas
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Zaradék

Az egyetemi Oktatasi Bizottsag a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 6.7. szamu fliggelékét
képezd a volt Karoly Robert Kar szakdolgozat, diplomadolgozat és portfolio készitési
utmutatdjat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 95. § (1) bekezdése alapjan 2020. marcius 26-1
iilésén fogadta el. Hatarozatszam: 39/2020/21. (II1.26.) EOB hatérozat.

Go6dollo, 2021. marcius 26.

Dr. Szab6 Istvan
oktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes
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