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I. PREAMBULUM

(1) A Magyar Agrér-és Elettudomanyi Egyetem Testnevelési és Sport Intézet a Szent Istvan
Egyetem G6dolloi és Budai Testnevelési Kozpontjanak, valamint a Kaposvari Campus
Testnevelési ¢és Sportkdzpontjanak, tovabba a Georgikon Campus Testnevelési
Tanszékének egyesiilésével, azok jogutoddjaként jott 1étre.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ Az Intézet neve, jogallasa

(1) Az intézet neve: Magyar Agrar-és Elettudomanyi Egyetem Testnevelési és Sport Intézet

a) Az intézet nevének roviditése: MATE TSI
b) Az intézet angol elnevezése: Hungarian University of Agriculture and Life Sciences
Institute for Physical Education and Sports
c) Az intézet angol elnevezésének roviditése: MATE IPES
d) Az intézet kdzpontjanak cime: 1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.
e) Az intézet egyéb telephelyei: 2100 G6dollo, Pater Karoly utca 1.
3200 Gyongyds, Matrai ut 36.
7400 Kaposvar, Guba Sandor u. 40.
8360 Keszthely, Dedk Ferenc u. 16.
f) Az intézet bélyegzojének felirata: Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Testnevelési és Sport Intézet

(2) Az intézet bélyegzdje: Magyarorszag cimere a ,Magyar Agrar- és Elettudoményi
Egyetem Testnevelési €s Sport Intézet” felirattal

2.§ Azintézet feladata és célkitiizése

Az intézetek egy tudomanyteriiletet lefedé szakemberek 6sszessége, amelyek az oktatasi,
tudomanyos kutatasi, miivészeti €s innovacios alaptevékenységeket 1atjak el campusokon
ativelden. Az intézetek sajat koltségvetéssel rendelkeznek, ezaltal bizonyos foku gazdasagi
onallosagot ¢lveznek.

Az Intézet feladata Osszegyetemi szinten, egységes rendszerben a kotelezd testnevelés
kurzusok oktatdsanak dsszehangolasa, az oktatds megszervezése €s végrehajtasa, illetve a
szabadon valaszthat6 testnevelés kurzusok biztositasa a teljes tanulmanyi ido6 alatt.

Az Intézet oktatasi feladatait az egyetem valamennyi alapképzésében és mesterképzésében
ellatja.
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Az intézet feladata tovabba az egyetemi szabadido- és egészségsport szervezése ¢€s
biztositasa a hallgatok és egyetemi munkatarsak részére.

Az intézet feladati koz¢ tartozik az egyetemi versenysport tdmogatdsa és szervezése a
hallgatok ¢és egyetemi munkatdrsak szdmara. Az intézet feladata az egyetemi
sportkapcsolatok, egyiittmiikodések fejlesztése, koordindladsa, rendszeres részvétel
sportagi, sportszakmai tovabbképzéseken.

Az intézet célkitlizése az ¢élsportolok egyetemi tanulmanyainak tdmogatasa, élsportoloi
¢letpalya modell kialakitasa és menedzselése.

III. AZINTEZETI SZERVEZETI FELEPITESE ES VEZETESE

3.8§ Az Intézet szervezeti felépitése

Az intézetek egy tudomanyteriiletet lefedé szakemberek 0sszessége, amelyek az oktatési,
tudomanyos kutatasi, mlivészeti és innovacios alaptevékenységeket latjak el 0sszegyetemi
szinten. Az intézetek sajat koltségkerettel rendelkeznek, ezaltal bizonyos foku gazdasagi
onallésagot €lveznek. Az egyes intézetek belsd szervezeti felépitését és mikodésiiket az
SZMR mellékletét képezd Intézeti Miikodési Rendek tartalmazzak.

Az intézetekben az aldbbi oktatd, kutatd szervezeti egységek hozhatok létre: tanszék,
kihelyezett tanszék, oktatasi és kutatisi feladatokat ellatd koézpont, kutatdsi csoport,
laboratorium, tudoményos osztaly, gylijtemény, kutatd allomas.

A tanszEk az intézet szakteriiletéhez tartozo diszciplindk oktatasat végzé szakmai csoport,
amely nem 06nalld szervezeti egységnek mindsiil. Tanszéket legalabb 5 6 oktato, kutato,
tanar munkakdrben foglalkoztatott munkavallalé alkothat.

A tansz€k vagy egyéb intézeti szervezeti egység 1étrehozasardl vagy megsziintetésérdl az
intézetigazgatd javaslatara, a szenatus véleményezését kovetden - az SZMR mellékletét
képez6 Intézeti Miikodési Rend mddositasaval - a Kuratérium dont.

Az Intézeti Titkarsadg az intézetigazgatd feladatainak adminisztrativ tamogatasat végzo,
végrehajto szervezeti egység. A Titkarsag munkdjanak koordindléséara titkarsagvezetoi
feladatokkal felruhdzott munkavallalé keriilhet kijelolésre az intézetigazgatd javaslata
alapjan. Az Intézeti Titkarsag feladatai:

a) az intézetigazgatd vezetdi tevékenységének segitése, koordinalasa,

b) intézet tAmogatdsa oktatdsadminisztraciot érintd ligyekben

c) azintézethez tartozo hallgatok tAmogatasa ligyintézésben, egyiittmikodve a tanulmanyi
osztalyokkal

d) kozremiikodés a jovahagyott intézeti rendezvények, beiskolazasi programok
megszervezésében, lebonyolitdsaban, kozremiikodés intézeti szinten a PR feladatok
ellatasaban, kiadvanyok, intézeti holnap és kozosségi oldalak szerkesztésében, tartalom
feltoltése és feliigyelete,
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e) kapcsolattartas a tanszékekkel és mas intézetekkel, informaciok, feladatok megosztasa
¢s végrehajtasuk koordinalasa,

f) kapcsolattartas az Egyetem vezetésével, a kdzponti szervezeti egységekkel, a hallgatoi
onkormanyzatokkal,

g) kozremiikdodik mind a magyar, mind az idegen nyelvii képzéseken a felvételi eljarasok
szervezésében, koordinalasaban,

h) jubileumi diplomat kérdk nyilvantartasa, adminisztracioja, diplomak kiallitasa,
atadasanak lebonyolitéasa,

1) iratkezelési, ligyviteli és nyilvantartasi feladatok ellatasa, az a&tmeneti irattar kezelése,

j) nyilvantartja a testiiletek tagjait, mandatumat és koordindlja a testiiletek miikddését,
lebonyolitja a valasztasokat;

k) gondoskodik az intézet bélyegzdinek  engedélyezésérdl,  beszerzésérol,
nyilvantartasarol,

1) elokésziti az intézeti tanacs iiléseit és az ahhoz tartozd elbterjesztéseket, valamint a
szenatusi eldterjesztéseket, koordindlja a intézeti tanacs hatarozatainak, dontéseinek,
allasfoglalasainak végrehajtasat,

m) kozremlikodik a megbeszélések, éErtekezletek Osszehivasaban és végzi ezek

n) az alumni rendszer miikodtetéséhez sziikséges adatok beszerzése €és az ehhez
kapcsolodo feladatok ellatasa.

(6) A Testnevelési és Sport Intézetben az alabbi szervezeti egységek miikodnek:

a) Budai Campus Testnevelési €s Sportkdzpont

b) Georgikon Campus Testnevelési €s Sportkézpont
c) Go6dollér Campus Testnevelési és Sportkdozpont
d) Gyongyosi Campus Testnevelési és Sportkézpont
e) Kaposvari Campus Testnevelési és Sportkozpont

4. 8§ Az Intézet vezetési szerkezete

Az Intézeteket az Intézetigazgatd vezeti. Az 50 fonél kevesebb oktatd, kutatd, tanar
munkakorben foglalkoztatottal rendelkez6 intézetek esetében az intézetigazgaté munkajat
egy intézetigazgato-helyettes tamogatja. Az 50 fénél tobb oktatd, kutatd, tanar
munkakorben foglalkoztatottal rendelkez6 intézetek esetében az intézetigazgaté munkajat
két intézetigazgatd-helyettes tdmogatja.

Az intézeten bellili oktatasi, kutatasi szervezeti egységek koordindlasat, iranyitasat
tanszékvezetdi, koézpontvezetdi, csoportvezetdi, laboratorium vezetdi, osztalyvezetoi,
gyljteményvezetdi, és allomasvezetdi feladatokkal felruhazott munkavallalok végzik,
akiket az intézetigazgatd javaslata alapjan a rektor bizhat meg hatarozott idére ezen
feladatok ellatasaval



(3) A tanszék szakmai koordindlasat a tanszékvezetoi feladatokkal felruhdzott munkavallald
latja el. Tanszékvezetdi feladatok ellatdsara az intézetigazgatd javaslata alapjan a rektor
bizhat meg hatdrozott iddre olyan oktatdt vagy kutatot, aki az adott tanszékhez tartozo
szakteriileten gyakorlattal és tudomédnyos fokozattal rendelkezik. Megbizatasa legfeljebb
az intézetigazgatdé megbizatasaig szol. A tanszékvezetd megbizasanak visszavonésara az
intézetigazgatd javaslatot tehet a rektor felé.

(4) A Testnevelési €s Sport Intézetben az alabbi vezetdi poziciok keriilnek meghatarozasra:

a) Intézetigazgatd
b) Altalanos intézetigazgato-helyettes
c) Kozpontvezetd

5.§ Azintézetigazgato

(1) Az intézet vezetdje és — a rektor altal meghatarozott korben — képviseldje az
intézetigazgatd, akit a rektor nevez ki és ment fel. A rektor kikérheti a Szenatus ¢és az
Intézeti Tandcs javaslatat az intézetigazgatdi kinevezésekkel kapcsolatban. Az
intézetigazgatd megbizatasa legfeljebb 6t ¢évig terjedd iddtartamra sz6l, amely
meghosszabbithato.

(2) A intézetigazgatd megbizatasa megsziinik:

a) amegbizasi ido lejartaval,

b) az Egyetemen fenndll6 jogviszonyanak megsziinésével,
c) arektorhoz irasban benyujtott lemondassal,

d) felmondas esetén,

e) kozos megegyezéssel.

(3) Az intézetigazgat6 feladata oktatési, kutatasi teriileten:

a) az intézetben folyd oktatasi, kutatasi tevékenység irdnyitasa ¢és ellendrzése, az
intézethez kapcsolodo tovabbképzések szakmai felligyelete

b) Szakok inditdsanak, megsziintetésének kezdeményezése az Intézeti Tanacs javaslatait
mérlegelve

c) Az intézeti szervezeti strukturat érintd valtozasok kezdeményezése

d) Az intézet fejlesztési terveinek elokészitése

e) A palyazati lehetdségek felkutatasa, palyazat benytjtasanak kezdeményezése, szakmai
koordinacidja

f) A beiskolazasi tevékenységek intézeti szintli iranyitasa

(4) Az intézetigazgat6 feladata gazdasagi teriileten:

a) Az intézet gazdalkodasanak feliigyelete, az intézethez kothetd bevételek és kiadasok
nyomon kovetése, felelds gazdalkodas folytatdsa az intézetben



b) Intézeti szintli beszerzések, beruhazasok menedzselése a meghatarozott
kotelezettségvallalasi hataron és a koltségvetési kereten beliil

(5) Az intézetigazgato feladata munkaiigyi teriileten:

a) Az intézetben dolgoz6 munkavallalok munkéjanak iranyitasa

b) Az oktatas-kutatashoz sziikséges személyi allomany biztositasa, az oktatok és kutatok
eldmenetelének tervezése, javaslat mindsitésiik és teljesitményliik értékelésére.

c) Dontés az intézeti szintl testiiletek képvisel6irdl, amennyiben mas szabalyzat arr6l nem
rendelkezik.

(6) Az intézetigazgatok egyéb feladatai:

a) Az intézetet érintd nemzetkdzi kapcsolatok iranyitdsa az oktatdsi €s nemzetkdzi
rektorhelyettes irdnymutatasa alapjan.

b) Az Intézeti tanacs iilésének elokészitése €s az ott hozott hatarozatok végrehajtasa, illetve
az intézettel kapcsolatos egyetemi dontések végrehajtasa

c) Az intézet képviselete a rektor és a campus féigazgatd altal meghatarozott korben,
kapcsolattartas és egylittmiikodés az egyetem tobbi intézetének vezetdivel és a campus
foigazgatokkal

d) A jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatok
ellatasa, hataskor gyakorlasa.

(7) Azintézetigazgatdt akadalyoztatasa, érintettsége, a tisztség dtmeneti betdltetlensége esetén
a helyettesitésre az altala irasban kijeldlt helyettes jogosult.

6.§ Altalinos intézetigazgato-helyettes

(1) Az altalanos intézetigazgato-helyettest az Intézettel jogviszonyban 4ll6 munkatarsak
koziil az intézetigazgatd javaslata alapjan a rektor nevezi ki 6t éves idStartamra. Az
altalanos igazgatohelyettes felett - a kinevezési és felmentési jogkor kivételével — az
intézetigazgatd gyakorolja a munkaltatdi jogokat. Megbizatisa legfeljebb az
intézetigazgatd megbizatasaig szol.

(2) Az altalanos intézetigazgato-helyettes

a) kozremikodik az oktatasszervezéssel kapcsolatos tevékenységekben, illetve az
intézetigazgatd altal raruhazott valamennyi feladatban.

7.8 Intézetek egyéb vezetoi

(1) A Budai Campus Testnevelési és Sportkézpontot koézpontvezetd irdnyitja az
intézetigazgato irdnyitasa alapjan a Campus-féigazgatosaggal egyiittmiikodve.



(2) A Georgikon Campus Testnevelési és Sportkozpontot kdzpontvezetd irdnyitja az

intézetigazgato irdnyitasa alapjan a Campus-féigazgatdsaggal egyiittmiikodve.

(3) A Go6dolléi Campus Testnevelési és Sportkdzpontot kdzpontvezetd iranyitja az

intézetigazgato irdnyitasa alapjan a Campus-féigazgatdsaggal egyiittmiikodve.

(4) A Gyongydsi Campus Testnevelési és Sportkdzpontot kdzpontvezetd irdnyitja az

intézetigazgatd irdnyitasa alapjan a Campus-féigazgatdsaggal egyiittmiikodve.

(5) A Kaposvari Campus Testnevelési és Sportkozpontot kdzpontvezetd iranyitja az

intézetigazgatd irdnyitasa alapjan a Campus-féigazgatdsaggal egyiittmiikodve.

IV. AZINTEZETEN MUKODO BIZOTTSAGOK

8.§ Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanacs hataskore:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)
h)
)
J)

k)

javaslatot tesz az Intézet belsd szervezeti struktirdjanak kialakitasara és modositasara,
javaslatot tesz szakok létesitésére, inditdsara, megsziintetésére, a szakok képzési
programjara,

véleményezi az egyetem intézményfejlesztési tervének illetékes intézetre vonatkozd
részét €s a hozza tartozd kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégiat,

elfogadja a sajat miikodésére vonatkozo ligyrendjét,

véleményezi az intézeti szintli szabalyozokat,

javaslatot tesz kihelyezett tansz¢k 1étrehozasara,

véleményezi a specializaciok feleldseinek személyét a szakfelelds javaslatara,
véleményezi a zardvizsga bizottsagok Osszetételét,

javaslatot tesz az Intézethez tartoz6 szakok szakfeleloseinek személyére,

egyetemi szabalyzat felhatalmazéasa alapjan dont egyetemi szinti testiiletek intézeti
képviseldirdl, valamint azokban a kérdésekben, amelyet jogszabaly, egyetemi
szabalyzat hataskorébe utal,

dont az intézeti kitlintetések adomanyozasarol

(2) Az Intézeti Tanacs Osszetételének szabalyai:

a)
b)

c)

d)

a tanacs elndke az intézetigazgato, aki hivatalbol szavazati jogl tagja a tandcsnak;

a tisztségénél fogva szavazati jogu tagok az intézet nem 6nalld szervezeti egységeinek

a vezetoi;

a tanacs hallgat6 tagjai:
ca) 1 f6 az intézet képzésein tanulméinyokat folytatdo hallgato a HOK
delegélasa alapjan;
cb) 116 a az intézet képzésein tanulmanyokat folytaté doktorandusz a DOK
delegalasa alapjan, kivéve ha az intézet nem folytat doktori képzést;

az a-c) pontokban foglaltakon feliil az intézeti tanécs tagjai:

da) 1 £6 oktatd, kutato, tanar besorolasu tag;



db) 1 f6 nem vezetd oktato, kutatd, tanar besorolasu tag;
dc) 1 f6 nem oktatd, kutat6, tanar besorolasu tag.

(3) Az Intézeti Tandcs miikodésére és tligyrendjére vonatkozd szabalyokat az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Rendjének 29. §-a tartalmazza.

9.§ Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag

(1) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag feladatai:

a) intézi az intézet hallgatdinak tanulmanyi és vizsgaiigyeivel kapcsolatos feladatokat,
valamint feliigyeli a vizsgaztatas folyamatat,

b) monitorozza a szakokkal kapcsolatos hallgatdi véleményeket, ¢s a munkaerdpiaci
igényeket, javaslatot tesz a szakokkal kapcsolatos modositasokra,

c) a szakot gesztorald intézet esetében:

ca) elsd6 fokon eljar a hallgatok tanulmanyaihoz kapcsolodd  kredit
egyenértékiisitési, kreditatviteli igyekben,

cb) dontésre eldkészti az intézetigazgatd részére az intézetre beérkezett atvételi
kérelmeket,

cc) dont azokban a kérdésekben, amelyet jogszabaly, egyetemi szabalyzat
hataskorébe utal.

(2) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag Osszetétele:
a) Tagjai:

aa) elndke az intézetigazgatd altal kijelolt intézetigazgatd-helyettes szavazati
Joggal,

ab) két 6 oktatd szavazati joggal, akit az Intézeti Tanacs valaszt meg,

ac) egy f0 az intézeten tanulmanyokat folytatdé hallgatd tag szavazati joggal -
kreditatviteli iigyekben csak tanacskozasi joggal -, akit a HOK delegal

b) Titkéara az Intézeti Titkarsagrol vagy a campuson miikddé Tanulmanyi Osztalyrdl az
intézetigazgato altal kijeldlt személy.

V. AZINTEZETEN BELULI KAPCSOLATTARTAS

10. § Vezetoi értekezlet és intézeti dolgozdi értekezlet

(1) Az Intézetigazgaté foszabaly szerint havi rendszerességgel Vezetdi Ertekezletet tart az
Intézet egészét érintd ligyekben.

(1) Az iilésen az intézetigazgatd, az igazgatd helyettesek, a tanszékvezetok, az egyéb
szervezeti egységek, valamint sziikség szerint eseti meghivottak vesznek részt.



)

©)

(1)

(1)

)

©)

(4)

©)

(6)

Osszehivasarol, az emlékeztetd elkészitésérdl és nyilvantartasardl az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.

Az intézeti dolgozoi értekezlet kollektiv kapcsolattartasi forum, ahol az Intézet valamennyi
alkalmazottja az Intézet szervezetét és tevékenységét véleményezheti, javaslatot tehet.
Miikddésére vonatkozo szabalyok:

a) Az intézetigazgatd az Intézeti Tandcs, az Intézet oktatoi €s kutatdi 30%-anak irasbeli
kérelmére vagy sajat kezdeményezésére esetenként hivja Ossze a napirendi pontok
megkiildésével.

b) Az intézeti dolgozoi értekezlet eseti jelleggel keriil 6sszehivasra, ha a dolgozokat érintd
jelentdsebb kérdések mertilnek fel, illetve ha sziikségessé valik a munkatarsak széles
kort tajékoztatésa.

c) Az Intézeti dolgozoi értekezlet liléseit az intézetigazgatd vezeti.

d) Osszehivasarol, a jelenléti iv és a jegyzOkonyv vezetésérdl az Intézeti Titkarsdg
gondoskodik.

VI. HALLGATOI ERDEKKEPVISELET

11. § Hallgatéi Onkormanyzatok

Az Intézet hallgatoi érdekképviseletét az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: EHOK) és az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat (a tovabbiakban:
DOK) latja el.

VII. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Intézeti Miikodési Rend az Egyetemi Szervezeti ¢s Miikodési Rend 4.s. szamu
mellékletét képezi.

Az Intézeti Miikodési Rendet a Szenatus véleményezését kovetden a Kuratdrium fogadja
el.

Jelen Intézeti Miikodési Rend a Szenatus véleményezését kovetd kuratdriumi elfogadassal
egyidejlileg 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agar- és Elettudomanyi Egyetem Szenatusa
2021. februar 01-jén véleményezte és annak tartalmaval a 4/2021 (I1.01.) szamu
hatarozataval 21 igen 0 nem szavazati aranyban egyetértett.

Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agar- és Elettudoméanyi Egyetemért
Alapitvany Kuratoriuma, mint Fenntarto 2021. februar 01-jén 19/2021 (I1.01.) szamu
hatarozataval elfogadta.

Jelen szabélyzat kozzétételérdl a Rektori Kabinet gondoskodik.

Godolls, 2021. februar 1.
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1. szama fiiggelék —
Az Intézet organogramja

Testnevelési és Sport Intézet

= Intézetigazgatod
\~ Altalanos intézetigazgato-helyettes

Budai Campus Georgikon Campus G6doll&i Campus Gyongydsi Campus Kaposvari Campus

Testnevelési és Testnevelési és Testnevelési és Testnevelési és Testnevelési és
Sportkdzpont Sportkdzpont Sportkdzpont Sportkdzpont Sportkdzpont
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